Перелік питань
з навчальної дисципліни «Управління людськими ресурсами 

та кадрове діловодство»
за спеціальністю 051 «Економіка»

ступеня вищої освіти «магістр»
	№ з/п
	Текст завдання

	1.
	Атестацію персоналу проводять з метою:

	2.
	Атестація персоналу підприємства проводиться:

	3.
	В організаціях із невеликим кадровим складом функції служби персоналу виконує:

	4.
	На потребу організації в кадрах не впливають такі фактори, як:

	5.
	Передумовою планового процесу в кадровій сфері є:

	6.
	Серед методів планування персоналу не існує методу:

	7.
	Плануванню підлягає вся система заходів з підбору, адаптації, навчання і використання персоналу:

	8.
	Компенсуючи потребу в кадрах, організація звертається до:

	9.
	До альтернатив найму персоналу не належить:

	10.
	Кандидат на вакантну посаду стає співробітником організації лише тоді, коли:

	11.
	Атестація персоналу починається з:

	12.
	Протокол засідання атестаційної комісії веде:

	13.
	На стан здоров’я людини на робочому місці не впливає:

	14.
	Подані на атестованих документи не включають:

	15.
	Серед видів атестації персоналу не виділяють:

	16.
	Крива Беверіджа показує обернену залежність між кількістю вакансій і…:

	17.
	Колективний договір – це:

	18.
	Стан, коли працівникові, якого оцінюють, приписують почуття чи наміри того, хто оцінює, називають:

	19.
	Психологічний настрій колективу, що виявляється у ставленні працівників один до одного, а також до спільної справи – це:

	20.
	Що відноситься до соціальних факторів умов праці?

	21.
	Пропозиція робочої сили не визначається таким фактором, як:


	22.
	Фактори підвищення продуктивності праці – це:

	23.
	Зарубіжні економісти виділяють такі групи факторів продуктивності:

	24.
	Внутрішні фактори зростання продуктивності праці поділяються на:

	25.
	Виріб, технологія та устаткування, сировина – це такі фактори зростання продуктивності праці, як:

	26.
	Метод оцінювання, згідно з яким відбувається ранжування працівників за результатами роботи впродовж атестаційного періоду, називають:

	27.
	Розрізняють такі групи факторів, що впливають на продуктивність праці:

	28.
	Методами психологічного впливу керівника на підлеглих є:

	29.
	Скарги відносно результату атестації до атестаційної комісії можна подати протягом:

	30.
	Найбільш поширеною є класифікація цілей оцінювання працівників, розроблена відомим фахівцем у галузі розвитку людських ресурсів:

	31.
	Для опрацювання текстів використовується:

	32.
	До основних мотивів звільнень за власним бажанням навряд чи можна віднести:

	33.
	Адаптація персоналу:

	34.
	Ротація персоналу не спрямовується на:

	35.
	До основних процесів руху персоналу не належить:

	36.
	Процеси, пов’язані з рухом персоналу:

	37.
	Площа уніфікованої форми, призначена для заповнення основних реквізитів, називається:

	38.
	Документ, інформація в якому зафіксована у вигляді електронних даних, включаючи обов’язкові реквізити документа, називається:

	39.
	Чисельність працездатних людей з урахуванням їх статі, віку, професії, кваліфікації та ін. характеризує:

	40.
	На бланку документа друкують:

	41.
	Психологічний настрій колективу, що виявляється у ставленні працівників один до одного, а також до спільної справи, – це:

	42.
	Сукупність інструментальних засобів кінцевого користувача, яка включає технічне та організаційно-методичне забезпечення вирішення завдань його професійної діяльності з використанням ПК, що працює автономно або в складі обчислювальної мережі, має назву:

	43.
	До сімейства текстових редакторів не можна віднести:

	44.
	Відділ кадрів – це:

	45.
	Положення про відділ кадрів регламентує:

	46.
	Документи, що складаються на підприємстві та стосуються конкретного працівника, відносяться до:

	47.
	Основним документом, що підтверджує трудову діяльність особи та використовується для встановлення стажу роботи працівника, є:

	48.
	До сучасних носіїв інформації не належать:

	49.
	На відміну від рекрутерів, які вибирають підходящого кандидата з великої чисельності претендентів, хедхантери шукають людей, які:

	50.
	У ході обстеження з метою одержання прогнозу професійної придатності працівника до сфери майбутньої трудової діяльності з’ясовується:

	51.
	Режим праці та відпочинку, встановлений для працівників з різними умовами праці, що забезпечує приблизно однакові зміни в їх працездатності, – це:

	52.
	Трудова діяльність виступає в єдності:

	53.
	Максимальна ефективність діяльності людини при такому рівні функціональної мобілізації, що не викликає перенапруження організму, – це:

	54.
	До сімейства графічних редакторів не можна віднести:

	55.
	Різницю між загальною потребою у кадрах та фактичною наявністю персоналу на початок планового періоду називають:

	56.
	Обробка текстів як напрям розвитку техніки виник на початку XX ст. з появою:

	57.
	Основні завдання і обов’язки працівника, його права та відповідальність згідно професії або посади визначені в:

	58.
	До основних обов’язків працівників кадрової служби не відносять:

	59.
	Серед зон робочого приміщення служби персоналу залежно від характеру робіт не виділяють:

	60.
	Зона роботи з відвідувачами в приміщенні служби персоналу представлена:

	61.
	Підприємство буде більш ефективно працювати, якщо відносини «найманий працівник-роботодавець» базуються на принципі:

	62.
	До професійних якостей працівника належать:

	63.
	Особисті якості людини – це:

	64.
	На формування трудового потенціалу підприємства виявляють вплив такі групи факторів:

	65.
	Концепція ефективного формування професійної робочої сили передбачає, що:

	66.
	Система управління персоналом включає:

	67.
	На розробку рекомендацій з ефективної кадрової роботи, наприклад, визначення потреб у різних категоріях персоналу, шляхів підвищення його кваліфікації, конкретні вигоди від впровадження різних форм навчання, спрямована така функція кадрової служби, як:

	68.
	В західних компаніях частка співробітників кадрових служб від загальної чисельності працівників становить:

	69.
	Метод «збагачення праці» Ф. Герцберга побудований на припущенні, що:

	70.
	Атестація робочих місць дозволяє:

	71.
	Первинна професійна підготовка робітників на підприємстві здійснюється з числа осіб, які:

	72.
	Після звільнення працівника його особова картка зберігається в кадровій службі:

	73.
	Систему регулювання соціально-трудових відносин і погодження інтересів найманих працівників і роботодавців шляхом укладання колективних договорів і угод називають:

	74.
	Правила внутрішнього трудового розпорядку підприємства затверджуються:

	75.
	Перелік засобів заохочення, що можуть застосовуватися до працівників підприємства, визначається:

	76.
	Управління організацією праці – це:

	77.
	Економічний механізм як складова управління організацією праці передбачає:

	78.
	Економічний ефект від удосконалення організації праці проявляється у:

	79.
	Єдиним особистим документом працівника, оригінал якого зберігається у відділі кадрів підприємства, є:

	80.
	Для правильного формування й обліку справ на підприємстві складається:

	81.
	В структурі служби персоналу підприємства не виділяють:

	82.
	Партнерство в сфері праці – це:

	83.
	Основними формами партнерства в трудовій сфері є:

	84.
	Сучасні електронні документи, які містять мультимедійну інформацію, включаючи графіки, аудіо- і відеокліпи, називаються:

	85.
	Працездатність людини не залежить від:

	86.
	Збільшення періоду працездатності забезпечується:

	87.
	До основних форм соціального партнерства влади та бізнесу не відносять:

	88.
	Загальною мірою кількості праці є: 

	89.
	Загальна тривалість робочого часу не визначається:

	90.
	Вирішувати колективні трудові спори та запобігати їх появі на підприємствах України покликана:

	91.
	Психологічні наслідки ефективної реалізації потенціалу соціального партнерства полягають у наступному:

	92.
	З урахуванням працездатності людини розрізняють такі режими праці та відпочинку:

	93.
	Розробку плану проекту та плану програмного забезпечення системи управління документами ще називають:

	94.
	Виконання працівником обов’язків, що передбачені регламентом, – це: 

	95.
	До позитивних результатів створення системи управління документами та автоматизації бізнес-процесів управлінського документообігу не відносять:

	96.
	До технічних засобів, що дозволяють забезпечити функціонування системи управління документами, не відносять:

	97.
	Присвоєння документу унікального ідентифікаційного номеру при його вводі в систему називають:

	98.
	Чисельність працівників, яка безпосередньо підпорядковується одному керівнику, – це:

	99.
	Чисельність працівників певного професійного складу, яка необхідна для виконання певного виробничого завдання, управлінських функцій або обсягу робіт, – це:

	100.
	Умови праці на робочому місці формуються під впливом групи санітарно-гігієнічних факторів, що визначають:

	101.
	Умови праці на робочому місці формуються під впливом групи естетичних факторів, що визначають:

	102.
	Умови праці на робочому місці формуються під впливом групи соціальних факторів, що визначаються:

	103.
	Процес переміщення документів із одного формату в інший забезпечує:

	104.
	Способи забезпечення збереження електронних документів не включають:

	105.
	Національний архів та управління документацією діє в:

	106.
	Поділ праці на підприємстві – це:

	107.
	Кооперування праці – це:

	108.
	Що відноситься до виробничих факторів умов праці?

	109.
	До систем передавання недокументованих даних не належить:

	110.
	Винагорода за виконану роботу, згідно з установленими нормами праці, – це:

	111.
	Винагорода за працю понад установлені норми праці – це:

	112.
	Розмір заробітної плати визначається:

	113.
	Формування заробітної плати здійснює:

	114.
	При погодинній оплаті праці мірою праці виступає:

	115.
	Чисельність, стать, вік, професійно-кваліфікаційні характеристики населення, природній і механічний рух, зміна частки економічно активного населення в результаті зрушень у рівнях народжуваності і смертності та ін. відносяться до:

	116.
	Прикладом системи передавання документованих даних є:

	117.
	Організація праці на підприємстві не передбачає:

	118.
	До видів поділу праці не відносять:

	119.
	Організована виробнича взаємодія між окремими працівниками, колективами бригад, цехів, служб у процесі праці для досягнення певного виробничого ефекту – це:

	120.
	Організаційно-технологічне та соціально-економічне об’єднання працівників однакових або різних професій на базі відповідних виробництв для виконання виробничого завдання – це:

	121.
	Зона трудової діяльності працівника або групи, що оснащена всім необхідним для успішного здійснення роботи, – це:

	122.
	Система заходів щодо планування, оснащення засобами і предметами праці робочого місця, розміщення предметів і засобів праці, обслуговування та атестація – це:

	123.
	Здатність людини виконувати певну роботу протягом заданого часу, яка залежить від суб’єктивних та об’єктивних чинників, – це:

	124.
	Працівники, які займаються прийняттям управлінських рішень, належать до категорії:

	125.
	Для вирішення основних і оперативних завдань підприємства керівник видає:

	126.
	Головною метою аудиту трудової сфери є:

	127.
	Працівники, які займаються прийняттям управлінських рішень, належать до категорії:

	128.
	Частина виробничого простору, оснащена технічними засобами, в якій здійснюється трудова діяльність працівників або їх груп, що спільно виконують виробниче завдання, – це:

	129.
	Частина виробничого простору, обмежена крайніми точками досяжності рук і ніг працівника – це:

	130.
	Організація робочого місця – це:

	131.
	Робоча зона – це:

	132.
	Властивості та структуру документації, розвиток форм документів, методи та засоби їх автоматизованого оформлення, зберігання, пошуку й використання вивчає:

	133.
	Робота понад нормативний час називається:

	134.
	Для зниження частоти повторюваності однакових слів у тексті документа використовують:

	135.
	Умови праці на кожному робочому місці мають бути:

	136.
	Згідно із законодавством України, обов’язковим є навчання:

	137.
	Атестація робочого місця – це:

	138.
	Карта організації праці – це:

	139.
	Принцип BYOD полягає у тому, що:

	140.
	Класифікація аудиту трудової сфери за методами аналізу передбачає виокремлення таких видів:

	141.
	Класифікація аудиту трудової сфери за періодичністю передбачає виокремлення таких видів:

	142.
	Аудит здійснюється:

	143.
	До функціональних особливостей інтелектуальної праці не відносять:

	144.
	За кількістю поданих роботодавцями вакансій найбільш затребуваними професіями у 2019 році були:

	145.
	Документ правової чинності, складений однією або кількома особами, що підтверджує будь-які встановлені факти або події, називають:

	146.
	Що з перерахованого забезпечує організація трудового процесу?

	147.
	Машини для захисту документів від вологи, пилу, масла та від недбалого зберігання шляхом нанесення на поверхню документа захисного покриття називаються:

	148.
	Дотримання якого принципу сприяє здобуттю стійких навичок при постійному виконанні трудового процесу в результаті правильного чергування часу роботи та часу відпочинку?

	149.
	Частина трудового процесу, що виконується одним або групою працівників на одному робочому місці й над одним предметом праці – це:

	150.
	Поділ праці – це:

	151.
	Поділ праці є основним фактором:

	152.
	Претендент на вакансію стає співробітником підприємства лише тоді, коли:

	153.
	Основні витрати на персонал включають:

	154.
	Не існує такої структури персоналу, як:

	155.
	Постійне спеціальне спостереження за якісним станом кадрів, їх динамікою, балансом персоналу, рівнем стимулювання, задоволення роботою, процесами навчання, переміщення на службі, станом трудової дисципліни та травматизмом передбачає:

	156.
	Що відображає сутність складності, різноманітність трудових функцій та рівень самостійності працівника в трудовому процесі?

	157.
	Доходи, які людина одержує на ринку праці, називаються:

	158.
	Об’єктами організації праці є:

	159.
	Історичною передумовою виникнення організації праці було:

	160.
	Рівень управління, представлений генеральним директором та іншими членами правління, які розробляють стратегію менеджменту персоналу, формулюють його політику, визначають обсяги інвестування у розвиток персоналу, ухвалюють рішення щодо заміщення ключових посад, називається:

	161.
	Виберіть з перелічених факторів підвищення продуктивності праці ті, що належать до соціально-економічної групи:

	162.
	Виберіть з перелічених факторів підвищення продуктивності праці ті, що належать до матеріально-технічної групи:

	163.
	Виберіть з перелічених факторів підвищення продуктивності праці ті, що належать до організаційно-економічної групи:

	164.
	Резерви підвищення продуктивності праці – це:

	165.
	За сферами виникнення розрізняють такі резерви зростання продуктивності праці:

	166.
	Серед зон робочого приміщення служби персоналу залежно від характеру робіт не виділяють:

	167.
	Забороняється відмовляти у прийнятті на роботу за таким мотивом:

	168.
	План з праці є важливим розділом стратегічного плану та всієї сукупності планових документів підприємства і складається з:

	169.
	Процес планування чисельності персоналу включає в себе три етапи. Знайдіть зайвий:

	170.
	Угода між працівником і власником організації, згідно з якою працівник зобов’язується виконувати роботу за певною спеціальністю, кваліфікацією, а власник підприємства – виплачувати працівникові заробітну плату та забезпечувати необхідні умови праці – це:

	171.
	Наймані працівники, які уклали трудовий договір (контракт) з роботодавцем, – це:

	172.
	В організаціях з невеликим трудовим колективом роль служби персоналу виконує:

	173.
	В структурі служби персоналу підприємства не виділяють:

	174.
	До трудових доходів людини належить:

	175.
	Якість робочого часу не залежить від:

	176.
	Арсенал демократичних способів утримання цінних співробітників підприємством не включає:

	177.
	Управлінські рішення доводяться до виконавців за допомогою:

	178.
	Сприяння працевлаштуванню – це функція:

	179.
	Показник матеріального рівня життя відображає:

	180.
	Виріб, технологія та устаткування, сировина – це такі фактори зростання продуктивності праці, як:

	181.
	Метод оцінювання, згідно з яким відбувається ранжування працівників за результатами роботи впродовж атестаційного періоду, називають:

	182.
	Розрізняють такі групи факторів, що впливають на продуктивність праці:

	183.
	Методами психологічного впливу керівника на підлеглих є:

	184.
	Скарги відносно результату атестації до атестаційної комісії можна подати протягом:

	185.
	Колективний договір укладається:

	186.
	Крива Беверіджа показує обернену залежність між кількістю вакансій і…:

	187.
	Колективний договір – це:

	188.
	Дані перетворюються в управлінську інформацію:

	189.
	Психологічний настрій колективу, що виявляється у ставленні працівників один до одного, а також до спільної справи – це:

	190.
	Що відноситься до соціальних факторів умов праці?

	191.
	Процес цілеспрямованого впливу на персонал організації з метою усунення причин, що породжують конфлікт, приведення поведінки учасників конфлікту у відповідність до норм взаємовідносин, що склалися в організації – це:

	192.
	Фактори підвищення продуктивності праці – це:

	193.
	Зарубіжні економісти виділяють такі групи факторів продуктивності:

	194.
	Внутрішні фактори зростання продуктивності праці поділяються на:

	195.
	Виріб, технологія та устаткування, сировина – це такі фактори зростання продуктивності праці:

	196.
	Політичні, соціальні, економічні аспекти розвитку суспільства – це такі фактори зростання продуктивності праці:

	197.
	Розрізняють такі групи факторів, що впливають на продуктивність праці:

	198.
	Методами психологічного впливу керівника на підлеглих є:

	199.
	Функціональні обов’язки працівників, їх права та відповідальність, згідно з професіями або посадами, визначені в:

	200.
	Помилковим є положення про те, що:


