ПІБ студента: ____________________________________________
Група: __________________   Дата: __________________

ПРАКТИЧНЕ ЗАНЯТТЯ № 4
«Міжнародні та європейські стандарти доступу до офіційних документів»

Мета заняття
Закріпити знання про систему нормативно-правового регулювання доступу до публічної інформації в Україні; навчитися визначати, який нормативний акт застосовується у конкретній ситуації, розмежовувати запит на публічну інформацію і звернення громадян, а також аналізувати співвідношення відкритості інформації та захисту персональних даних.
Інструкція для студента
Під час онлайн-заняття завдання виконуються разом із викладачем. Якщо Ви були відсутні, виконайте всі завдання самостійно безпосередньо в цьому файлі. Там, де потрібно обґрунтування, достатньо 2–4 змістовних речень. Збережіть документ під назвою «Практичне_4_Прізвище_Ім’я.docx» та надішліть викладачу.

Перевірка знань за лекцією 4
1. Який нормативний акт має найвищу юридичну силу в Україні?
2. Які статті Конституції України безпосередньо важливі для нашої теми?
3. Який спеціальний закон регулює реалізацію права на доступ до публічної інформації?
4. Чим Закон «Про інформацію» відрізняється від Закону «Про доступ до публічної інформації»?
5. Чим запит на публічну інформацію відрізняється від звернення громадянина?
6. Якщо документ містить персональні дані, чи можна через це автоматично відмовити в наданні всього документа?
7. Для чого розпоряднику потрібні локальні акти щодо доступу до публічної інформації?

Завдання 1. Для кожної ситуації визначте нормативно-правовий акт, який насамперед потрібно застосувати.
	№
	Ситуація
	Нормативно-правовий акт
	Чому саме він?

	1
	Особа хоче отримати копію рішення міської ради, яке вже існує та перебуває у її володінні
	
	

	2
	Громадянин просить міську раду відремонтувати дорогу біля будинку
	
	

	3
	Потрібно визначити загальні засади права особи збирати, зберігати, використовувати і поширювати інформацію
	
	

	4
	Потрібно з’ясувати загальні правові засади інформаційних відносин та види інформації
	
	

	5
	Документ містить відомості про конкретну фізичну особу
	
	

	6
	Потрібно визначити правила оприлюднення наборів даних у формі відкритих даних
	
	


Підказка: Конституція України; Закон України «Про доступ до публічної інформації»; Закон України «Про інформацію»; Закон України «Про звернення громадян»; Закон України «Про захист персональних даних»; постанова Кабінету Міністрів України № 835.

Завдання 2. Прочитайте ситуації та визначте, яке конституційне право або правило має значення.
	№
	Ситуація
	Що гарантує Конституція?
	Коротке пояснення

	1
	Студент хоче отримувати й поширювати інформацію законним способом
	
	

	2
	Особа хоче ознайомитися з відомостями про себе, які зберігає орган влади
	
	

	3
	Орган посилається на необхідність захисту прав інших осіб та обмежує поширення певних відомостей
	
	

	4
	У документі одночасно міститься суспільно важлива інформація та відомості про приватне життя людини
	
	


Пам’ятка: пригадайте статті 32 і 34 Конституції України. Право на інформацію має конституційні гарантії, але в передбачених Конституцією випадках може бути обмежене законом.

Завдання 3. Визначте: ЗПІ – запит на публічну інформацію; ЗГ – звернення громадянина; КОМБ – у листі поєднано обидва механізми.
	Ситуація
	ЗПІ / ЗГ / КОМБ
	Обґрунтування

	Надати копію рішення виконавчого комітету про затвердження тарифу
	
	

	Встановити освітлення на вулиці біля будинку
	
	

	Повідомити суму коштів, витрачених у 2026 році на ремонт дороги
	
	

	Перевірити якість ремонту дороги та притягнути винних до відповідальності
	
	

	Надати копію договору на ремонт дороги та перевірити, чи якісно підрядник виконав роботи
	
	

	Надати копію затвердженого кошторису ремонту комунального закладу
	
	


Алгоритм: якщо особа просить надати вже існуючу зафіксовану публічну інформацію – це запит. Якщо просить вирішити проблему, вчинити дію, провести перевірку, розглянути пропозицію або скаргу – це звернення. Якщо в одному листі є обидві вимоги – це комбінована ситуація.

Завдання 4. Міська рада отримала запит на копію договору та акта виконаних робіт щодо ремонту комунального об’єкта за бюджетні кошти. Документи містять суму договору, назву підрядника, перелік робіт, прізвище відповідальної посадової особи та її особистий номер телефону.
	Питання
	Ваша відповідь

	Який спеціальний закон регулює надання публічної інформації за запитом?
	

	Який закон потрібно врахувати щодо персональних даних?
	

	Чи можна автоматично відмовити в наданні всього документа через наявність персональних даних?
	

	Які відомості в цьому випадку безпосередньо пов’язані з використанням бюджетних коштів?
	

	Що слід зробити з фрагментом, доступ до якого правомірно обмежений?
	


Висновок студента (2–3 речення):
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

Завдання 5. Визначити закон, підзаконний акт чи локальний акт?
	Приклад
	Закон / підзаконний акт / локальний акт
	Для чого застосовується?

	Закон України «Про доступ до публічної інформації»
	
	

	Постанова Кабінету Міністрів України № 835 про набори даних, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних
	
	

	Розпорядження керівника установи про визначення відповідального підрозділу з питань доступу до публічної інформації
	
	

	Внутрішній порядок організації роботи із запитами на інформацію
	
	

	Закон України «Про захист персональних даних»
	
	



Дайте відповідь: чи може локальний акт установи встановити правило, яке суперечить закону? Обґрунтуйте. _______________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

Завдання 6. Студент надіслав до органу місцевого самоврядування лист: «Прошу надати електронну копію договору на ремонт молодіжного центру, повідомити суму фактично сплачених коштів, пояснити, чому ремонт затягнувся, та вжити заходів до підрядника».
	Крок
	Відповідь студента

	1. Які частини листа є запитом на публічну інформацію?
	

	2. Які частини є зверненням громадянина?
	

	3. Які основні нормативні акти потрібно застосувати?
	

	4. Як, на вашу думку, розпорядник повинен опрацювати такий лист?
	



Підсумок одним реченням: чому для правильної відповіді недостатньо подивитися лише на назву документа «лист»?
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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