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Begegnungen B1* ist ein modernes und kommunikatives Lehrwerk. Es richtet sich an erwachsene
Lerner, die auf schnelle und effektive Weise Deutsch lernen mochten. Das Lehrbuch berlicksichtigt die
sprachlichen, inhaltlichen und intellektuellen Anforderungen erwachsener Lerner.

Begegnungen B1' bietet:

H einen klar strukturierten Aufbau
Die acht Kapitel des Buches sind in jeweils vier Teile gegliedert:

Teil A: Themen und Aufgaben (obligatorischer Teil)
Dieser Teil umfasst Lese- und Hértexte, Wortschatztraining, Ubungen zur miindlichen
und schriftlichen Kommunikation und Grammatikiibungen zu einem Thema. Hier wer-
den grundlegende Fertigkeiten einfiihrend behandelt und trainiert.

Teil B: Wissenswertes (fakultativer Teil)
Im Teil B finden Sie landeskundliche oder literarische Texte, Grafiken und Ubungen, die
auf interessante Weise das Thema erweitern und landeskundliche Einblicke vermitteln.
Teil B geht tiber die Anforderungen des Europdischen Referenzrahmens hinaus, ist aber
durchaus bereits auf diesem sprachlichen Niveau zu bewiltigen.

Teil C: Ubungen zu Wortschatz und Grammatik
Dieser Teil ermoglicht mit zahlreichen Ubungen die Vertiefung der Wortschatz- und
Grammatikkenntnisse. Er enthilt auch systematisierende Grammatikiibersichten.

Teil D: Ruckblick
Teil D besteht aus drei Komponenten: Redemittel, Verben und Selbstevaluation. Er dient
zur Festigung des Gelernten und zur Motivation weiterzulernen.

B die Integration von Lehr- und Arbeitsbuch in einem Band
Dadurch sind Vermittlung sowie Training und Ubung des sprachlichen Materials eng miteinan-
der verflochten. Das ist unkompliziert, praktisch und ermoglicht effektives Lernen.

M eine anspruchsvolle Progression
Mit dem Buch gibt es keine Langeweile. Die Progression ist auf erwachsene Lerner abgestimmt,
die erkennbare Lernerfolge erzielen méchten. Ein durchdachtes Wiederholungssystem sorgt
fiir die Nachhaltigkeit der sprachlichen Fortschritte.

M einen informativen Anhang
Der Anhang enthalt Ubersichten zur Grammatik, die zum Nachschlagen verwendet werden
kénnen, sowie einen Vorbereitungstest auf die Sprachprifung Zertifikat Deutsch.

Das Lehrwerk enthilt auBerdem einen herausnehmbaren Losungsschliissel sowie zwei Audio-CDs zur
Schulung des Horverstehens.

Die Reihe Begegnungen fihrt in drei Banden zum Niveau B1 des Europdischen Referenzrahmens fiir
Sprachen und zur Priifung Zertifikat Deutsch. Die integrierten Lehr- und Arbeitsbiicher mit beigefligten
CDs werden erganzt durch Lehrerhandbiicher zu jedem Teil, die zahlreiche Arbeitsblatter und Tests zu
den einzelnen Kapiteln enthalten, sowie Glossare. AuBerdem werden vielfaltige Zusatzmaterialien im
Internet auf der Seite www.begegnungen-deutsch.de bereitgestellt.

Wir wiinschen Ihnen viel Freude beim Lernen und Lehren.

Anne Buscha und Szilvia Szita
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Sich vorstelle

Teil A - Themen und .Anfgab_en '

Sich vorstellen

- Kapitel

Fragen Sie lhre Nachbarin/lhren Nachbarn und berichten Sie.

a) Fragen Sie nach:

den Hobbys

dem Arbeitgeber/der Universitat

dem Wohnort

denm, Name,

dem Beruf der Nationalitat

b} Wéhlen Sie finf Fragen fiir Ihre Nachbarin/Ihren Nachbarn aus.

o Koénnen Sie kochen?
o Wie groB3 sind Sie?

o Kénnen Sie lhren DVD-Rekorder
programmieren?

o Was war in der Schule Ihr Lieblingsfach?

o Freuen Sie sich auf lhren néchsten Geburtstag?
Meine Nachborin/Mein Nachbar heifSt ...
Ste/Er wohnt ...

Ste/Er kavwy (sehw gut/nicht) kochew. ...

. Personen und Tatigkeiten 1.02

a) Horen Sie die folgenden Texte zweimal.
Beantworten Sie die Fragen in Stichworten,

Name:

Beruf:

Wann steht er auf?
Was macht er vormittags?
Was macht er nachmittags?

Was macht er abends?

= Was ist Ihre Lieblingsstadt?
o Wie viele E-Mails bekommen Sie pro Tag?
o Spielen Sie ein Instrument?

o Wo waren Sie das letzte Mal im Urlaub?

o Warum lernen Sie Deutsch?

Moawcus Brouer
Name: Cavla Frohlich.
T —
Wannstehtsieauf?
Was macht sie vormittags? ...
Was macht sie nachmittags? .......ccccooviiiiiiniieen,

Was macht sie abends?
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Teil A — Themen und Aufgaben Kapltel

b) Lesen Sie den folgenden Text und erganzen Sie die Verben in der richtigen Form.

sein + fahren « arbeiten + telefonieren « lesen + entwickeln + finden « treffen « beantworten + heifen +
beginnen « gehen

Ich heig
e Nic
:h .............. o Bfttschne:den Mein 14
ch e, m ?.OO ol
................... mit de s fi
kehrsS}/Steme b Ingenije,, und Uto zyr Arbeijt. Dasc: 6.30 Uhr. cpy

____________ s ert ca, ,

L tK M iy, S als Proje) mca > Minuten,
on 9-Ich arbejt, ? ””‘f*e 9.00 Uh ““““ ch zuerst Mein anager fiir e,
ier:‘@pte dsam | t memen Kol gen Zu;haben Wir un Aif_ﬂ? ils Danach
e einsam | mmen, vy ellungsbes

r};tm’:och _____ ends bjn e;-? o Ussen yyjr s.:hn """""""""""" ngt:ee

Mich mijg MarCUSundC hins Jazy. gegen 19.00 Uhr e, e:!; Losungen fr Pro
______________ ZUr 4
........... ein Buch, e ich abengs s;}:fmus‘k- Dore o€ Jede woch
Mlde bin, sahg iop 2"
s sehe jch fer
N ode

Zeitund Tatigkeiten

e e

Diskutieren Sie mit Ihrer Nachbarin/lhrem Nachbarn oder in kleinen Gruppen.

Welche Tatigkeiten empfinden Sie als angenehm, welche als unangenehm (aber notwendig), welche als strend
und zeitraubend?

schlafen « auf den Fahrstuhl warten « fernsehen « im Internet surfen « einkaufen gehen » auf den Bus/die
Strallenbahn/den Zug warten « im Stau stehen + E-Mails lesen und schreiben « Musik héren « mit Verwandten
telefonieren + mit Kunden telefonieren « Essen kochen «+ essen « Biicher lesen « Vorlesungen/Seminare/Kurse
besuchen + an Besprechungen teilnehmen « {iber andere Leute reden + sich mit Freunden treffen + an einer
Weihnachtsfeier im Betrieb teilnehmen + ...

- caubend
zeitrad
angenehm unangenehm gtﬁ\'e“d und

(aber wichtig)

 neun | 9




Teil A - Themé:i und Aufgabe_n :

Berichten Sie Uiber Ihre letzte Woche.

o Was haben Sie letzte Woche alles getan?
o Hatten Sie Zeit fur alles, was Sie tun wollten?
o Wofiir brauchten Sie zu viel Zeit?

Vergangenheitsform der Verben (Wiederholung) = Teil C Seite 25

Fragen und antworten Sie.

Erganzen Sie das Partizip Perfekt.

¢+ Wie viele Stunden haben Sie heute Nacht geschlafen ? (schlafen)

‘E Ich habe ...
g 1. Wie oft haben Sie in der letzten Woche auf den Fahrstuhl ..........................7 (warten)
'EE 2. Wie viele Stunden haben Sie gestern .......................... ? (fernsehen)
:Q: 3. Wie oft sind Sie in der letzten Woche ......... o R ? feinkaufen gehen)
4. Anwelchem Tag haben Sieim Stau .......................... ? (stehen)
5. Wie viele E-Mails haben Sie .............. st e {lesen) und wie viele E-Mails
haben Sie i ninenmn, ? (schreiben)
6. Mitwem haben Sie vorgestern .......................... ? (telefonieren)
7. Was haben Sie am Sonntag zum Abendessen .......................... ? (kochen)
8. Wieviele Minuten hat das Abendessen .......................... 1 (dauern)
9. Haben Sie in der letzten Woche Biicher oder Zeitungen .......................... ? (lesen)
10. Haben Sie Vorlesungen, Kurse oder Seminare ..........................7 (besuchen)
11. An wie vielen Besprechungen haben Sie ......................... ? (teilnehmen)
12. An welchem Abend haben Sie sich mit Freunden _......................... 7 (treffen)

Erfinden Sie eine Geschichte.

Entscheiden Sie sich fiir ein Késtchen und verwenden Sie die angegebenen Waorter.
Erzdhlen Sie Ihre Geschichte im Perfekt,

Arbeit - Projekt — Arger - Kollege - viele

u
Besprechungen laub - Unfal| _ g

vi ein -
e Wochen, i Krankenhays

Hochhaus —im Fahrstuhl - zehn Menschen -
Notruf — zwei stunden - Monteur

Abendessen — Zutaten - Herd kaputt -
Gdste




~ Teil A — Themen und Aufgaben

Zeitverschwendung

S e

Kapi_tel

e — A e

Lesen und horen Sie den folgenden Text. 1-03

oder

Ich habe tberhaupt
99 keine  Zent!"
Llch bin total im Stress!”,
das sind Siitze, die wir jede
Woche héren oder sagen.
Doch warumr Was machen
wir mit unserer Zeit? Tun wir
nicht manchmal Dinge, die ab-
solut nicht notwendig sind?
Denken Sie zum Beispiel an ei-
nen Fahrstuhl, Wie oft haben Sie
schon aut den Fahrstuhl gewartet
und withrend des Wartens unge-
fahr siechbenmal auf den Fahrstuhl-
knopl gedriickt?  Warum haben
Sie nicht einlach die Treppe ge-
nommen und sind in den zwei-
ten Stock gelaufen? Das ist mit
Sicherheit die schnellere Vari-
ante, denn nicht nur das Warten
aul den Fahrstuhl kostet Zeit. Wenn der
Fahrstuhl endlich angekommen ist, 6ffnet sich
die Tiir, acht Menschen verlassen den Fahrstuhl,
acht andere Menschen betreten den Fahrstuhl,
jeder driickt eine andere Etage und kurz bevor
der Fahrstuhl lostihrt, offnet sich die Tiir noch
einmal. Nummer neun méchte auch noch micfah-
ren.

"eine Menge = viel

Zeitverschwendung

Haben Sie noch Zeit?

e

Oder denken Sie an die Gespriiche, die Sie je-
den Tag mit Kollegen oder Freunden fiihren. Psy-
chologen meinen, dass 60 Prozent aller Gespriche
von Menschen handeln, die nicht anwesend sind.
Das nennt man Klatsch und Tratsch. Nun ist es
nicht sinnvoll, auf den Klatsch zu verzichten, denn
aus den Fehlern der anderen konnen wir ja selbst
ctwas lernen. Wenn man aber die Gespriache um
50 Prozent verkiirzt, spart man eine Menge” Zeit.

Auch mit den neuen Medien kann man sehr
viel Zeit verschwenden. Es gibt Leute, die bei eBay
einen Koller liir den Urlaub kaufen wollen und
nach vier Stunden im Internet Besitzer eines Au-
tos sind, obwohl sie gar keinen Fiithrerschein ha-
ben. Und wie oft telefonieren Sie mit Ihrem Han-
dy, um jemandem zu sagen, dass Sie gerade im
Zug sitzen?

Der grofite Zeitkiller aber ist das Fernsehen,
[nteressanterweise kennen Menschen, die gar kei-
ne Zeit haben, das Fernsehprogramm am besten.
Sie wissen, dass der Talkshow-Moderator eine
griine Krawatte trug oder was in einer TV-Serie
gerade passiert. Aul die Frage ,Woher nimmst du
so viel Zeit zum Fernsehen®" antworten sie immer
das Gleiche: .Der Fernscher Euft bei mir nur ne-
benbel” Aber wir wissen natiirlich, dass es nicht
wenige Menschen gibt, die gar nicht in der Lage
sind, zwei Dinge gleichzeitig zu tun.

a) Wo, wann bzw. womit verschwenden wir nach Auffassung des Textautors unsere Zeit?

mit Wowtew auf dev
Fadustuhl

Zeit-

verschwendung

b} Wo, wann bzw. womit verschwenden Sie |hre meiste Zeit?




Kapitel

~ Teil A - Themen und Aufgaben

Wortschatzarbeit

a) Kreuzen Sie an. Was ist richtig, was ist falsch?

richtig falsch
1. DasWarten auf den Fahrstuhl ist eine zeitraubende Tatigkeit. () o
2. Klatsch und Tratsch sind besonders wichtig fiir unser Sozialleben. O 0
3. ImInternet und beim Telefonieren kann man viel Zeit verlieren. 0 0
4, Menschen, die keine Zeit haben, sehen auch nicht fern. 0 O

b) Suchen Sie die richtigen Erkldrungen.

(1) der Fahrstuhl
(2) der (2weite) Stock

(6) Zeitkiller ™. =

i o
(7) nichtin der Lage sein, etwas zu tun
L

\g /B Klatsch und Tratsch

f{f . (4) auf etwas verzichten

§ __(5). Besitzer L
3 = -
<

N

¢) Finden Sie das Gegenteil.

(a) Uber nicht anwesende Leute reden
(b) etwas nicht kbnnen 3
(c) die Etage/das Stockwerk

(d) etwas kostet unndtig viel Zeit,
(e) derlLift "
(f) Eigentlmer

(g) etwas nicht mehr maééhen bzw. nicht haben wollen

verschwenden » losfahren « verkiirzen « verlassen ¢ laufen « 6ffnen

Zeit fur Gesprache verlangern
den Fahrstuhl betreten

die Tiir schliel3t sich

der Fahrstuhl hilt

Zeit sparen

2 -

der Fernseher ist aus

g

Was passt zusammen?”

(1 De}ﬁkeh"g?‘é%zum Beispiel

(2) Wie oft warten Sien,

Viel%;_? Menschen vet"-é.chwenden ihre Zeit
Die ée_splﬁ@he handeln"

Verzichten Sie doch

[Rh

U E W
& 44 £ 4N e =

=)

Sie antworten

Verben mit Prapositionen

Das Verb regiert im Satz.

Zeit flir Gesp:r':f:iche ..............................

BB TR oo ciuivsaidivinivnidiiiy ", VTT sich
der Fahrstahl ... vsmg........ ... s AN

der Fernséh‘iﬂ.r' ....................................

\”‘ (a) mit den neuen Medien.

g

b) aufdie Frage immer das Gleiche.

von Menschen, die nicht anwesend sind.

a

an den Fahrstuhl.
auf-den Klatsch!
auf den Fahrstuhl?

&

.

7

= Teil C Seite 28

Ich warte auf den Fahrstuhl. Worauf wartest du?

Ich warte auf den Fahrstuhl. — Gegenstand/Sache
warten = 9 Ich warte auf meinen Chef. Auf wen wartest du?
/ e —» Person
NOMINATIV auf + AKKUSATIV Ich warte darauf, dass der Fahrstuhl/mein Chef kommt.

12 | zwolf



- .:.:' | . - 3
Teil A — Themen und Aufgaben Kapltel

@ Wie viele Stunden haben Sie in der letzten Woche ...

Beantworten Sie die Fragen in ganzen Satzen.

.. auf offentliche Verkehrsmittel/auf den Fahrstuhl gewartet?
... Uber Personen geredet, die nicht anwesend sind?
.. ZU Hause an lhre Arbeit/an Ihr Studium gedacht? Mischverben = Teil C Seite 27

.. sich Gber jemanden/liber etwas geargert?
.. sich Giber jemanden/iiber etwas gefreut? Prasens: ich denke
... vom Urlaub getriaumt? Prateritum: ich dachte
.. mit dem Handy telefoniert? Perfekt: ich habe gedacht

Bruno ist ein beriGhmter Rockstar.

Sie sind die Pressesprecherin/der Pressesprecher von Bruno.
Beantworten Sie fir ihn die Fragen von Journalisten der Regenbogenpresse.

—

Wovon hat Bruno letzte Nacht getraumt?

Mit wem hat Bruno gestern so lange telefoniert?

Bruno ist jetzt reich. Worauf kann Bruno nicht mehr verzichten?
Woran erinnert sich Bruno besonders gern?

Worliber hat sich Bruno bisher am meisten gefreut?

Uber wen hat sich Bruno gestern geirgert?

Wovor fiirchtet sich Bruno? B

Mit wem redet Bruno nicht mehr?

0. Worauf freut sich Bruno besonders?

- = 0 P NGOV E WN

—_

. Wofiir interessiert sich Bruno in seiner Freizeit?

. Worliber hat sich Bruno im Hotel beschwert?

. Waoran oder an wen hat Bruno vor dem Konzert gedacht?

— o —
B oW Mo

. In wen ist Bruno im Moment verliebt?

Erganzen Sie und spielen Sie kleine Dialoge.

+ Ich warte jede Woche awf das Wochenende. Doawoutf warte ich (auch/nie).
1. Ichredesehrgern ................ Politik. . rede ich (auch gern/selten/nie).
2. lchfirchte mich ......ocoeeees Schlangen. . fiirchte ich mich (auch/iberhaupt nicht).
3. Ichhabe Angst ................ Prifungen, ... habe ich {auch Angst/tiberhaupt keine Angst).
4. Ichinteressiere mich ...............Kunst. ... interessiere ich mich (auch/gar nicht).
5. Ich erinnere michoft ................ meine Kindheit. ................ erinnere ich mich (auch oft/selten/nie).
6. Ich beschaftige michoft ................ Problemen
anderer Leute. beschaftige ich mich (auch oft/selten/nie).
7. Ichdenkeimmer ................ meine Arbeit. ... denke ich fauch immer/selten/nie).
8. Ichachtesehr .............. Plnktlichkeit. ... achte ich (auch sehr/tiberhaupt nicht).
9. Ichverzichtegern ................ Luxus. kann ich (auch/nicht) verzichten.

10. Ich trdume jede Nacht ................
einem Lottogewinn. ... traume ich (auch oft/nie).

dreizehn | 13
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Gesprochene Sprache: tberhaupt, ganz und gar

a) Lesen Sie die folgenden Satze.

Ich habe keine Zeit.
Das verstehe ich nicht.
Das Bild ist hasslich.
Der Pullover ist weich.

b) Verstdrken Sie die Aussagen mit tiberhaupt, ganz oder gar.

1L

Redemittel: Verstarkte Aussage

Das Bild ist ganz hasslich.
Der Pullover ist ganz weich.

Das verstehe ich tiberhaupt nicht.

 Kapitel

Ich habe iiberhaupt keine Zeit./Ich habe gar keine Zeit.

Wenn man im Deutschen eine Aussage verstarken mochte, verwendet man oft Worter wie (iberhaupt gar

oder ganz.

Beachten Sie:

iberhaupt bedeutet generell. Es steht meistens mit einer Negation, kann aber auch in Sitzen ohne

Negation stehen.

Es schneit. Ich weils nicht, ob die Ziige (iberhaupt fahren.
gar ist in der Regel mit einer Negation verbunden.

ganz steht in Aussagesdtzen und verstarkt die Bedeutung des Adjektivs. In Kombination mit
gut bedeutet es nicht sehr gut, sondern nicht besonders gut.

Das Essen schmeckt mir nicht.

2. Das war ein toller Film!

3. Mirgeht es nicht gut.

4. Ich habe lange gelernt, doch ich weil3 nichts!

5. Von Grammatik habe ich keine Ahnung!
Piinktlichkeit

A e B g e A

Plnktlich oder unptinktlich?

In Deutschland legt man sehr viel Wert auf Piinktlichkeit.

6
7
8.
9

Ich habe keine Lust.
Ich finde das nicht lustig.
Ich habe schreckliche Kopfschmerzen.

Ich kann mir das nicht vorstellen.

10. Otto sieht jetzt anders aus.

Man erwartet, dass Studenten zu Beginn der Lehrveranstaltungen anwesend sind, dass man die Partner bei
Geschaftsverhandlungen nicht warten lasst, dass Gaste plinktlich zum Essen kommen, dass die Ziige piinktlich
fahren usw.

a) Wie wichtig ist Pinktlichkeit in |hrem Land? Berichten Sie.

a

Kommt man zu geschéftlichen Terminen
punktlich (auf die Minute genau)?

Kommt man zu einer Party oder einem
privaten Essen plinktlich?

Fahren die offentlichen Verkehrsmittel
plinktlich oder tiberhaupt nacheinem Fahrplan?

Argern Sie sich dariiber, wenn 6ffentliche
Verkehrsmittel nicht piinktlich sind oder eine
Person zu spat zu einer Verabredung kommt?
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Kapitel

b) Welche Worter und Wendungen passen zu Plinktlichkeit, welche zu Unplinktlichkeit?

jemand kommt auf die Minute genau « jemand nimmt es mit der Zeit nicht so genau « ein Zug hat Verspa-
tung + jemand kommtimmer zu spat + jemand gibt eine (Diplom-)Arbeit rechzeitig ab + jemand halt einen
Termin ein + alles lauft nach Plan « ...

Piinktlichkeit

Die innere Uhr

Unpiinktlichkeit

Wann konnen wir was am besten bzw. am schlechtesten? Ordnen Sie zu. Denken Sie an Ihre Erfahrungen im
Alltag. Die Antworten finden Sie im Losungsschlissel.

Die beste Zeit fiir Arztbesuche: Wir empfinden die wenigsten Schmerzen. « Wir arbeiten am genauesten. «
Unser Immunsystem arbeitet perfekt. + Unsere Stimmung ist auf dem Tiefpunkt. « Unser Herzschlag ist am
héchsten. « Unser Gehirn ist besonders kreativ. + Wir kbnnen uns am schlechtesten konzentrieren. «

die schlechteste Zeit zum Autofahren

3.00 bis 4.00 Uhr die schlechteste Zeit g Autofaduwen

8.00 bis 9.00 Uhr
10.00 bis 12.00 Uhr

12.00 bis 15.00 Uhr
15.00 bis 16.00 Uhr
16.00 Uhr
22.00 Uhr

Temparalangaben

Uhrzeiten (Wiederholung)

®
(um) 10.00 Uhr

Tatigkeiten
“— @

vor dem Essen (Dativ)

14.00 Uhr Unsere Stinuwmung ist auf denv Tiefpunkt.

® <> @0

von 10.00 bis 12.00 Uhr
zwischen 10.00 und 12.00 Uhr

®

nach dem Essen (Dativ)

= Teil C Seite 32
-« @ ®
vor 12.00 Uhr nach 12.00 Uhr

® <> 0

bei dem (beim) Essen (Dativ)
wahrend des Essens (Genitiv)
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@ Fragen Sie lhre Nachbarin/lhren Nachbarn und berichten Sie.

o Wann kénnen Sie/kannst du am besten schlafen?

o Wann lernen Sie/lernst du am liebsten?

o Wann arbeiten Sie/arbeitest du am schnellsten?

o Wann kénnen Sie sich/kannst du dich am schlechtesten konzentrieren?
o Wann fiihlen Sie sich/fiihlst du dich besonders fit?

o Wann haben Sie/hast du den gré3ten Hunger?

Was machen Sie?

Bilden Sie Satze.

+ nach - Aufstehen - sich duschen — und - sich anziehen
Nach dem Aufstehen dusche ich mich und ziehe mich an.

1. nach - Friihstlick — zur Arbeit - fahren
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Freizeit: Museen

B o e A R e

Berichten Sie.

o Was machen Sie am Wochenende?
o Wie oft besuchen Sie ein Museum?
o Welche Museen gibt esin lhrer Stadt?

Sprechen Sie tber die

Grafik ,Museumsreif”.

Das Thema der Grafik ist ...
Man kann in der Grafik sehen, dass ...
Die Grafik zeigt, dass ... |'

Museumsreif

derBesucher in deutschen Museen in Millionen

chung,:

... (die Kunstmuseen) die meisten Besucher haben. Schioss- und Burgmuseen £
... Millionen Menschen ... Museen besuchen. Kulturgeschichtliche Speziaimus z
z eerl SR zl
Am beliebtesten sind die ... | naturkundiiche Museen ) =
= e 7,1 S
An erster Stelle stehen die ... ; Museumskomplexe ) 3a 5
Danach folgen die ... sammelmuseen 1 20 Zf
Nicht so beliebt sind die ... -y & S — 5|
@ Museumsbesuch in Berlin Deutsches Technikmuseum
Sie sind in Berlin und lhre Reisegruppe geht heute Nachmittag Berlin (DTMB]
ins Museum. Sie haben die Auswahl zwischen drei Museen. Alte und neue Technilk zum Erleben
Kurzinformationen dazu finden Sie auf dieser und der néchsten Sait 182 artstoht i der aiter unt never Mitte
Seite. At : ) ;
£k - e Berlins ein Technikmuseum von internationaler
Fiir welches Museum entscheiden Sie sich? Bedeutung. Gegenwirtig prasentieren 14 Ab-
Begrlinden Sie Ihre Wahl. teilungen auf rund 25 000 gm* ihre Schétze:
i emtschieidirmicl i dig Verkehrsmittel, Kommunikationsmedien, Pro-
i T . duktions- und Energietechniken. Das Museum
Ich bevorzuge das ..., weil ich mich fir ... interessiere. verfiigt @ber ein Oldtimer-Depot mit 70 Auto-
Ichfinde ... sehr interessant, deshalb gehe ich am mobilen und Motorrédern und iiber einen Muse-
liebstenindas... - - umspark mit Brauerei und Miihlen. Mit der Dau-
<t oo Museum - ) erausstellung zur Luft- und Raumfahrt ist der
i um fiir Jugendstil Neubau jetzt vollsténdig erdffnet. In fast jeder
Landesmuseum Tt 1g80-1030) Abteilung finden Vorfiihrungen und Aktivitaten
Art Deco und Funktionalismus ( . statt. Zahlreiche historische Maschinen und

Modelle werden in Funktion gezeigt und erklart.

Museum ist ein Spezia"t— und
Epochenmuseum. Es stellt die Ze1tF\roLn.
Jugendstil his zum Art ?eco ung .:nie_
tionalismus mit ausgewah‘tten eli Tu\ 4
len aus Glas, porzellan, S!kber un .
tall dar. Auch Mdbel, Tepp)che, LZEane:
Grafiken und Gemalde kinnen ‘f\ -
sucher bewundern. Sammlungs—“Srj v;en
punkte sind Arbeiten des franzomzc .
und belgischen Art Noyvea_u un e
deutschen und skandinavischen -4
gendstils. Das Br'dhan—M_useum ve 111;?1
iiber eine auRergewdhnliche Parze
cammlung berihmter Hersteller.

Das Brohan-

siebzehn | 17
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DDR-lMuseum
Das erste und einzige DDR-=lMuseun

befindet sich in Berlin.

Was ist von 40 Jahren Leben in der DDR geblieben? Es gibt bereits zahl=— ;
reiche Ausstellungen zu den Themen Berliner lauer odexr
Staatssicherheit. Doch kein einziges UNuseum in derxr
Hauptstadt zeigt das Leben und Aufwachsen in der LDDR.
In DIDR=-lMuseum k&nnen die Besucher ein Stiick DDR=-
Eultur erleben: Wie ist das Gefilhl, wenn
die Staatssicherheit die Wohnung ab=

hirt? Ist ein Feubau-Wohnzimmer gemiit—

lich und wie sitzt man in einem Trabant'?

Die Dauerausstellung zeigt in 16 Berei=-
chen (z. B. Wohnen, Arbeiten, Freizeit,

Urlaub, liode, Kultur) den 4lltag in der
IDR. Sie wurde gemeinsam von Historikexrn
und ehemaligen DDR=-Blrgern zusammengestellt.

e ke S e U e e L mapr—— N PSSR

"Trabant = kleines Auto aus der DDR

@ Kreuzen Sie an.

Was ist richtig, was ist falsch?

richtig falsch
. Das Brohan-Museum zeigt Kunst vom Jugendstil bis heute, O O
2. Neben Gemadlden kann man im Brdhan-Museum auch
Gebrauchskunst wie Mébel, Geschirr und Glas bewundern. 0O 0
3. ImTechnikmuseum kann man sehen, wie historische Maschinen arbeiten. (] i |
Das DDR-Museum beschiftigt sich mit dem Thema Berliner Mauer und
Staatssicherheit. 0 a
5. Ehemalige DDR-Blirger haben bei der Ausstellung im DDR-Museum mitgeholfen. [ 0
Ordnen Sie zu.
~ a) Welche Worter haben synonyme Bedeutung?
1. Dauerausstellung Produzent
2. eine auBergewdhnliche Sammlung standige Ausstellung
3. Hersteller viele
4. Das Museum verfligt (ber eine Porzellansammlung hat
5. zahlreiche besondere

b) Welches Verb passt? Ergidnzen Sie die richtige Form.

zeigen + bewundern ¢ bieten + sehen « finden + verfiigen liber + prasentieren « erleben

das Museum

Besucher
kénnen etwas




Das Berliner Filmmuseum

Schreiben Sie einen kleinen Text anhand der folgenden Informationen.

I')cmcrdtwsteﬂung

Reise iy, h dip
King ip depra,
5t rrmmm'n

Filime jyy '\aum
Degise: he i
Das| ehop

Yon Mayy
ene
Frmr{-mn heute 3

St Onderayg, te
King im Ky pf
Dig Berjol
Psye holgg

”r.mg ah "epk'mbe
of g

Ihr Lieblingsmuseum

b . " ]“”*-’Wh:h(.”
Stellen Sie ein Museum vor, das Sie besonders mogen.

16 i ilm
o Wo befindet sich das Museum?
o Wie sieht das Museum aus?

= Was wird dort ausgestellt?

o Was finden Sie dort besonders interessant/schon/inspirierend?
o Was wissen Sie noch Uber dieses Museum?

Freizeit: Bildende Kunst

Interessieren Sie sich fir bildende Kunst? 7.04

a) Horen Sie eine Radioumfrage zum Thema: Interessieren Sie sich fiir bildende Kunst?
Was ist richtig, was ist falsch? Kreuzen Sie an.

richtig falsch
1. Person: Der Mann hélt nichts von moderner Kunst. I i |
2.Person:  Der Mann ist der Meinung, dass Museen viel mehr Fotografien
ausstellen sollten. 0 O
3. Person: Der Mann verbindet Museumsbesuche oft mit Reisen in grofle Stédte. a 0
4.Person:  Die Frau interessiert sich fir alle Kunstrichtungen und besucht
regelmafig Kunstausstellungen. 0 a

b) Berichten Sie.

Interessieren Sie sich fiir bildende Kunst? Wenn ja, flir welche? (Malerei, Bildhauerei, Fotografie ...)
Konnen Sie selbst gut malen oder zeichnen? Wenn ja, haben Sie schon mal etwas ausgestellt?
Kennen Sie einen Kiinstler/eine Kiinstlerin persénlich?
v Werist Ihr Lieblingsmaler/lhre Lieblingsmalerin?
o Haben Sie schon einmal ein Bild (ein Oibild/ein Aquarell/eine Zeichnung) gekauft?

Wenn ja, im Original oder als Druck?
o Was hangt tber Ihrem Sofa?

o & o




e

Bildende

Te'il._A___% Themen und Aufgaben

@ Lesen und horen Sie den folgenden Text. 1.05

e R S s e e

Die Deutschen sind Weltmeister! In keinem
anderen Land gibt es pro Kopf so viele
Museen und nirgendwo wer-
den sie so gut besucht. Vor
30 Jahren gab es in Deutsch-
land 1500 Museen, heute
sind es itber 6 000. 110 Mil-
lionen Besucher kommen
im Jahr, Tendenz steigend.
Wenn man die vielen Ga-
lerien und  Ausstellungen
in Banken und Finkaufs-
zentren  dazuzihlt, muss
man feststellen: Es gehen §
mehr Menschen ins Muse- |
um als ins Kino. Kunst ist §
das neue Massenmedium,
Kunst ist Erfolg.

So gehort es seit etwa |
zwei Jahren zu jedem Party-
gesprich, eine Meinung tiber Kunst zu haben
und zeitgendssische Kinstler wie Neo Rauch zu
kennen. Die Kunst ist mitten im Leben ange-
kommen, das heil3t auch, mitten im Geschifts-
leben. Bei den Kunstauktionen in London stieg
der Umsatz im letzten Jahr um 19 Prozent.
477 Kunstwerke kosteten mehr als eine Mil-
lion Dollar. Der englische Kiinstler Damien
Hirst verkaufte einen konservierten Hailisch
fiir neun Millionen Dollar und ein Werk des

Welche Aussage ist richtig?

Kreuzen Sie an.

1.

In Deutschland gibt es heute

a) O die meisten Museen der Welt. b) O
Das Interesse an Kunst

a) O istseit Jahren unverandert gro. b) O
Kunst

a) [0 gehort heute zum Alltag. b) O
Die meisten Kiinstler in Deutschland

a) O kénnen gutleben, b) O

Kunst ist in e

15 000 Museen.

steigt noch immer. ¢

ist flir eine Elite. ¢

profitieren vom
Kunstmarkt.

33-jahrigen Leipziger Malers Matthias Wei-
cher erzielte bei einer Auktion einen Preis von
384 854 Dollar. Der Kanstler
bekam allerdings von diesem
Geld nichts, er hatte das Bild
. vor drei Jahren fiir 2 000 Dol-
lar verkauft.

Wer [iir ein echtes Olbild
nicht 100 000 Euro bezahlen
4 mochte oder kann, bekommt
¢ es bei Deutschlands grofitem
Kunsthandel auch billiger: bei
4 Ikea. Dort kann man ab 79,95
Furo zwischen Sommerblu-
5 men, einem Haus in einsamer
Landschaft oder einer Stralle
im Nebel wihlen. Das richtige
LOlbildgefithl* ist auch bei
lkea der Grund fiir die stei-

- gende Nachfrage.

Das Interesse an Kunst erobert auch die
Kunsthochschulen. Zurzeit gibt es in Deutsch-
land 84 000 Studenten in den Studienrich-
tungen Kunst und Kunstwissenschalt. Das sind
4 000 Studenten mehr als [iir Medizin. Doch
nur [inf Prozent aller Kiinstler kénnen von ih-
rer Kunst leben. Das durchschnittliche Einkom-
men von Kiinstlern, sagt die Kiinstlersozialkas-
se, liegt bei nur 10 000 Euro im Jahr. Daran
indern auch die explodierenden Preise nichts.

Uber 6 000 Museen.

0

stagniert.

Q

ist der grof3te Absatzmarkt
von |kea.

leben.

¢) O koénnen von ihrer Kunst nicht
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Was gehdort zusammen?

a) Verbinden Sie die Wérter.

1. Ol -besucher
2. Kunst- _» -schlange
3. Ausstellungs- -handel

4. Warte- — -medium
5. Massen- -explosion
6. Preis- -bild

b) Verbinden Sie die Satze.

1. Kunst gehort seit Jahren fur neun Millionen Dollar.

2. Man muss eine Meinung H““*a‘_‘h bei einer Auktion einen hohen Preis.

3. Damien Hirst verkaufte einen Haifisch e von ihrer Kunst leben.

4, DasWerk eines Leipziger Klinstlers erzielte > zujedem Partygesprich.

5. Nur wenige Kiinstler kénnen Uber Kunst haben.

6. Das Einkommen von Kiinstlern liegt an der Situation nichts.

7. Die explodierenden Preise dndern im Durchschnitt bei 10 000 Euro im Jahr.

Uber Kunstwerke sprechen

a) Kennen Sie eins oder mehrere der abgebildeten Gemalde? Wenn ja, welches/welche?

b) Welches Bild gefallt Ihnen am besten? Begriinden Sie lhre Auswahl.

Ich finde (das erste/zweite ...) Bild sehr schén./Das ... Bild gefallt mir am besten.
Ichmag ...

abstrakte Bilder/gegenstédndliche Bilder/Bilder von alten Meistern/Bilder von zeitgendssischen Kiinstlern ...
Mir gefallen leuchtende/dunkle/helle Farben.,
Das Bild inspiriert mich/beruhigt mich/regt meine Fantasie an.
Wenn ich das Bild sehe, denkeich an ...

(1)

1. Albrecht Diirer: Hase (1502)  2.Vincent van Gogh: Sternennacht (1889) 3. Werner Tiibke: Fligelaltar (1993)
4, Paul Klee: Slidliche Garten (1936) 5. Gerhard Richter: Tisch (1982) 6. Neo Rauch: Weiche (1999)
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@ Lesen Sie die Einladung und ergénzen Sie die fehlenden Worter.
Nicht alle Worter passen.,

Eréffnung « Verabschiedung + entwickelten s+ teilnehmen »+ Liebe + auf « am + Lieber ¢« verarbeiteten «
kommen « Kunstwerke + im

Ein\ad\lng

@ Zu-und Absage

Rufen Sie in der Galerie am Theaterplatz an
oder schreiben Sie eine E-Mail.

a) Sagen Sie zu.

o Herzlichen Dank fur ...
Ich komme gerne./Ich nehme gern an der
Ausstellungseroffnung teil./Ich freue mich schon auf ...

b) Sagen Sie ab. Nennen Sie einen Grund.

o Leider kann ich nicht kommen/teilnehmen.
Leider bin ich am 30. September verhindert,
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e

Gerhard Richter 1.06

Gerhard Richter ist der international erfolgreichste deutsche Maler der Gegenwart. Er zahlt zu den prominentes-
ten Vertretern der deutschen Nachkriegskunst.

Wissenswertes (fakultati) |

Lesen und haren Sie den folgenden Text. Erganzen Sie die Verben rechts im Infinitiv.

|
!
/
Gerhard Richter wurde am 9. Februar 1932 in Dresden geboren. Er wuchs in den Orten Rei- g
chenau und Waltersdorf auf. Von 1948-1951 machte er eine Ausbildung zum Werbe- und |
Theatermaler in Zittau. AnschlieBend arbeitete er in einem Fotolabor und als Werbe- und |
i\ Bihnenmaler. 1952 begann er mit einem Studium an der Dresdner Kunstakademie und {
\, schloss es mit einem Wandgemalde als Diplomarbeit ab. 1961, vor dem Bau der Mauer, 'I[ 5

\ zog er nach Diisseldorf um und studierte hier bis 1963 an der Kunstakademie.
"\ Ende der 1960er-Jahre arbeitete er als Kunsterzieher und 1967 als Gastdozent an der t

\,?‘ Hochschule der Bildenden Kiinste in Hamburg. Von 1971-1993 lehrte er als Professor |} |

\ fiir Malerei an der Kunstakademie Disseldorf. Seit 1998 lebt und arbeitet Richter in

‘ Koln. 10

. Wahrend der ersten Halfte der 1960er-Jahre kooperierte Richter in gemeinsamen

MI Ausstellungen mit Sigmar Polke, Konrad Lueg und Manfred Kuttner. Mit ihnen
¥, erfand er den Kapitalistischen Realismus. Das war seine ironische Antwort auf den
Sozialistischen Realismus. Mit dem Kapitalistischen Realismus wollte Richter die
westliche Konsumgesellschaft kritisch darstellen.
1962 begann der Kiinstler mit seinem ,Atlas”. Er sammelte Zeitungsausschnitte, Fo-
tografien, Farbstudien, Landschaften, Portraits, Stillleben und historische Stoffe, die
ihm als Vorlagen fur Gemalde dienten. Schon 1964 erhielt Richter die Gelegenheit zur
ersten Einzelausstellung und bald prasentierten viele in- und ausldndische Galerien
seine Werke. 1972 nahm er an der Biennale von Venedig teil.
Gerhard Richters internationale kiinstlerische Anerkennung stieg immer weiter, so
dass er in den Jahren 1993/1994 grofle Ausstellungen in Paris, Bonn, Stockholm und
Madrid hatte. 2002 feierte ihn das Museum of Modern Art in New York anlésslich seines |
70. Geburtstags mit einer umfassenden Retrospektive. Diese Retrospektive war mit
188 Exponaten die grofite Ausstellung eines lebenden Kiinstlers, die im MoMA stattfand. _!', 25
Die breite internationale Resonanz von Gerhard Richter beruht nicht nur auf seinen nach ?
Fotografien gemalten Bildern. Faszinierend sind auch die Gegensétze in seinem Werk: f{

F

Auf der einen Seite finden wir fotorealistische Naturdarstellungen, auf der anderen Seite
stehen die unscharfen Gemalde nach Fotografien und Gemaélde héchster Abstraktion.

ndzwanzig | 23
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Betrachten Sie einige Gemalde Gerhard Richters.

a) Gefallen Ihnen die Bilder? Begriinden Sie [hre Meinung,

b) Berichten Sie Uber eine bekannte
Malerin/einen bekannten Maler
aus lhrem Heimatland.

Was passt zusammen?

Kombinieren Sie.

<' (1) in Reichenau (a) beginnen
: (2) eine Aushildung (b) aufwachsen
(3) mit dem Studium (c) umziehen
(4} das Studium (d) prasentieren
s (5) nach Diisseldorf (e) machen
g (6) an einer Hochschule (f) lehren
:3 (7) Zeitungsausschnitte und Fotografien (g) abschlieBen
- (8) Kunstwerke in einer Galerie (h) teilnehmen
(9) an einer Ausstellung (i) sammeln
Bilden Sie Satze im Préteritum. | GERHARD RICHTER

Achten Sie auf den Satzbau.

+ am 9. Februar 1932 — Gerhard Richter — in Dresden — geboren werden
Gevhawd Richter wurde v 9. Februoaw 1932 in Dresderv geboren.

1. er—inden Orten Reichenau und Waltersdorf — aufwachsen

3. anschliefend — er — als Werbe- und Biihnenmaler — arbeiten

4. 1952 - in Dresden — mit einem Studium - er — beginnen

24 | vierundz
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Zeitformen der Verben (Wiederholung)

RegelmaBige Verben UnregelmaBige Verben
Présens Prateritum Perfekt Prisens  Préteritum Perfekt
ich lerne lernte habe gelernt fahre fuhr bin gefahren
du lernst lerntest hast gelernt fahrst fuhrst bist gefahren
er/siefes  lernt lernte hat gelernt fahrt fuhr ist gefahren
wir lernen lernten haben gelernt fahren fuhren sind gefahren
ihr lernt lerntet habt gelernt fahrt fuhrt seid gefahren
sie/Sie lernen lernten haben gelernt fahren fuhren sind gefahren
Gebrauch Das Prateritum wird mehr im schriftlichen Sprachgebrauch (z. B. in literarischen Texten oder

Zeitungen) verwendet, das Perfekt mehr im miindlichen Sprachgebrauch.
Bei Modalverben und Hilfsverben wird meistens das Prateritum benutzt.

Haben und sein im Perfekt  Sejn wird verwendet
o beiVerben, die eine Ortsverdnderung beschreiben:
gehen, kommen, fahren, aufstehen usw.
o beiVerben, die eine Zustandsveranderung beschreiben:
aufwachen, einschiafen usw.
o bei: sein, bleiben, werden, geschehen, passieren

o Fiir alle anderen Verben wird haben verwendet.

Verben im Prasens
Schreiben Sie den Text in der dritten Person.

Ich bin Carla Fréhlich. Ich bin Studentin. Ich studiere Geschichte an der Humboldt-Universitét in Berlin. Ich stehe
jeden Tag um 9.00 Uhr auf. Vormittags besuche ich die Vorlesungen und Seminare an der Universitat, nachmit-
tags sitze ich meistens in der Bibliothek. Dort treffe ich oft Marcus. Er interessiert sich fiir die gleichen Biicher
wie ich. Ich schreibe im Moment an meiner Diplomarbeit. Ich hoffe, dass ich im August damit fertig bin. Abends
arbeite ich zweimal pro Woche in einem Restaurant als Kellnerin. Ich brauche das Geld zum Leben. Mittwochs
gehe ich mit Marcus und ein paar anderen Freunden ins Jazz-Café. Dort gibt es Livemusik.

........
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@ Verben im Prateritum
" Schreiben Sie den Text in der dritten Person im Prateritum.

Ein Tag von Nico Brettschneider

<o A

~ MeinTag beginnt friih um 6.30 Uhr.
_ Ich fahre um 7.00 Uhr mit dem Auto zur Arbeit.

~ Danach telefoniere ich mit Kunden.
k Um 9.00 Uhr habe ich eine Abteilungsbesprechung.

 Ich arbeite eng mit meinen Kollegen zusammen.

- Im Biiro lese und beantworte ich meine E-Mails. R’ | _

Kapitel

¢ Wir entwickeln neue Konzepte und sammeln Ideen. Tt

%.: Am Abend gehe ich ins Jazz-Café zur Livemusik.
Dort treffe ich mich mit Marcus und Carla.

o
T

Verben

(G3) Haben Sie/Sind Sie letzte Woche ...?

Bilden Sie Fragen im Perfekt und antworten Sie.

+ Spaghetti kochen

i,

Habewn Sie letzte Woche Spaghetti gekocht? Nein, ich habe keine Spaghettt gekocht.

1. oftim Stau stehen

...................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

5. mit Kollegen sprechen

6. Probleme lésen

.........................................................................

..................................................................................................................................................

11. viel Sport treiben

12. ein Buch lesen
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@ Formulieren Sie die Satze im Perfekt.
+  Der Kinstler wachst in Miinchen auf. Der Kiinstler ist inv Minches aufgewachses.

Wann beginnt Friedrich mit dem StUdiUM? e

—_
s

WasStUdiBIt INETOCRIEEY = 0 s re i e S
Finf Mitatbeiter varligren ihrestélle:.  coccssssssmimnin s ivhiiemii e TR
Herr Heinemann wohntin Marburg. e e a e
Wahin gibst dideine DiplomarbBaitah? = 000 ccosiescsemeienom s i s ks s s s
Welche Sprachen lernst duin der Schule? e e e
WannschisftdicdeinStmiiamab?Z ™= =000 eresssosssseerrad e m s i s

ManifangEdaB KONZEANT et e e R R P

o T AN

Ichsitzeden ganzen Tag im BUIO. s

o

 WENTZIEBE MaFtioRNECHBEIIRNIIRT @ 0909090 0 s s s s e A

—
—

L Findetihr ein@ LOSUNGT et

-
M

CWirsammeln NOCh Ideen. e

e
[¥5)

. Der Direktor kommt zur Besprechung auf die Minute genau. oo

B

. Wie lange surfst du schon wieder im INTEIMETT et ettt e e

CWann fERrtderZug ab? 00 e s U o e T S )

S
o n

o Wann landen die Gaste aUs ROM? et

Zeitform der Verben: Mischverben

denken bringen kennen brennen nennen wissen
Prasens er denkt er bringt er kennt es brennt er nennt erweil}
Prateritum erdachte er brachte er kannte es brannte er nannte er wusste
Perfekt er hat er hat er hat es hat er hat er hat

gedacht gebracht gekannt gebrannt genannt gewusst

Es gibt nur wenige Mischverben.

Ergdnzen Sie die Verben im Prateritum.

+  Sie brachte aus Italien zwei Flaschen Olivend! mit. (mitbringen)

L it iaete Sie [hren Nachbarn gut? (kennen)

2. Ich i , die Party ist heute Abend. (denken)

R R LT nicht, dass die Arbeit heute schon fertig sein muss. (wissen)
4y e du, dass Herr Miller Frau Schreck heiratet? (wissen)

5 PASHAUS it in der dritten Etage. (brennen)

6. Peter .......oeeeeeviiiee.nn. die ganze Zeit an Maria. (denken)

T Bt seinen Namen und ich habe ihn vergessen! (nennen)

8 sansesnssasnn ihr, dass Frau Mller vor einer Woche gekiindigt hat? (wissen)
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Bilden Sie Satze im Perfekt.

Achten Sie auf den Satzbau.

+ die Flasche Wein — du - zur Nachbarin - bringen - ?
Hast dw die Flasche Weine zu Nachbarin gebracht?

1. das —ich - nicht — wissen - !

2. die ganze Kiiche - brennen

3. du-im Urlaub - an mich - denken -?

Verben mit Pripositionen

Ich warte  auf den Fahrstuhl. Ich danke dir flir die Blumen.
/ warten \ / danken \
NOMINATIV auf+ AKKUSATIV NOMINATIV DATIV  fiir + AKKUSATIV
Aussage: Ich warte auf meinen Chef, Ich warte auf den Urlaub.
Frage: Auf wen wartest du? (Person) Worauf wartest du? (Sache)
Wartest du auf den Chef? Wartest du auf deinen Urlaub?
Antwort: Ja, ich warte aufihn. Ja, ich warte darauf.
mit Nebensatz: Ich warte darauf, dass mein Chef kemmt.

Ich habe darauf gewartet, dass mein Chef kommt.

in Beziehung zu einer vorherigen Aussage:
Mein Gehalt kommt heute. Darauf warte ich schon seit einer Woche.
Mein Freund kam zu spét. Ich habe eine Stunde auf ihn gewartet.

28 | achtundzw



 Teil C - Ubungen zu Grammétik und Wortschatz

Kapitel

@ Erganzen Sie die Prapositionen und den Kasus.

¢+ aw+ Daliv B avommmmrmsn s Ry SR S TR
awveiner Besprechung teilnehmen . die Gehaltserhéhung sprechen
................ ein Problem reden
]. ................... e S T SICh L das Wetter Unterhalten
"""""""" SaR Kunderj anrufen cieeveeeenno... €in Projekt berichten
msgenfhensiosias Siemens arbeiten ) Sich oo, den Erfolg freuen
S!Ch """""""" EMEM Kollegen entschuldigen | ¢ I —— die Qualitdt beschweren
sich ..o einem Freund bedanken sich v die Verspatung drgern
A 11— ein Thema streiten
sich ............... die Schulzeit erinnern - R
................ die Hausaufgaben denken eereenseeense, ABMWEG ffagé‘r'}
U —— einer Ldsung suchen
________________ den Bus warten sich ................ dem Preis erkundigen
SIEW: it den Urlaub freuen s
................ das Geld verzichten ... Geburtstag gratulieren
"""""""" Fehler achten revierienennn. den bedeutendsten Museen zéhlen
T den besten Kiinstlern gehéren
................ einem Kollegen sprechen 9.
""" s dem Chef reden ) esgeht ................ die neuen Produkte
e der Se_kretarm telefonlgren ok Sime Stulls Benitbur
Sich o einem Freund SUBHERN e zehn Prozent steigen/sinken
STEH i einem Problem beschaftigen
T s s i A ee e i e
5. .................... i il S el SiCh .............. Splnﬂen fu rch{en
................ die Blumen danken
[ LS das Geschenk bedanken Tl s
il g e Kunstinteressieren ... einem Lottogewinn trdumen
{7 SO die Verspatung entschuldigen ... wenig Geld leben
Ergdnzen Sie die Frageworter und antworten Sie.
~ Achten Sie auf den richtigen Kasus.
v Auf werv warten Sie? (mein Chef) Lchv waurte audf meinens Chef.
Worauf warten Sie? (das Wochenende) Ich wawte auif dos Wochenende.
b swasrsarsen fevien SielderHausheister) =000 cusnussesmsmssseiemniiaiiesiin G
2 .. spricht Herr Miiller gerade? (die neue Software) e

3. iieee... drgern Sie sich manchmal? (die 6ffentlichen VerkeRrsmittel) ..........ooiviooiiiiiiiie e ees e ee e

& i erinnern Sie sich gern? (meine Kindheit) L
8 e TEUEO SIESICNTMBINHGCISIES GERAME) =~ = = = ccisomesiessmsesesimn s st sy
B sesnanag haben Sie gestern so lange telefoniert? (die Telefonauskunft) ....................ccccoooiiiiiiiiiiiiei.
7 I — beschéftigt sich Frau Gabler im Moment? (das neue Computerprogramm) .........ccccooviceeeeeeerren..
BY  smavesasmesiiss interessiertsich thrkollege idldeTions) = == 000 o s e s
B s hat sich der Kunde beschwert? (die Preise) e,
{£ T E— furchiten SIeSIchTSChIaRGEN) s S
Tl gehtes?(Unserneties Produkt) =000 iserdesiiensisiiisessisieniimasidseasessines

| 2 R haben Sie getraumt? (die Deutschpriifung)
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il € Obungen au Grammatik und woriscm K2 pitel

- Darauf, dartiber, damit ...

a) Ergdanzen Sie die Pronominaladverbien.

L

1.

il A

-

Denkst du manchmal dasrawn, dass du deine Stelle verlieren konntest?

Hast du dich schon ................... bedankt, dass Otto dir geholfen hat?

Hast du mit Stefan schon ................... geredet, wie es weitergeht?

Argerstdu dichauch ...........c....... , dass wir nicht mehr Gehalt bekommen?

Hast du dich schon ...........c...... beschiftigt, wie das neue Programm funktioniert?
Kannst du nicht einmal ................... verzichten, in der Kantine zu rauchen?

Hast duschon ................... berichtet, wie das Seminar war?

Haben Sie sich ................... beschwert, dass die Heizung kaputt ist?

b) Ergédnzen Sie die Pronominaladverbien (z. B. dariiber) oder Praposition + Pronomen (z. B. tiber dich).

Der Chef redet gerade mit Otto (iber das neue Projekt. Hat er mit dir auch schon dausitber gesprochen?

1. So ein Lottogewinn, das wére tolll Ich habe heute Nacht ................... getraumt.
2. Gehst du heute in die Jugendstilausstellung? Ich komme mit. ................... interessiere ich mich auch.
3. Ich soll dir sagen, dass Peter heute spater kommt. — Das macht nichts, ich warte .................
4. Kerstin hat die Prifung mit GUT bestanden. ................... hat sie sich wirklich gefreut.
5. Hast du mit Jan (iber das neue Projekt gesprochen? Nein, ................... ging es in unserem Gesprach nicht.
6. Weilt du schon, wie viel das Hotelzimmer kostet? — Nein, aber ich erkundige mich ..................
7. Frau Kénig ist heute wieder nicht piinktlich zur Arbeit gekommen. — Ach, drgere dich doch
MIERT sy
8. Kennst du noch den schonen Alexander aus unserer Schulzeit? — Ja, ich erinnere mich ..................
9. 10000 Euroim Jahr! ... kann man doch in Deutschland nicht leben!

Die Nomengruppe (Wiederholung)

Singular
. =3 Plural
maskulin feminin neutral
der Tisch
Nominativ. ~ ein Tisch ) ' _ B
ein ek d_lg Lampe dfag Z{m mer die Bucher
eine Lampe ein Zimmer
den Tisch meine Lampe mein Zimmer meine Blicher
Akkusativ einen Tisch
meinen  Tisch
dem Tisch dem Zimmer den Biichern
Dativ einem Tisch einem Zimmer
meinem Tisch der Lampe meinem  Zimmer meinen Biichern
einer Lampe
des Tisches meiner Lampe des Zimmers der Biicher
Genitiv eines Tisches eines Zimmers

meines  Tisches meines  Zimmers meiner  Blicher
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Nomen, die vom Verb kommen

Van welchen Verben kommen diese Nomen? Ergédnzen Sie auch die Artikel.

+ dies Abfahrt abfalwern o - » -
Ta  sousss: ARG swnmensrainhag T3 Sicht  saaassnnsaas
D! e ARkunft  cvscssusaaesann £ Al sssssssarnsiem
- — 3 jfoypmem— (] 31 1] 71 |- U S
: —— BEGINN ssircmmumpess s L —— Tl =0 e
5 F Erfinder ... L[ — Unterricht .,
/e Erzieherin  ...ccoooveiviiiieeiiieeenns [ e— Verkauferin =~ ...
i s Fahtt  soavsssorsmny T Verloblihg sosianmisiaiy
8 esws P 00 ssccsscmsasisseeiisg |1 SO Veriast == cecccsasicsvsissa
. F— FEERSBHET  uoummommessnbna . [ Verstand

{8 S— GBWIRDT vy 7.7 R, WOhHHNG = i
Tl e ames Gang .5 . Zusammenhang ...

Erganzen Sie die Regeln und suchen Sie Beispiele.

(w]

Nomen, die vom Verb kommen und keine Endung haben, sind maskulin.
BeiSpiele B AV 1.0 s s o s A B A K S T P S AT SR R AT e

Gerate, die auf -erenden, und mannliche Personensind .............ccoovviivveinni.
S L a1 = e T e

Nomen, die auf -ung enden, sind ...............................
B P s o T T T e b ST A A W bt e s e e A s A s e B S

Achtung: Bei einigen Genusregeln gibt es Ausnahmen. Lernen Sie deshalb das Nomen immer mit dem Artikel!
Weitere Genusregeln finden Sie in Begegnungen A2', Kapitel 1.

@ Maskulin, feminin oder neutral?

Erganzen Sie die bestimmten Artikel. Achten Sie auf den Kasus.

Ist des Computer neu?

Ich freue mich auf .............. Unterricht.

.............. Essen war sehr lecker!

Wirsind mit .............. Verkauf des Produktes sehr zufrieden.
.............. Sicht vom Berg war ausgezeichnet.

Wann beginnt .............. Besprechung?

.............. Vertreter .............. deutschen Regierung
besuchte .............. polnischen Aulenminister.

.............. Lehrer war mit .............. Leistung .............. Schiilerin nicht zufrieden.
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Temporalangaben

Temporale Prapositionen

Zeitpunkt: Wann?

Wann treffen wir uns?

Zeitdauer: Wie lange?

Wie lange haben Sie Zeit?
Wie lange dauert das Seminar?

Praposition + Kasus

um+ A
an+D

in+D

vor + D
nach+D
zwischen + D
bei+D
wahrend + G
zu+D

Praposition + Kasus

von+D...bis+A...
vom ... biszum ...

Kapitel °

um 8.00 Uhr

am Montag/am 8. Januar (Tag)
am Morgen (Tageszeit)
am Wochenende

im Januar (Monat)

im Winter (Jahreszeit)
im Moment/Augenblick
in zwei Wochen

2012 (Jahr)

vor dem Essen

nach dem Essen

zwischen 9.00 und 10.00 Uhr
bei dem (beim) Essen

wahrend des Essens/der Konferenz

zu deiner Geburtstagsfeier

von 9.00 bis 12.00 Uhr
vom 2.2. bis zum 13.5.

Seit wann arbeiten Sie schon hier?  seit+ D

. Erganzen Sie frei.

Um 9.00 Uhr stehe ich auf/ beginwme ich guw avbeiten/habe ich gestern im Stoww gestanden.

seit September

-

1. Am Montag ... 6. Beim Kochen ...

2. ImAugust... 7. Nach dem Essen ...

3. ImWinter ... 8. Wahrend des Films ...
4. Inzwei Wochen ... 9. Biszum Urlaub ...

5. Vordem Essen ... 10. Seit September ...

@ Erganzen Sie die Prapositionen, wenn nétig.
Manchmal gibt es mehrere Losungen.

L Freitag B e Abend

[ A——— 10.15 Uhr {5 /R Herbst

2. Vormittag [ EE— Wochenende

3, Sonntag | [ T — Sommer

4, Juli ;= (IR 18.00 und 19.00 Uhr
5 1799 [ Moment

- der Besprechung 4T T——— Skifahren
[LE—— drei Wochen 16 cnmenne T 0:JANUAF

8 . des Urlaubs 17. csisneenes, s Essens
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Temporale Adverbien |

@ Was passt in die Gegenwart, in die Vergangenheit, in die Zukunft?

Ordnen Sie zu.

gestern « vorhin « heute + morgen « friiher + damals « bald «+ momentan + demnichst + heutzutage + jetzt +
nun + kiinftig + gegenwartig + nachher + spéter + neulich + kiirzlich « gleich « sofort + einst

Vergangenheit Zukunft
Gege
gesterw, Wit

Ergdnzen Sie die temporalen Adverbien.

Es gibt mehrere Losungen.

-

Paul, es ist dringend, ich muss dich jetzt unbedingt sprechen.

Warte, ich zieh nur noch meinen Mantel an, ich komme ...............

Frau Schulze, ich habe ................ keine Zeit, das Dokument zu kopieren. Ich mache das ................
Oma erzahlte gerne, wiees ................ war.

WeiBt du, wenich ................ im Supermarkt getroffen habe? - Albert, meine Jugendliebe.
Diplomatische Gespréache zwischen den beiden Staatensind ... .. nicht maglich,

Du hast dein Zimmer doch immer noch nicht aufgerdumt! Mach das bitte ................1

Moy g e Ry =R

Gehtihr ........ooceiins in die Kantine essen? Ich habe noch so viel zu tun, ich komme ................

@ Frither und heute
Bilden Sie Satze im Perfekt und Prasens.
+ wohnen Frither habe ich bei meinen Elferrv gewohnt, heute wohwe ich inv einer
3 -Zimwmer -Wohwung inv Minches.
T AUES BB e e
fahren S A R AR A N R
arbeiten

schreiben

NGRS e e e e T T e R e S ST T R T

BB S B B
e T S

L o o

ins Bettgehen ..o PP UOP ST PSUPTUPPPN
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Wichtige Redemittel

Hier finden Sie die wichtigsten Redemittel des Kapitels.

Uber sich selbst sprechen

Ich heille ... « Mein Name st ... » Ich komme aus ... + lch wohne in ... + Ich bin von Beruf ... + Ich arbeite bei ...
als ... + In meiner Freizeit ...

Tatigkeiten
Tagsliber:
aufstehen « mit dem Bus/der StraBenbahn/dem Zug/dem Auto fahren « im Stau stehen + auf den Fahrstuhl
warten « E-Mails lesen und schreiben » mit Kunden telefonieren + Vorlesungen/Seminare/Kurse besuchen + an

Besprechungen teilnehmen » {iber andere Leute reden + Konzepte entwickeln « Ideen sammeln « Losungen flr
Probleme finden « an einer (Diplom-)Arbeit schreiben

Abends:
einkaufen gehen + Essen kochen » Musik héren « Blicher lesen + fernsehen ¢+ im Internet surfen « mit Verwandten
telefonieren « sich mit Freunden treffen

Zeit

Punktlichkeit:

jemand ist piinktlich + auf die Minute genau kommen + eine (Diplom-JArbeit rechtzeitig abgeben + einen Termin
einhalten « Alles lauft nach Plan.

Unpinktlichkeit:

Jemand ist unpiinktlich. + es mit der Zeit nicht so genau nehmen + (ein Zug) hat Verspdtung + immer zu spat
kommen « mehr Zeit brauchen

Eine Grafik beschreiben

Das Thema der Grafik ist ... « Man kann in der Grafik sehen, dass ... + Die Grafik zeigt, dass ... + An erster Stelle
steht/stehen ... « Am beliebtesten ist/sind ... + Danach folgt/folgen ...

Eine Auswahl treffen

Ich entscheide mich fiir ... « Ich bevorzuge ..., weil ich mich fir ... interessiere. « Ich finde ... sehr interessant,
deshalb ...

Kunst/Museen

Ein Museum zeigt/bietet ... + Eine Ausstellung findet statt/wird er6ffnet. « Ein Kiinstler verkauft/prasentiert seine
Bilder. « Die Nachfrage nach echten Olbildern steigt. « Ich finde (das Bild) sehr schén. ¢ Ich mag abstrakte Bilder/
gegenstindliche Bilder/Bilder von alten Meistern/Bilder von zeitgenossischen Kiinstlern. « Mir gefallen leuchten-
de/dunkle/dezente Farben. + Das Bild inspiriert mich/beruhigt mich/regt meine Fantasie an. + Wenn ich das Bild
sehe, denke ich an ... « In dem Bild steckt/ist viel Bewegung/Ruhe/Kraft/Glaube ...

Reaktion auf eine Einladung zu einer Veranstaltung:
Herzlichen Dank fiir (die Einladung). + Ich komme gerne. « Ich nehme gern an (der Ausstellungserdffnung) teil. +

ich freue mich schon auf (die neuen Bilder) ... + Leider kann ich nicht kommen/teilnehmen. + Leider bin ich am ...
verhindert.

34 | vierund
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Kleines Worterbuch der Verben

UnregelmaBige Verben (Die meisten Verben kennen Sie schon.)

Infinitiv

abschlielen (ein Studium)
anfangen

aufwachsen

beginnen

brennen (ein Haus)
bringen

denken

erhalten

essen

fahren

fernsehen

finden

geben

gehen

heilen

kennen

lesen

nehmen

nennen (einen Namen)
schlafen

schreiben

sein

sitzen

sprechen

stattfinden (die Ausstelfung)

{auf)stehen

teilnehmen
treffen
umziehen (in eine andere Stadt)

wissen

3. Person Singular

Prasens

er schliefit ab
erfangtan
er wachst auf
er beginnt
es brennt
er bringt

er denkt

er erhalt
erisst

er fahrt

er sieht fern
er findet

er gibt

er geht

er heildt

er kennt

er liest

er nimmt
ernennt

er schlaft
er schreibt
erist

er sitzt

er spricht

sie findet statt

er steht (auf)

er nimmt teil
er trifft
er zieht um

er weil

3. Person Singular

Prateritum

er schloss ab
erfing an

er wuchs auf
er begann
es brannte
er brachte

er dachte

er erhielt
erafld

er fuhr

er sah fern
er fand

er gab
erging

er hiel

er kannte

er las

er nahm

er nannte

er schlief

er schrieb

er war
ersal

er sprach

sie fand statt

er stand (auf)

er nahm teil
er traf
er zog um

er wusste

Kapitel

3. Person Singular
Perfekt

er hat abgeschlossen
er hat angefangen
er ist aufgewachsen
er hat begonnen

es hat gebrannt

er hat gebracht

er hat gedacht

er hat erhalten

er hat gegessen

er ist gefahren

er hat ferngesehen
er hat gefunden

er hat gegeben
erist gegangen

er hat geheillen

er hat gekannt

er hat gelesen

er hat genommen
er hat genannt

er hat geschlafen
er hat geschrieben
er ist gewesen

er hat gesessen

er hat gesprochen
sie hat stattgefunden

er hat gestanden
erist aufgestanden

er hat teilgenommen
er hat getroffen
erist umgezogen

er hat gewusst

ddreillig | 35
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Einige regelméfBige Verben

Infinitiv 3. Person Singular 3. Person Singular
Prasens Prateritum

achten (auf Ordnung) er achtet er achtete

drgern (sich) er argert sich er argerte sich
beschaftigen (sich) er beschaftigt sich er beschaftigte sich
bevorzugen (etwas) er bevorzugt er bevorzugte
fiirchten (sich) er flrchtet sich er flirchtete sich
freuen (sich) er freut sich er freute sich
fraumen er traumt er traumte
verlieben (sich) er verliebt sich er verliebte sich
verschwenden (Zeit) er verschwendet er verschwendete
verzichten (auf Reichtum) er verzichtet er verzichtete

' Evaluation

Uberpriifen Sie sich selbst.

Ich kann

Ich kann mich vorstellen.

Ich kann {iber meine Arbeit und meinen Tagesablauf berichten.

Ich kann etwas (iber das Thema Zeit, Zeitverschwendung und Piinktlichkeit erzahlen.

Ich kann zeitliche Ablaufe schildern und genaue Zeitangaben machen.

Ich kann (iber meine Freizeit und einige Museen berichten sowie die
Angebote von verschiedenen Museen verstehen.

Ich kann eine einfache Grafik beschreiben,

Ich kann etwas liber bildende Kunst sagen, meine Vorlieben und
Abneigungen benennen.

Ich kann eine Auswahl treffen und begrtinden.
Ich kann eine Zusage oder Absage zu einer Veranstaltung formulieren.

Ich kann eine ausfiihrlichere Biografie verstehen. (fakultativ)

3. Person Singular
Perfekt

et hat geachtet

er hat sich geargert
er hat sich beschaftigt
er hat bevorzugt

er hat sich gefiirchtet
er hat sich gefreut

er hat getraumt

er hat sich verliebt

er hat verschwendet

er hat verzichtet

gut nicht so gut

0 ]
0 )
] 0
0 0
0 ]
O

a 0
0 0
0 1
0 0
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benennen -
+ Die eigene Meinung dufern-.
¢+ Vorschlage unterbreiten

¢ Termine vereinbaren und absagen
¢ Telefonisch Informationen erfrager‘und;
+ Informationen weitetleiten

¢+ Uber Umgangsformen im Beruf be
¢+ Smalltalk fiihren

¢ Einen Brief liber die Arbeit sch

|che Umagar %gsformen

i
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Die angesehensten Berufe Die angesehge
a) Berichten Sie tiber lhr Heimatland. '
o Welche Berufe haben ein hohes
Ansehen?

o Welche Berufe sind im Moment
sehr beliebt?

Lehrer

o Mit welchen Berufen kann man =
14 Rechtsanwalt

das meiste Geld verdienen?

b) Vergleichen Sie das Ansehen Botscha
der Berufe in lhrem Heimatland
mit der Grafik.

S o Die Grafik zeigt, dass ... das héchste A?df[\‘phyﬁker
= Ansehen in Deutschland hat/haben. SpiaeRepoiier
o Informatiker/ Progeammicrer
) o Danach folgt ... ggg

0 o Ein hohes Ansehen geniel3en auch ...

Manag;
o Im Gegensatz zu meinem Grofiun

Heimatland haben ... in Deutschland
ein hohes/niedriges Ansehen.

Quelle: Allensbacher Archiy, 2005

o Mich Uberrascht, dass ...

Wer macht was?

a) Ordnen Sie die Tatigkeiten zu. Erganzen Sie (aufler bei Krankenschwester) die feminine Berufsbezeichnung.

Diplomat « Spitzensportler « Arzt + Journalist « Informatiker « Hochschulprofessor « Pfarrer + Polizist + Kranken-
schwester « Lehrer » Atomphysiker « Ingenieur « Politiker + Rechtsanwalt

+ untersucht und behandelt kranke Menschen der Argt/die Arztin

1. sucht, verhort und verhaftet Verbrecher T
vertritt andere Menschen var Geticht e
betreut gldubige Menschen und hélt Predigten

lehrt und forscht an einer Universitat

konstruiert Maschinen, Verkehrssysteme und vieles andere

LB AT

vertritt die Interessen seines Landes und verhandelt mit Menschen
gusanderen:landarny: 0000 e s s R S

o

beschiftigt sich mit den kleinsten Bausteinen der Materie
8. nimmtan Olympischen Spielen oder Weltmeisterschaften teil
9. pflegt und versorgt kranke Menschen

10. entwickelt neue Softwareprogramme oder Computerspiele

11. recherchiert und schreibt Artikel
12. hat groBe Plane und versucht, sie nach einer Wahl umzusetzen i

TEURRIACAIEESERUIBE e e e R e e
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b) Was kann man miteinander verbinden? Crdnen Sie zu.

Schiiler
Softwareprogramme
Artikel

Interessen
Verbrecher

kranke Menschen
Plane

Wer verdient wie viel in Deutschland?

Kapitel

schreiben
entwickeln
verhaften
umsetzen
unterrichten
behandeln
vertreten

Ordnen Sie den Berufen ein monatliches Gehalt zu.
Finden Sie das Gehalt gerecht? Verdient eine Berufsgruppe lhrer Meinung nach zu viel oder zu wenig?

o lch glaube/denke/vermute, ein Arzt verdient ... im Monat.

2027 Euro « 52000 Euro + 3510 Euro « 3586 Euro + 1 143 Euro + 4 950 Euro « 1416 Euro + 1963 Euro

Arzt
Physiker

Sekretarin

Verkduferin

Berufe stellen sich vor. '1.07

Krankenschwester

Kellner

Manager (mittleres Management)

FuBballer (Durchschnittsfulballer Bundesliga)

Horen Sie drei Berufsbeschreibungen. Welche Informationen geben die Personen zu den folgenden Berufen?

Erganzen Sie.

Innenarchitektin .
7u den Aufgaben einer lnnenarch-.te:-
4 ”
£in gehOrt das ..o un |
Gestalten von Raumen. |hre ldeen sin
<ehr wichtig beim Umbau und auch
DEIM eveoeermrrrrrsrsassnns von Woh-
nungen, von giirohausern und von
SFfeNtlChEN oo sesieneee
Auch die Planung und Gestaltung von
......... oder Messestanden
gehort zu ihrerTétigkei‘F.
Ihre Ideen visualisiert dieIn nengr—
chitektin mit Modellen, Fotos,VnFieos
oder 3-D-Animationen. Sie arbeitet
auch viel @m .oeeeeeiemmeeees
Als Innenarchitektin kann marf zZum
Beispiel in einem groBgn Afchltek-
turblro arbeiten. Vorteile sind dan;

r
die s0ziale ..o und de
Kontakt mit den Kollegen.

Ein Nachteil ist, dass man seine Ide.:en
nicht immer so umsetzen kann, wie

Patentpriifer

Ein Patentpriifer muss sehr viel leses. Die Patentanmeldungen sind
in Deutsch, Englisch oder ................c..co..... Er recherchiert, ob die

Erfindung wirklich ..o und anwendbar ist. Das macht
erin der Regel am Computer.

Manchmal muss er mit einem Patentanwalt
einem Patentanwalt einen Brief ...................ccoo.

AmEnde .......c.ooovvvian er, ob die Erfindung neu und
.......................... ist oder nicht. Vorteile bei der Arbeit sind: flexible

.......................... undeingutes .......................... Ein Nachteil ist;
wenig Kontakt mit anderen Kollegen.

Reiseleiter
Ein Reiseleiter beg

leitet Menschen bei j
den Leuten wichti asidhre

ge Informationen tber d
Er ....................... fremder Lander.

T im Reiseland Ausflij

B oo R e der Urlaub
nicht in Ordn ung ist, ¥

ren hat oder wenn

n Ferienreisen und gibt
Wit s, und

ge und kiimmert sich um

: wenn etwas mit dem
wenn jemand seinen Hotdl

.......................... verlo-
: ugzeuge ....................

Er_rnuss flieBend mehrere Sprachen ... b 5 )

selner Arbeit ist, dass er die Welt .. e = Vorel

Reise @twas ... Ve s und auf jeder

kann. Ein Nachteil ist, dass Reiseleiter

U i o msomeronins kénnen,
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Beschreiben Sie |hren Beruf.

Sie kénnen auch den Beruf beschreiben, den Sie spater einmal ausiiben méchten.

o Was gehort zu den Aufgaben lhres Berufes?
Zu meinen Aufgaben gehdért ...
Zu den Aufgaben eines ... (Reiseleiters)/einer ... (Innenarchitektin) gehdren ...

W o Was muss man tun? Was muss man kénnen?
Welche Fahigkeiten braucht man?

Man muss ... (am Computer arbeiten/Kunden betreuen/Menschen helfen/
Rechnungen schreiben/friih aufstehen/viele Dienstreisen machen ...)

Als ... (Reiseleiter) muss man ... (viele Sprachen sprechen/programmieren
kénnen/gut mit Menschen umgehen kénnen ...)

Als ... (Reiseleiter) braucht man ... (gute Sprachkenntnisse/Organisationsta-
lent/gute Menschenkenntnis/gute Nerven/Computerkenntnisse ...)

o Was sind die drei wichtigsten Eigenschaften in lhrem Beruf?

Man muss ... zuverldssig + fleiBig + kommunikativ + ordentlich + kontaktfreu-
dig ¢ freundlich + autoritdr + kreativ + gewissenhaft + plinktlich + geduldig +
konsequent ¢ attraktiv + lernféhig ¢ liberzeugend ... sein.

Berufe

o Wo kann man arbeiten?

Man kann zum Beispiel ... {in einem Betrieb/bei einer internationalen Organi-
sation/an einer Universitéit/in einem Labor/im Freien ...) arbeiten.

Vorteile und Nachteile am Arbeitsplatz

a} Finden Sie das Gegenteil.

Unsicherheit + schlechte + unfreundliche + unter Anleitung « alleine «
befristeten + genau einhalten « keine + feste + niedriges + langweilige

+ viele Dienstreisen machen keine Dienstreisen machen

1. flexible Arbeitszeiten Arbeitszeiten

2. hohesGehialt =000 cscsssssasases Gehalt

3. nette Kollegen o e e Kollegen

4. soziale Sicherheit Cyors | [

5. abwechslungsreiche Arbeit . A Arbeit

6. gute Karrieremoglichkeiten . Karrieremaglichkeiten
7. selbststindig arbeiten 000 e arbeiten

8. imTeamarbeiten arbeiten

9. viele Uberstunden machen die Arbeitszeit ...............oooo

10. einen unbefristeten BINEN s Arbeitsvertrag haben

Arbeitsvertrag haben

b) Welche Vorteile und welche Nachteile hat |hr Beruf?

o Als Vorteil/Nachteil sehe/empfinde ich ...
(Ich bekomme ein hohes/niedriges Gehalt) ... — Das ist flir mich auf jeden Fall ein Vorteil/ein Nachteil.
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Finden Sie einen Beruf fiir lhre Nachbarin/lhren Nachbarn.

Stellen Sie sich vor, lhre Nachbarin/Ihr Nachbar hatte noch keinen Beruf. Helfen Sie ihr/ihm, einen Beruf zu
finden und beraten Sie lhre Nachbarin/lhren Nachbarn.

a) Fuhren Sie ein Beratungsgesprach. Fragen Sie lhre Nachbarin/Ihren Nachbarn nach ihren/seinen Wiinschen
und Fahigkeiten.

o Was wollten Sie als Kind werden?

Feuerwehrmann « Polizist « Bankrauber ¢+ Pilot ¢ Spion +
Lehrerin « Schauspielerin « Rockstar + ...

o Was mdchten Sie gerne im Beruf tun?
Was mogen Sie?

Menschen helfen « Verbrecher jagen + etwas bauen « etwas

konstruieren « etwas verkaufen « Kinder unterrichten « eine
Abteilung leiten + ein Land regieren + ...

o Was mochten Sie auf keinen Fall tun?
Was tun Sie nicht gern?

am Computer arbeiten «+ Kaffee kochen « telefonieren + mit
Kindern arbeiten + ...

o Was kénnen Sie gut?

Spanisch « Menschen motivieren + verhandeln « etwas
verkaufen s ...

o Was kdnnen Sie Gberhaupt nicht? Auto fahren « rechnen « ...

o Wo arbeiten Sie gern/nicht gern? im Blro « im Freien « in einem Verkehrsmittel + vor einer
Kamera + auf der Strafle » ...

o Wie geféhrlich darf Ihr Beruf sein? ein bisschen/liberhaupt nicht gefahrlich «
ich liebe die Gefahr

b) Berichten Sie. Welchen Beruf empfehlen Sie lhrer Nachbarin/lhrem Nachbarn? Begriinden Sie Ihren Rat.

o Ich empfehle meiner Nachbarin/meinem Nachbarn, (Lehret/in) zu werden.
Dann kann sie/er (mit Kindern arbeiten/Kinder unterrichten/Noten vergeben).

o Meine Nachbarin/Mein Nachbar sollte (Lehrer/in) werden.
Dann braucht sie/er nicht (den ganzen Tag in einem Biiro zu sitzen).

Das Modalverb brauchen : => Teil C Seite 60

Ein Klinstler muss kreativ sein. Ein Busfahrer muss nicht kreativ sein.
Ein Busfahrer braucht nicht kreativ zu sein.

Eine Lehrerin muss Kinder unterrichten. Ein Arzt muss keine Kinder unterrichten.
Ein Arzt braucht keine Kinder zu unterrichten.
positiv negativ
miissen nicht méssen oder nicht brauchen + zu




Am Arbeitsp
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Das brauchen Sie alles nicht zu tun/zu sein/zu haben!
Bilden Sie Satze.,

+  Als Lehrerin muss man Kinder unterrichten.
Ich brauche keine Kinder zw untervichlew.
+  Als Busfahrer muss man friih aufstehen.

Ich brauche nicht frivh aufzustehen.

1. Als Sekretdrin muss man den ganzen Tag am Computer sitzen.

10. Als Fernsehmoderator muss man sehr gut aussehen,

11. Als Krankenschwester muss man auch nachts arbeiten.

Modalverben (Wiederholung) = Teil CSeite 61

Privat sd;r'féii:am Arbe;tsplatz

T e A e S e e el - e

. Meinungsauflerungen

Berichten Sie.

Diirfen Sie wihrend der Arbeitszeit im Internet
surfen, private E-Mails schreiben und privat
telefonieren?
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Lesen und héren Sie den folgenden Text, 1-08

icle Arbeitsplitze haben heutzutage einen

Internetanschluss. Was liegt niher, als den
beruflichen Internetanschluss fiir den privaten
E-Mail-Verkehr, fiir eBay-Auktionen oder fiir
die Suche nach dem neusten Kinofilm zu nut-
zen? Ebenso verlockend ist es, privat zu telefo-
nieren,

Doch Vorsicht! Schnell kann bei einer sol-
chen Aktion das Arbeitsverhiiltnis auf dem Spiel
stehen —wie es kiirzlich bei der Firma Karma in
Osnabriick passiert ist. Die Firma priift zurzeit
die Entlassung von 60 Mitarbeitern. Die Be-
griindung [ir diese Malinahme lautet: Diese
Mitarbeiter haben wihrend ihrer Arbeitszeit im
Internet gesurft.

Aber was ist am Arbeitsplatz erlaubt und was
nicht? Wenn der Arbeitgeber das Surfen verbo-
ten hat und es eine entsprechende Vereinba-
rung mit dem Arbeitnehmer gibt, diirfen die
Mitarbeiter nicht im Internet surfen. Wenn es
kein offizielles Verbot gibt und der Chefl weil3,
dass die Mitarbeiter privat im Internet surfen,
dann kann man die Mitarbeiter nicht so ein-
fach entlassen.

Was ist richtig, was ist falsch?

Kreuzen Sie an.

Welche Medien dart man im Biiro privat nutzen?

SR

Ein Entlassungsgrund ist aber, wenn Mit-
arbeiter das Internet iber das normale Mal}
hinaus privat nutzen. In vielen Firmen wird
ein Protokoll iiber die ge-
nutzten Internetseiten ge-
fithrt. Auch bei privaten
E-Mails kommt es daraufl
an, ob der Arbeitgeber die
E-Mails erlaubt oder aus-
driicklich verbietet.

Beim Telefonieren
kann der Arbeitnehmer
davon ausgehen, dass er
in geringem Umfang das
Telefon fur den privaten
Gebrauch nutzen darf.
Nach mehreren
Gerichtsurtei-
len kann die
Zeit, die der
Arbeitnehmer tele-
foniert oder im Internet
surtt, bis zu 100 Stunden

-

Die Firma Karma will 60 Mitarbeiter entlassen, weil sie privat im Internet

gesurft haben.

Eine Firma darf in jedem Fall die Mitarbeiter, die privat im Internet surfen,

entlassen.

Viele Firmen Uberpriifen, welche Seiten die Mitarbeiter im Internet benutzen.

Wenn es nicht ausdriicklich verboten ist, diirfen Mitarbeiter im normalen

Rahmen private E-Mails schreiben und privat telefonieren.

@ Ordnen Sie die richtigen Erklarungen zu.

(
(
(

1

hJ

3
4

)
)
)
)

etwas liegt nahe (a)
etwas ist verlockend (b)

etwas steht auf dem Spiel

(c)
(d)

etwas ist ausdriicklich verboten

im Arbeitsjahr betragen. i B
richtig falsch
0 0
0 m
0 0
0 0

etwas ist nicht erlaubt und jeder muss das wissen
etwas ist/wird unsicher
man denkt gleich daran

etwas wirkt anziehend/attraktiv




: .
Teil A — Themen und Aufgaben | _ o Kapltel

@ Finden Sie das Gegenteil.

Arbeitnehmer ¢+ einstellen « ist sicher « auBergewdhnlich viel ¢« erlaubt + kiindigen

1. einen Mitarbeiter entlassen einen Mitarbeiter ..........ccoceeeeennnn.
2. Arbeitgeber
3. etwasist verboten (5 40 ) o) SRR e A pep e e e S ST
4, sichumeine Stelle bewerben 0 s e
5. etwas steht auf dem Spiel BTWAS .ovvveevrieeeeninn, [
6. ineinem normalen Rahmen privat telefonieren telefonieren

Ilhre Meinung bitte ...

Diskutieren Sie mit Ihrer Nachbarin/lhrem Nachbarn.

In lhrer Firma sollen neue Regeln eingefiihrt werden. Die neuen Regeln lauten:

= Rauchen ist ab sofort in der gesamten Firma verboten, auch in der Kantine.

o Privates Surfen im Internet ist in geringem Umfang und nur fir bestimmte Informationen
erlaubt (Fahrplane von &ffentlichen Verkehrsmitteln, Hotelinformationen o. &.).
Kommerzielle Seiten wie Auktionshduser (eBay) oder Borsenberichte sind prinzipiell verboten.

Termiﬁg v

o Private Telefonate miissen die Mitarbeiter selbst bezahlen,

Redemittel: lhre Meinung

Sagen Sie lhre Meinung! Ich bin der Meinung/Ansicht, dass ...
Meiner Meinung nach ...
Ich glaube/Ich denke/lch meine, dass ...

Zustimmung: Ich bin ganz/véllig deiner/lhrer Meinung.
Das finde ich auch.
Ich denke dariiber genauso.
Ich bin (mit dem Vorschlag)/damit einverstanden.
Ich bin fir (thren Vorschlag)/daftir.

Ablehnung: Ich bin ganz/vollig anderer Meinung.
Ich kann dir/thnen nicht zustimmen.
Ich bin damit nicht einverstanden./Damit bin ich nicht einverstanden.
Ich bin gegen (thren Vorschlag)/dagegen.
Vorschldge: Ich wiirde es besser finden, wenn ...
Es ware besser, wenn ...
Wir sollten .../Die Firma sollte ...
Ich schlage vor, dass ...

Ihre Kollegen haben Probleme.

Geben Sie einen Rat.

Du solltest ...

Es ware schén/gut, wenn du ...
Ich rate/empfehle dir, ...

Frau Krause will ihr Englisch verbessern.

Marina hat oft Kopfschmerzen.

Axel schmeckt das Essen in der Kantine nicht.

Anton kommt immer zu spat. Deshalb will der Chef ihn entlassen.
Anita macht die Arbeit keinen Spal.

Frau Kinkel hat Probleme mit dem Computerprogramm.

Ingrid wiegt zu wenig. Sie will zunehmen.

Steffen redet nicht mehr mit Paul. Das Arbeitsklima ist jetzt sehr schlecht.
Jirgen kann nachts nicht schlafen.

o B H =

O oo g o
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Vorschlage machen

Machen Sie Vorschlage und diskutieren Sie in kleinen Gruppen darliber.
Wahlen Sie einen Auftrag aus und prasentieren Sie die Ergebnisse im Plenum,

a) Sie wollen in Ihrer Abteilung eine b) Sie mussen in lhrer Abteilung die ndchste Sitzung
Weihnachtsfeier organisieren. organisieren.
Sie haben sich schon ein paar Notizen gemacht: Sie haben sich schon ein paar Notizen gemacht:
o Wann? o Wann?
o Wo? In der Firma? In einem Restaurant? o Wo?
o Einladungen? o Tagesordnung: Welche Themen miissen
o Essen/Getranke? wir besprechen?
o Wer bezahlt wie viel? o Kaffee/Wasser/Geback?
o Weihnachtsgeschenke fir die Mitarbeiter? o Experten/besondere Géste?
o Musik?
Termine vereinbaren

T N TR bl e e

Horen Sie die folgenden Telefongesprache. 109

Erganzen Sie die fehlenden Informationen.

BB e
. q;DeutschUl> s
Dialog o LS e
Kursbegin®: RRIsms et
ginschreibun@ T
Kurs'-énge'- o KOS g
Anzah\ Te‘ﬂnehmef imn e]f-le g e T
findet der UnterACESEEEE
Wann hen!
\Was muss Pedro yorher mac
“ Dialg
g2:
W, Kanzie; Schyjze und p
aru ar
M ruft Hayy Ortmann, ther
................ an?
95 soll Hery Schulze
Welche Toger
T@fefo
Dialog 3: Farbmuster Mummer .5
............. t Herr Oj'tma

Warum ruft Herr Pichel an? e
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Welches Verb passt?

Erganzen Sie die Verben in der richtigen Form.

~ Kapitel

vorbeikommen + ausrichten « vereinbaren « besuchen « erreichen » machen » zeigen » teilnehmen + passen

Ich wiirde gern einen Termin .....................

Ich mochte gern einen Deutschkurs

Sie mussen auf jeden Fall einen
Einstufungstest ...........o.........

Sie kdnnen von 13 bis 19 Uhr hier ..

Ich mdchte lhnen gerne die neuen Farbmuster

6. Herr Schulze ist nicht da. Kann ich ihm etwas
.......................................... ?
7. Am Donnerstag um 10 Uhr? Das wirde mir
it
_______________ 8. Unter welcher Nummer kannich Sie ...................7
9. Herr Rot mdchte an der Prasentation gerne

Telefonieren

Ordnen Sie zu.

Ich-melde mich-am Telefon und biete meine Hilfe an. « Ich verbinde den Anrufer und frage nach dem Namen. «
Die gewiinschte Person ist nicht da. + Ich muss einen Termin absagen. + Ich beende das Gespréach. ¢ Ich
madchte einer Person, die nicht da ist, eine Nachricht hinterlassen. + Ich frage nach dem Grund des Anrufes.
Ich reagiere auf den Terminvorschlag. + Ich nenne den Grund. + Ich mochte Informationen. + Ich mochte eine
bestimmte Person sprechen. ¢« Ich mache einen Terminvorschlag.

wmelde mich anm
: ﬁgl:aﬁwv wind biete meines
Hilfe: anv.
Guten Tag, (Name) hier./Guten Tag.
Hier ist fNameJ.iGuten,‘Tag,"mgm
Name ist ... Was kann ich fur Sie
tun?/Kann ich Ihnen helfen?

Tut mit leid, Herr/Frau ... ist heute
nicht im Biiro. Kann ich ihm/ihr
etwas ausrichten? Mochten Sie eine
Nachricht hinterlassen?

Ich méchte/wiirde gern (einen
Termin vereinbaren ...). Es geht um
(einen Termin/neue Produkte ...). Ich
rufe an, weil (ich lhnen ein neues Pro-
dukt vorstellen méchte . ..).

Nein, das tut mir leid. Am ... habe
ich leider keine Zeit. Ja, der ... um
... passt mir. Ich hatte am ... Zeit.
Ja, am ... wirde es mir passen.

Kann/Konnte ich bitte Herrn/Frau
... sprechen? Ich méchte/wiirde
gerne (mit) Herrn/Frau ... sprechen.

Kénnten Sie Herrn/Frau ... ausrich-
ten, dass (die Vertriige noch nicht da
sind ...). Kénnten Sie Herrn/Frau ...
bitte sagen, er/sie soll mich zurlick-
rufen,

Ich mochte gerne wissen, (wann ...).
Kénnten Sie mir sagen, (wann...)?
Ich habe eine Frage: (Wann...).

Ich muss den Termin am ... leider
absagen, denn ... Kénnten wir den
Termin verschieben?

Ich verbinde Sie. Einen Moment bit-
te. Wie war Ilhr Name? (Der Anrufer
hat seinen Namen schon genannt.)

Wie ist Ihr Name? (Der Anrufer hat
seinen Namen noch nicht genannt.)
Konnten Sie lhren Namen buchsta-
bieren?

sich?

Geht es am (Dienstag, dem fiinften
Mdirz) um (11.00) Uhr? Passt es lhnen
am (Dienstag, dem flinften Mdrz)

um (17.00) Uhr? Hatten Sie nachste
Woche Zeit?

Danke fiir Ihren Anruf. Ich melde
mich (néchste Woche) wieder.
Auf Wiederhéren.
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Hotelzimmer reservieren

Erganzen Sie in dem Dialog die fehlenden Verben in der richtigen Form.

kosten (2 x) « haben + sein « berechnen + reservieren « tun « wissen

Rezeptionist: Hotel Sonnenschein, guten Tag. Was kann ich fiir Sie .................c.......?

Herr Meier: Ja, guten Tag, Christian Meier hier. Ich méchte gern ...........ccooooo. ,ob Sie
vom 23. bis zum 25. Mai in Ihrem Hotel noch zwei Doppelzimmer fiir mich

Rezeptionist: 23. bis 25. Mai sagten Sie?
Herr Meier: Ja.
Rezeptionist: Ja,da ................eeeeen. noch zwei Doppelzimmer frei.
Herr Meier: e die Zimmer?
Rezeptionist: EW ZIRMEE svsmsamsmemsmss 125 Euro pro Nacht ohne Friihstiick. Fiir das Friihstlck

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, wir 20 Euro extra.
Herr Meier: Gut. Konnten Sie die Zimmer auf meinen Namen ?

Rezeptionist: Ja, gerne. Wie war lhr Name bitte?

@ Terminvereinbarung

Ergdnzen Sie in dem Dialog die fehlenden Verben in der richtigen Form.

vorstellen « interessieren « griiRen + gehen (3 x) » haben + sein « kommen « helfen « vereinbaren « finden «
passen + sehen

Herr Franke: Franke.
Frau Otto: Gertrud Otto hier, guten Tag, Herr Franke.
Herr Franke: Ja; Frau Otto;ich ..coevveerrnnenneninns SielWie ..o, es lhnen?
Frau Otto: Danke, gut. Und lhnen?
Herr Franke: Auch gut. Danke. Kannich lhnen ... , Frau Otto?
Frau Otto: Ich wiirde gern mit Ihnen einen Termin ...
Herr Franke: WORIM sossmssnsmmi es?
Frau Otto: ES simsnmavimonidsiion um ein neues Internetprojekt. ich wirde lhnen das Projekt gerne
........................... Vielleicht .......................... Sie sich dafir,
Herr Franke: Gut, Internetprojekte .......oooeiiesien ich interessant. Wiirde es lhnen am Mittwoch
.......................... ,um 10.00 Uhr?
Frau Otto: Ja, Mittwoch ist prima, aber geht es vielleicht auch ein bisschen spéter?
leh sesmnannamusi um 10.00 Uhr noch eine Besprechung.
Herr Franke: WS s esum 13.00 Uhr?
Frau Otto: Ja, 13.00 Uhristgut.Ich ......................... bei lhnen vorbei.

Herr Franke: T il 2 = U0 14 o Fls =y £ NS wir uns am Mittwoch.
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@ Spielen Sie Telefongesprache.

Benutzen Sie die Redemittel aus A19.

a) Termlne erembaren und absagen
/—*\

/ﬁuf’en Sle@ie& er Fir \\‘z}Rufen Sie bei der Flrma : 3 j OPgy
OPEX an und vereinbaren cl ' Missen, 4. ' EX an
PEX erein eanex an und verein- eine en dringeny
Sie einen Termin mit Frau | baren Sie einen Termin nachm e Cha st
Grunewald. Sie méchten ' bei Herm WeiB. Mitarbei- Tk Mokl
mit ihr Gber den Einkauf . ter von Cleanex machen ::’Gmn N Term; mit an,us-

von 50 Computern fiir ~in Ihrer Firma die Biiros “"Wa"d"’ersch'ieb o
Ihre Firma sprechen. . sauber und damit sind Sie B

j nicht zufrieden.

i B =t : e

b) informatlonen erfragen Ty : L ey D i
n gern einen \ “ /Sie mussen fir acht Mitar- . /Bei einer Tochterfirma Ih-
1) Sie mochtiurs machen, beiter Ihrer Firma Hotelzim- | res Betriebes in Deutsch-
Compute; cel besser ar mer fiir drei Nichte reser- land !Q'btpes_ i’” }r}tergsa-
e uxkonnen Rufen vieren. Rufen Sie im Hotel gi.oe i :;’; h m{ﬁt;res[;:ere?*ls
iten Z ) . § \
;-...gfe' bei der \folkf'mcg_ Ear.adresan‘, fragenVS|ehnanh ' Rufen Sie einen Kollegen
hx.ilé'a'n und erkundt 03D, Giem, Verhands . in Deutschland an und
{17 Sie sich nach einem fur’Lgs_raum und Méglich- - fragen Sie nach Einzel-
gen it Preis USW.)- keiten zum Abendessen. heiten (Leitung, Dauer,
¢ Kurs i‘ Mitarbeiter usw)
Die héfliche Bitte im Konjunktiv Il (Wiederholung) = Teil C Seite 63
J 9
Wie wire esum 11.30 Uhr? — Wire ist der Konjunktiv Il von sein.
Ich hatte noch eine Frage. — Hditte ist der Konjunktiv Il von haben.,
Konnte ich bitte Herrn Schulze sprechen? — Konnte ist der Konjunktiv Il von kénnen.
Wiirde es lhnen am Donnerstag passen? —» Wiirde + passen

ist der Konjunktiv Il von passen.

Die meisten Verben bilden den Konjunktiv || mit wiirde + Infinitiv.
Wenn Sie den Konjunktiv Il verwenden, klingt die Bitte sehr hoflich. Diese Form ist vor allem im Geschafts-
leben tblich,

Sagen Sie es hoflicher.

Verwenden Sie den Konjunktiv II.

Passt es Ihnen nachste Woche? Wiivde ey Thnew néichste Woche passen?
Haben Sie etwas Zeit fiir mich?

-

Wie ist es, wenn wir heute zusammen essen gehen?
Ihbaemwal gIREBIEE.. =000 i e b e e e b
Kannst du mir ein Brétchen aus der Kantine mithringen? ..o
Frau Meier, 6ffnen Sie bitte das Fenster. e A R R
Leihst du mir mal deinen Kugelschreiber?
Kannst du das fir mich kopieren? R o e e e s i
Hilfst du mir mal?

Ist es moglich, dass wir den Termin verschieben?

1.
2
3.
4.
5i
6.
7
8.
9.
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Formulieren Sie hofliche Bitten.

@ Dativ oder Akkusativ?

Ergdnzen Sie Sie oder lhnen.

-

Einen Moment, ich verbinde Sie..

1. Ichkann ................ nicht sagen, wann Herr Schulze zuriickkommt.
2. Ichkann ............... den Kurs am Freitag Nachmittag empfehlen.
3. Kannich ................ helfen?

4. Wenn sich der Termin noch andert, schickeich ............... eine Mail.
5. Wiégehtes ......ccoociees ?

6. Kannich ... morgen zurlckrufen?

T Wrdees v am Donnerstag passen?

8. Ichmochte ................ gerne die neuen Farbmuster zeigen.

9. Wannkannich ................ erreichen?

10. Ich informiere ................ sofort.

i R oo | —— ausrichten, dass Herr Ortmann angerufen hat.

Verben mit Dativ/Akkusativ (Wiederholung) = Teil C Seite 64
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Weitergabe von Informationen

a) Erganzen Sie im Telefongespréch die fehlenden Verben in der richtigen Form.

ausrichten (2 x) + wiederholen + informieren + warten « tun « sprechen « zuriickrufen « erreichen

Frau Krliger:

Herr Ottmann:

Frau Krliger:

Herr Ottmann:

Frau Krlger:

Herr Ottmann:

Frau Krliger:
Herr Ottmann:
Frau Kriger:
Herr Ottmann:
Frau Kruger:

Herr Ottmann:

b) FrauVeigel hat angerufen und fiir Ihre Kollegen Nachrichten hinterlassen.
Geben Sie die folgenden Informationen an lhre Kollegen weiter.

+ Peter - die Drucker sind kaputt
Peter, ich soll dir vow Frauw Veigel ausrichten/sagew,
dass die Drucker kaputt sind.
Frau Beckenbauer — Frau Veigel hat den Brief schon beantwortet
Frow Beckenbauer, ich soll Thwen vow Fraw Veigel ausrichten/
sagewy, dasy sie dew Brief schow beantwortet hat.

1. Herr Schimmel - der Vertag ist noch nicht angekommen

Kanzlei Schulze und Partner, guten Morgen. Was kann ich fiir Sie ..................... ?

Guten Morgen, mein Name ist Marcus Ottmann, Firma ONKQO. Ich wiirde gern
Herrn Schulze .....................

Das tut mir leid, Herr Schulze ist nicht im Hause. Kann ichihmetwas .................... 7

Ja, das ware nett. Kbnnten Sie bitte Herrn Schulze sagen, dass wir noch immer auf die
VErIage «.ovvmismiiias ?

Ja, natiirlich.leh ...ooooeveennen, 3| ] g TS

Ach, noch etwas. Kénnten Sie Herrn Schulze bitten, dass er mich heute noch .................... ?
Es ist dringend.

Unter welcher Nummer kannersie ............o........?

Meine Nummer ist 0 50, das ist die Vorwahl, und dann 1 76 34 49,

Genau. Und mein Name ist Ottmann.

Ich werde Herrn Schulze sofort ... , wenn er wieder im Hause ist,

Herzlichen Dank.
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@ E-Mail: Terminabsage (formell)

Sie haben einen Termin am 20. Mai um 10.00 Uhr mit einem Kunden. Leider kénnen Sie den Termin nicht einhal-
ten. Schreiben Sie eine E-Mail an den Kunden. Erkldren Sie die Situation und begriinden Sie Ihre Absage. Machen
Sie einen neuen Terminvorschlag.

& bews Nachrizhy
DHiE) Basrton . .
Ao At SNl Format Extrag N.ﬂnlq
2

R h

Servdn | ) 9 By
Enfuge " 5 J' T
it PIUEN | Botsh, . | Ervtig B g =k . & JI
;qm: r_ S — S . Eitigen i Frhontat . Sirvenen -m,i.., ! UETE: c“[imj &
B — e _.;_' == - £
e T Tl e e : . Ty spirale o ;
[ —eminam 0 Ny~ Redemittel: Einen Brief/Eine E-Mail schreiben ( Wiederholung)
EF e P
’ Wir haben am Anrede

| - €inen Termin.

fh s !
| Leider muss ich den Termin
’ am ... absagen,

formell: Sehr geehrte Frau (Sommer)
Sehr geehrter Herr (Winter)
Sehr geehrte Damen und Herren

f Es tut mir wirklich leid, aber halbformell: Liebe Frau (Sommer)/Lieber Herr (Winter)
Ich schlage vor g _ o informell: Liebe (Claudia)/Lieber (Rudi)
~dass wir _,
Ich danke Ihnen fiir |hr Grufd
Verstandnis, formell: Mit freundlichen GriiRen
halbformell: Mit besten Grii3en
informell: Mit herzlichen GriiBen/Herzliche GriiRe

Mit lieben GriiBen/Liebe Griille

E-Mail: Terminabsage (informell)

a) Was passt? Kreuzen Sie an.

s jeue Machr lcht

s fabvkht ® e
el Baailietan praght Erfmgen Fom BO& 5 1 T =) B b Lk
9 & A i S e Vs, Ofipe  Codensn bat i 2
v, () i L | Brfigm  Frpdu SKyEe # —. S
(=] dn g, | v Priffery  Rechbsen < ) g

Tervhn ez e = e
ok e e S = e — e e e
P s e e e Easmamenie e =TT
Mo | e ————— B ==
gepet | Abendessen i e

(1). Mein Chef kam gerade mit

Liebe Christing, (2). Das bedeutet iif

leider muss ich unser gep - ich bis tibermorgen erledigen ... i
: i uftrag zu mir, den ich bis uber _ - lich bis 22.00 Uhr. Was halts
e (3}g‘ich heute und morgen langer arbeite, wahrschein (5) gerne zu mir nach

Wochenende ehen? € 21 {6 es it Hubn n Papriasole

(7) Samstag oder am

lantes Abendessen flr MOTGen ...

(4), wenn wir uns am '
s etwas Leckeres kochen. Wie -
sndnis und wir Sehen UNS .ooooveeeimieeees

| Hause einladen und un

| Ich hoffe, Du hast fiir meine Absage Verst

| Sonntagabend.
...... (8) von Leon
| esapmaaigaissssssanas
1. a) O vereinbaren 2. a) O darf 3. a) [ das 4, a) O davon
b) O stornieren b) O kann b) O dass b) O damit
c) [ absagen ¢) O soll <) [ wann c) O dariiber
5. a) O Dich 6. a) [J wiérst 7. a) 0O im 8. a) [ Liebe GruRe
b) O Dir b) O wéren b) O um b) [ Freundliche GriiRe
c) OV Bu c) O wire ¢ O am ¢) 1 Beste Griie

b) Schreiben Sie selbst eine E-Mail an Christine. Sagen Sie das geplante Abendessen ab, nennen Sie einen Grund
und machen Sie einen Vorschlag.




‘Umgangsformen im Geschiftsleben

Lesen und héren Sie den folgenden Text. .10

s | mgangsformen im Geschiftsleben sessmammmmms

Manche Leute glauben, dass gutes Beneh-
men oder Tischmanieren veraltet sind
und ins 18. Jahrhundert gehéren. In dieser Zeit,
genauer gesagt 1788, hat Adolph Freiherr von
Knigge ein Buch mit dem Titel Uber den Umgang
mit Menschen geschrieben, das viele praktische
Tipps enthiilt. Doch wer denki, die alten Ver-
haltensregeln aus dem 18. Jahrhundert witrden
heute nicht mehr gelten, der irrt sich. Gute Ma-
nieren sind modern. Fast jeden Monat erscheint
auf dem Biichermarkt ein neuer Ratgeber mit
Tipps und Tricks fiir das richtige Verhalten im
Geschiltsleben. Nach einer aktuellen Umlrage
unter 600 Fithrungskriiften schen 87 % der Ma-
nager einen direkten Zusammenhang zwischen
personlichem Erfolg und gutem Benehmen.
Vor allem in Branchen mit Kundenkontake ist
gutes Benehmen sehr wichtig und vereinfacht
den Abschluss von Geschiiften.

Hier finden Sie einige Hinweise, die Sie im Um-
gang mit deutschen Geschiiftspartnern beach-
ten sollten.

Piinktlichkeit

»Pinktlichkeit ist die Hoflichkeit der Konige.™
Wer sich bei einem Kundenbesuch verspiitet,
muss den Kunden noch vor dem vereinbarten
Zeitpunkt informieren. Verspiatungen sollten
aber die absolute Ausnahme sein.

Begriiffung

Das Griillen spielt in Deutschland eine sehr
wichtige Rolle. Wenn jemand nicht griiflt, geriit
er schnell in den Verdacht, unhéflich zu sein.
Fiir den miindlichen Grul} gilt: Wer zuerst sieht,
gritbt zuerst. Bei der Begriibung mit Hand-
schlag gibt der Gastgeber dem Gast, die idltere
Person der jiingeren die Hand. Wenn man ge-
rade sitzt, muss man zur Begriitlung aufstehen.
Vor allem in Lindern, in denen man Korper-
kontakt meidet, emphndet man die deutsche
Sitte des Hiandeschiittelns oft als unangenehm.

Vorstellung

Im Deutschen stellt man sich mit dem Vor- und
Nachnamen vor und man sicht sich beim Vor-
stellen in die Augen. Die Anrede erfolgt mit
Herr oder Frau und dem Nachnamen. Akade-
mische Titel werden mitgenannt. Die Gelegen-

heit ist glinstig, um eine Visitenkarte zu tber-
reichen. Wenn Sie von einer anderen Person
eine Visitenkarte erhalten, diirfen Sie die Visi-
tenkarte nicht achtlos einstecken, sondern Sie
miissen sie zuerst lesen. Und denken Sie immer
daran: In Deutschland sagt man im Geschilts-
leben .Sie”. Duzen Sie nur, wenn jemand Sie
mit . Du” anspricht.

Kleidung

Die Kleidung richtet sich nach der Branche und
nach den Kunden. In Branchen, die viel mit
Geld zu tun haben, wie Banken oder Versiche-
rungen, trigt man cher ein klassisches Outfit.
In kreativen Berufszweigen, also in Werbefir-
men oder in der I'T-Branche, ist die Kleidung
informeller, Im Rahmen der Internationalisie-
rung wird in vielen Unternchmen freitags unter
dem Motto: ,Casual Friday” gute Freizeitklei-
dung getragen.

Geschiftsessen

Bei Geschiftsessen heilit die Regel: Wer einlidt,
bezahlt. ‘Irinkgeld gibt man in Deutschland
zwischen fiinf und zehn Prozent. Zum Essen
wiinscht man ,Guten Appetit!™. Ein bisschen
schwieriger wird es bei den Gesprichsthemen.
Meiden sollten Sie Themen wie Politik, Religi-
on, Krankheiten, die Konkurrenz oder private
Probleme. Gute Gespriachsthemen sind Hobbys,
Sport, das Wetter, der letzte Urlaub, Reisen und
andere Linder und das Geschiiftt selbst.
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Welche Aussage ist richtig?

a) Kreuzen Sie an. (Die Reihenfolge der Aufgaben folgt nicht immer der Reihenfolge des Textes.)

1

Gute Umgangsformen sind
a) O heute nicht mehraktuell. b) [ beiBanken und Versiche-
rungen wieder modern,

Die Kleidung

a} [ istindeutschenFirmen b) [ hatgrofen Einfluss auf
immer formell. die Karriere.

In Deutschland

a) [ betrachtet man b) [ st Plnktlichkeit unwichtig.
Piinktlichkeit als Hoflichkeit.

Das Handeschiitteln

a) [ istaufderganzen b) [ gehortin Deutschland
Welt beliebt. zur BegruBung.

Bei einem Geschiftsessen ist es wichtig,

a) [ dass manallesiberden b) 1 dass man unverbindlichen
Geschdftspartner erfahrt, Smalltalk macht.

b) Formulieren Sie Empfehlungen wie im Beispiel.

die folgenden Hinweise beachten
Ichv empfehle Thnew, die folgenden Hinweise zu beachten.

zu einem Geschéftstermin plinktlich kommen

...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Infinitiv mit zu (Wiederholung) = Teil C Seite 65

Kapitel

()]

q)

c

c)

c)

wichtig fur die
Karriere.

hangt von den Kunden
bzw. der Branche ab.

mussen Mitarbeiter
plnktlich sein und Chefs
nicht.

ist nur unter Kollegen
tiblich.

dass man Uber die
Konkurrenz spricht.
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Teil A - Themen und Aufgaben

@ Gutes Benehmen

Ergénzen Sie die passenden Verben in der richtigen Form.

sein «+ finden + erscheinen + gehéren +» gelten + sehen »+ vereinfachen « enthalten

+ Furmanche Leute gehdvt gutes Benehmen ins 18. Jahrhundert.

1. Das Buch Uber den Umgang mit Menschen aus dem

Jahre 1788 ..........coccoin viele praktische Tipps.
2. Die alten Verhaltensregeln aus dem 18. Jahrhundert
cereeereee. heute immer noch.
3. Gute Manieren ...............oo modern.
Q 4. Fastjeden Monat ......ccooereiiivnnnnni auf dem Biichermarkt
= ein neuer Ratgeber mit Verhaltensregeln.
S
= 5. Nach einer aktuellen Umfrage ........ccccoceveeninne 87 % der
g" Manager einen direkten Zusammenhang zwischen
E personlichem Erfolg und gutem Benehmen.
= 6. Richtiges Benehmen ... ... den Abschluss von Geschiften.
7. Hier......................... Sie einige Hinweise.

Berichten Sie tiber lhr Heimatland.

Was muss man beachten, Plmdtlichkeit

- — . 5
o wennman eme.neue Stellejn einer Frrn.qa.bekommen hat? Kw"‘“&" :
o wenn man an einem Geschaftsessen teilnimmt? :
o wenn man von Freunden zum Essen eingeladen wird? BE‘Q"’MW 3

Smalltalk

Smalltalk muss man tben. Fiihren Sie mit Ihrer Nachbarin/Ilhrem Nachbarn einen netten Smalltalk. Berichten Sie
anschlieBend, was Sie erfahren haben.

Wichtige Redemittel fiir den Smalltalk

Wichtig fiir jeden Smalltalk: Wer fragt, fiihrt das Gespréch!

o

Wir haben ja wieder schlechtes Wetter heute! Ich hoffe, dass das
Wetter in den nachsten Tagen besser wird. Regnet es bei lhnen
auch so oft?

Kennen Sie unsere Stadt schon? Hatten Sie schon Gelegenheit, ...
(das Rathaus) zu besichtigen? Woher kommen Sie? Was ist Ihre
Heimatstadt?

' /”/;k  ero: o Wo haben Sie studiert? Wie lange arbeiten Sie schon bei ...?
: litalkt ’
TyplSChe srn o Interessieren Sie sich fUr ... (FulSball)? Haben Sie das ... (das End-
das \Wetter Jsadte spiel der FulSballweltmeisterschaft) gesehen? Treiben Sie gern/viel
i tadt/>t Sport?
Ihre Heimaﬁ port:
; geruf
Ihre Ausbildung/Nt o Interessieren Sie sich (fiir Kunst)? Waren Sie schon mal ... (im
Sp ortfHObeS Guggenheim-Museum in New York)?
thr Heimaﬂal‘\d_ten Kultur, o Essen Sie gern ... (deutsche Gerichte)? Haben Sie schon mal ...
(Egggewohﬂhe' i (ein Weilibier) probiert? Mogen Sie ... (die deutsche Kiiche)?
Sehenswﬂrdlgkelten)
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Lesen Sie die folgenden Satze.

Analysieren Sie. In welchem Kasus steht Herr?

Deklination der maskulinen Nomen = Teil C Seite 66

Das ist Herr Schulze, unser Abteilungsleiter. R ) : )
" o Nsmiinadon Es gibt fir maskuline Nomen zwei verschiedene

Ist das die Tasche des jungen Herrn?

Deklinationen:

eine ,normale” Deklination und eine sogenannte
n-Deklination.

Bei der n-Deklination enden die Nomen auer im No-
minativ Singular immer auf -n. Dazu gehdren Nomen
wie: der Herr, der Kollege und der Kunde.

@ Erganzen Sie Herr, Kollege und Kunde.

Das ist ein Brief fir Hesrin Schimmel. (Herr)

1. Kennstdudenneuen ................c....... schon? (Kollege)

2. Wiefindestduden .......................... aus der Verwaltung? (Kollege)

3. Siesollten mitdem ......cccocvvvviiiniiinnns nicht tiber private Probleme sprechen. (Kunde)
4. Dort hinten am letzten Tisch sitztder .......................... (Kunde)

5. Hast duschon mit oo, GroBe gesprochen? (Herr)

B oo Grofe, wer ist das? (Herr)

7P BT & U0 R —— kommt heute um 15.00 Uhr. (Kunde)

8. Wannhastdumitdem .......oooovviiiiiinnan, den Termin vereinbart? (Kunde)

3 Michael

e e . . “Barhn, ‘f--}u“ =

Liebe(r) .-

einen Drief zu schreiben. Seit drei \Wochen

ich endlich Zeit, Dir _ i
;P:el:g'h:b:nz neue Stelle bei der Firma Okasio in Berlin lch arbeite im
abe ic

i j 1 ein neues Verkehrssystem. Neatirlich muss
O emeT ?r(g::hzur::i:a:beffen, leh habe flexible Hrbeifszeiﬂz‘n e
o A ist gut, Mein Gehalt ist nicht so hoch, das e.mpfmde ich als ) S
g i 'S' gb j +2t sehr viel Spal. lch habe mein eigenes Buro und einen g‘ o
Sl MI'rh . inem ersten Geschiftsessen teilgenommen. leh muissfe .QJ:E e iund&n
s s ha?gcs E:s:‘: war sehr ansfrengend. lch wusste gar nicht, woriber ichmi
eine Krawatte tragen! Ld

reden sollte.
Du suchst doch auc

ib mi I.
h eine neue Stelle. Hast Du schon etwas gzﬁmd@n? Schreib mir ma

Viele Gribe

Antworten Sie lhrem Freund.

Sie haben auch eine neue Stelle gefunden. Schreiben Sie in lhrem Brief zu allen Punkten etwas: Ihre Tatigkeiten,
Ihre Arbeitszeit, Ihr Gehalt, lhr Arbeitsplatz, Ihre Kollegen,

Vergessen Sie Datum und Anrede nicht. Schreiben Sie auch eine kurze Einleitung und einen passenden Schluss.

7 feig | 55
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e T T R R e e B

Stellenanzeigen

a) Finden Sie fiir die folgenden Personen ein passendes Stellenangebot. Wenn Sie kein geeignetes Angebot
finden, schreiben Sie @.

Wissenswertes (fakultati) |

1. Christof ist Student. Er mochte nebenbei ein bisschen Geld verdienen,
weil sein Stipendium nicht reicht.

2. Sabine hat in Berlin Jura studiert und sich auf Strafrecht spezialisiert.
Sie sucht eine Stelle in einer Anwaltskanzlei.

3. Martina hat ihr Studium abgebrochen. Sie sucht erst mal nur einen Job,
um Geld zu verdienen. Ihre Lieblingsbeschéaftigung ist Telefonieren.

4. Anita telefoniert auch gern.

g Sie ist ausgebildete Verkauferin.
‘@ 5. Peter Heinemann hat Informatik studiert. Er sucht eine Stelle, bei der
% er viel Geld verdienen kann.
g 6. Kathrin hat drei Kinder und ist alleinerziehend. Sie ist von Beruf Sekretrin.
‘§ Sie kennt sich auch mit Computern aus und méchte gerne mehr als nur
Briefe schreiben. Sie sucht eine Halbtagsstelle. i
ST T s LI City-Post-GmbH
'-\i J Tclcmarke‘ting-Untcm'ehmen such g < . —_— o 5aay j -
Tel B B ucht | Wir suchen fiir die Zustellung von Briefpost und Info- |
; : e omsten/TelefOnisti nnen | PO in Ihrem Wohngebiet zuverlissige Mitarbeiter. :
Bei spezieler Eignung auch Bing : - Diese Tétigkeit ist geeignet fiir Studenten, Hausfrauen |
Vs B Satz als Teamleiter, | ia sich ein Neberisi i |
bieten ein sehy gutes Arbeitskl; ~und Rentner, die sich ein Nebeneinkommen sichern |
/ cinenArbeitspIatz auf Dy i, swollen. I
/ ; uer mit sozialer A psje ' F
L, Terminabsprachen unter: (03 41) 9 76 ':; ;bﬁ g rBew::l’bUn gen sl thleMUl‘ltLl‘ (0 ?.4} 5% 74. 5342% ot
R S i . \ .:}.x::l‘/d \ Sucheﬁjrme]n H.andy_ccschﬁft

¢\ Immobilienfirma sucht “einen Top-Verkiufer/eine Top-Verkiiuferin *

% Mita rbeiter/fn . Voraussetzungen: B‘.eru_fsabsch.luss .als Vcrkéiyfcrfin, :
\auf, Verwaltung Werbung und - sehr gute Kommunikationsfihigkeiten, Mobil funk- %
; ilienverkaut, 5 ‘s § {
fuir ‘m‘?“’b‘ lstclluﬂg- wenn Sie flexibel, zeitlich Erfahrung
Arehseleres d selbststindig arbeiten konnen. = | Bewerbungen telefonisch unter: ;?.
ungebunden W 2L " it Bild unter E-Mail: (0 98) 5 36 27 18 oder schiftlich unter f
bcwel‘b‘?" S][:fsi‘g:ener de g —— ! O,-Shop, Gerbergasse 3, 85764 Miinchhausen L_j::':
i bilien(@, i o et
| immo = e, e — R
[ mmmemm—— _ : S [ VD _ '
(e \-J Wir sind ein anerkanntes internationales Unter- ka .“e Deutsche Vcrsichemn gs |
-~ nehmen und suchen fiir unsere Zweigstelle in \ Cplember cinen/pine gesellschaft gycpy ab
Dresden einen/eine 4 J
; urist !
Informatiker/in | [‘Uz Jurist/in besityen Sf:;j’?l;'lstm
: ; ; ; 2 4 Lebengyere: e :
= fiir die Programmierung ciner betriebseigenen 5 : mwm"’hem"g und sing Mntnisse jm Bereich

Software " ;Z?;imcht auf dem neye i Vf»‘rsichcmngsverQ
= fiir die Schulung von Mitarbeitern OnZzeptione

: Auf Sie w. ; n lig -
= zur Betreuung unseres Betricbssystems, el ‘-/;: Wartet ejp m:cressante;, A}_Engsonem:en j_fe_
) £\ “rantwortune qi. . Cltsgebijet i &
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b) Leseverstehen

Beantworten Sie die Fragen in ganzen Satzen.

Fiir wen ist die Stelle bei der City-Post-GmbH geeignet?

..............................................................................................................................................................

Welche Voraussetzungen muss die Juristin/der Jurist erfiillen, die/der sich fiir die Stelle bei der Deutschen
Versicherungsgesellschaft bewerben will?

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

Berichten Sie.

o

=]

]

Wie ist die Situation auf dem Arbeitsmarkt in lhrem Land? Gibt es viele Arbeitslose?
Wie ist die Arbeitssituation in lhrem Beruf?

Was gehort in lhrem Heimatland normalerweise zur Bewerbung um eine Stelle?
(Lebenslauf mit oder ohne Passbild — Bewerbungsanschreiben - Zeugnisse - Referenzen ...)

Wie bewirbt man sich in Ihrem Heimatland? Schriftlich per Post oder per E-Mail?

Was ist bei einer Bewerbung lhrer Meinung nach besonders wichtig, was weniger wichtig?

¢ Aussehen
¢ Fachwissen
¢ soziale Kompetenz

¢  Beziehungen (dass man jemanden in einer
einflussreichen Position personlich kennt oder dass man
jemanden kennt, der jemanden kennt usw.)

¢ Selbstbewusstsein
¢  Fremdsprachenkenntnisse
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Wissenswert

Online-Bewerbungen in Deutschland
Lesen Sie die folgenden Tipps und Tricks.

Kapitel

=== Tipps und Tricks fiir Online-Bewerber in Deutschland ===

Nach einer Studie der Goethe-Universi- =

tat Frankfurt erreichen 40 % der Bewer-
bungen die Firmen in Deutschland aul dem
digitalen Weg. Doch viele Personalchefs bekla-
gen sich itber die schlechte Qualitit der Be-
werbungsunterlagen. Das bedeutet, dass viele
Bewerbungsschreiben direkt im digitalen Pa-
pierkorb landen. Die hiufigsten Fehler sind: =
schlechte Formatierung, zu hohes Datenvolu-
men und unvollstindige oder nicht strukturier-
te Unterlagen. Was sollten Online-Bewerber un-
bedingt beachten?
= Nutzen Sie fiir Online-Bewerbungen keine

| Freemailer, die den Mails Werbung anhiin-
gen.

= Verwenden Sie eine seridse E-Mail-Adres-
se, die Thren Namen enthiilt. Personalchefs
moégen Adressen wie monsterkid66@xxx.de

| nicht besonders.

Lebensjayf

Bewerbungsunterlagen

a) Lesen Sie den Lebenslauf und
ordnen Sie die passenden
Uberschriften zu.

« Berufstatigkeit

N 1982—
+  Personliche Daten 1986%1332 Grundschyje Kéin
) . 19941 Ymnasium ks
+ Sonstige Kenntnisse 999 tudium der ?’W Abschlygs: Abitur
1999 an der unWErngf:E[!)JSWprtschaﬁ:siehre
3 Ab d
+  Ausbildung Praijﬁigﬂssgdiﬂmprom*BEtr?ebsw,',-t-
o, & ‘n‘.
+ Hobbys M
arz-Juni 1997
. I
+ Praktika Promex, Dresden

Marz-Juni 190

¥

Mitarpej

seit 1999

VoHeybaH,

{\‘—x

Kathrin Masch
k
Bahnhofsp!atz 5e

;erheiratet
Cutsche Staatsangeharigkeft

Erarbej :
GoTey UNg einer Ma

Abteﬂung Pfaﬂng 4in

tim Projegt

ng E'i'nes neueg
n 5
Analyse neyer Marktchaﬂigienngkon;rept%

sehr gute
gute Franzgg; tnisse jn
Office “0sischkenntnj se Wort und Schrift

Schicken Sie keine Bewerbungen an Sam-
meladressen wie: info@ firma.de. Fragen Sie
vorher per Telefon nach dem zustindigen
Mitarbeiter.

Geben Sie in der Betreffzeile an, dass es sich
um eine Bewerbung handelt.

Verwenden Sie bei den Anhiingen zu Ihrer
Bewerbung nur gingige Dateiformate. Die
meisten Firmen bevorzugen PDF-Dateien.
Versenden Sie keine gepackten Dateien. Die
Datenmenge sollte keinesfalls 2 MB {iber-
schreiten,

Wenn von der Firma Online-Formulare vor-
gegeben sind, nutzen Sie diese. Achten Sie
beim Ausfitllen auch aul eventuelle Testlra-
gen. Drucken Sie die Formulare aus, bevor
Sie sie verschicken,

1976 in Radebey

rketi
ortmung etinganalyse Medikamente

d Kentrofje
Kostensen kung

agerin bej |

Englischkenn

Radfahre]—'
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b) Inder Zeitung hat Kathrin Maschke eine interessante Stellenanzeige gefunden und beschlossen,

sich um diese Stelle zu bewerben.
Bringen Sie die Satze des Bewerbungsschreibens in die richtige Reihenfolge.

5 ; : A”nhang
Meletr T
Sehr geehrtef wert g | Lebenslauf
' | Zeugnisse

Mwm o Referenzen

h S
naz i m bl.lcht CHILIIJEHIL

Projektleiter/iy,

fiir i
Markeunguntersuch ungen

Wie Sie meinen Bewerbungsun-
terlagen entnehmen kénnen,

i 9 mein Studi ; 0ssen A
habe_lch 199 m tudium des n - Hahtungen i pfy i - es Hochschulsm_ o
als Diplom-Betriebswirtin abge- © CAnCImittelmrk e Flexi &bereich, Kenntjsge

L] €X] & :

E : i Erwaryy
schlossen. Seit September 1999 g analytische Fihigkeiten. bilitit, Ideenreichmm \

i

t

dium, Erfahrun Ngen: abgesch)

| arbeite ich in ungekiindigter ! und eine vergng It bicten ein gutes Gehaly

o " WOrlun g et
 Stellung bei einem fiihrenden Arz- Bewerbup o gsvolle Titigkeit. \
" neimittelhersteller in Dresden und &en unter: MEief‘@phmmazeafK’ '
suche jetzt eine neue berufliche L ikum. o
B

Herausforderung. é o SUSUNRES

» N O-MWM‘-')’F-‘;

in Ihrer Anzeige vom 9.8.20... beschreiben Sie eine |
~ berufliche Aufgabe, die mich besonders interes-
siert und flir die ich mich bewerben méchte.

. i Y e, %
G . ,,,,_,,M NW«WWW‘Wwam" )
vy " ”‘“‘Wﬁ

Ihre Anzeige in der Siiddeutschen Zeitung vom 9.8.20... ‘g
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i / -
- i - Aufgrund meiner jahrelangen Tatigkeit als Pro-
| jektmanagerin verfiige ich liber ausgezeichnete
' Kenntnisse des Marktes und die Fahigkeit, meine
Ideen in die Teamarbeit einzubringen. Zu meinen |
Starken zahlen auBerdem analytisches Denken und
ergebnisorientiertes Arbeiten. ' l
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nicht miissen/nicht brauchen

Gesan Du musst noch die Rechnung bezahlen.

it
Ich muss die Tabletten nehmen. e 8
nicht miissen Du musst cli.e Rechnung nicht bezahlen.
S Ich muss keine Tabletten nehmen. i
Du brauchst die Rechnung nicht zu bezahlen fray
-nicht brauchen + z *
s il Ich brauche keine Tabletten zu nehmen
nur + missen Du musst nur eine Seite schreiben. ; L
. : Einschrankun
o ‘nur + brauchen + zu Du brauchst nur eine Seite zu schreiben. bbbt
§ : Antworten Sie wie im Beispiel.
- i
a a) Sollich die Rechnung bezahlen? Neiw danke, duw brauchst die Rechnung
- nicht zuw begahle.
Sollich dir einen Kaffee mitbringen? Nein danke, duw brauchst miv keinen Kaffee
1. Kannich dir helfen? N GANRE oo assansssonsnms s i o i ot e e

Sollichden BHEFUDSISEIIENT. = = st et e e oo e e e e s

Soll ich die E-Mail beantworten?
Soll ich mit dem Chef reden?

Sollich dir einen Rat geben?

Soll ich Herrn Brehm vom Bahnhof abholen?

Sollich zum Essen eine Flasche Wein mitbringen? ..o

O N ey s WK

Soll ich einen Tisch im ,Ratskeller” reservieren?

b) Sollich alle Kollegen informieren? (nur die Kollegen von der Personalabteilung)
Neiry, Sie brauchew nuw die Kollegen von der Personalabteilung g informieres.

1. Sollich das ganze Dokument kopieren? (nur eine Seite)




. i
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miussen/sollen
Mein Auto stand im Parkverbot. Pflicht
miissen Ich muss 50 Euro Strafe zahlen.
Ich muss heute langer arbeiten. Notwendigkeit
Ich soll heute langer arbeiten. _Auftrag
(Mein Chef hat das gesagt.)
Frau Koérner hat angerufen. Weiterleitung eines Auftrages
sollen Du sollst sie zurlickrufen.
Suifl teh Kaffse keahai? Fr;ge nach dem Wunsch einer
anderen Person
Du solltest mal einen Sprachkurs besuchen. Empfehlung (im Konjunktiv Il)

Sollen oder missen?

a) Ergédnzen Sie sollen oder miissen.

o o R ich dich vom Bahnhof abholen?

IR s die Arbeit unbedingt bis Freitag beenden.

3. Herr Miiller hat angerufen, du .........ccovvvviiinnns ihn zurtickrufen.

4. Der Film ist unglaublich gut.Den .......................... du dir ansehen!

5. Dein Zug féhrt in dreizehn Minuten. Du .......................... dich beeilen!

6. Sag Paul einen schonen GruB, er .......cc.ccccovvvvennnee bitte keine Blumen mitbringen.
7. Hast du immer noch Bauchschmerzen? Du ... mal zum Arzt gehen.
8. Ich ........ccoeeeenn. jetzt auch samstags arbeiten, hat mein Chef gesagt.

b) Bilden Sie Sdtze mit solfen oder miissen.

1. ich - den Brief - (ibersetzen — sollen/miissen — ?

2. Sie -sich schnell entscheiden - sollen/miissen - !

3. Gustav - Strafe wegen Falschparkens — bezahlen - sollen/miissen

4. ihr - bis zum Wettkampf - viel trainieren - sollen/m{issen

konnen/diirfen/wollen/mogen/mochte(n) (Wiederholung)

Edran Ich kann sehr gut Tennis spielen. Fahigkeit

Du kannst jetzt duschen. Gelegenheit
iirtor Man darf nur in der Raucherecke rauchen. Erlaubnis

Darf ich hier mal telefonieren? héfliche Frage
wollen Ich will mir ein neues Auto kaufen. Absicht
mégen Ich mag Vanilleeis mit heien Himbeeren. Vorliebe

Ich mag meinen neuen Chef nicht. Antipathie

machte(n) Ich méchte gern ein Doppelzimmer reservieren. Wunsch
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; Erganzen Sie die Modalverben in der richtigen Form.

ich du er/sie/es wir ihr sie/Sie

Prasens ko .

— e
Prateritum kol | s konnteswr i

Prasens || soavaimess | caumiesi WUASS cavaarnan | wevnies | s
Prateritum = ..o i TR0 7 = L U TSI

PHASENS | comimarios SOMEE | s | cssensenms | wesemsssinsss solleny
Prateritum ..o e Wt | aseasiis | ossasmnasi

miissen

sollen

e Rela L (PSR (T ————
Bratetitim | sovmninm. | soames | soowwesss | aacermme [ e wollten

diifan Prisens | ....cccevnenns dowfst gt | comiseaas | e diuferw
PREEEFATAIT | cnvonininn | covsmvmmnesss | oomssvmsns 7Ty Lo VRN [ (R —————

wollen

mdgen Pr?ser?s g | coosaisn | sesnases | susmaen | ossmesases | s
Prateritum B | snmaiirines || scssmmsmimmens v rme e || e

Verben

méchte(n) Prasens ... MBCEESE oo e maochtet

—» mdchte(n) hat keine eigene Vergangenheitsform!

Die Vergangenheit von: Ich mdchte ein Doppelzimmer mit Seeblick.
ist: Ich wollte ein Doppelzimmer mit Seeblick.

Antworten Sie.

Mussen Sie am Arbeitsplatz Kaffee kochen?

Mégen Sie Ihre Direktorin/lhren Direktor? (Sie diirfen ligen.)
Kénnen Sie lhren Computer selbst reparieren?

Wollen Sie lieber etwas anderes machen als lhre jetzige Tatigkeit?
Sollen Sie mehr, langer, effizienter arbeiten?

Diirfen Sie wéhrend Ihrer Arbeitszeit privat telefonieren?

L o o U = [ o S 1 |

@ Ergdnzen Sie die Modalverben im Prateritum.

1. Wielange ................... du gestern arbeiten? (miissen)
2. Tutmirleid,ich .......c.ccooon . nicht eher kommen,
il cmica s noch zwei E-Mails schreiben, (kénnen, miissen)
3 s eigentlich ein Zimmer mit Seeblick und nicht mit StraBenlarm! (wollen)
4, Kerstin ........ooocovnnnnns schon als Kind keine Schokolade. (mdgen)
5. DieKollegen ..............cocee. friiher noch im Buiro rauchen. (dcirfen)
6. Andreas ... den Bericht bis gestern abgeben.

Der Bericht ist aber noch nicht fertig. (sollen)

7. Wir ..ooooo fridher um 22.00 Uhr zu Hause sein
und ..................... nicht alleine ins Kino gehen. (missen, dtirfen)

8. Ich habe Petereingeladen, aberer ..................... nicht zu meiner Party kommen. (wolfen)
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Jemanden hoflich bitten

Sie fahren in den Urlaub. Ein Freund von Ihnen will wéhrend dieser Zeit in lhrer Wohnung wohnen. Leider sehen
Sie diesen Freund vor lhrer Abfahrt nicht mehr. Sie hinterlassen also lhren Wohnungsschliissel und einen Brief an
lhren Freund beim Nachbarn.

Formulieren Sie diesen Brief und erklaren Sie lhrem Freund, was er in der Wohnung darf (rauchen?), was er nicht
darf (flaut Musik héren?), was er unbedingt tun muss (die Katze fiittern?) und was er nicht zu tun braucht (Geschirr
abwaschen?).

Die hofliche Bitte im Konjunktiv Il (Wiederholung)

~normale” Frage/Bitte/Aussage hofliche Frage/Bitte/Aussage
Haben Sie morgen Zeit? Hatten Sie morgen Zeit?
Der Montag ist gut. Der Montag wdre gut.
Kann ich hier mal telefonieren? Kénnte ich hier mal telefonieren?
Machen Sie bitte das Fenster zu. Wiirden Sie bitte das Fenster zumachen?

@ Ergdnzen Sie die Verben im Konjunktiv L.

ich du er/sie/es wir ihr sie/Sie
i Indikativ bin bist ist sind seid sind
Konjunktiv il WEFE: || coanmmmisns | o TG I [
Fisben Indikativ habe hast hat haben habt haben
Konjunktivil ......cooce i hette ..
kienii Indikativ kann kannst kann kénnen kénnt kénnen
Konjunktivil ... e kavnunte
Indikativ spreche sprichst spricht sprechen sprecht sprechen
sprechen Konjunktivil — wiwder ..o e, s | R
PECHBEY | vvsmomuss | mooxomsnmporser, | sovcomeessoenss. | wmmspomsmonmn | soveeompssesuys

Sagen Sie es hoflicher.

Bilden Sie Sétze mit wiirde + Infinitiv.

+ Mach das Fenster aufl Witrdest duw das Fenster aufmachen?

To. Gib mirmal Sie KopfseherZtallatle]l cicimsmiamemimvsmsmssim s mim i s e s 60 B o i
Fahr mich bitte nach Hausel e e e e s
Holen Sie die Gaste vom Flughafen ab? e
Bezahlen SiedieRechrung bittesofortl o i s s s i s
Kommen Sie heute Nachmittag bitte in mein BUIO! .. ...
Buchen Sie fiir mich einen Flug nach Athen!

Raucht hier bitte nicht!

| N W R
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Formulieren Sie hofliche Bitten.
+  Ich hdtte gerw einen Kaffee.

Verben mit Akkusativ (Wiederholung)

Das Verb regiert im Satz.

Verben |

Ich informiere Sie sofort.
/ informieren ——___
R
NOMINATIV AKKUSATIV
Verben mit Dativ (Wiederholung)
Das Verb regiert im Satz,
Ich helfe Ihnen gern.
/ nelfen. —
T
NOMINATIV DATIV

Verben mit Dativ und Akkusativ (Wiederholung)

Das Verb regiert im Satz.

Ich zeige lhnen

/ zeigen \Xﬁﬂ“‘“w

NOMINATIV DATIV  AKKUSATIV

Bilden Sie Satze.

Achten Sie auf den Kasus.
+ ich—du - gern - bei den Hausaufgaben - helfen
1. ich - Sie - morgen - zurtickrufen

ich — Sie - dieser Friseur — empfehlen

ich — der Chef — etwas ausrichten - sollen - ?

ich - Sie - (iber den Stand der Dinge - informieren

er — die Mail - sofort — beantworten

2
3
4
5. ich-du - fir die Blumen - danken
6
7. wann —es - Sie - passen - 7

8

mein Mann —ich - jeden Tag - im Biiro — anrufen

die Farbmuster.

Kapitel °

Mit Milch oder Zucker?

Ja, natdirlich! Das Telefon steht gleich hier links.

Ich habe leider in meinem Biiro kein Faxgerét.

Nein, das geht nicht. Ich muss heute langer arbeiten.
Nein, am Mittwoch habe ich leider keine Zeit.

Ja, ich schicke lhnen das Angebot sofort.

Nein, tut mir leid, Kaffee muss ich erst kochen.

Nein, ich habe letzte Woche schon das Protokoll
geschrieben.

anrufen + bestellen « beantworten + bitten +
informieren ¢ lieben « zurtickrufen « ...

antworten « danken + glauben ¢ helfen « passen +
schmecken « widersprechen « ...

ausrichten » empfehlen + leihen + schicken +
sagen ¢+ versprechen « zeigen » ...

Ichv helfe dir gern bei den Hauwsaufgabe.

.................................................................................
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Infinitiv mit zu (Wiederholung)

Ich empfehle dir, die richtige Kleidung zu tragen. —» Nach empfehlen und raten steht oft
Ich rate dir, mit Kunden nicht tiber Politik zu sprechen. ein Infinitiv mit zu.
Sie diirfen mit Kunden nicht Gber Politik sprechen. —» Nach Modalverben steht

kein Infinitiv mit zu.

@ Worter und Wendungen mit Infinitiv mit zu

Folgende Worter und Wendungen werden oft mit einem Infinitiv mit zu gebraucht.
Vervollstandigen Sie die Sétze.

-

Ich habe keine Lust, (in der Kantine essen) Ich habe keine Lust, ivv der Kantine g essev.
Ich habe keine Zeit, (die Mail beantworten)

.........................................................................

Ich habe die Absicht, {mireine andere Stellesuchen) — iiiiiiiiiimimieiimim s s
Ich habe Lust, (heute frither nach HAUSe GEHEN) oo ieeisicescase i st e in s s iasoras s ek sh e se s
Ich habe die Mdglichkeit, (einen Computerkurs besuchen) ...
Es ist sehr wichtig, (an der Besprechung teilnehmen)

Es ist absolut verboten, (in den Blrordumen rauchen)

Es ist unmaglich, (das Projekt diesen Monat abschlieSen) — .......cccooovvvvvvienene R ——

Esist zu spdt, (die Preise NnOCh Gndern) e

Ll R L R

Es ist richtig, (die Arbeitszeiten verkiirzen)

—_
o

. Ich bitte dich, (mich rechtzeitig informieren)

—_
—

. Ich verspreche dir, (nicht zu spét kommen)

—_
M

< IENHABENGREIDBUEERTEIAEH) 0000 s s b e U E

ks
[95]

. lch empfehle dir, immer freundlichsein) = st s s e i

Formen Sie die Satze um.
Verwenden Sie dabei die folgenden Wendungen.

es ist verboten « es ist erlaubt + den Wunsch haben + die Absicht haben » empfehlen

+ Hier dirfen Sie nicht rauchen, Ey ist verboten, hier g rauwches.

1. Der Abteilungsleiter mochte heute eher nach Hause gehen.
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]
Deklination der maskulinen Nomen

Singular Plural _

.normale” Deklination n-Deklination .normale Deklination” n-Deklination

Nominativ der Mann der Kunde die Manner die Kunden
Akkusativ den Mann den Kunden die Manner die Kunden
Dativ dem Mann dem Kunden den Ménnern den Kunden
Genitiv des Mannes des Kunden der Manner der Kunden

Nach demselben Prinzip wie Kunde (n-Deklination) werden folgende mannliche Substantive dekliniert:

1.

mannliche Personen und Tiere auf -e:

mannliche Personen: der Experte + der Junge + der Kollege + der Kunde + der Laie « der Neffe +
der Riese ¢« der Zeuge + ...

Nationalitdten: der Brite + der Bulgare + der Dédne + der Franzose « der Grieche « der Ire » ...

Tiere: der Affe + der Hase + der Lowe « ...

weitere mannliche Personen:
der Bauer « der Held + der Kamerad + der Nachbar + der Prinz +
der Herr (Plural: die Herren)

Substantive auf -and/-ant, -ent, -ist:
der Doktorand + der Elefant « der Lieferant + der Demonstrant + ...
der Student « der Prasident + der Produzent + der Patient + ...
der Polizist + der Kommunist « der Terrorist + der Journalist « ...

Substantive aus dem Griechischen:
der Biologe « der Fotograf + der Architekt « der Diplomat ¢ der Automat

einige abstrakte Substantive (Genitiv mit -s):
der Name + der Gedanke + der Glaube + der Buchstabe « der Wille « der Friede
{des Namens + des Gedankens + ...)

Kennen Sie ...?

Uben Sie die Nomen. Bilden Sie Fragen wie im Beispiel.

L]

=

BOee S |0 dor g e B

10

der Kollege Kerwen Sie devv Kollegen?

o =7 7.5 =1L To [ RN ——————————r R OO SR,

derPatient  icaninssssainiineisernassiviriaies

SErERIRONE s e T R T e R T, el e i S e T A e ST R
doFKUROE nssmrsmsm s i iisiing. e e s R e N e P

der Polizist

FCFIIIHE oo s o i e A e e R R

derFOIDEIAT Loiiiumnain i e SRR e B R e e s

(6 =T o =1 £ KO

AERAYCHEEKE  orepmms s e e e TR S O S

L Aerlaamalists | ces st . st i e e s e i
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Erganzen Sie die Nomen in der richtigen Form.

Achtung! Nicht alle Nomen werden auf -n dekliniert.

+  Der Verkehrspolizist hat einen Strafzettel geschrieben. (Verkehrspolizist)

1. Die Gesprache mitdem ...........ccoeeeeeeiinnn fanden in freundlicher Atmosphére statt. (Préisident)

2. Habtihr Arger mitdem .........................? (Lieferant)

3. Frau Schon hat schon wieder einenneuen .......................... (Mann)

4. Beider Pressekonferenz warenviele ......................_.. anwesend. (Journalist)

5. Dasistder Bau eines berihmten .......................... (Architekt)

6. Sieistmiteinem ..............oooienn, verheiratet. (Diplomat)

7. lch mochte ins Elisabeth-Krankenhaus. Dort kenneichden ...........ooooivini . gut. (Chefarzt)

8. Wasist die E-Mail-Adresse des neuen .............c.ccccoen, ? (Student)

9. EEistder s mainiiiivie MBINBS s omimis st (Neffe, Freund)

10. Sprechen Sie mit lhrem .........cccocoveeinnn, (Nachbar)

Nominalisierungen

a) Bilden Sie Nomen auf -ung.

+ jemanden untersuchen die Untersuchung

1. jemanden behandeln e
jemanden betreUen e
jemanden VEIretEN e

jemanden verhaften

etwas entwickeln

etwas umsetzen

Hoow B Ok M

forschen

b) Bilden Sie Nomen auf -e.

+ etwas suchen die Suche

1. fragen
R o] T
. BEhalthiBiEiink. =~ = 000000 isesseees e e e

Komposita

~ Was passt zusammen? Ordnen Sie zu. Manchmal gibt es mehrere Moglichkeiten.

+  Flhrungs- s -firma 6. Stellen- -essen

1. Geschafts- T krafte 7. Arbeits- -angebot
2. Gast- -formen 8. Geschéfts- -karte

3. Werbe- -geber 9. Verhaltens- -vertrag

4. Gesprachs- -partner 10. Kunden- -kontakt
5. Umgangs- -themen 11. Visiten- -regeln
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Wichtige Redemittel

Hier finden Sie die wichtigsten Redemittel des Kapitels.

Berufe

Verschiedene Tatigkeiten:
kranke Menschen untersuchen und behandeln « Menschen pflegen und versorgen « Verbrecher suchen, ver-
haften und verhéren « andere Menschen vor Gericht vertreten » gldubige Menschen betreuen und Predigten
halten + an einer Universitat lehren und forschen « Maschinen oder Verkehrssysteme konstruieren + die Inter-
essen seines Landes vertreten und mit Menschen aus anderen Landern verhandeln ¢« Plane haben, umsetzen «
! an Olympischen Spielen teilnehmen + neue Softwareprogramme entwickeln « recherchieren und Artikel schrei-
ben + sich mit etwas beschéftigen + Schiiler unterrichten + zu den Aufgaben eines (Reiseleiters)/einer (Innenar-
chitektin) gehoren ... + (eine Managerin) muss am Computer arbeiten « Kunden betreuen + Menschen helfen »
Rechnungen schreiben « friih aufstehen + viele Dienstreisen machen ...

= Ansehen und Fahigkeiten:
- ein hohes/niedriges Ansehen haben + als (Reiseleiter/Informatiker) muss man viele Sprachen sprechen, program-
52 mieren kénnen, gut mit Menschen umgehen konnen « als (Reiseleiter/informatiker) braucht man gute Sprach-
] kenntnisse, Organisationstalent, gute Menschenkenntnis, gute Nerven, Computerkenntnisse ... + als (Reiseleiter)
§ sollte man zuverlassig, fleillig, kommunikativ, ordentlich, kontaktfreudig, freundlich, autoritar, kreativ, gewissen-

haft, ptinktlich, geduldig, konsequent, attraktiv, lernfahig, iberzeugend ... sein

Arbeitsbedingungen

viel/wenig Geld verdienen s ein hohes/niedriges Gehalt bekommen « flexible/feste Arbeitszeiten haben « selbst-
standig arbeiten + einen unbefristeten/befristeten Arbeitsvertrag haben + viele Uberstunden machen + gute
Karrieremoglichkeiten haben + eine abwechslungsreiche Arbeit haben + der Arbeitgeber erlaubt/verbietet die
private Nutzung des Internets/private E-Mails

Kontakte im Biiro oder am Telefon

jemanden anrufen « jemanden zurtickrufen + mit jemandem telefonieren « ein Telefongespréch fithren/been-
den « den Namen nennen « eine Nachricht hinterlassen « jemandem etwas ausrichten « einen Termin vereinba-
ren/verschieben/absagen + einen Terminvorschlag machen

Umgangsformen im Geschaftsleben

gutes Benehmen ist wichtig «,Pnktlichkeit ist die Hoflichkeit der Kénige!” + jemandem zur BegriiRung die Hand
geben/die BegriiBung mit Handschlag « formelle/informelle Kleidung tragen « jemanden duzen/siezen « eine
Visitenkarte Uberreichen + im Restaurant Trinkgeld geben + Gesprachsthemen (wie Politik) meiden

Kleines Worterbuch der Verben

Modalverben

Infinitiv 3. Person Singular 3. Person Singular 3. Person Singular
Prdsens Prateritum Perfekt

dirfen er darf er durfte er hat gedurft

kénnen er kann er konnte er hat gekonnt

mogen er mag er mochte er hat gemocht

miussen er muss er musste er hat gemusst

sollen er soll er sollte er hat gesollt

wallen er will er wollte er hat gewollt
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UnregelméBige Verben

Infinitiv

anbieten (Hilfe)

anrufen

bewerben (sich um eine Stelle)
bleiben (zu Hause)

einladen (jemanden)
empfehlen (einen Kurs)
empfinden

gelten (eine Regel)

helfen

hinterlassen feine Nachricht)
kommen

leihen (einen Stift)

meiden (ein Gesprdchsthema)
tragen (Kleidung)

verbieten (private E-Mails)

verbinden (jemanden am Telefon)

vertreten (eine Meinung)
verlieren (den Reisepass)
verschieben (einen Termin)

werden (krank/Direktor)

Einige regelméRige Verben

Infinitiv

absagen (einen Termin)
ausrichten (jemandem etwas)
buchstabieren (den Namen)
duzen (jemanden)

irren (sich)

siezen (jemanden)
Uberreichen (eine Visitenkarte)
umsetzen (Pline)

verdienen (Geld)

verhandeln

vereinbaren (einen Termin)

3. Person Singular
Prasens

er bietet an
erruftan

er bewirbt sich
er bleibt

er ladt ein

er empfiehlt
er empfindet
sie gilt

er hilft

er hinterlasst
er kommt

er leiht

er meidet

er tragt

er verbietet
er verbindet
er vertritt

er verliert

er verschiebt

er wird

3. Person Singular
Prasens

ersagt ab

er richtet aus
er buchstabiert
er duzt
erirrtsich
ersiezt

er Uberreicht
er setzt um

er verdient

er verhandelt

er vereinbart

3. Person Singular
Prateritum

er botan

er riefan

er bewarb sich
er blieb

er lud ein

er empfahl
erempfand
sie galt

er half

er hinterlieR
er kam
erlieh

er mied
ertrug

er verbot

er verband
er vertrat

er verlor

er verschob

er wurde

3. Person Singular
Préteritum

er sagte ab
errichtete aus
er buchstabierte
er duzte

erirrte sich

er siezte

er Uberreichte
er setzte um

er verdiente

er verhandelte

er vereinbarte

Kapitel

3. Person Singular
Perfekt

er hat angeboten
er hat angerufen
er hat sich beworben
erist geblieben

er hat eingeladen
er hat empfohlen
er hat empfunden
sie hat gegolten
er hat geholfen

er hat hinterlassen
er ist gekommen
er hat geliehen

er hat gemieden
er hat getragen

er hat verboten

er hat verbunden
er hat vertreten

er hat verloren

er hat verschoben

er ist geworden

3. Person Singular
Perfekt

er hat abgesagt

er hat ausgerichtet
er hat buchstabiert
er hat geduzt

er hat sich geirrt

er hat gesiezt

er hat tiberreicht
er hat umgesetzt
er hat verdient

er hat verhandelt

er hat vereinbart
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- Evaluation

Uberpriifen Sie sich selbst.

Ich kann gut nicht so gut
Ich kann tiber Berufe, berufliche Tatigkeiten, Fahigkeiten und Eigenschaften berichten. = m
Ich kann meinen Beruf beschreiben, Vor- und Nachteile benennen. a 0
Ich kann meine Meinung formulieren, Zustimmung und Ablehnung deutlich machen. o 0
Ich kann Vorschlage im beruflichen Umfeld unterbreiten. 0 O
Ich kann Termine mindlich und schriftlich vereinbaren, absagen und verschieben. 0 O
Ich kann telefonisch Informationen erfragen und geben. 0 |
Ich kann Informationen weiterleiten. a 0
: Ich kann einen Text (iber Umgangsformen im Geschaftsleben verstehen und

= Uber Umgangsformen in meinem Heimatland berichten. d O

@I Ich kann einen Smalltalk fUhren. | 0

g Ich kann Stellenanzeigen und Bewerbungsunterlagen verstehen. (fakultativ) 0 O




