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1. Опис навчальної дисципліни 

Найменування показників 
Галузь знань, спеціальність, 

освітній ступінь 

Характеристика 

навчальної дисципліни 

денна форма навчання 

Кількість кредитів 3 
Галузь знань: 

26 «Цивільна безпека» 
Нормативна 

Модулів – 1 

Спеціальність: 

262 «Правоохоронна діяльність» 

Рік підготовки: 

Змістових модулів – 1 
3 

Семестр 

Загальна кількість годин - 90 
6 

Лекції 

Тижневих годин для денної 

форми навчання: 

аудиторних – 3 

Освітній ступінь «бакалавр» 

32 год. 

Практичні 

16 год. 

Лабораторні 

- 

Самостійна робота 

42 год. 

 

Вид контролю: залік 

Співвідношення кількості годин аудиторних занять до самостійної та 

індивідуальної роботи становить: 

для денної форми навчання – 53% аудиторних занять, 47 % самостійної та 

індивідуальної роботи. 
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2. Мета та завдання навчальної дисципліни 

Метою вивчення дисципліни «Робота з інформацією з обмеженим 

доступом» є вивчення здобувачами вищої освіти організаційних та нормативно-

правових засад обігу, створення, використання та застосування інформації з 

обмеженим доступом (державної, комерційної, службової, банківської таємниці 

та персональних даних), відпрацювання навичок  та вміння працювати з 

носіями такої інформації, а також  забезпечення режиму секретності, 

спеціальних обмежень та вимог в практичній діяльності правоохоронних 

органів, підприємств, установ та організацій. 

Вивчення дисципліни «Робота з інформацією з обмеженим доступом» 

передбачає засвоєння здобувачами вищої освіти нормативно-правових основ та 

принципів обігу інформації з обмеженим доступом, порядку засекречування, 

встановлення обмеження доступу до відповідної інформації та її носіїв, 

припинення доступу та допуску до відповідних видів інформації з обмеженим 

доступом, а також осіб обізнаних щодо змісту відповідної інформації. 

Завданням дисципліни є  

1) вивчення базових організаційних положень діяльності пов՚язаної з 

обігом інформації з обмеженим доступом (такої що становить державну, 

військову, комерційну, банківську, службову таємницю а також обмежені для 

публічного доступу персональні дані); 

2) аналіз та систематизування нормативно-правових актів, що регулюють 

обіг різних видів інформації з обмеженим доступом в Україні; 

3) ознайомлення з організаційно-правовим забезпеченням роботи з 

інформацією з обмеженим доступом; 

4) організація забезпечення охорони державної таємниці та конфіденційної 

інформації що є власністю держави; 

4) практика доступу та допуску до публічної інформації. Проблемні 

питання пов՚язані із обмеженням прав доступу до такою інформації.  

 

Зміст навчальної дисципліни направлений на формування наступних 

компетентностей, визначених стандартом вищої освіти зі спеціальності 

262 «Правоохоронна діяльність» 

Загальні компетентності: 

ЗК1. Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях. 

ЗК2. Знання та розуміння предметної області та розуміння професійної 

діяльності. 

ЗК4. Здатність використовувати інформаційні та комунікаційні технології. 

ЗК8. Здатність приймати обґрунтовані рішення. 

 

Спеціальні компетентності: 

СК1. Усвідомлення функцій держави, форм реалізації цих функцій, 

правових основ правоохоронної діяльності; дотримання основних принципів 

реалізації правоохоронної функції держави.  
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СК2. Здатність організовувати нагляд (контроль) за додержанням вимог 

законодавства у сфері правоохоронної діяльності.  

СК3. Здатність професійно оперувати категоріально-понятійним апаратом 

права і правоохоронної діяльності.  

СК7. Здатність забезпечувати законність та правопорядок, безпеку 

особистості та суспільства, протидіяти нелегальній (незаконній) міграції, 

тероризму та торгівлі людьми.  

СК10. Здатність визначати належні та придатні для юридичного аналізу 

факти.  

СК14. Здатність до використання технічних приладів та  спеціальних 

засобів, інформаційно-пошукових систем та баз даних. 

СК18. Здатність забезпечувати кібербезпеку, економічну та інформаційну 

безпеку держави, об’єктів критичної інфраструктури.  

СК19. Здатність забезпечувати охорону державної таємниці та працювати 

з носіями інформації з обмеженим доступом.  

СК21. Здатність ефективно застосовувати ресурсні (інформаційні, 

організаційні, технічні та інші) можливості  взаємодії із міжнародними 

поліцейськими організаціями у професійній діяльності. 

 

Отримані знання з навчальної дисципліни стануть складовими наступних 

програмних результатів навчання за спеціальністю 262 «Правоохоронна 

діяльність»: 

РН7. Здійснювати координацію діяльності суб’єктів забезпечення 

публічної безпеки і порядку, а також комунікацію з фізичними та юридичними 

особами з метою своєчасного реагування на кримінальні злочини, 

адміністративні правопорушення та події. 

РН10. Виокремлювати юридично значущі факти і формувати обґрунтовані 

правові висновки.  

РН14. Здійснювати пошук та аналіз новітньої інформації у сфері 

правоохоронної діяльності, мати навички саморозвитку та самоосвіти протягом 

життя, підвищення професійної майстерності, вивчення та використання 

передового досвіду у сфері правоохоронної діяльності.   

РН20. Підтримувати, встановлені на законодавчому рівні, умови 

дотримання дозвільної системи.  

РН21. Організовувати заходи щодо режиму секретності та захисту 

інформації. 

РН23. Організовувати взаємодію з міжнародними поліцейськими 

організаціями та застосовувати їх можливості у сфері запобігання та протидії 

злочинності 
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3. Програма навчальної дисципліни 

Змістовий модуль 1. 

Тема 1. Інформація, інформаційні відносини та інформаційна 

діяльність 

Загальне поняття інформації, її види та галузі. Державна інформаційна 

політика та головні напрями її реалізації. Основні принципи інформаційних 

відносин. Права та обов’язки учасників інформаційних відносин. Суб’єкти та 

об’єкти інформаційних відносин. Інформаційна діяльність, її види та напрями. 

Сучасні інформаційні і комунікаційні технології та усвідомлена відповідальна 

робота з ними. 

 

Тема 2. Інформація з обмеженим доступом: поняття, види, особливості 

обігу 

Поняття та види інформації з обмеженим доступом, розмежування видів 

інформації з обмеженим доступом. Різновиди конфіденційної інформації, 

особливості їх обігу. Комерційна та банківська таємниці. Адвокатська та 

нотаріальна таємниця. Захист персональних даних. Секретна та службова 

інформації. Обіг та система охорона секретної, конфіденційної, службової 

інформації та персональних даних.  

 

Тема 3. Публічна інформація: поняття, класифікація, порядок доступу 

до неї 

Нормативне визначення та характеристика терміну «публічна інформація». 

Поняття, особливості, права та обмеження доступу до публічної інформації. 

Принципи забезпечення доступу до публічної інформації. Розпорядники 

публічної інформації. Види публічної інформації Активний та пасивний 

аспекти доступу до публічної інформації. Система нормативно-правового 

регулювання активного і пасивного доступу до публічної інформації. Права та 

обов’язки громадян та громадських об՚єднань в Україні щодо доступу та 

отримання публічної інформації. Оскарження рішень, дій чи бездіяльності 

посадових осіб – розпорядників інформації щодо обмеження доступу або 

ненадання публічної інформації. Види інформації доступ до якої не може бути 

обмеженим. Медична таємниця. 

 

Тема 4. Загальні засади та міжнародні (міждержавні) стандарти та 

правила в сфері обігу інформації 

Зміст поняття міжнародної інформаційної діяльності та інформаційного 

обміну. Нормативно-правові акти та міжнародні договори (угоди) в сфері обігу 

та обміну інформацією. Міжнародні (міждержавні) стандарти обігу та обміну 

інформацією. Право на приватність в сфері обміну інформацією. 
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Тема 5. Державна таємниця як особливий (спеціальний) вид 

конфіденційної інформації, що є власністю держави 

Державна таємниця, її поняття, обсяг, звід відомостей що становлять 

державну таємницю (ЗВДТ), та спеціальні  питання визначення допуску, 

доступу та обігу. Нормативно-правові акти, що регламентують порядок обігу, 

допуску, доступу до інформації, що становить державну таємницю. Структура 

та основні вимоги Закону України «Про державну таємницю», загальні 

положення забезпечення режиму секретності. 

 

Тема 6. Порядок допуску та доступу до державної таємниці. 

Організаційні та правові основи діяльності режимно-секретних підрозділів 

Форми допуску до державної таємниці. Різниця між допуском та доступ до 

державної таємниці. Організаційні основ діяльності режимно-секретних 

підрозділів Служби безпеки України щодо надання допуску до державної 

таємниці. Порядок надання, відміна допуску до державної таємниці, Терміни та 

призупинення дії. Порядок здійснення доступу осіб, що мають доступ до 

державної таємниці та секретних матеріалів і документів. Обов’язки і 

обмеження працівників, які мають доступ та допуск до роботи з державною 

таємницею. 

 

Тема 7. Організаційно-правові заходи охорони державної таємниці та 

іншої інформації з обмеженим доступом, що є власністю держави. 

Відповідальність за порушення правил обігу інформації з обмеженим 

доступом 

Державна політика України щодо забезпечення режиму охорони державної 

таємниці. Основні, адміністративні, організаційно-правові та організаційні 

заходи із забезпечення  охорони державної таємниці. Компетенція органів 

державної влади, органів місцевого самоврядування та їхніх посадових осіб у 

сфері забезпечення охорони державної таємниці. Надання та зміна грифів 

секретності документів та матеріалів. Порядок знищення матеріальних носіїв 

секретної інформації. Дозвільний порядок провадження діяльності, пов’язаної з 

державною таємницею. Обмеження прав та свобод громадян у зв’язку із їх 

допуском та доступом до державної таємниці. Відповідальність за порушення 

законодавства України, щодо порядку обігу інформації з обмеженим доступом, 

що є власністю держави та такої, яка становить банківську чи іншу комерційну 

таємницю.  

 

Тема 8. Таємниця досудового розслідування та судочинства 

Поняття та правові ознаки таємниці досудового розслідування. Види 

таємної інформації в кримінальному провадженні. Засоби з охорони та захисту 

таємниці досудового розслідування. 
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Тема 9. Професійна таємниця та інші види таємниць, передбачені 

законодавством України 

Поняття, ознаки та види професійної таємниці. Поняття та правовий режим 

банківської таємниці. Організаційно-правовий захист банківської таємниці. 

Поняття та ознаки комерційної таємниці. Захист комерційної таємниці. Інші 

види таємниць, передбачені законодавством України. 
 

Тема 10. Управління як об’єкт інформаційної безпеки 

Напрями і механізми інформаційного впливу на систему управління. 

Основні властивості дезінформації. Методи розпізнавання дезінформації. 

Інформаційні технології в управлінні як об’єкт інформаційної боротьби. 

Фізичні загрози в умовах ведення інформаційної боротьби, пов'язані з 

навмисним знищенням (у воєнній чи передвоєнний час) елементів 

інформаційної інфраструктури державного і військового керування методами 

вогневого впливу і диверсій. Основні причини, які сприяють реалізації загроз, 

пов'язаних з дією персоналу, допущеного до роботи з інформацією з 

обмеженим доступом. Інформаційно-аналітична діяльність як передумова 

безпеки прийняття управлінських рішень в умовах інформаційної боротьби. 
 

4. Структура (тематичний план) навчальної дисципліни 

Зміст 

Денна форма навчання 

в
сь

о
го

 

л
ек

ц
ії

 

п
р
ак

ти
ч
н

і 

за
н

я
тт

я 

са
м

о
ст

ій
-

н
а 

р
о
б
о
та

 

Тема 1. Інформація, інформаційні відносини та інформаційна 

діяльність 
9 2 1 6 

Тема 2. Інформація з обмеженим доступом: поняття, види, 

особливості обігу 
9 2 1 6 

Тема 3. Публічна інформація: поняття, класифікація, порядок 

доступу до неї 
9 2 1 6 

Тема 4. Загальні засади та міжнародні (міждержавні) стандарти та 

правила в сфері обігу інформації 
9 2 1 6 

Тема 5. Державна таємниця як особливий (спеціальний) вид 

конфіденційної інформації, що є власністю держави 
9 4 2 3 

Тема 6. Порядок допуску та доступу до державної таємниці. 

Організаційні та правові основи діяльності режимно-секретних 

підрозділів 

9 4 2 3 

Тема 7. Організаційно-правові заходи охорони державної таємниці 

та іншої інформації з обмеженим доступом, що є власністю 

держави. Відповідальність за порушення правил обігу інформації з 

обмеженим доступом 

9 4 2 3 

Тема 8. Таємниця досудового розслідування та судочинства 9 4 2 3 

Тема 9. Професійна таємниця та інші види таємниць, передбачені 

законодавством України 
9 4 2 3 

Тема 10. Управління як об’єкт інформаційної безпеки 9 4 2 3 

ВСЬОГО  90 32 16 42 
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5. Теми практичних занять 

 

6. Завдання для самостійної роботи 

В період вивчення дисципліни «Робота з інформацією з обмеженим 

доступом» здобувач вищої освіти самостійно вирішує завдання для самостійної 

роботи, засвоює матеріал курсу в процесі підготовки до практичних занять, а 

також загалом перед сесією.  
№ 

з/п 

Назва теми Кількість 

годин 

1 2 3 

1.  Тема 1. Інформація, інформаційні відносини та інформаційна діяльність 

– Основні принципи інформаційних відносин 

–Права та обов’язки учасників інформаційних відносин 

6 

2.  Тема 2. Інформація з обмеженим доступом: поняття, види, особливості обігу 

– Різновиди конфіденційної інформації, особливості їх обігу 

6 

3.  Тема 3. Публічна інформація: поняття, класифікація, порядок доступу до неї 

– Види інформації доступ до якої не може бути обмеженим 

6 

4.  Тема 4. Загальні засади та міжнародні (міждержавні) стандарти та правила в 

сфері обігу інформації 

– Право на приватність в сфері обміну інформацією 

6 

5.  Тема 5. Державна таємниця як особливий (спеціальний) вид конфіденційної 

інформації, що є власністю держави 

– Структура та основні вимоги Закону України «Про державну таємницю», 

загальні положення забезпечення режиму секретності 

3 

6.  Тема 6. Порядок допуску та доступу до державної таємниці. Організаційні та 

правові основи діяльності режимно-секретних підрозділів 

– Обов’язки і обмеження працівників, які мають доступ та допуск до 

роботи з державною таємницею 

3 

№ 

з/п 
Назва теми 

Кількість 

годин 

1.  Тема 1. Інформація, інформаційні відносини та інформаційна діяльність 1 

2.  Тема 2. Інформація з обмеженим доступом: поняття, види, особливості обігу 1 

3.  Тема 3. Публічна інформація: поняття, класифікація, порядок доступу до неї 1 

4.  
Тема 4. Загальні засади та міжнародні (міждержавні) стандарти та правила в 

сфері обігу інформації 
1 

5.  
Тема 5. Державна таємниця як особливий (спеціальний) вид конфіденційної 

інформації, що є власністю держави 
2 

6.  
Тема 6. Порядок допуску та доступу до державної таємниці. Організаційні 

та правові основи діяльності режимно-секретних підрозділів 
2 

7.  

Тема 7. Організаційно-правові заходи охорони державної таємниці та іншої 

інформації з обмеженим доступом, що є власністю держави. 

Відповідальність за порушення правил обігу інформації з обмеженим 

доступом 

2 

8.  Тема 8. Таємниця досудового розслідування та судочинства 2 

9.  
Тема 9. Професійна таємниця та інші види таємниць, передбачені 

законодавством України 
2 

10.  Тема 10. Управління як об’єкт інформаційної безпеки 2 

ВСЬОГО 16 
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1 2 3 

7.  Тема 7. Організаційно-правові заходи охорони державної таємниці та іншої 

інформації з обмеженим доступом, що є власністю держави. Відповідальність 

за порушення правил обігу інформації з обмеженим доступом 

– Обмеження прав та свобод громадян у зв’язку із їх допуском та доступом 

до державної таємниці 

3 

8.  Тема 8. Таємниця досудового розслідування та судочинства 

– Поняття та правові ознаки таємниці досудового розслідування. 

3 

9.  Тема 9. Професійна таємниця та інші види таємниць, передбачені 

законодавством України 

– Види таємниць, передбачені законодавством України 

3 

10.  Тема 10. Управління як об’єкт інформаційної безпеки 

– Основні причини, які сприяють реалізації загроз, пов'язаних з дією 

персоналу, допущеного до роботи з інформацією з обмеженим доступом 

3 

ВСЬОГО 42 

 

7. Індивідуальні завдання 

Індивідуальна робота з дисципліни «Робота з інформацією з обмеженим 

доступом»  включає:  

‒ написання реферату та його захист; 

‒ анотування вивченої додаткової літератури, складання бібліографічних 

описів тощо; 

‒ узагальнення судової практики; 

‒ написання есе за визначеною тематикою.  

Вибір здобувачем вищої освіти форми індивідуальної роботи здійснюється 

за погодженням з викладачем на початку навчального року. За індивідуальну 

роботу він отримує від 0 до 10 балів.  

Робота представляється для перевірки за 7 днів до початку сесії.  

 

8. Методи навчання 

а) методи організації і здійснення навчально-пізнавальної діяльності 

(пояснення, інструктаж, розповідь, лекція; ілюстрування, демонстрування, 

самостійне спостереження, вправи, практичні і дослідні роботи); 

б) методи стимулювання навчальної діяльності (навчальна дискусія, 

створення ситуації інтересу у процесі викладення, створення ситуації новизни, 

опора на життєвий досвід здобувача вищої освіти); 

в) методи контролю і самоконтролю у навчанні (усний, письмовий, 

тестовий, графічний, самоконтроль і самооцінка). 

 

9. Методи контролю 

Розподіл балів, які отримують здобувачі вищої освіти  

Поточне тестування та самостійна робота 
Сума 

балів 

Т1 Т2 Т3 Т4 Т5 Т6 Т7 Т8 Т9 Т10 ІЗ 
100 

9 9 9 9 9 9 9 9 9 9 10 
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Оцінювання знань здобувачів вищої освіти з дисципліни «Робота з 

інформацією з обмеженим доступом» здійснюється на основі результатів 

поточного та підсумкового контролю, завданням якого є перевірка опанування 

та розуміння навчального матеріалу відповідних тем, здатність осмислити зміст 

теми чи розділу навчальної дисципліни, застосовувати отримані знання при 

вирішенні професійних завдань, уміння публічно чи письмово представити 

матеріал (реферат або презентація). Відсутність пропусків на практичних 

заняттях та лекціях, виконання індивідуальної роботи.  

До відомості обліку підсумкової успішності заносяться сумарні результати 

у балах відповідно до шкали: 

 

Шкала оцінювання: національна та ECTS 

За шкалою Залік Бали 

A Зараховано 90-100 

B 
Зараховано 

82-89 

C 74-81 

D 
Зараховано 

64-73 

E 60-63 

FX Не зараховано 35-59 

F Не зараховано 0-34 

 

11. Рекомендована література 

Основна література: 

1. Державна та комерційна таємниця. Нормативно-правове регулювання / 

Роїна О.М. – К.: КНТ, 2006. – 424с. 

2. Деякі питання документування управлінської діяльності. Постанова 

Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 р. № 55 

URL:https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-п 

3. Деякі питання щодо спеціальних технічних засобів для зняття 

інформації з каналів зв’язку та інших технічних засобів негласного отримання 

інформації. Постанова Кабінету Міністрів України від 22 вересня 2016 р. № 669 

URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/669-2016-п 

4. Директива № 2002/58/ЄС Європейського Парламенту і Ради ЄС 

відносно обробки персональних даних та захисту конфіденційності у секторі 

електронних засобів зв’язку (Директива про конфіденційність та електронні 

засоби зв’язку) URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/994_b34 

5. Доктрина інформаційної безпеки України, затверджена Указом 

Президента України від 25 лютого 2017 року № 47/2017. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/47/2017#n12 

6. Долженков О.Ф., Клюєв О.М., Пчолкін В.Д., Юнаков М.М. Режим 

таємності в органах внутрішніх справ України: Навч. посібник / Під заг. ред. 

акад. АПрН України, д-ра юрид. наук, професора Бандурки О.М. – 

ХарківОдеса: Вид-во ОЮІ НУВС, 2005.- 112 с. 

about:blank
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/669-2016-%D0%BF
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/994_b34
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/47/2017#n12
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7. Закон України Про доступ до публічної інформації‖ науково-

практичний коментар. Видання ініційоване комітетом Верховної ради України з 

питань свободи слова та інформації і рекомендоване для використання в 

адміністративній та судовій практиці. URL: 

https://www.president.gov.ua/storage/j-

filesstorage/00/01/28/7efd195590f891f51d636939b9dd0ca9_1432818344.pdf 

8. Інструкція про організацію проведення негласних слідчих 

(розшукових) дій та використання їх результатів у кримінальному провадженні: 

наказ Генеральної прокуратури України, Міністерства внутрішніх справ 

України, Служби безпеки України, Адміністрації Державної прикордонної 

служби України, Міністерства фінансів України, Міністерства юстиції України 

від 16 листопада 2012 року № 114/1042/516/936/16875/5. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/v0114900-12 

9. Конституція України, прийнята на 5-й сесії Верховної Ради України 28 

червня 1996 р. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254к/96-вр 

10. Меживой В.П., Пекарський С.П., Рижков Е.В. Режим таємності // 

Електронний навчально-практичний посібник для курсантів та слухачів 

навчальних закладів системи МВС: Донецьк ДЮІ - 2009 

11. Методичні рекомендації щодо практичного впровадження Закону 

України «Про доступ до публічної інформації» / [М. В. Лациба, О. С. Хмара, В. 

В. Андрусів [та ін.]; Укр. незалеж. центр політ. дослідж., 2-е вид. допов. – К.: 

[Агентство «Україна»], 2012. – 164 с. URL: 

https://www.president.gov.ua/storage/j-

filesstorage/00/01/29/3ef43a93cdb59564bd6c7e9e6f768cff_1432818463.pdf 

12. Оперативно-розшукова діяльність та додержання державної таємниці в 

країнах СНД: збірник законів про оперативно-розшукову діяльність та 

державну таємницю / Укладачі: Кириченко О.В., Зубач І.М., Новиков О.В., 

Білий А.В. – К.: Центр учбової літератури, 2008. – 464 с. 

13. Право інтелектуальної власності [текст]: Акад.курс : підручник для 

студ. вищих навч. закладів / О. П. Орлюк, Г. О. Андрощук, О. Б. 

БутнікСіверський та ін. ; за ред. О. П. Орлюк, О. Д. Святоцького. –К. : 

Видавничий Дім "Ін Юре", 2007. –696 с. 

14. Про адвокатуру та адвокатську діяльність: Закон України від 5 липня 

2012 року № 5076-VI. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/main/5076-17 

15. Про види, розміри і порядок надання компенсації громадянам у зв'язку 

з роботою, яка передбачає доступ до державної таємниці. Постанова Кабінету 

Міністрів України від 15 червня 1994 р. № 414. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/414-94-п 

16. Про відкритість використання публічних коштів: Закон України від 11 

лютого 2015 року № 183-VIII URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/183-19 

17. Про встановлення письмової форми трудових договорів з 

працівниками, діяльність яких пов'язана з державною таємницею. Постанова 
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