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Рекомендована література

Базова
1. Довжук І. В. Діловодство (загальне, спеціальне): навч.-метод. посіб. / І. В. Довжук. – Переяслав (Київ. обл.): Домбровська Я. М., 2020. – 353 с.  
2. Заверющенко М.П. Офіційно-діловий стиль: правила укладання документів різних видів»: навч. посібник щодо самостійної роботи / М. П. Заверющенко, О. 
М. Кримець, С. М. Чернявська, О. В. Шокуров.− Харків: НТУ «ХПІ», 2019.– 140 с. 
3. Основи діловодства : навчально-методичне видання для курсантів та студентів 2-
3 
курсів 
/ Бабій І. В. . – Львів : СПОЛОМ, 2020. – 76 с.
https://books.ldubgd.edu.ua/index.php/ed/catalog/download/116/80/354-1?inline=1 
4. Шкіцька І.Ю.Управлінське документознавство: навч.посібник для студентів закладів вищої освіти III-IV рівнів акредитації – вид.2-ге, оновл. та доп.- Тернопіль : ТНЕУ, 2020.-382 с. URL: http://dspace.wunu.edu.ua/bitstream/316497/38608/1/Shkitska_Upravl_doumentozn2020.pdf 
5. Шевчук С. В. Українська мова за професійним спрямуванням: підручник, 5-те вид., виправ. і доповнен / С.В. Шевчук, І.В. Клименко.− К.: Алерта, 2019.− 640 с. 
Допоміжна

1. Діловодство, яким воно має бути: практ. посіб. / упоряд. Д. М. Лівшиц. – Київ : ЦУЛ, 2017. – 536 с. 
2. Управлінське документування: підручник / за заг. ред. Ю. І. Палехи. – Київ : Ліра– К, 2016. – 368 с 
3. Типова інструкція з документування управлінської інформації в електронній формі та організації роботи з електронними документами в діловодстві, електронного міжвідомчого обміну : затв. постановою КМУ від 17 січ. 2018 р. № 55. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/55-2018-%D0%BF.
4. Плотницька І.М. Ділова українська мова / І.М. Плотницька.− Київ: : Центр навчальної літератури, 2019.− 256 с.
5. Про затвердження Правил ведення діловодства та архіву в органах державної виконавчої служби та приватними виконавцями № 1385/5 від 06.05.2019. URL: http://search.ligazakon.ua/l_doc2.nsf/link1/RE30567 
6. Шевчук С. В. Українське ділове мовлення / Електронний ресурс. – Режим доступу: https://westudents.com.ua/knigi/77-ukranske-dlove-movlennya-shevchuksv.html  
12. Інформаційні ресурси
1. Рекомендована література (базова та допоміжна).

2. Законодавча база забезпечення вищої освіти в Україні.

3. Інтернет ресурси.

