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1. Onuc HABYAJBLHOI AUCHUILTIHA
XapakTepUCTHUKA
. ["any3b 3HaHb, HAMIPSIM HaBYaJbHOI JUCIUILTIHA
HaitmenyBanns . .
OKA3HHKIB [TIATOTOBKH, OCBITHRO- JICHHA 3a09Ha
KBaTi(DiKaIHUN CTYIIHb dbopma dbopma
HaBYaHHS HaBYaHHS
["any3b 3HaHB:
. . Hopmarusna
KinpkicTh kpeauriB — 4 24 «Cdepa
00CJIyTOBYBaHHSI»
MopyiiB — Pik miaroroBku:
3MICTOBHX MOJYIIB — 2 CrenianbHICTh 2021/2022 ‘
. 241 «I'oTenbHO- CemecTp
3arabna KUbKICT pecTopaHHa CIpaBa» 1-i ‘
rogauH - 120
Jlekmii
16 |
IIpakTH4Hi, ceMiHapcbKi
48 ro.
TwxHEBUX TOAUH JUIA .
JlaGoparopHi

JeHHOi (hopMu
HaBYAHHS:
ayIuTOpHHUX — 64
camocCTiHOT poOOTH
cTyaeHTa — 56

OCBITHIH CTYIIIHB:
«bOakamaBp»

CamocriiiHa po0doTa

56 rog. \

InauBinyaabHi 3aBIaHHA:
TOJI.

Bun konTpouto:
3aJTiK

CriBBIAHOIICHHS! KUIBKOCTI TOJWH ayJUTOPHUX 3aHSATH JIO CAMOCTIHHOI Ta
1HAMBITyaJIbHOI pOOOTH CTAaHOBUTH:
Ui 1eHHOi popmu HaBuaHHs — 40% ayquTOpHUX 3aHATh, 60 % caMocTiliHOI Ta

1HUBITyaJIbHOI pOOOTH;

JUTsl 3a09HOT popMu HaBYAHHS — 5% aynmUTOpHUX 3aHTH, 95 % camocTiitHOT Ta

1HIUBITyaIbHOI pOOOTH.
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2. MeTa Ta 3aBJaHHA HABYAJILHOI JUCHUILIIHHA

Merta — cpopMyBaTH y CTYJEHTIB ySBJICHHS MPO CHCTEMY JIOKYMEHTAIIHHOTO
3a0€e3MeYeHHs TISUTbHOCTI YCTaHOB B YKpaiHi Ta pO3BUHYTH B HUX BMIHHS ITPAIIOBATH
B MEXax II€] CUCTEMHU 3T1AHO 3 BUMOTaMHu 10 Paxy JOKYMEHTO3HABIIA.

3aBaaHHs:

HAOyTTS TEOPETHYHUX 3HAHh Ta TMPAKTHYHUX HABUYOK IIOJ0 CHUCTEM
JOKyMEHTaIlli Ta iX B3€MOJil B €KOHOMIYHO-OpTaHi3aliifHOMy Ta iH(opMaIiiHO-
IIPaBOBOMY acleKTax, moOyaoBu iHGOPMAIIMHOI MOEHI OpraHi3aimii Ha OCHOBI
JOCTDKEHHsT 11 Oprasi3amifiHOl CTPYKTYpH, JOKYMEHTONOTOKIB Ta MOOYJOBH
iH(OopMaIiiTHUX 3B’SI3K1B SIK OCHOBU BIPOBAXKEHHS CUCTEMH JJOKYMEHTOO00ITy

VY pe3ysibTari BABYCHHS HaBYAIBHOI JUCIUTLIIIHU CTYICHT TOBUHEH
3Hamu :
- 3arajibHy Oprasizailito Ta kiacu@ikaliiro CHCTeM J1JIOBOJICTBA B Y KpaiHi;
- HOPMAaTUBHY 0a3y JOKYMEHTAIIMHOTO 3a0e3MeYeHHs ISUIbHOCT] YCTaHOB,
- OpraHi3alliro Ta OCHOBU PoOOTH CIyK0 JOKYMEHTAIIMHOTO 3a0e3ICUCHHS;
- TOJIOBHI €Tany Ta BUAM POOIT 3 JOKYMEHTAMH B YCTAaHOBI;
- OCHOBHI HampsiMH aBTOMaTu3alii Ta iH(popmaTHuzaiii AOKyMEHTAIiITHOrOo
3a0e3MeYeHHs TISIIbHOCTI YCTaHOB.

ymimu :
- BH3HAUYATH XapaKTEPHI PUCH CUCTEMU JUIOBOJICTBA B YCTAHOBI;
- IJIaHyBaTHU JJOKYMEHTOOOIT B YCTaHOBI,
- OTpaIlbOBYBATH BX1JHI Ta BUXIJIHI IOKYMEHTH;
- CKJIaJIaTU OCHOBHI po3mopsiayi, iHpopMaIliiiti, IJIaHOB1 Ta 3BITHI JOKYMEHTH;
- CTBOPIOBATH HOMEHKJIATYPY CHPAB Ta KOPUCTYBATHUCS HEIO;
- OpraHi3oByBaTH Ta 3IMCHIOBATH KOHTPOJIb 32 BUKOHAHHSM JOKYMEHTIB B
YCTaHOBI,
- OpraHi30BYyBaTH JOKYMEHTH y CIIPAaBH Ta MIEpeIaBaTH iX Ha apXiBHE 30epiraHHs;
- CTBOPIOBATHU JIOBIAKOBUH amapat JJisi JOKYMEHTIB Ta KOPUCTYBATHUCS HHM;
- KOPHUCTYBATHUCS IPOTPaMaMH €JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00ITy

3MICT HaBUYaJbHOI OUCIUIUIIHA HaIlpaBleHUW Ha (HOpPMYBaHHS HACTYIMHUX
KOMIIETEHTHOCTEM, BU3HAYCHUX CTaHIapTOM BHIIOi OCBITH 31 CIEI1aJIbHOCTI:

241 «I'oTenpHO-pECTOPaHHA CIIPABay:
3K 2. 31aTHICTh AiSTH COLIAJTIBHO BIAMOBIJAILHO Ta CBIJIOMO, peali3yBaTu CBOI MpaBa
1 O0OB’SI3KM SK 4YJieHa CYCHIJIbCTBA, YCBIJIOMJIIOBATH I[IHHOCTI TPOMAJISHCHKOTO
(BITBHOTO JEMOKPATUYHOIO) CYCHiJIbCTBA, BEPXOBEHCTBA IIpaBa, IpaB 1 CBOOOJ
JIIOJIUHM 1 TPOMAJIIHUHA B Y KpaiHi.
3K 10. 31aTHiCTh 3aCTOCOBYBATH 3HAHHS Y MPAKTUYHUX CUTYaLlIsIX.
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CK 3. 31aTHICTh BUKOPUCTOBYBATH Ha MPAKTHUIIl OCHOBU JIIFOUYOT0 3aKOHO/IABCTBA B
cepi roTeaILHOTO Ta PECTOPAHHOTO O13HECY Ta BIJCTEKYBATHU 3MIHH.
CK 13. 3patHicTh 371MCHIOBATH IIJIAaHYBAaHHS, YIPaBIIHHSA 1 KOHTPOJb ISUIBHOCTI
CyO‘€KTIB TOTEIHHOTO Ta PECTOPAHHOTO Oi3HECY.

OtpumaHi 3HaHHS 3 HABYAIBHOI JUCIHIUIIHA CTaHYTh CKJIAJOBHUMH HACTYITHHUX
NPOrPaMHUX Pe3yJbTAaTiB HABYaHHS 32 CIEUIATBHICTIO:
241 «FOTenLHo—peCTopaHHa CIIpaBay:
IK. 3nmaTHicTh po3B ;13yBaTH CKJIAJHI CTIeIiali30BaHi 3a/1a4i Ta IPUKIaAHI TpoOIeMu
JUSTBHOCTI CYO’€KTIB TOTEIBHOTO 1 PECTOPaHHOTO 613Hecy, mo mnependayvae
3aCTOCYBaHHSA TEOpili Ta METOAIB CHUCTeMH HayK, SKi (OPMYIOTh KOHIICTIIii
TOCTUHHOCTI 1 XapaKTepH3yI0ThCs KOMIUIEKCHICTIO Ta HEBU3HAYEHICTIO YMOB.
PH 01. 3uaru, p03yM1TH 1 BMITH BUKOPHCTOBYBATH Ha HpaKTI/IHI OCHOBHI TIOJIOKEHHS
3aKOHOJIAaBCTBA, HAIIOHAJLHUX 1 MDKHApPOJHUX CTaHAAPTIB, IO PETIaMEHTYIOTh
JISUTBHICTD Cy0‘€KTIB TOTEIBHOTO Ta PECTOPAHHOTO Oi3HECY.

3. IIporpama HaBYAJIbHOI AUCHUILIIHA
3micToBuit moayab 1. OcHOBH 3arajbHOro auioBoacrBa. OpranizauniiiHo-
po3nopsa4Ya JoKyMeHTalis B npodeciiHiil aissibHOCTI. KagpoBo-KOHTpaKkTOBa
AOKYMeEHTAIlisl.
Tema 1. Ocnosu 3azanvhozo dinosodcmaa.
1.1. Tlonarrs mpo aimoBoncTBO. OCOOIMBOCTI AUTOBOJACTBA B YMOBAax MEpPEXigHOI
E€KOHOMIKH.
1.2. O¢imifiHO-A1710BUM CTUITH CY4aCHO1 JOKYMEHTAIII1.
1.3. Hokyment Ta #oro Qynkuii. Knacudikaiis nokymeHtiB. OCHOBHI BUMOTH [0
yKJIaJaHHs Ta 0POpPMIIEHHS JOKYMEHTIB.
Tema 2. Poznopaouo-ynpasnincoka 00KymeHmauis.
2.1. OpranizauiiiHi JOKyMEHTH.
2.2. Po3nopsiiyl AJOKYMEHTH, TOBIIKOBO-1H(OpMAIlIHI JOKYMEHTH.
2.3. OcobnuBOCTI OQIIHHOT KOPECTOHIEHLI.
Tema 3. Kaopoeo-konmpaxkmoea 0oKymenmauis.
3.1. JlokymeHTaIIis 111010 0COO0BOTO CKJIAMTy.
3.2. XapakTepucTuKa JOKYMEHTIB KaJpOBOi JOKyMEHTAIli.
3.3. IliaroToBKa Ta opOopMIICHHS HAKa31B 3 KaAPOBO-KOHTPAKTOBUX MMUTAHbD.
3.4. OcoOucTti-odiiiHI JOKyMEHTH.

3micToBHi MOAYJIb 2. ['0cIOIapPCHKO-10T0BipHA JOKYMEHTALisl TA TOCIOAAPCHKO-
nperensiiHa aokyMeHrauisa. O0JikoBo-pinancoBa noxkymeHrauia. Pobora 3
AOKYMEHTAMH, 0 MicTATH KOH(ixeHuiiny indopmaniro. Komm’rorepusauis
AOKYMEHTOBEICHHH.

Tema 4. I'ocnoodapcoko-00206ipna 00Kymenmauyia ma 20Cno0apcbKo-npemeH3iiina
00KymeHmauis.
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4.1. JIokyMeHTH 3 TOCIOIapChKO-T0TOBIPHOT A1SJILHOCTI.

4.2. JloroBip, TpynoBuii aoroBip. KOHTpakT: peKkBI3UTH Ta MOPSAOK YKIaJdaHHS.
Tpynosa yrona.

4.3. ]JlokyMeHTyBaHHS TOCIOJApPChKO-TIpeTeH31iHO0i  mismbHOCTI.  [IpoTokomu
po30ixHOCTeH 10 moroBopiB. Komeprriitai aktu. [Ipetensiitni muctu. [1o30BHI 3asBU.
Tema 5. Oonikoeo-hinancosa 0ooKkymenmayis 8 20menbHO-pecmMOPAHHill CNPAGL
5.1. [TonsTTs Ipo 06J11KOBO-(i1HAHCOBI IOKYMEHTH.

5.2. ®inancoBi ¢opmu 3BITHOCTI. OGoOpMIIEHHS BIAKPUTTS PaxyHKIB y OaHKax.
OdopMITeHHS YeKOBUX KHUKOK.

5.3. O61iK YnCenbHOCTI MPaliBHUKIB Ta iX poOOYOro yacy

Tema 6. Poooma 3 0okymenmamu, wjo micmamos Konioenuyiiuny ingopmauiio.

6.1. Ilonstrs «koHpiaenmiitna iHdopmartlisn». Buan koHbiaeHuiiHoi iHGopmaii.

6.2. 3axuct KoHQI1IeHUIIHOI 1H()OpMaIli.

6.3. PoOoTa 3 JOKyMEeHTamH, 110 MICTATh IpU( «KOMepIiiHa TAEMHULIS.

Tema 7. Komn’romepuzauis 00KymeHmogeoeHus.

7.1. OcHOBHI 3acaii BOPOBAIKEHHS KOMIT FOTepU3allli TUJIOBOJHUX MPOILIECIB.

7.2. 3 icTopii pPO3BUTKY CHCTEM EJEKTPOHHOTO JOKyMEHT00O0Iry. OcoOiuMBOCTI
BIIPOBAKCHHSI €JICKTPOHHOTO J1JIOBOJICTBA B Y KpaiHi.

7.3. EnexTpoHHI NOKyMEHTH, 0coOJuMBOCTI odopmiieHHs Ta ykiaagaHHs. OCHOBHI
BUMOTH JI0 CUCTEMH €JICKTPOHHOT'O JJOKYMEHTOOOITY.

4. CTpykTypa (TeMaTHYHM MJIAH) HABYAJIbHOI JUCUUILIiHA
4. CTpykrypa (TeMaTHYHMH IJIAH) HABYAJIbHOI JUCUMILIIHA

. KinpkicTs roguu
E o = E .’E
¢ 3MicTOBHI MOy c:? = E| S
z 22| &z
=S
1 2 3 4 516
Moayas 1
No Tema 1. OcHOBH 3arajJIbHOTO JI1JIOBOCTBA. 18 2 8 8
1' Tema 2. Po3nopsiguo-ynpaBiiHCbKa JIOKYMEHTAITIS. 21 3 8 |10
Tewma 3. KanpoBo-KOHTpaKTOBA TOKYMEHTAITIS. 21 3 8 |10
Pazom 3micmoesuii Mmooy 1 60 8 | 24|28
MoayJsb 2
No Tema 4. FOCHO,Z[apCLKO-.,ZLOFOBipHa LLOKyMeHTauiH Ta 15 ) 6 | 7
) rOCMOJIApChKO-NIPETEH31MHA JOKYMEHTAIIISI.
Tema 5. O6J’IiKOBO-(1)i'HaHCOBa JIOKYMEHTAIlis B 15 ) 6 | 7
rOTeJIbHO-PECTOPaHHIN CpaBi
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Tema 6. PoboTa 3 JOKyMEHTaMH, 1110 MICTSITh
KOH(D1AeHITIHHY 1H(hOpMAaITiIO.
Tewma 7. KoM toTepuzartisi JOKyMEHTOBEICHHSI. 15 2 6 |7
Pazom 3micmosnuit mooyw 2 60 8 | 24|28
BChOI'O| 120 | 16 | 48 | 56

15 2 6 | 7

5. Temn npakTu4HuX (J1a00PATOPHUX) 3aAHATH

Ne Ha3zga Temu KinbkicTs
3/ TOJMH
Jlenna | 3aouH
dbopma a
dhopma
1. 3aranpbHi BHMOTH [0 CKIagaHHI Ta O(OpPMIICHHS 9 6
JIOKYMEHTIB.
2. Oco06aMBOCTI YKJIaJaHHS YIIPaBIIHCHKOI IOKYMEHTAII]. 10
3. Oco0nmBoCTI  yKIAAaHHS  JOBIAKOBO-1H(QOpMAIITHUX 10
JIOKYMEHTIB.
4. JIOKyMEHTYBaHHSI B TOTEIIbHO-PECTOPAHHIN CITpaBi. 10
5. Oco06MBOCTI YKJIaJIaHHS CIIeIiai3oBaHOl JOKyMEHTAIlll B
npodeciiHii AiSTBHOCTI.. 9
PA3OM 48 6

6. 3aBranHs 17151 cCaMOCTiHHOI podoTH

Tema 1. Ocnosu 3azanvrozo dinosodcmaa.

1. Oco0auBOCTI A1IOBO/ICTBA B YMOBAX MEPEX1AHOT EKOHOMIKH.
2. Xapaktepuctrka o(pimiitHO-1JI0BOTO CTUJTIO.

3. Knacudikariis JOKyMEHTIB.

Tema 2. Poznopsaoduo-ynpasninceka 00KymeHmayis.

1. Oprani3zaniiiHi TOKyMEHTH.

2. Po3nopsigui JOKyMEHTH

3. J1oBiaAKOBO-1H(pOpMAIIiiHI TOKYMEHTH.

Tema 3. Kaopoeo-konmpakmoea 0oKymenmauisi.

1. JJoxyMeHTaIis 1moa0 0COO0BOTO CKIIany.

2. [linroToBKa HaKa3iB 3 KaAPOBO-KOHTPAKTOBUX IMUTAHb.

3. OcobucTi-odiriiiHi JOKyMEHTH.

Tema 4. I'ocnooapcvko-00206ipna 00Kymenmauia ma 20Cno0apcbKo-npemeH3iiina
00KyMeHmauis.
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1. JIokyMeHTH 3 TOCTI0IapChKO-T0TOBIPHOT A1STIbHOCTI.

2. loroBip, TpynoBuii norosip. Kontpakr. TpynoBa yroaa.

3. IIpotokonu po3bixxkHOCTEN 10 AoroBopiB. KomepiiitHi aktu. [IpereH3iiiHi JUCTH.
[To30BHI 3asBH.

Tema 5. Oonikoeo-ghinancosa 0oKkymenmayis 6 20menbHO-pecmMOPAHHIl CNPAGL
1. ITonsiTTs ipo 001KOBO-(PiHAHCOBI JOKYMEHTH.

2. OdopmieHHS BIIKPUTTS paxyHKIB y 6aHkax. O)OopMIICHHS YeKOBUX KHIKOK.
3. O61iK YMCENBHOCTI MPAIliBHUKIB Ta 1X poO0YOTro Hacy

Tema 6. Poooma 3 0oKymenmamu, uio micmamso Kongioenyiiny ingopmauiro.
1. Buau xoHdiaeHiiaol iHbopMarrii.

2. 3axuct KoH(}1aeHiiHOT iHdOopMaIlii.

3. PoGoTa 3 1okyMeHTaMu, 110 MICTATh Ipu( «KOMEpIliiiHa TAEMHHUILIS.

Tema 7. Komn’romepuzauis 00KymeHmoseoenus.

1. OcHOBHI 3acaju BIPOBAKCHHS KOMIT FOTEpHU3allii 1IJIOBOJHUX MPOIECIB.

2. Oco6aMBOCTI BIPOBAKEHHS €JIEKTPOHHOTO JIJIOBOJICTBA B YKpaiHi.

3. EnexTpoHHI TOKYMEHTH, 0COOIMBOCTI O()OPMIICHHS Ta YKJIaJaHHS.

7. InauBiayainbHi 3aBIaHHS
1. [ToHSATTS TIPO J17I0BOJICTBO
2. Ctunp cy4acHO1 JOKyMEHTAIIl1
3. lokyMeHT Ta ioro QyHKIil
4. Knacudikarlisi JOKyMEHTIB
5. OCHOBHI BUMOT'H JI0 YKJIaJaHHS Ta OOPMIIEHHS JOKYMEHTIB
6. PexBI3uTH 1OKyMEHTIB. Bumoru 10 3MicTy Ta po3TallyBaHHS OCHOBHHUX PEKBI3UTIB
7. brnaHku MOKyMEHTIB: MOHSTTS, BUAM, BUMOTH JO CKJIQJaHHS Ta OQOPMIICHHSA
OJIaHKIB
8. OpranizauiiiHi JOKyMEHTH
9. Po3nopsiaui TOKyMEHTH
10. JoBigkoBo-iH(popMaIiitHi JOKyMEHTH
11. OcobauBocTi 0QiIiitHOT KOPECTTOHAEHIIIT
12. Kimacudikartist ciry>k00BUX JIUCTIB
13. CrarTi Ta pec-peni3u y ToKyMeHTallli
14. Tenerpamu, TenedoHorpamu, Gpakcu — 0COOJIMBOCTI BUKOPUCTAHHS Ta BUMOTH JI0
CKJIa/IaHHS
15. Pe3toMe 5K pi3HOBHJ JOKYMEHTY IIOJO O0COGOBOrO CKIamy. Moro crpykrypa Ta
0COOJIMBOCTI MOAAHHS
16. loxymeHTatis 1o/10 0cOO0BOTO CKIIATy
17. XapaktepucTHKa TOKyMEHTIB KaApOBOi JOKyMEHTaLii
18. TlinroroBka Ta opopMIIeHHS HaKa31B 3 KaJpPOBO-KOHTPAKTOBUX MUTAHb
19. Ocobucti odimiiiHi JOKYMEHTH
20. JIokyMeHTH 3 roCroAapChKO-10TOBIPHOT JiSTbHOCTI
21. JloroBip, Tpy0BHi1 TOTOBIp
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22. KoHTpaKT: peKBI3UTH Ta MOPSIIOK YKIadaHHS

23. Tpynosa yrojaa

24. JIokyMeHTYBaHHs rOCIIOIapChKO-TIPETEH31MHOT A1SIILHOCTI

25. IIpoTokonu po301KHOCTEH 10 TOTOBOPIB

26. KomepriiiiHi akTu

27. IlpeTensiiini TUCTU

28. [1o30BHI 3asBU

29. IlonsTTs PO 006J11KOBO-(DIHAHCOBI TOKYMEHTHU

30. ®inancoBi ¢hopMu 3BITHOCTI

31. BimMoBH Bij akIenTy

32. IousaTTs «KOHPiACHIIIIHA 1H(OpMAITisS»

33. Buau xoHbi1eHuiiHoi 1HpopMmalii

34. 3axuct koH(1IeHU1HHOI 1HpOopMaITli

35. PoboTa 3 TOKyMEHTaMHu, 110 MICTATh IpU] «KOMEpLINHA TAEMHULISD)
36. 3 icTopii pO3BUTKY CUCTEM E€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00ITy

37. OcoOauBOCTI BIIPOBAIKEHHSI €JIEKTPOHHOT'O IJIOBOJCTBA B YKpaiHi
38. EnekTpoHH1 JOKYMEHTH, 0COOIUBOCTI OOPMIICHHS Ta YKJIaIaHHS

8. MeToau HaBuYaHHA

I. MeTonm opranizariii Ta 311iiCHEHHs] HaBYaJIbHO-I13HABAJIBHOL IISUTBHOCTI

1) 3a mxepenom iHbOpMaILi:

- CJIOBECHI: MPAKTUYHI 3aHATTA, poOOTa 3 KHUT'O0, TIOSICHEHHS, PO3IOBiJlb, O€Cifa.

- HaouHi: ciocTepexkeHHs, 1ItocTpanis, AeMOHCTpaIlis.

- [IpakTnuHi: BOpaBu.

2. 3a  CTymeHeM CaMOCTIMHOCTI MHCJIEHHS: PENpOAYKTHBHI (IIOBIJOMIICHHS,
MOSICHEHHSI, BIATBOPEHHS); MOIIYKOB1 (OpraHi3aliisi, MONTyK HOBUX 3HaHb, BUCHOBKH);
TOCTITHUTIBKT  ((pOpMYITFOBaHHST TMPOOJEMHU, CaMOCTIMHE MOCHTIKCHHS, OTpHUMaHi
3HAHHA).

3. 3a cTyneHeM KepyBaHHS HaBYAJIbHOIO MISUIBHICTIO: Tl KEPIBHUIITBOM BHKJIaJay4a,
caMOCTiifHa po0oTa CTYJEHTIB, poOOTa 3 KHHUIOKX, BHKOHAHHS 1HAWBIIYyaIbHUX
3aBIaHb.

II. Metoau CTUMYNIOBaHHS IHTEpECY JIO HaBYaHHS 1 MOTHBAlli HaBYaJbHO-
Mi3HABAJIBHOI ISUTBHOCTI: CTBOPEHHS CHUTYyaIlli 3alliKaBICHOCT1, CTHUMYJIIOBAaHHS
MOYYTTS 000B’A3KY 1 BIAMOBITATLHOCTI, 3a0X04YCHHS B HABYaHHI.

9. MeToa1 KOHTPOJIIO

[Ipy BuUBYEHHI AMCLUHMIUIIHM 3 METOI0 3a0e3leueHHs BUCOKOI SKOCTI 3HaHb
CTYJICHTIB BUKOPUCTOBYIOTHCSI HACTYIHI METOAM KOHTPOJIIO YCIIITHOCTI:
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— YCHHUM KOHTPOJIb Ta CAMOKOHTPOJb. ¥ CHUNM KOHTPOJIb 3[IIMCHIOE BUKJIaAa4d y
dbopMmi ONUTYBaHHS CTYACHTIB 1]l Yac MPOBEJICHHS MPAKTUYHUX 3aHSTh 3 TUTaHb, 110
HaBEJICHI Y METOJIMYHUX PEKOMEHIALlISIX I0JI0 BUBYEHHS KOKHOI TEMH 3 KYpCY;

— MUCHMOBUHN KOHTPOJIb 1 CAMOKOHTPOJIb. [ [MCEMOBUI KOHTPOJIL peai3y€eThCs y
(dbopMi KOHTPOIBHHUX POOIT 32 OKPEMUMH TE€MaMU, MOYJIbHUX KOHTPOJIBHUX POOIT Ta
M1JCYMKOBO1 pOOOTH MO 3aKiHUEHHIO BUBUEHHS KYpCY;

— METOJI BIIPaB, KU BKJFOUA€ B ceO€ 3aBaHHs, [0 HABEJICHI Y METOIUIHUX
PEKOMEHIaLIAX A0 BUBYEHHS KYpCYy 3 KOXKHOI TeMH, aHalli3 KOHKPETHUX CUTYallii 3
BUKOPUCTAHHAM (DAaKTUIHOTO MaTepiany, SKAA TOTYETbCS SK BHKJIaJadeM, Tak 1
CTYJICHTaMH CaMOCTIHO. BUKOHaHHS BIpaB MOKe 3I1MCHIOBATUCS SIK 1HIUB1TyaIbHO
KOXXHUM CTYJIEHTOM IIiJI KOHTPOJIEM BHKJIajaya abo CcaMmOCTIHHO, Tak 1 y ¢opmi
BUKOHAHHS 3aBJIaHb IPYIIOI0 y Yac BiJIBEJICHUIA HA ayAUTOPHI IPAKTUYHI 3aHATTS;

— caMoCTiiiHa po0oTa CTyJIeHTa, siKa BKJIOYae poOOTy 3 JITepaTypHUMHU
JoKEpellaMy 3 JUCIUIUTIHN, BUKOHAHHS TPAKTUYHMX TOMAIIHIX 3aBJaHb Ta BIIPAaB,;
BUKOHAHHS 1HJMBIAyaJIbHUX 3aBJaHb, a caMe HamucaHHs pedepariB, ece, aHami3
KOHKPETHOT CHUTyallli, CKJIaJaHHs KOHCIEKTIB-CXeM, IMIJAr0OTOBKAa JIOMOBiACH 3
MOJAJBIIUM  OOTOBOpPEHHSIM 32 TEMAaTHKOIO, M0 HaBeIeHAa Y METOJUYHUX
PEKOMEHIAIlISIX I0/I0 BUBYEHHS KYPCY.

— TECTOBUHM KOHTpOJIb, SKUW Ja€ MOXKIUBICTh TEPEBIPUTH SAKICTH 3HAHD
CTYJICHTIB 32 OKPEMOIO TEMOKO KypCy, SIKICTh 3HaHb M0 3aKIHYCHHIO BHUBUYCHHS
JVCLMILTIHY, a TAKOX SKICTh BXIJIHMX Ta 3QJIMIIKOBUX 3HaHb, BMiHb CTYACHTA.

10. Po3moain 0aiiB

[ToTouHe TECTyBaHHS Ta caMOCTiiiHa poboTa c
Ma
3micToBui MOIynb 1 3MiCTOBHI MOJTYJIb 2 Y
T1 T2 T3 T4 T5 T6 T7 - 100
10 12 14 20 12 12 20 -
[Ikajga oniHIOBaHHA
3a MIKaJIon0 Ex3amen 3anik bann
A BigminaO 3apaxoBaHO 90-100
B 82-89
C Jlobpe 3apaxoBaHO 7481
D 3a10BIJILHO 3apaxoBaHO 64-73
E ! P 60-63
FX Hesa10BUILHO He 3apaxoBaHo 35-59
F s He 3apaxoBaHo 0-34
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11. PexomenoBaHa Jiitepatypa

basosa

1. bubuk C.I1. JIi10B1 JOKyMEHTH Ta MpaBoBi nanepu. — Xapkis: dosio, 2005.-493
C.

2. Hinenko A.H. Cyuacue ainoBoactBo: Hapuansuuii mociOnuk. — 4-¢ pua. — K.:
JIn6inge, 2004. — 216 c.

3. Kipiuok O, KopOyTsik B. Ta iH. /JokymeHTyBaHHSI B MeHEKMEHTI: [linpyyHuK.
— K.:ITHP, 2003. - 216 c.

4. Kyninigenko B. JlioBi manepu Ta 10KyMEHTH IMiIMPUEMHULIBKOI JISITBHOCTI. —

K., 1996.

MonnoanoB M., Cunoposa I'. CyuacHuit ainoBuit jokyment. — K., 1992,

6. lleBuyk C. B. JlioBe MOBJIEHHS: JJIs Aep>KaBHUX ciyxk00BIiB. — K. : Jlitepa,
2004.

hd

JlonmomizkHa
['omoBau A. 3pa3ku opopmiieHHs. — Jloneupk, 1997.
. Iloru6a JILI'., I'puGinnuenko I'.O. Ta 1H. CknamaHHs JUIOBUX IarepiB.
[TpakTukyMm. Hapuansuuii nocionuk. — K.: JIu6ias, 2002. — 240 c.

3. llocnyru B VYkpaini. Typusm. T'oreni. XapuyBanus (3aKOHOJABCTBO,
cTaHmapTHu3alis, kinacudikaiis, ceprudikauis). HopmatuBai JOKyMeHTH. —
JI.,1999.

4. VYuiBepcaibHUI TOBITHUK-TIPAKTUKYM 3 aitoBux manepis / 3a pen. C. I1. bubuk,
I. JI. Muxno Ta i1. — K., 1997.

N —

12. Indopmaniiini pecypcu
1. PexomenmoBana niTeparypa (6a3oBa Ta JOIOMDbKHA).
2. 3axoHojaBya 0a3a 3a0e3MeUeHHsI BUIIIOI OCBITH B Y KpaiHi.
3. InrepHer pecypcu.
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*[HEeKC CTPYKTYPHOTO IiJPO3MLTYy BiNOBIOHO 1O Haka3dy pekropa «[Ipo iHmekcamiro CTPYKTYpHHX Mifpo3zminiB JlepkaBHOTO
yHiBepcuTeTy «JKnTomupchka noitexHikay (Hanpukian, 22.06).

** JHmeKc OCBITHBOI MpOrpaMH BiAINOBIAHO 10 Hakasy pekropa «IIpo iHaekcario OCBiTHIX mporpam Jlep:kaBHOTO YHIBEpCHTETY
«Kuromupcrka nomitextikay (nanpukiaza, 122.00.1/B).

*** [1Iu¢p ocBITHBOT KOMIIOHEHTH B OCBITHIH mporpami (Hanpuknaa, OK1).



