
Лабораторна робота 5 

Основи роботи з Google Календар 

1. Відкрийте Google Календар та перейдіть в налаштування. 

1.1. Встановіть формат дати та часу. 

2. Перейдіть у налаштуваннях до параметрів перегляду та змініть 

налаштування. 

2.1. Встановіть «Початок тижня – Понеділок». 

2.2. Оберіть «Показувати номери тижнів». 

2.3. Встановіть «Зменшити яскравість минулих подій». 

3. Створіть новий календар. 

3.1. Додайте назву «Розклад групи ФБС-12-1» (зазначаєте свою групу 

та підгрупу). 

4. Додати до календаря розклад занять для 1-го та 2-го тижня 

навчання із зазначенням повної інформації (назва дисципліни, вид заняття, 

ПІБ викладача, аудиторія та час) 

УВАГА! Розклад занять додається лише до новоствореного календаря 

«Розклад групи ФБС-12-1», чекбокс для інших календарів знятий. 

4.1. Для створення події, натисніть на значок + Створити у верхній 

лівій частині сторінки. 

4.2. Додайте назву події (пари за розкладом) наприклад, «Цифрові 

навички у фінансах». 

4.3. Встановіть час початку і завершення події (пари за розкладом). 

4.4. В описі події вкажіть вид заняття (лекція/практика), ПІБ 

викладача, аудиторія. 

4.5. Налаштуйте повторюваність пари. «Повторювати» – 

«Налаштування» – Повторювати кожні 2 тижні. 

4.6. Змініть колір події (лекції – зелений колір, практики – жовтий 

колір). 

5. Зробіть скріншот готового календаря та завантажте у вашу папку на Гугл 

Диск. 



 

 

 

 

 



 

 


