
ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 1 

Надішліть лист-повідомлення про будь-який світовий фестиваль (кінофестиваль, 

мистецький фестиваль, гастрономічний фестиваль, музичний фестиваль). До листа 

прикріпити файл, який би характеризував захід (оформити у документі Word із зазначенням 

інформації про фестиваль). Відправити сусіду, який працює за комп’ютером ліворуч. 

Запланувати відправку у цей же день через 20 хв. Зазначати тему листа. Вимоги щодо 

оформлення документа: 

✓ Поля: верхнє – 2; нижнє – 2; ліворуч – 2 ; праворуч – 1 

✓ Розмір шрифту - 14.  

✓ Параметри абзацу:  

✓ перший рядок – 1 см; 

✓ відступи зліва та справа – 0 мм; 

✓ інтервал між рядками – 1,5; 

✓ інтервал перед абзацом та після нього – 0 пунктів. 

✓ Заголовок документу – вирівнювання по центру, напівжирний, усі слова з 

великої літери (формат / текст / усі великі літери). 

✓ Основний текст - гарнітура «Times New Roman, вирівнювання по ширині. 

✓ Дати та цифри по тексту виділити напівжирним. 

✓ Обов’язково додати картинки до тексту та розмістити їх по середині тексту. 

 


