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ВСТУП 

 

На сучасному етапі розвитку суспільства ніщо не розвивається так 

інтенсивно, як інформатика та комп’ютерна техніка. Важко знайти сферу 

діяльності, де б не застосовувалися комп’ютери, при цьому область їхнього 

використання стає все ширшою.  

Мета навчальної дисципліни – ознайомити студентів з інформаційними 

технологіями як на теоретичному рівні так і практично з використанням 

сучасного програмного забезпечення, ознайомити з основними ідеями базових 

дисциплін, які інтегрує в собі геоінформатика, дати уявлення про методи 

моделювання просторових даних, систематизувати знання про програмно-

апаратне забезпечення. 

Тому й зараз опанування комп’ютерної техніки у вузах неможливе не тільки 

без навичок оволодіння комп’ютером на рівні користувача, але й без вивчення 

основ алгоритмізації та програмування. 

Завданнями вивчення навчальної дисципліни є: 

 Ознайомлення з апаратною реалізацією персональних комп’ютерів та 

правилами техніки безпеки при роботі на персональних комп’ютерах. 

 Визначити місце інформатики в системі навчальних дисциплін. 

 Вивчення основ роботи з операційною системою Wіndows. 

 Вивчення основ роботи з прикладними програмами загального 

призначення MS Offіce. 

 Ознайомленням з деякими методами опрацювання просторових даних, 

математичною основою картографічних моделей.  

 Висвітлення деяких з актуальних і прикладних тем, пов’язаних з 

інформаційними технологіями, орієнтованих на фахові зацікавлення студентів.   
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ЛАБОРАТОРНА РОБОТА №1 

СТВОРЕННЯ ТА ФОРМАТУВАННЯ ТЕКСТУ ЗА ЗРАЗКОМ. 

РОБОТА З РЕДАКТОРОМ ФОРМУЛ. 

Мета: Навчитися форматувати текст, встановлювати параметри сторінки, 

створювати списки, формули, виноски, форматувати зображення. 

Програмне забезпечення: Текстовий процесор Microsoft Word 

Хід роботи: 

Завдання 1.1. Виконати набір та форматування тексту за наведеним зразком. 
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Завдання 1.2. Створити маркований та багаторівневий список за зразком. 

 

 Теорія хаосу 

 Складна система 

 Теорія складності 

 Кібернетика 

 Біологічна кібернетика 

 Технічна кібернетика 

 Управління (кібернетика) 

 Медична кібернетика 

 Кібернетика другого порядку 

 Теорія управління 

 Теорія управління впливами 

 Техніка керуючих систем 

 Система управління 

 Динамічна система 

 Теорія управління сприйняттям 

 Теорія нескінченної вкладеності матерії 

 

Вступ  

1. Види проєктів та мета курсової роботи  

2. Тематика курсової роботи  

3. Теоретичні відомості для дослідження основних 

закономірностей при русі автомобіля 

3.1. Визначення зовнішніх сил що діють на автомобіль 

3.2. Розподіл та перерозподіл вертикальних реакцій R2 

на осях автомобіля  

3.3. Рівняння руху автомобіля  

3.4. Визначення висоти ескарпа з місця неведучим колесом  

3.5. Визначення висоти ескарпа 

для подолання його з місця ведучим колесом 

3.6. Подолання ескарпа з місця повноприводним автомобілем  

3.7. Динамічне подолання ескарпа 

3.8. Стійкість автомобіля 

3.8.1. Перекидання автомобіля на підйомі  

3.8.2. Рух автомобіля на поперечних схилах  

3.8.3. Стійкість автомобіля проти занесення і перекидання  

4. Оформлення розрахунково-пояснювальної записки  

Перелік використаної літератури 

 

https://translate.google.com/website?sl=ru&tl=uk&hl=uk&prev=search&u=http://en.wikipedia.org/wiki/Engineering_cybernetics
https://translate.google.com/website?sl=ru&tl=uk&hl=uk&prev=search&u=http://en.wikipedia.org/wiki/Affect_control_theory
https://translate.google.com/website?sl=ru&tl=uk&hl=uk&prev=search&u=http://en.wikipedia.org/wiki/Control_engineering
https://translate.google.com/website?sl=ru&tl=uk&hl=uk&prev=search&u=http://en.wikipedia.org/wiki/Perceptual_control_theory
https://translate.google.com/website?sl=ru&tl=uk&hl=uk&prev=search&u=http://sergf.ru/bvm.htm
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Завдання 1.3. За допомогою редактора формул набрати  формули за наведеним 

прикладом 
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Запитання для контролю: 

1. Що таке форматування тексту? 

2. Як почати новий абзац тексту? 

3. Як відокремити один рядок тексту? 

4. Що входить у поняття формат сторінки? 

5. Що входить у поняття формат абзацу? 

6. Що входить у поняття формат символу? 

7. Які типи списків є у програмі? 

8. Які є види Буквиці. Як її створити? 

9. Як вставити номер сторінки у текст? 

10. Як задати стилі Заголовок? 

11. Як створити зміст документу? 

12. Як вставити колонтитул у документ? 

13. Як вставити виноски у документі? 

14. Які способи вставки малюнків до текстового документа? 

15. Як написати математичну формулу у текстовому документі? 
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ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 2 

РОБОТА З АВТОФІГУРАМИ. РОБОТА З ТАБЛИЦЯМИ. 

СТВОРЕННЯ ШАБЛОНІВ ТА РОЗСИЛОК. 

Мета: навчитись створювати схеми за допомогою фігур. Навчитись 

працювати з таблицями та проводити обчислення за допомогою простих формул. 

Навчитись працювати з шаблонами документів та створювати розсилки. 

Програмне забезпечення: Текстовий процесор Microsoft Word. 

Хід роботи: 

Завдання 2.1. Створіть новий документ з назвою Лаб_робота 

2.1_Прізвище.docx. і побудуйте  схему за зразком за допомогою фігур. 

 
 

Завдання 2.2. Створіть новий аркуш. Побудуйте і заповніть даними таблиці за 

зразком: 

Завдання 2.2.1.  
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Завдання 2.2.2.  

  
1. Добавте два стопці справа 

 
2. Вставте рядки вище, та розбийте стовпці на необхідну кількість комірок за 

зразком. 

 

 
3. Заповніть таблицю (1, 2,3,4,5, 7 стовпці) відповідно до змісту ( 5 Записів). 

4. В стовпці Сума підрахуйте за допомогою формул (=D5*E5). 

5. В комірках ( Разом: Сума) підрахуйте за допомогою формули 

(=SUM(ABOVE)). 

6. Відформатуйте введений текст у таблиці, змініть колір, тип та товщину 

зовнішніх меж таблиці, застосуйте заливку до заголовків стовпців. 
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7. Додайте назву та логотип ресторану. 

 

 

Завдання 2.3. Створіть новий документ з назвою Лаб_робота 

2.2_Прізвище.docx. 

Створити шаблон та розсилку документів за зразком. Виконати індивідуальне 

завдання. 

Приклад виконання 

1. Створюємо шаблон документу на основі якого зробимо розсилку. 

Зразок 

 
Жовтим кольором виділено дані які будуть підставлені із зовнішнього файлу. 

Збережемо файл під назвою Шаблон. 

2. Створюємо таблицю Excel в якій містяться дані для підстановки в шаблон. 

 
Визначаємо формат даних.  

Стовпчик П.І.Б. – текстовий, Дата – дата, Сума боргу – грошовий. 

Зберігаємо файл під назвою Дані. 

3. У файлі шаблону за допомогою вкладки «Розсилки» виконаємо підстановку 

даних з таблиці Excel. 
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Підстановку виконує «Майстер злиття електронних повідомлень» в декілька 

кроків. 

 

4. За допомогою Крок 1 з 6 вибираємо файл з даними 

 

 
5. За допомогою команди «Додати поле злиття» замінюємо виділений текст на 

відповідні дані.  
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6. Переглядаємо створений документ.  

 
Через особливості відображення дати помічаємо невідповідність даних у таблиці 

Excel та у створеному документі. 

Для правильного відображення використаємо форматування полів за зразком. 

На полях з датою та сумою натиснемо комбінацію клавіш Shift+F9 

Додамо в них зразки відображення даних 
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Оновити дані полів. Видалити заливку. 

7. Завершити злиття. 

Завдання для самостійного виконання. 

Створити власний шаблон документа та створити розсилку для 5 осіб 

використавши 5 полів даних з таблиці Excel. 

 

Запитання для контролю: 

1. Що таке форматування тексту? 

2. Які способи вставки малюнків до текстового документа? 

3. Які об’єкти можна додавати у текстовий документ? 

4. Як здійснюється редагування об'єкта? 

5. Як здійснюється форматування об'єкта? 

6. Як створити просту таблицю? Як змінити ширину стовпчиків, рядочків? 

7. Які  є способи створення таблиці складної структури? 

8. Які можливості форматування тексту існують в таблицях? 

9. Як можна змінити вигляд таблиці? 

10. Як змінити зафарбування комірок таблиці, межі таблиці? 

11. Як змінити вирівнювання тексту всередині комірки? 

12. Чи можна проводити розрахунки у таблиці? Як це зробити? 

13. Як провести сортування у таблиці? 

14. Які є можливості у текстового редактора для створення однотипних 

документів, серійних розсилок? 
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ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 3 

СТВОРЕННЯ ПРОСТИХ ТАБЛИЦЬ EXCEL. РОБОТА З ФОРМУЛАМИ. 

 

Мета: Навчитись створювати прості таблиці, проводити розрахунки за 

допомогою простих формул. Ознайомитись з адресацією комірок. 

Програмне забезпечення: Табличний процесор Microsoft Excel. 

 

Хід роботи: 

Завдання 3.1. Створити таблицю за зразком. 

1. Відкрити програму Microsoft Excel. 

2. На робочому Листі 1 створити таблицю: 

 
Перший рядок таблиці повинен містити вказані назви стовпців, інші рядки 

– або вказані дані та формули (Ф), або довільні дані (ДД), які вводяться 

користувачем. 

ДД1 – число від 1 до 2.  

Ф1 – якщо Код групи товарів = Код ($B$2), то Закупівельна ціна*Розмір 

націнки($C$2), інакше Закупівельна ціна*Розмір націнки ($C$2); 

Ф2 – Закупівельна ціна +Націнка; 

Ф3 – Кількість*Відпускна ціна; 

Ф4 – сума значень комірок стовпця. 

3. Зберегти книгу з ім’ям Лаб робота 3.1_Прізвище, ім’я в папку Лаб робота 

3. 

4. Закрити документ. Відкрити документ. У таблиці змінити довільні дані  та 

змінити дані у комірках С2 і С3. Перевірити правильність виконання 

автоматичних обчислень. Зберегти зміни. 
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Зразок виконання завдання 3.1  

Створюємо на листі Excel заготовку таблиці.  

 
 

Для повороту тексту заголовку скористаємось командою «Формат 

клітинок» → «Вирівнювання». 

Для того, щоб перенести текст в комірці на новий рядок використовується 

комбінація Alt+Enter.  

  
Межі комірок також можна встановити за допомогою команди «Формат 

комірок» → «Межі».  



Житомирська 

політехніка 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ «ЖИТОМИРСЬКА ПОЛІТЕХНІКА» 

Система управління якістю відповідає ДСТУ ISO 9001:2015 

Ф-23.07-

05.01/2/184.00.1/Б/ОК7-2025 

Екземпляр № 1 Арк 75 / 18 

 

 
  

Вносимо перші дані. Для значень комірки Розмір націнки 

встановлюємо формат Вітсотковий. 

  

Для об'єднання комірок можна скористатись командою «Об’єднати та 

розташувати по центру» вкладки Основне. 
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Шаблон таблиці 

  
Заповнюємо назви товарів (від 1 до 10).  

Код групи товарів має дорівнювати 1 або 2, залежно від виду товару.  

Кількість – довільне число.  

Для закупівельної ціни можна одразу встановити тип даних «Грошовий» і 

також заповнити довільними значеннями.  

  
Значення Націнки має обчислюватись автоматично, залежно від коду групи 

товарів.  

Обчислення в Excel здійснюється за допомогою формул, які містять дані 

(числові, текстові та ін.), посилання на комірки (або адреса комірки – 

визначається перетином стовпчика і рядка, наприклад А1, С3 тощо), 

арифметичні операції ( + , - , / , * ) та функції.  

Введення формул здійснюється за допомогою кнопки = або Панелі формул.  

Для обчислення Націнки для першого товару використаємо логічну функцію IF 

у комірці І2.  
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Функція IF перевіряє логічний вираз і залежно від його істинності чи хибності 

обчислює той чи інший вираз.  

  
Для нашого випадку логічний вираз – це порівняння значення Коду групи 

товарів для певного товару із значенням Коду.  
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Для першого товару його код (комірка F2) порівнюється з кодом 1 з комірки В2. 

Якщо логічний вираз істинний, то націнка становить 10% від закупівельної ціни. 

Таким чином в другий аргумент функції запишемо формулу Н2*С2 (Н2 – 

комірка, що містить значення закупівельної ціни для першого товару, С2 – 

містить значення розміру націнки 10%). Якщо умова не виконується (хибна), то 

значення націнки становить 20% від закупівельної ціни – в третій аргумент 

функції запишемо формулу Н2*С3 (С3 – містить значення розміру націнки 20%) 

  
  

В формулах використовують відносні (А2, С10…) та абсолютні ($М$4…) 

адреси комірок (також можливі комбінації абсолютної та відносної адрес, 

наприклад $В2 або С$4). Відносні адреси змінюються при протягуванні формули 

на інші комірки, а абсолютні залишаються такими самими (незмінною 

залишається частина адреси після символу - $).  

В нашому випадку при протягуванні формули незмінними (абсолютними) мають 
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бути комірки, що містять Код (комірка B2) та Розмір націнки (комірки С2 і С3). 

Швидко переключити варіанти адрес комірок можна натискаючи кнопку F4 

безпосередньо на адресі комірки в формулі.  

Відносна адреса комірки – червоний прямокутник, абсолютна – зелений.  

  
Для швидкого заповнення комірок формулами можна протягнути маркер 

заповнення комірки (маленький квадрат в правому нижньому кутку комірки) 

лівою кнопкою мишки (заповняться формули та формат комірки).  

  

Відпускна ціна містить суму комірок Закупівельної ціни та Націнки  

 
Відпускна сума є добутком Відпускної ціни та Кількості  
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Всього Кількості та Відпускної суми обчислюємо за допомогою функції SUM 

або команди Автосума  
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Фінальний вигляд таблиці  

  
 

 

Завдання 3.2. На основі виконаного завдання 3.1 модифікувати таблицю згідно 

завдання. 

1. Відкрити книгу Лаб робота 3.1_Прізвище, ім’я. 

2. Модифікувати книгу, розмістивши одну частину існуючої таблиці (вміст 

колонок А, В, С) на робочому Аркуші 1: 

 

а другу частину (вміст колонок з D по K) – на робочому Аркуші 2: 
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Таблицю на Аркуші 2 розмістити, починаючи з комірки А1; внести зміни до 

формул цієї таблиці, які зумовлені іншою адресацією основних та похідних 

комірок. 

3. Внести зміни до формули націнки так, щоб націнка була рівна 0, якщо ввести 

код, не рівний числам 1 або 2. 

4. Зберегти модифікований файл з ім’ям Лаб робота 3.2_Прізвище, ім’я в папку 

. 

5. Виконати оформлення кожної з таблиць робочих листів: межі ззовні таблиці 

та між заголовками і даними – подвійні суцільні лінії; комірки із заголовками 

колонок на рядку Всього – текст Arial, 12 пт., напівжирний, заповнення комірок 

– 50% сірим кольором; всі інші комірки – текст Arial, 10 пт., звичайний. 

6. Для комірок Закупівельна ціна, Націнка, Відпускна ціна, Відпускна сума 

встановити формат Грошовий, для комірок Розмір націнки встановити формат 

Відсотковий. 

7. У книзі змінити довільні дані та змінити дані у комірках С2 і С3 на Аркуші 1. 

Перевірити правильність виконання автоматичних обчислень на робочих листах. 

8. Змінити назву робочих аркушів: Аркуш 1 на Націнки, Аркуш 2 на Товари. 

Перегляньте зміни у формулах, які відбулися автоматично після перейменування 

робочих листів. 

9. Доповнити таблицю на листі Товари новим стовпцем Виробник, яку вставити 

після колонки Назва товару. Ввести до створеного стовпця довільні дані. 

Вставити у таблицю додаткові рядки, збільшивши кількість товарів до 20. 

Заповнити створені комірки відповідними даними. 

10. Виконати попередній перегляд кожного робочого листа модифікованого 

документа. 

11. Зберегти книгу з ім’ям Лаб робота 3.2_Прізвище, ім’я в папку Лаб робота 

3. 

 

Зразок виконання роботи 3.2 

Вирізаємо частину таблиці з даними товарів і вставляємо її на 2 робочий аркуш 

(нові аркуші можна додати біля ярликів з назвами робочих аркушів). 
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Помічаємо, що в формулі Націнки перед адресами комірок, які залишились на 1 

робочому аркуші, з'явилися посилання на цей робочий аркуш (адреса комірки в 

цьому випадку виглядає так: назва_аркуша!адреса_комірки, наприклад 

Аркуш1!С4) 
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Внесемо зміни у формулу націнки відповідно до завдання (щоб націнка була 

рівна 0, якщо ввести код, не рівний одному з чисел 1 або 2.) 

За допомогою кнопки Вставлення функції відкриємо формулу націнки для 

першого товару 
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Для того щоб обчислювати складні або нестандарті вирази використовуються 

комбіновані функції. Для нашого випадку це буде комбінація двох функцій IF 

(для перевірки послідовного виконання двох, трьох і більше логічних умов 

можна використати декілька таких функцій) 

Видалимо вираз в полі Значення_якщо_хибність і вставимо туди ще одну 

функцію IF 

 
Вставлення нової функції у вже існуючу можна виконати за допомогою списку 

функцій 
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В другій функції IF записуємо логічну умову (перевірка рівності коду першого 

товару, що міститься в комірці С2 коду 2 з першого робочого аркуша) 

 
 

Якщо друга умова виконується, то націнка = ціна товару (комірка Е2) * 20% 

(комірка С3 з робочого аркуша 1). 

Якщо ж не виконується ні перша, ні друга умови, то Націнка дорівнює 0. Одразу 

змінюємо адреси комірок на абсолютні, там де це необхідно. 
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Протягуємо модифіковану формулу на весь діапазон. 

 
– 

Виконуємо форматування комірок відповідно до завдання 
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Перейменування робочих аркушів здійснюється через меню (права клавіша 

миші) на імені аркуша. 
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Помічаємо, що в формулі Націнки автоматично змінилися назви робочого 

аркуша. 

Доповнюємо таблицю колонкою Виробник 
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Розширюємо перелік товарів до 20 і заповнюємо власними даними. 
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Запитання для контролю: 

1. Назвіть елементи вікна документа Microsoft Excel. 

2. Які є режими роботи з електронною книгою Excel? 

3. З яким розширенням зберігаються файли Microsoft Excel? 

4. Як додати чи вилучити аркуш з робочої книги? 

5. З чото складається адреса комірки у Microsoft Excel? 

6. Як змінити розміри рядків/стовпців? 

7. Як редагувати текст (виправляти помилки) у комірках? 

8. Як викликати команду форматування комірки? 

9. Для чого використовують вікно форматування комірки? 

10. Як користуватись автозаповненням комірок? 

11.  Як додати до таблиці рядки та стовпці? 

12. Як створити формулу? З чого може складатися формула? 

13. Як створити формулу з використанням функції? Які є категорії функцій? 

14.  Для  чого  у  формулі  використовується  знак  "$"  при  посиланні  на  деяку 

комірку? 

15. Як здійснити попередній перегляд таблиці перед друком? 
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 ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 4 

РОБОТА З БАГАТОСТОРІНКОВИМИ ТАБЛИЦЯМИ ТА СКЛАДНИМИ 

ФОРМУЛАМИ. СТВОРЕННЯ ДІАГРАМ. 

Мета: закріпити уміння та навички роботи з декількома робочими листами, 

форматування комірок таблиці та зміни їх розмірів. Одержати навички зі 

створення діаграм. 

Програмне забезпечення: Табличний процесор Microsoft Excel. 

 

Хід роботи: 

1. Створити електронну книгу з назвою Лаб робота 4_Прізвище, ім’я 

нарахувань заробітної плати працівникам підрозділу. Книга повинна 

містити 16 робочих аркушів: Працівники, Податок, Відрахування, 

Відомість_січень, Відомість_лютий,…..…,Відомість_грудень, Зведена 

відомість. 

Робочий аркуш Працівники: 

 
Всі комірки аркуша Працівники містять текстові та числові дані. 

Робочий аркуш Податок: 

 
Комірка робочого листа Податок містять числові дані. Значення ж комірок 

колонки 1-ша частка податку (крім першої) обчислюється за формулою: = 

(комірка До попереднього рядка  - комірки Від попереднього рядка) * комірку 2-

га частка… попереднього рядка + значення комірки 1-ша частка податку 
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попереднього рядка. Наприклад, для комірки С6 формула матиме вигляд: = (В5-

А5)*D5+C5. 

Робочий лист Відрахування: 

 
 

Робочий лист Відомість_<назва місяця> 

 
 

При цьому на аркуші містяться такі дані (Д) та формули(Ф): 

Д – одне з чисел 1; 0,75; 0,5; 0,25. Для різних осіб, різних місяців вводяться 

різні значення Д; 

Ф1 – значення відповідної комірки з колонки Прізвище та ініціали аркуша 

Працівники; 

Ф2 – значення відповідної комірки з колонки Посадовий оклад аркуша 

Працівники, помножене на відповідне значення комірки Частка окладу. 

Ф4, Ф5, Ф6 – добуток значень відповідної комірки з колонки Нараховано 

поточного аркуша та певної комірки колонки % від нарахованої зарплати 

аркуша Відрахування; 

Ф7 – сума значень діапазону комірок (Прибутковий податок: Проф. Внески); 

Ф8 – різниця значень комірки з колонки Нараховано та комірки з колонки 

Всього утримано; 

Ф9 – сума значень всіх комірок відповідної колонки. 

 Прибутковий податок (Ф3) у залежності від нарахованої суми заробітної 

плати обчислюється за такою схемою: 
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від 0,00 грн  до 170 грн 0,00 грн 

від 170 грн до 850 грн 10% від суми, що перевищує 170 грн 

від 850 грн до 1700 грн 68 грн +15% від суми, що перевищує 850 грн 

від 1700 грн до 10200 грн 195,5о грн +20% від суми, що перевищує 1700 

грн 

від 10200 грн  до 17000 грн 1895,50 грн +30% від суми, що перевищує 

10200 грн 

від 17000 грн  3935,50 грн +40% від суми, що перевищує 

17000 грн 

 

Робочий аркуш Зведена_відомість: 

 
При цьому на аркуші Зведена_відомість використовуються такі формули: 

Ф1 – значення відповідної комірки з колонки Прізвище та ініціали аркуша 

Працівники; 

Ф2 – значення відповідної комірки з колонки Нараховано певного аркуша. 

Ф3 – середнє значення комірок відповідної колонки даного аркуша. 

2. Перевірити правильність виконання автоматичних обчислень на робочих 

аркушах, змінивши основні дані. 

3. На робочому аркуші Зведена_відомість створити діаграму зміни величин 

нарахованої заробітної плати для кожного працівника протягом усього 

року. 

4. Виконати попередній перегляд кожного робочого аркуша 

модифікованого документа. Закрити режим попереднього перегляду. 

 

 

  



Житомирська 

політехніка 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ «ЖИТОМИРСЬКА ПОЛІТЕХНІКА» 

Система управління якістю відповідає ДСТУ ISO 9001:2015 

Ф-23.07-

05.01/2/184.00.1/Б/ОК7-2025 

Екземпляр № 1 Арк 75 / 38 

 

Зразок виконання роботи 4. 

1. Створюємо першу таблицю. Назва робочого аркуша – Працівники. Всі дані 

мають бути заповнені. 

 
 

2. Другий робочий аркуш – Податок 
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Як видно, значення колонки До залежать від значень колонки Від, тому 

використаємо просту формулу для заповнення 

 
 

Перше значення колонки 1-ша частка податку дорівнює 0, інші залежать від 

попередніх значень і обчислюються за формулою 
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3. Робочий аркуш - Відрахування 

 
 

4. Створюємо таблицю Відомість_січень на окремому аркуші згідно із 

завданням лабораторної. 

 
Звертаємо увагу, що прізвища та ініціали працівників мають бути посиланнями 

на комірки з таблиці Працівники, а не набрані чи скопійовані. 

У формулі обчислення прибуткового податку використано декілька функцій IF 

Для послідовної перевірки умов нарахування податку. Для першого працівника 



Житомирська 

політехніка 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ «ЖИТОМИРСЬКА ПОЛІТЕХНІКА» 

Система управління якістю відповідає ДСТУ ISO 9001:2015 

Ф-23.07-

05.01/2/184.00.1/Б/ОК7-2025 

Екземпляр № 1 Арк 75 / 41 

 

формула прибуткового податку в комірці Е3: 

=IF(D3<=Податок!$B$3;Податок!$C$3;IF(D3<=Податок!$B$4;Податок!$D$4*(

D3-Податок!$A$4);IF(D3<=Податок!$B$5;Податок!$C$5+Податок!$D$5*(D3-

Податок!$A$5);IF(D3<=Податок!$B$6;Податок!$C$6+Податок!$D$6*(D3-

Податок!$A$6);IF(D3<=Податок!$B$7;Податок!$C$7+Податок!$D$7*(D3-

Податок!$A$7);Податок!$C$8+Податок!D8*(D3-Податок!$A$8)))))) 

 

Інші формули зробити самостійно за завданням роботи. 

 
 

5. Коли на таблиці Відомість_січень введено всі дані і формули наступні таблиці 

по місяцям можна зробити копіюванням 
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Після копіювання змінюємо назви робочих листів та вносимо зміни в дані згідно 

завдання. 

 

6. Останній робочий аркуш Зведена_відомість містить дані з інших таблиць та 

обчислені за допомогою функції AVERAGE середні значення зарплат 

працівників 
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Для кожного працівника будуємо діаграму зміни його зарплати протягом року 

Для першого працівника використаємо тип діаграми Графік 

 
 

Вибираємо дані наступним чином 
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Вигляд після вибору даних. Натискаємо ОК. 

 
 

Для інших працівників побудувати інші види діаграм зміни зарплати 

протягом року. 
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Запитання для контролю: 

1. Які є режими роботи з електронною книгою Excel? 

2. З яким розширенням зберігаються файли Microsoft Excel? 

3. Як додати чи вилучити аркуш з робочої книги? 

4. Як позначають діапазон комірок у Microsoft Excel? 

5. Для чого використовують вікно форматування комірки? 

6. Як користуватись автозаповненням комірок? 

7.  Як створити формулу? З чого може складатися формула? 

8. Як створити формулу з використанням функції? Які є категорії функцій? 

9.  Для  чого  у  формулі  використовується  знак  "$"  при  посиланні  на  деяку 

комірку? 

10. Який порядок створення діаграми? 

11. Як здійснити редагування та форматування існуючої діаграми? 

12. Які основні типи діаграм можна побудувати в Excel? Для чого 

використовується кожен тип? 

13. Як здійснити захист всього аркуша, декількох комірок аркуша? Як зняти 

захист?  

14. Як приховати рядки та стовпці? Як відобразити приховані рядки та 

стовпці? 
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ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 5 

РОЗВ’ЯЗУВАННЯ СИСТЕМ ЛІНІЙНИХ РІВНЯНЬ ТА ПОБУДОВА 

ГРАФІКІВ ФУНКЦІЙ ЗАСОБАМИ MS EXCEL. 

 

Мета: навчитись розв`язувати системи лінійних рівнянь та будувати 

графіки функцій засобами MS EXCEL. 

Програмне забезпечення: Табличний процесор Microsoft Excel. 

  

Хід роботи: 

Завдання 5.1. Розв’язування систем лінійних рівнянь.  

Розв’язати систему рівнянь 

 
матричним способом.  

Система рівнянь в матричному вигляді записується наступним чином:  

А × Х = В 

Де А - матриця системи, Х - матриця невідомих, В - матриця вільних членів. 

 
Матриця невідомих Х обчислюється за формулою  

Х = А-1 ×В 

де А-1 - матриця обернена до А.  

  

Приклад. Знайти розв'язок системи рівнянь  

 
Виконання. 

1. Перепишемо цю систему в матричному вигляді:  

А × Х = В, де 

 
2. У відповідні комірки вводимо матриці А та В 



Житомирська 

політехніка 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ «ЖИТОМИРСЬКА ПОЛІТЕХНІКА» 

Система управління якістю відповідає ДСТУ ISO 9001:2015 

Ф-23.07-

05.01/2/184.00.1/Б/ОК7-2025 

Екземпляр № 1 Арк 75 / 48 

 

  
3. Визначимо обернену матрицю А-1. Для цього виділяємо блок комірок 

розміром 3×3 для оберненої матриці, за допомогою кнопки «Вставлення 

функції»  з категорії Математичні вибираємо функцію MINVERSE і 

вводимо масив матриці А в поле Масив. Після введення масиву матриці А 

необхідно натиснути комбінацію клавіш Ctrl+Shift+Enter.  

  
4. Обчислюємо матрицю невідомих. Для цього виділяємо блок комірок розміром 

3х1 для матриці невідомих, за допомогою кнопки «Вставлення функції»  з 

категорії Математичні вибираємо функцію MMULT і вводимо масив матриці 

А-1 в поле Масив1 і масив матриці В в поле Масив2, після чого натиснути 

комбінацію клавіш Ctrl+Shift+Enter.  

5. Завдання оформити наступним чином:  
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Варіанти індивідуальних завдань: 

№ Система рівнянь № Система рівнянь 

1  х1+2х2+3х3=0 

х1-2х2+х3=3 

х1+5х2-9х3=1 

8  х1+2х2+3х3=0 

7х1-5х2+6х3=2 

10х1+3х2-11х3=1 

2  х1+2х2+3х3=0 

х1-2х2+х3=3 

4х1+3х2-х3=7 

9  х1+2х2+3х3=0 

7х1-5х2+6х3=2 

14х1+х2-13х3=7 

3  х1+2х2+3х3=0 

х1-2х2+х3=3 

8х1+х2-3х3=3 

10  х1+2х2+3х3=0 

7х1-5х2+6х3=2 

18х1+9х2-15х3=13  

4  х1+2х2+3х3=0 

х1-2х2+х3=3 

2х1+9х2-5х3=9 

11  х1+2х2+3х3=0 

7х1-5х2+6х3=2 

2х1+7х2-17х3=15 

5  х1+2х2+3х3=0 

х1-2х2+х3=3 

6х1+7х2-7х3=5 

12  х1+2х2+3х3=7 

х1-5х2+6х3=2 

7х1+5х2-19х3=17 

6  х1+2х2+3х3=0 

х1-2х2+х3=3 

10х1+3х2-11х3=1  

13  х1+2х2+3х3=0 

9х1-6х2+8х3=5 

х1+5х2-9х3=1 

7  х1+2х2+3х3=0 

х1-2х2+х3=3 

14х1+х2-13х3=7 

14  х1+2х2+3х3=0 

9х1-6х2+8х3=5 

4х1+3х2-х3=7 
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Завдання 5.2. Побудова графіка функції.  

Побудувати графік функції y = f(x) на інтервалі значень аргументу 𝒙 ∈ [𝒂; 𝒃] 
з кроком dх. Крок визначається за формулою dх = (b-a)/n, де n – кількість ділянок 

розбиття відрізку [a; b]. 

Варіан

т за 

номеро

м у 

списку 

f(x) a b n 

1.  𝑦 = 𝑥2 − 2𝑥 + 3 -50 50 50 

2.  𝑦 = 𝑒2𝑥 + 3 -10 10 75 

3.  𝑦 = 2(𝑒𝑥 + 𝑒−𝑥) -5 15 80 

4.  𝑦 = 3(𝑒𝑥 − 𝑒−𝑥) -4 24 90 

5.  𝑦 = sin𝑥 + cos𝑥 -20 40 100 

6.  𝑦 = arcsin (
𝑥

100
)
2

 0 20 50 

7.  𝑦 = √𝑥 + 5 − 2 -5 10 75 

8.  𝑦 = (𝑥 + 5)
3
5 -20 20 80 

9.  𝑦 = ln(𝑥 + 5) + 𝑥 4 40 90 

10.  𝑦 = 𝑥4 + sin(𝑥) -15 20 100 

11.  𝑦 = sin2(𝑥) -10 15 50 

12.  𝑦 = tg4(𝑥) -15 10 75 

13.  𝑦 =
1

sin𝑥 + cos𝑥
 -20 5 80 

14.  𝑦 = ln(|sin𝑥|) -10 15 90 

15.  𝑦 = 2sin𝑥 -20 20 100 

16.  𝑦 = lg(𝑥2 + 6𝑥 + 10) -50 50 50 

17.  𝑦 = lg2𝑥 + 6lg𝑥 10 20 75 

18.  𝑦 = (𝑥 − 1)3 + 7 -5 15 80 

19.  𝑦 = 2
𝑥
2 -4 24 90 

20.  𝑦 = sin (𝑥 +
1

2
) +

3

2
 -20 40 100 

21.  𝑦 = tgx + 𝑥 0 20 50 

22.  𝑦 = sin𝑥 + |cos𝑥| -5 10 75 

23.  𝑦 =
sin𝑥

1 + 𝑥2
 -20 20 80 

24.  𝑦 = 𝑒−𝑥cos𝑥 4 40 90 

25.  𝑦 =
ln|𝑥|

𝑥2 + 1
 -15 20 100 
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Зразок виконання Завдання 5.2. 

Побудуємо графік функції 𝑦 = 5𝑥3 + 𝑠𝑖𝑛⁡(𝑥) на інтервалі значень аргументу 𝑥 ∈
[−5; 20] з n = 25. 

Заносимо початкові дані в таблицю: 

 

 

Обчислюємо крок зміни аргументу за формулою dх = (b-a)/n 

 

Обчислюємо значення аргументу, причому перше значення дорівнює а (тобто -

5), а інші змінюються з кроком dх поки значення не стане рівним b (20). 
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Протягуємо маркер заповнення для автоматичного копіювання формули 

 

 

Обчислюємо значення функції для першого значення аргументу. Для цього треба 

записати задану функцію за допомогою стандартних функції Excel. Для значення 

аргументу в комірці А2 значення функції в комірці В2 буде 

=5*POWER(A2;3)+SIN(A2) 
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Автоматично заповнюємо формулу для обчислення значень функції для всіх 

аргументів 
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Побудуємо графік функції за допомогою діаграми Графiк попередньо 

виділивши значення функції. 

 

Відредагуємо діаграму для встановлення вірних підписів осі Х за допомогою 

команди Вибрати дані. 
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Змінюємо Підписи горизонтальної осі 

 
 

В Діапазон підписів осей вибираємо діапазон значеннь аргументу х 
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Результат: 

 
 

Запитання для контролю: 

1. Як позначають діапазон комірок у Microsoft Excel? 

2. Для чого використовують вікно форматування комірки? 

3. Як користуватись автозаповненням комірок? 

4.  Як створити формулу? З чого може складатися формула? 

5. Як створити формулу з використанням функції? Які є категорії функцій? 

6. Які функції Excel використовують для розв’язування систем лінійних 

рівнянь? 

7.  Які є види адресації комірок електронни таблиць Excel? 

8. Які основні типи діаграм можна побудувати в Excel? Для чого 

використовується кожен тип? 

9. Яка послідовність створеня діаграми типу Графік в Excel? 

10. Як здійснити редагування та форматування існуючої діаграми? 

11. Як здійснити захист всього аркуша, декількох комірок аркуша? Як зняти 

захист?  

12. Як приховати рядки та стовпці? Як відобразити приховані рядки та 

стовпці? 
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ЛАБОРАТОРНА РОБОТА №6 

СТАТИСТИЧНІ ФУНКЦІЇ, ПЕРЕВІРКА ДАНИХ, АБСОЛЮТНА 

АДРЕСАЦІЯ, ФІЛЬТР, ФУНКЦІЇ IF, SUMIF ТА COUNTIF, 

СОРТУВАННЯ, ПІДСУМКИ 

 

Мета: Навчитись виконувати обчислення за допомогою статистичних 

функцій, виконувати сортування даних. 

Програмне забезпечення: Табличний процесор Microsoft Excel. 

 

Хід роботи: 

Завдання 6.1. Статистичні функції, перевірка даних, абсолютна адресація, 

Фільтр, функції IF, SUMIF та COUNTIF 

 

Відомі результати сесії (3 іспити).  

 Організуйте введення початкових даних так, щоб при введенні помилкових 

оцінок (менше за «2» або більше за «5») видавалося повідомлення про 

помилку. 

 Розрахуйте середній бал сесії по кожному студенту і по групі в цілому. 

 Розрахуйте відхилення від середнього балу по кожному студенту. 

 Розрахуйте ознаку заборгованості (1- є заборгованість, 0 – ні) для кожного 

студента, якщо хоч би по одному з предметів у нього є «2».   

 Побудуйте діаграму по стовпцях Прізвище  і Середній бал на окремому листі. 

 Підрахуйте кількість студентів із заданої групи та середній бал по групі в 

цілому (наприклад, 12).  

 Скласти список студентів-відмінників за допомогою Фільтру 

Порядок виконання завдання 

1. Назвати Аркуш 1: Сесія; задати колір ярличка: блакитний. 

2. Створити таблицю розрахунку за зразком: 
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3. В таблицю в комірки B6 : B10 ввести прізвища cстудентів (додати прізвища). 

4. Для організації введення даних з перевіркою, виділіть діапазон С2:Е11. 

Виконайте команди  

«Дані» – «Перевірка даних», Параметри,  виберіть «Тип даних» – «Ціле 

число».  

 
 

Значення між Мінімум  2  і  Максимум  5.  
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На вкладці «Повідомлення про помилку»  задайте тип повідомлення – «Зупин.»  

Введіть  заголовок і текст повідомлення по вашому розсуду. 

4. Для розрахунку середнього балу по кожному студенту встановити курсор в 

комірку F2, скористайтеся функцією з  категорії Статистичні: AVERAGE. 

Аргументом даної функції є діапазон комірок С2:Е2. Скопіюйте формулу на 

діапазон комірок вниз. 

5. Для розрахунку середнього балу по групі, в комірку F11 введіть формулу: 

    = AVERAGE (F2:F10) 

6. Для розрахунку відхилення від середнього балу в осередок G2 введіть 

формулу: 

 = F2 - $F$12 

Тут адреса $F$12 – абсолютна адреса, при копіюванні формули на діапазон 

комірок вниз він не змінюватиметься.  

7. Для розрахунку ознаки заборгованості скористайтеся логічними функціями 

IF() і OR(). 

За допомогою майстра функцій  в комірку Н2 введіть формулу: 

=IF(OR(C2=2;E2=2;D2=2);1;0) 

 
 

8. Для побудови графіка середнього балу по групі, виділіть з натиснутою 

клавішею CTRL діапазони В1:В10 і F1:F10, виконайте пункт «Вставлення» – 

«Діаграми»  і побудуйте графік на окремому листі. 

Можна побудувати декілька типів діаграм для вказаного діапазону: лінійчату, 

графік, круг, кільце. Можна вибрати представлення даних по рядках або 

стовпцях. Порівняйте, яка діаграма краще всього відображає початкові дані. 

Самостійно побудуйте діаграму, що відображають результати 1-го і 2-го іспитів. 

9. Щоб визначити число студентів в заданій групі, наприклад в 12, в комірку F13 

введіть статистичну функцію  

= COUNTIF(A2:A10;12) 

Щоб визначити середній бал студентів в групі 12 в комірку F12 введіть функцію   

= SUMIF(A2:A10;12;F2:F10)/F13 

10. Здійснити форматування таблиці, додати колонтитули, підготувати до друку. 

На першій сторінці треба розташувати таблицю та діаграму з результатами 1 та 
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2 іспитів. На другій сторінці – три різних діаграми, створених в п.8.  

11. Скласти список студентів-відмінників за допомогою Фільтру 

 активізувати комірку F1 - Середній бал 

 виконати команди Дані – Фільтр  

 натиснути кнопку списку середніх балів та вибрати в ньому 5,0 

 переконатися, що в списку тільки відмінники 

12. Вимкнути режим фільтрації. 

Самостійно за допомогою Фільтру скласти список студентів, середній бал яких 

більш ніж 4 і менше 5. 

  

Завдання 6.2. Функція  IF, грошовий формат, сортування, підсумки 

У магазині введена  знижка на 

товари. 

 

Для покупців, що зробили 

покупки на суму нижче 200 грн.  

введена знижка у розмірі 10 

відсотків. На суму від 200 до 

1000 грн. 

знижка складе 15 відсотків від 

суми покупки, понад 1000 грн - 

20 відсотків. 

1). Визначте для покупців відсоток знижки, суму знижки і суму до сплати. 

2). Знайдіть середнє значення суми до сплати. 

3). Відсортуйте таблицю: а) по прізвищах покупців;  б) по сумі до сплати 

4). Побудуйте кругову діаграму по стовпцях 1 і 6. 

5). Для кожної категорії знижок визначити загальний розмір знижки 

6). Для кожної категорії знижок визначити кількість покупців, що одержали 

дану знижку.  

Порядок виконання завдання 

1. Дати назву листу: «Знижка на товари»; задати колір ярличка: зелений. 

2. Скласти макет розрахунку.  

Після аналізу завдання можна визначити наступні обов’язкові вхідні дані:  

 прізвище покупця (можливо ще ім’я та по батькові або ініціали); 

 номер кредитної картки; 

 сума покупки. 

Вихідні дані для задачі: 

 відсоток знижки; 

 сума знижки; 

 сума до сплати; 

 середнє значення суми до сплати. 
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Макет розрахунку можна представити в наступному вигляді: 
 A B C D E F 

1 ПІБ покупця 

Номер 

кредитної 

картки 

С
у
м

а
 п

о
к

у
п

к
и

 

З
н

и
ж

к
а

, 
%

 

Сума 

знижки, 

грн. 

Сума до сплати 

2 1 2 3 4 5 6 

3 Іванченко 1254 150 грн. ? ? ? 

4 Соколов 3698 200 грн.    

5 Сидоренко 9673 715 грн.    

... . . .  . . .  . . .     

12 . . .       

13  Всього ?  ? ? 

14   Середнє значення ? 

Заповніть назви стовпців таблиці і введіть початкові дані в стовпці А, В, С.  

Додати дані по покупцях (в комірки А6 : С12). 

Для стовпця «Сума покупки»  необхідно ввести цифри, а потім вказати 

«Формат» – «Формат комірки» та на вкладці «Число» вибрати формат 

«Грошовий».  

3. Розрахунки зробити за допомогою формул 

4. Побудова діаграми для стовпців 1 і 6.  

Виділіть стовпець А (включаючи заголовок, але без номера стовпця), натисніть 

CTRL і додайте до виділення стовпець F (без підсумків).  

За допомогою меню «Вставлення» – «Діаграми» побудуйте діаграму. 

Розташувати діаграму на окремому листі. 

5. Здійснити форматування таблиці, додати колонтитули. 

 

Показник 

Комірка, 

в яку 

вводить

ся 

формула 

 

Формула 

Діапазон для 

копіювання 

формули 

% знижки D3 =IF(СЗ<=200;10;IF(СЗ<=1000;15;20)) D3:D12 

суми знижки ЕЗ =C3*D3/100  Е3:Е12 

суми до 

сплати 
F3 =СЗ-Е3 F3:F12 

підсумок для 

суми покупки 
С13 = SUM(С3:С12)  

підсумок для 

суми до 

сплати 

F13 = SUM(F3:F12)  

середнє 

значення суми 

до сплати 

F14 = AVERAGE (F3:F12)  
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6. Сортування.  

Виділіть блок комірок з даними (включаючи заголовки але без рядків з 

підсумками).  

Виконайте пункт меню: «Дані» – «Сортувати».  

 Відсортуйте дані по стовпцю «ПІБ покупця».  

 Відсортуйте дані по стовпцю «Сума до сплати». 

7. Для кожної категорії знижок визначити загальний розмір знижки і кількість 

покупців, що одержали дану знижку. 

 виділіть блок комірок  A2:F12 та  відсортуйте дані по стовпцю «Знижка, 

%» 

 виконайте пункт меню: «Дані» – «Проміжні підсумки» 

 задайте параметри для проміжних підсумків та отримайте результат  

8. Виконати наступне: для кожної категорії знижок визначити кількість 

покупців, що одержали дану знижку: 

 перш за все треба видалити попередні підсумки: «Дані» – «Проміжні 

підсумки»; 

 виділіть блок комірок  A2:F12 та відсортуйте дані по стовпцю «Знижка, 

%»; 

 виконайте пункт меню: «Дані» – «Проміжні підсумки»; 

 задайте параметри для проміжних підсумків, отримайте результат. 

Запитання для контролю: 

1. Як позначають діапазон комірок у Microsoft Excel? 

2. Для чого використовують вікно форматування комірки? 

3. Які є типи форматів даних в комірках електронних таблиць?  

4. Як користуватись автозаповненням комірок? 

5.  Що таке формула Excel? З чого може складатися формула? 

6. Як створити формулу з використанням функції? Які є категорії функцій? 

7. Які логічні функції Excel ви знаєте? 

8. Які особливості роботи з логічною функцією IF? 

9. Які статистичні функції Excel ви знаєте? 

10. Які є види адресації комірок електронних таблиць Excel? 

11. Які основні типи діаграм можна побудувати в Excel? Для чого 

використовується кожен тип? 

12. Яка послідовність створеня діаграм в Excel? 

13. Як здійснити редагування та форматування існуючої діаграми? 

14. Які можливості команди Фільтр і Сортування в електронних таблицях 

Excel? 

15. Як здійснити захист всього аркуша, декількох комірок аркуша? Як зняти 

захист?  
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ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 7 

СТВОРЕННЯ ЗВЕДЕНИХ ТАБЛИЦЬ. КОНСОЛІДАЦІЯ ДАНИХ 

Мета: навчитись виконувати аналіз даних в базі даних на основі зведених 

таблиць, виконувати консолідацію даних.. 

Програмне забезпечення: Табличний процесор Microsoft Excel. 

 

Теоретичні відомості 

Зведена таблиця – таблиця, за допомогою якої інформацію з БД можна 

реорганізувати, групувати, узагальнювати, аналізувати, використовуючи статис-

тичні обчислення. 

Зведена таблиця відображує окремі поля бази даних. Можна створити зве-

дену таблицю з двома, трьома або чотирма полями. Над числовими даними в об-

ласті даних зведеної таблиці можна задати деякі статистичні обчислення – обчи-

слювати суму, середнє, максимальне, мінімальне значення тощо. Безпосередньо 

в зведену таблицю дані вводити не можна. 

Консолідація даних – автоматичне об'єднання однотипних даних, розмі-

щених в різних діапазонах на одній робочій сторінці або на різних сторінках. Під 

час консолідації можна виконувати деякі статистичні обчислення – обчислювати 

суму, середнє, максимальне, мінімальне значення тощо. 

 

 

Хід роботи: 

5. Створити електронну книгу з назвою Лаб робота 7_Прізвище, ім’я.  

Створити таблицю на робочому аркуші Продаж комп’ютерної техніки: 

 
Заповнити 20 записами. 

2. Створити зведену таблицю на окремому аркуші, яка відображає кількість 

одиниць проданої техніки різними фірмами в різні дні. Передбачити перегляд 

зведеної таблиці по коду товару.  

В даному випадку створимо зведену таблицю з чотирьох полів. 

Виділити область бази даних, перейти на вкладку Вставка, натиснути кнопку 

Зведена таблиця: 
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У вікні Створення зведеної таблиці потрібно натиснути Ок. 

 
З'явиться вікно зі списком полів зведеної таблиці та макетом, який містить 

4 області: область даних, заголовки стовпців, заголовки рядків, область фільтру. 

Перетягнути мишкою кнопки з назвами полів таблиці в поля шаблону зведеної 

таблиці наступним чином: 
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Отримаємо зведену таблицю на новому аркуші, аркуш назвати Зведена 

таблиця 1: 

 
 

Переглянути, як змінюється зведена таблиця, якщо у списку Код товару 

вибрати товар. Зміст зведеної таблиці не змінюється, якщо в макеті фірми і дати 

поміняти місцями. 

 

3. Створити зведену таблицю 2 на окремому аркуші, яка відображає середню 

ціну на кожний товар на різних фірмах. 

В даному випадку створемо зведену таблицю з трьома полями: ціна, код 

товару, фірма. 

В макеті зведеної таблиці будемо використовувати три області: в області 

даних розмістемо ціну, на заголовки стовпців – фірми, на заголовки рядків – код 

товару. За замовчанням програма обчислює суму по кожному рядку та по кож-

ному стовпцю. Що змінити функцію потрібно в макеті в області даних відкрити 

список і вибрати Параметри значення поля. 
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Відкриється вікно, в якому потрібно вибрати функцію Середнє  
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Отримаємо зведену таблицю 2:  

 
 

4. Побудувати зведені діаграми. 

Виділити область зведеної таблиці, перейти на вкладку Вставка, натиснути 

кнопку Зведена діаграма: 
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Зведена діаграма для зведеної таблиці 1. 

 
 

Зведена діаграма для зведеної таблиці 2. 

 
5. На новій сторінці створити наступні три таблиці – дані для консолідації. 

Таблиці не обов'язково розміщувати у сумісних діапазонах. 
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6. Створити таблицю витрати за квартал, використовуючи консолідацію да-

них. 

Встановити курсор у комірку, наприклад, А20. В меню Дані (Data) вибрати ко-

манду Консолідація… (Consolidate…).  

 
 

З’явиться вікно Консолідація 

 
 

В полі Функція вибрати Sum. 

Встановити курсор в полі Посилання, виділити мишкою діапазон A3:B7, 

натиснути Додати. 

Аналогічно додати діапазони C3:D7, E3:F7. Натиснути ОК.  

Отримаємо консолідовану таблицю: 
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7. Підготувати дані для консолідації даних, розміщених на різних сторінках. 

Скопіювати дані за Квітень на окрему сторінку в діапазон A3:B. Змінити назву 

сторінки на Квітень. 

Аналогічні дії виконати для даних за травень та червень.  

Додати аркуш, назвати Квартал. 
 

8. На аркуші Квартал створити консолідовану таблицю, вхідні дані вибрати зі 

сторінок Квітень, Травень, Червень. Обчислити максимальну суму по кожному 

пункту витрат. 

При створенні зведеної таблиці встановити опцію Зв'язати з джерелом даних. 

Переконатися, що при зміні даних у вихідних таблицях консолідована таблиця 

також змінюється. 

 

Запитання для контролю: 

 

1. Що таке зведена таблиця? 

2. Які статистичні обчислення можна виконати за допомогою зведених 

таблиць? 

3. Що таке консолідація даних? 

4. Як консолідувати дані з різних робочих сторінок? 

5. Як перейменувати робочий аркуш в Excel? 

6. Що таке зведена діаграма та яке її призначення? 

7. Які типи діаграм можна створити на основі зведеної таблиці? 

8. Як оновити дані у зведеній таблиці після зміни вихідної інформації? 

9. Як фільтрувати та групувати дані у зведеній таблиці? 

10. Які переваги використання зведених таблиць під час аналізу великих 

масивів даних? 
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ЛАБОРАТОРНА РОБОТА № 8 

РОБОТА З РЕДАКТОРОМ MS POWERPOINT 

Мета: ознайомитися зі створенням презентацій у MS POWERPOINT. 

Програмне забезпечення: Редактор комп’ютерних презентацій Microsoft 

PowerPoint 

 

Хід роботи: 

Завдання 8.1.  
1. Відкрити програму Microsoft PowerPoint.  

2. Створити презентацію на одну із запропонованих тем. 

3. Для першого слайда встановити розмітку «Титульний слайд». 

3. Заповнити інформацією про тему презентації та прізвище виконавця. 

4. Створити 8 слайдів. Заповнити слайди інформації відповідно темі. 

5. Після першого слайду створити слайд, який би складався зі змісту презентації. 

6. Для кожного пункту змісту зробити гіперпосилання на відповідний слайд 

презентації. 

7. На 3-10 слайдах створити дві кнопки: перша – для переходу до змісту 

презентації, друга – для завершення показу. 

8. Оформіть слайди на свій розсуд. 

9. До кожного слайду застосувати анімацію.  

9. Зберегти роботу під ім’ям Лаб_р8_Прізвище.pptx. 

 

Запитання для контролю: 

1. Як добавити новий слайд? 

2. Як виконати вставку тексту в слайд? 

3. Як змінити фон слайду? 

4. Як вставити картинку в презентацію? 

5. Як настроїти анімацію тексту, картинки? 

6. Як запустити презентацію на виконання? 

7. Як створити декілька слайдів та налагодити перехід між ними? 

8. Які операції виконують за допомогою Сортувальника слайдів? 

9. Як створити та здійснити перехід між слайдами за допомогою кнопок? 

Рекомендовані теми для створення презентації: 

Історія перших проектів ЕОМ. 

Історія суперкомп'ютерів. 

Історія розвитку комп'ютерних мереж та мережних обчислень. 

Становлення та розвиток мережі Інтернет. 

Історія сучасних технологій програмування та проектування. 

Історія розвитку методів комп'ютерної графіки. Комп'ютерні ігри. 

Основні етапи інформатизації суспільства. 

Історія систем пошуку інформації. 

Історія розвитку операційних систем Windows. 



Житомирська 

політехніка 

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ 

ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ «ЖИТОМИРСЬКА ПОЛІТЕХНІКА» 

Система управління якістю відповідає ДСТУ ISO 9001:2015 

Ф-23.07-

05.01/2/184.00.1/Б/ОК7-2025 

Екземпляр № 1 Арк 75 / 73 

 

Альтернативні операційні системи. 

Кодування інформації. 

Історія систем збереження інформації. 

Дослідження в області штучного інтелекту. 

Історія нейрокібернетики. 

Історія систем розпізнавання образів. 

Історія машинного перекладу. 

Історія криптографії. 

Історія комп'ютерних вірусів. 

Антивірусні програми.  

Історія розвитку комп'ютерного піратства та систем захисту інформації. 

Шкідливий вплив комп'ютеру та способи захисту. 

Спілкування в мережі Інтернет. 

Соціальні мережі. 

Системи електронних платежів. Електронні гроші. 

САПР (системи автоматизованого проектування) 

Інформаційна безпека 

Сучасні причини та канали витоку інформації в комп'ютерних мережах 

Сучасні методи захисту інформації 

Інформаційна війна 

Утиліти діагностики комп'ютера 

Квантові комп'ютери 

Растрова, векторна та фрактальна графіка. Графічні редактори. 

Системи розпізнавання тексту 

Інформаційні технології у криптографії 

Інформаційні технології у військовій справі 

Інформаційні технології в освіті 

Інформаційні технології в медицині 

Системи автоматизованого перекладу тексту 

Геоінформаційні системи 
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