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ЗАТВЕРДЖЕНО

МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ
для проведення лабораторних занятьз навчальної дисципліни
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Зміст
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Лабораторна робота №1

Тема: Створення документа
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Лабораторна робота №2

Тема: W�rd: Набір і форматування текстових документів
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Лабораторна робота №3

Тема: Робота із структурованими документами в MS W�rd
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Лабораторна робота №4

“Робота із структурованими документами в MS W�rd ”
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Варіанти тексту для редагування
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Лабораторна робота № 5

Тема: Робота із MS W�rd
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Лабораторна робота №6

Тема: Колонтитули у W�rd
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Лабораторна робота №7

Тема: Створення елементів автотексту для розшифровки підписів

посадових осіб

Створити новий документ
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Лабораторна робота №8

Тема: W�rd. Робота з таблицями.

жирним
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Варіанти таблиць для редагування
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Лабораторна робота №9

Тема: Вставка об’єктів в документ W�rd
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Варіанти для редагування
Варіант 1-2

Варіант 3-4

Варіант 5-6
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Лабораторна робота №10

Тема: W�rd. Дії з об’єктами. Малюнки і написи у тексті. Робота з

малюнками. Робота з W�rd Art
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Лабораторна робота №11

Тема: W�rd. Текстовий процесор MS W�rd. Побудова найпростіших

діаграм та об’єктів S
�rtArt
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Тема: W�rd. Текстовий процесор MS W�rd. Побудова найпростіших

діаграм та об’єктів S
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Лабораторна робота №13

Тема: Створення, вставка та форматування графічних зображень в

W�rd
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Таблиця 1.
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Лабораторна робота №14

Тема: Зріз знань по роботі з текстовим процесором MS W�rd



Житомирська
політехніка

ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ «ЖИТОМИРСЬКА ПОЛІТЕХНІКА»
Система управління якістю відповідає ДСТУ 'S. 9001:2015

Ф-21.05-
05.02/2/
256.00.1/Б/
ОК10-2025

Лабораторна робота №15

Тема: Робота з таблицями в текстовому процесорі MS W�rd

6. В роботі не повинно міститись ніяких інших відступів,

інтервалів,абзаців, параметрів ніж ті, що зазначені у вимогах.
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№

з.п.

Коротка інформація про ваше оголошення
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Лабораторна робота №16

Тема: Робота з таблицями та діаграмами в текстовому процесорі MS

W�rd
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Розділ 2. 0�
r�s�ft .ff�
� ��
�l

Лабораторна робота №17

Тема: Електронна таблиця W*&�l.

Структура таблиці й основні типи даних
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Лабораторна робота №18

Тема: Створення й форматування таблиць в WX�WL, організація

обчислень
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Інструкція з формування таблиці лабораторної роботи
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Лабораторна робота №19

Тема: Посилання на інші листи робочої книги. Робота з формулами
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№ рядка в таблиці
“Структура вартостімайна”

Джерело даних
Назва таблиці Показник
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Інструкція з формування таблиці практичної роботи
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Лабораторна робота№ 20

Тема: Використання відносних і середніх величин в аналізі діяльності
підприємства засобами WX�WL
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Лабораторна робота № 21
Тема: Використання графічних методів при рішенні методичних

завдань аналізу
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Лабораторна робота № 22

Тема: Створення макросів в WX�WL
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Лабораторна робота № 23
Тема: Розрахунок внесків засновників в WX�WL

Задача 1.
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Лист 1. Дані
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Лист 2. Внески

Лист 3. Основні засоби (ОЗ)
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Лист 4. Оборотні активи (ОА)

Лист 5. Грошові кошти (ГК)
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Лист 6. ОЗ Іванов

Лист 7. ОА Іванов
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Лабораторна робота № 24

Тема: Створення рисунку в МS W*&�l
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Лабораторна робота № 25

Тема: Створення книги в МS W*&�l
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Увага! В таблицю на Листку “Амортизація” всі дані вводяться за



Житомирська
політехніка

ДЕРЖАВНИЙ УНІВЕРСИТЕТ «ЖИТОМИРСЬКА ПОЛІТЕХНІКА»
Система управління якістю відповідає ДСТУ 'S. 9001:2015

Ф-21.05-
05.02/2/
256.00.1/Б/
ОК10-2025

допомогою формул!!!!!

Розраховуєте для швейних машин!

Ж
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Лабораторна робота № 26

Тема: Розрахунок собівартості в W*&�l
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Розділ 3. 0�
r�s�ft .ff�
� ��w�r ���nt

Лабораторна робота № 27

Тема: Основи побудови презентацій
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Лабораторна робота № 28

Тема: Побудова презентацій
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Лабораторна робота № 29

Тема: Побудова презентацій
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Теми презентацій
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Лабораторна робота № 30

Тема: Побудова презентацій
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Лабораторна робота № 31

Тема: Побудова презентацій
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Лабораторна робота № 32

Тема: Створення презентації «Мій рідний населений пункт» в

системі-�w�r-�#>t
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Контрольні питання
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Рекомендована література


