
Рекомендації щодо проведення лабораторних робіт 

Лабораторна робота № 13 

Робота з Google Sheets: створення, форматування  

Завдання: 

1. Разом з викладачем ознайомитися з особливостями створення та 

налаштування Google Sheets (на основі матеріалів лекції).  

2. Створіть Google Таблицю з назвою «Таблиця_ПРІЗВИЩЕ (вказуєте своє 

прізвище)» 

3. Створіть такі таблиці у даному документі. Всі вони повинні бути 

розміщені на окремих аркушах.  

 
Вимоги до шрифту: Шрифт Times New Roman, розмір 12 

 

 
Вимоги до шрифту назви таблиці: Шрифт Times New Roman, розмір 12, 

напівжирний, курсив 

Вимоги до шрифту таблиці: Шрифт Times New Roman, розмір 10, в шапці 

таблиці – курсив. Формат даних – відсоткове значення 

 



 

 

Вимоги до шрифту назви таблиці: Шрифт Times New Roman, розмір 14 

Вимоги до шрифту таблиці: Шрифт Times New Roman, розмір 12. 

 

 

 

 

Вимоги до шрифту назви таблиці: Arial, розмір 10 

Вимоги до шрифту таблиці: Шрифт Times New Roman, розмір 10. Формат 

даних – фінансовий  



Зверніть увагу на об’єднання колонок та розміщення тексту. Ширина 

стовпців довільна, проте в пропорціях таблиця повинна бути максимально 

наближена до тієї, що на малюнку.  

4. Відкрийте доступ до даного документу вашому викладачу. 

 

 

Лабораторна робота № 14 

Робота з Google Sheets: формули  

Завдання: 

1. Створіть Google Таблицю з назвою «Формули_ПРІЗВИЩЕ (вказуєте своє 

прізвище)» 

2. Змініть назву «Аркуш 1» на «Табель». 

3. Створіть таблицю з такими колонками «ПІБ», «1», «2», … «31», «Разом»: 

 

Шрифт, його розмір, оформлення – на розсуд студента. 

Вводимо такі прізвища: Котенко, Василенко, Іванова, Ганношина. 

4. Далі введіть кількість годин, які відпрацював працівник протягом місяця. 

Виділяємо кольором кожен рядок.  

 

4. Зробіть сортування в алфавітному порядку. Для цього спочатку виділяємо 

діапазон, який будемо сортувати (ПІБ та дані за днями). Далі: «Дані» – 

«Сортувати діапазон за стовпцем А»: 

 

 
4. Далі в комірку AG2 введіть формулу для підсумовування даних в рядку 

для кожного ПІБ: 



 

 

5. Продублюйте формулу для кожного рядка: 

 
 

6. Створіть аркуш «Премія» та таблицю з колонками «ПІБ» та «Сума, грн.» 

7. Далі створіть випадаючі списки. В комірці А2 в контекстному меню 

(нажимаємо праву кнопку миші) виберіть «Перевірка даних». Заповнення 

умов відповідно до зображення: 

 
 

8. Для зазначення діапазону перейдіть на аркуш «Табель» та виділіть комірки 

з А2 до А5, тобто всі ПІБ. 

9. На аркуші «Премія» скопіюйте це налаштування для інших комірок. 

10. Зазначте премію за місяць для співробітників: 



 

11. Створіть аркуш «Заробітна плата» 

 

12. Для заповнення ПІБ виконайте такі дії. Вставте в комірці А2 знак «=» та 

перейдіть на аркуш «Табель» і виберіть комірку А2. Після того, як нажмете 

Enter дані будуть перенесені на аркуш «Заробітна плата». Скопіюйте 

налаштування для інших рядків: 

 
13. Оклад по годинам в таблицю введіть вручну, виходячи з даних рисунка.  

14. Зробіть налаштування для перенесення загальної кількості 

відпрацьованих годин з аркуша «Табель». 

 



15. Для розрахунку загальної суми заробітної плати, скористайтесь 

формулою: 

Загальна сума заробітної плати = Оклад по год*Всього год + Премія 

16. Введіть вказану формулу в комірки D2-D5 з врахуванням налаштувань 

Google Sheets: 

 

17. Введіть формули для розрахунку підсумку по колонці «Всього, год» та 

«Загальна сума заробітної плати, грн.» 

18. Створіть аркуш «Моє завдання» та вирішіть поставлене завдання. 

Кількість таблиць, їх оформлення – на розсуд студента. 

Умова завдання: Керівник спортивного клубу поставим вам завдання. 

Необхідно створити електронну таблицю, в якій би зберігалася інформація 

про клієнта (ПІБ, номер абонементу та кількість придбаних на місяць 

відвідувань), а також вказувалась кількість відвідувань, яка залишилася в 

даному місяці. Директор також хоче, щоб була зафіксована інформація коли 

саме (в який день місяця) клієнт відвідував спортивний зал.  

19. Відкрийте доступ до таблиці своєму викладачу. 

 

 

Лабораторна робота № 15 

Робота з Google Sheets: додаткові можливості, формули Google 

1. Створіть Google Таблицю з назвою «GoogleТаблиця_ПРІЗВИЩЕ (вказуєте 

своє прізвище)».  

Хід виконання завдання наведений на лекції: 

2. Створіть аркуш «Курс валют». Використовуючи функцію 

GOOGLEFINANCE, наведіть курси долара до гривні та євро до гривні.  



 

3. Створіть аркуш «Переклад». 

Використовуючи функцію GOOGLETRANSLATE, наведіть переклади на 

англійську та польську мови з української:  

«Як умру, то поховайте 

Мене на могилі 

Серед степу широкого 

На Вкраїні милій, 

Щоб лани широкополі, 

І Дніпро, і кручі 

Було видно, було чути, 

Як реве ревучий» 

 

 

4. Створіть аркуш «Викладачі курсу». 

Використовуючи можливості Google Таблиць, перенесіть інформацію щодо 

викладачів курсу (можна знайти на освітньому порталі) по колонкам 

автоматично: 

Викладач: Городиський Микола 

https://learn.ztu.edu.ua/user/view.php?id=5059&course=1


Викладач: Грабчук Ірина 

Викладач: Жидкова Вікторія 

Викладач: Захаров Дмитро 

Викладач: Назаренко Тетяна 

Викладач: Поліщук Ірина 

Викладач: Полчанов Андрій 

Викладач: Селецька Дар'я 

Викладач: Ткачук Вячеслав 

Викладач: Хоменко Ганна 

5. Результат продемонструйте за допомогою скріншотів (їх повинно бути 

декілька, щоб вони демонстрували хід виконання завдання: початкові дані, 

обробка, результат). Скріншоти можна вставляти на сторінку знизу.  

Приклад результату: 

 

6. Захистіть аркуш «Викладачі курсу». 

7. Підготуйте відповіді на такі питання: 

– що таке електронна таблиця?  

– як можна захистити аркуш?  

– з чого складається електронна таблиця?  

– які дані можна вводити в комірки електронної таблиці?  

– що таке діапазон клітинок?  

– як змінити назву електронної таблиці?  

– як надати спільний доступ до електронної таблиці?  

– як обрати напрямок написання тексту в електронній таблиці? 

8. Відкрийте доступ до таблиці своєму викладачу. 

https://learn.ztu.edu.ua/user/view.php?id=280&course=1
https://learn.ztu.edu.ua/user/view.php?id=6317&course=1
https://learn.ztu.edu.ua/user/view.php?id=5408&course=1
https://learn.ztu.edu.ua/user/view.php?id=6619&course=1
https://learn.ztu.edu.ua/user/view.php?id=323&course=1
https://learn.ztu.edu.ua/user/view.php?id=276&course=1
https://learn.ztu.edu.ua/user/view.php?id=10102&course=1
https://learn.ztu.edu.ua/user/view.php?id=6364&course=1
https://learn.ztu.edu.ua/user/view.php?id=228&course=1

