TECTOBI 3ABJIAHHAI
OCHOBU IH®OOPMATHUKH

3/n

Texcm 3ae0anH

Bapianmu eionosioetu

3azanvHi nouam

msa ma poooma 3 IIK

OmuH OaliT11e € ...

A) Hecarsb 6iTiB

b) Onun necsaTkoBuil po3psia

B) Bicim aBifiKOBUX pO3psiiiB

') Bei BignoBiai mpaBwiIbHI

J1) IlpaBriibHA BiANOB1Ib BIACYTHS

[TpucTpiii 15t BUBOY HA €KpaH
TECTOBOI Ta rpad1yHOi
1H(popMaIli Ha3UBAETHCA:

A) IIpunTepom
b) Monitopom
B) Cxanepom
I') Monemom
J1) ®akcom

BusznaueHHs 3alHITOTO Ta
BUTBHOTO 00CATY mam’sITi Ha
JIOTIYHOMY JUCKY
3IIMCHIOETHCS Yepe3:

A) KHOmKy CHCTEMHOro MEHIO BiKHA
BIJIITOBITHOTO JIOTIYHOI'O JYCKa

b) Komanny “Ilouck” mento “Ilyck”

B) BikHO “CBolicTBa” JTOT1YHOTO JAUCKA

I') xomanny “ChopaBka” MEHIO KOMaHIU
“HyCK”

J1) TlpaBuiibHA BiANOB1/Ib BIACYTHS

[TepepaxyiiTe MOXKIIMBI CTaHU
akTUBHOTO BikHa Windows:

A) 3ropuyTe y BUrisial kHonku Ha [Tanent
3aJ1a4y, YaCTKOBO 3aKPUTE 1HIIMMH BIKHAMHU
b) PosramoBane 3BepXy I1HIIMX BIKOH,
po3TamoBaHe Ha Pobodomy cTol y BUTIISAL
MIKTOrPAMH

B) 3ropHyre, HopManbHe 1 pO3TOPHYTE

I') 3akpuTe 1HIIMMU BIKHAMH, PO3TAllIOBaHE
3BEpXY 1HIIHUX BIKOH

J1) TlpaBunbHa Bianosias A i I°

KoHnrtekcTHe MeHI0 00’ €KTY
Windows BUBOIUTE:

A) Komanu, o 1y0I10r0Th MEHIO KHOTIKH
“ITyck”

b) Komanau, o poctymnHi st poOoTH 3
aKTUBHUM BIKHOM

B) Komanau nanaromkeHHsi rpadiqHoro
iHTEepdeicy

I') Komanau, 1mo AocTymH1 A7 podoTH 3
JTAaHUM 00’ €KTOM

) IlpaBusibHY BiAMOBIIb HE

3aIlIPOITIOHOBAHO




Haiimenina oquHUIIA
iH(popMarii e € ...

A) JlecATKOBUH pO3psiA, SKUA MOXKE
npuiMaTu oJHe 3 JecaTy 3HaueHsb Big 0 10 9
b) JIBitikoBuii po3psia (01T), KU MOXKe
IpUIIMaTH OJTHE 3 IBOX 3Ha4eHb, 0 a00 1

B) Onun cumBoa

I') Onne uncno

J1) byap-sike uncno Big 2 g0 10

BkaxiTh 30BHINIHIN
3aram’ITOBYIOUMI TIPUCTPIid
KOMIT F0T€pa, IKH MOXKe
30epiraTel HAMOUTBITHI 00CAT
JaHUX:

A) Huckera

b) ®nem-naM’ATh

B) XKopctkuit quck

') Jlazepuuit guck

J1) IlpaBunbHa BiamoBinb A 1 b

BkaxiTh IpUCTPO1 30BHILIHBOT
nam’STi KOMIT 10Tepa:

A) OnepatuBHa, OCTIHA, HAMIBIOCTIMHA
1am’SiTh

b) KnaBiarypa, MuIilika, MaHimyJsiTOPH,
CKaHep

B) I'nyuki Ta >KOpPCTKI MarHiTH1 JHCKH,
dbaenr-nmam’ATh

I) CeHcopHMIl  eKpaH,
T'YYHOMOBII, HABYIIIHUKHU

J1) IlpaBusibHA BiATIOBIIb BIACYTHS

MIPUHTED,

BkaxiTe npucTpoi
BHYTPIIIHBOI [1aM’AITI.

A) CeHncopHuil ekpaH, MIKpOOH, CKaHep,
BeO-Kamepa

b) Knasiarypa, Muiiika, MaHIIyJIsITOPH,

CKaHep

B) I'myuki Ta >KOpPCTKI MarHiTHI JHCKH,
Gbaenr-nmam’ATh

') OnepaTuBHa, oCTiitHA, HAMIBIIOCTIHA
1am’siTh

J1) TlpaBuiibHA BiANOB1/Ib BIACYTHS

10.

BkaxiTh OCHOBHY BJIACTUBICTb
MoIeMa.

A) Posmip

b) llIBuakicTh mepenaBaHHs JaHUX

B) Maca

') llIBuaKicTh Mepe3aBaHTAKECHHSI

J1) Mox1BICTh NEPEHOCUTH HA BIJICTAHb

11.

BxaxxiTh HOCIH, IKHii €
ONITHUYHUM.

A) CD — ta DVD-nucku

b) 'Hyuki MarHiTHi JUCKH
B) ®nem-nam’A1h

') XKopctki aucku

J1) Bci BiamoBii mpaBuibHI

12.

BkaxiTh OCHOBHHIA PUCTPiit
KOMII FOTepa, pU3HAUYCHUH ISt
KepyBaHHsI BCiMa HOTO
MPUCTPOSIMHA T4 BUKOHAHHS

A) MarepuHchKa miara

b) LlenTpansauii mporecop
B) BuyTpimss nam’a1h

') 3oBHIHS TaM’SITh

J1) Bineokapta




apu(METHYHUX 1 JIOTTUHUX
oTieparliii HaJ| TaHUMHU.

13. | BkaxiTs, Jie 1 Koau O0yio A) Ykpaina, 1951 pik
CTBOPEHO TIEPIITy B CBITi b) CHIA, 1946 pik
eJIEKTpOHHO-00uncioBanbHy | B) Anrmis, 1948 pik
MalIlHY. I') Anownis, 1938 pik
J1) Himeuuunna, 1951 pik
14. | BkaxxiTh Ha3By KOMILJIEKCY A) Iporpamae 3a0e3meueHHs
TEXHIYHUX 3aCO0IB, b) Indopmariitna cucrema
HEOOX1THUX TSt B) Anapatne 3a0e3nedyeHHs
(byHKITIOHYBaHHS I') Inpopmariiiina TexHOIOTIS
1H(}OpMaIIITHOT CUCTEMU: J1) ExonomiuHa iHopmanis
15. | Bkaxits, ae 1 koiu 0yjio A) Kuis, 1951 pik
CTBOPEHO TEPIIY BITYUZHIHY b) Xapkis, 1946 pik
eJIEKTpOHHO-00uncmoBainbHy | B) JloHenbk, 1948 pik
MAIlIUHY: I') JIeBiB, 1952 pik
J1) JIyrancek, 1949 pix
16. | BkaxiTh XapaKTepUCTUKH A) Po3mip giaronaini ekpaHa
MOHITOPIB KOMIIT FOTEpA. b) Po3ninpHa 31aTHICT
B) YactoTa BiATBOpEeHHS 300paKeHHs
') KinbKicTh KOJTBOPIB JJIs1 B1IOOpaKEHHS
J1) Bci Binmosizl BipHi
17. | BkaxiTh BUAM ONITUYHUX A) CD-R
JIUCKIB, 3 IKMX HE MOKHA b) DVD-ROM
BHUJIAJIATH JIaH1 Ta Ha k1 MokHa | B) DVD-R
3amucaTH JIaHi KiibKa pasiB. [') DVD-R+
J1) TlpaBuiibHa Bianosiap A, BiT°
18. | BkaxiTh XapaKTepUCTUKH A) Tun, mBuAKO IS IpoIecopa
KOMIT I0Tepa, siki BBakatotbess | b) Tum mpunTepa
CYTTEBUMH IIPU T000P1 HOTO B) O6c¢sr onepatuBHOT aM’sITi
KoH(piryparii. ') Bung 1 tunm BigeokapT W oOcsr
Blieornam’ ATl
J1) TlpaBwiibHa Bianosiap A, BiT°
19. | BkaxiTh mpucTpoi, siKi A) Muiika
HaJIeXaTh 10 MaHIMyJIATOPIB. b) duritaiizep
B) Tpex6on
I') JxoiticTuk
J1) TlpaBuiibHa Bianosias A, BiT°
20. | BkaxiTh crinpHI eJ1eMeHTH, siki | A) [lanemni iHCTpyMeHTIB

MICTSATh BIKHA MPOTPaM 3
naketa MS Office.

b) O6nacts crmaitna
B) Psjoxk crany
I') Mento

J1) IlpaBunbha BianoBinp A, Bi1 T




21,

Bxaxith npucTpoi, ki
PO3MIIIYIOTECS Ha
MaTEPUHCHKIN MJIaTi.

A) Iponecop

b) HakonunuyBaui Ha ®KOPCTKUX MarHITHUX
JTUCKaX

B) KouTponepu mnpucTpoiB BBEICHHS-
BUBEICHHS

') BuyTpimas nam’a1b

J1) IlpaBunbHa BianoBiap A, Bi1 T

22,

BxaxxiTh BJIaCTUBOCTI
mporiecopa.

A) PospsinHicTh

b) TakToBa yacrora

B) €MHIiCTB KemI-1mam’ Tl
I') Kinbkicth saep

J1) Bci BizmoBii BipHi.

23.

3a OJIMHUITIO BUMIPIOBAHHS
KUIBKOCTI 1H(pOpMaLii
NPUNHATHM ...

A) 1 6ox
b) 1 6it

B) 1 Gaiir
') 1 Koaiir
J1) 1 MGaiit

24,

BkaxiTp sikuii 3 mpUCTPOiB HE
BIJIHOCUTKCS 710 nepudepiiHux:

A) Cucremu, po3TaiioBaHi Ha
MaTEpPUHCHKIN MJIaTi CHCTEMHOTO OJIOKY
b) [Ipuctpiii BBeeHHS JaHUX

B) [Ipuctpiit BuBeeHHS JaHUX

I') [IpucTtpiit 30epiranHs JaHUX

J1) Tlpuctpiit oOMiHYy JaHUMU

25.

Bxaxits, 1110 3 mepepaxoBaHOIO
€ “MO3KOM’’ KOMIT IOTEpa:

A) Mikpomnporuecop

b) OnepaTtuBHa nmam’sTh
B) Knagiarypa

I') Exkpan moniTOpa

J1) Onepartiitna cucrteMa

26.

OnepatvBHa IaM’SATh
MpU3HaYCHa:

A) Jl711 KOpOTKOYACHOTO 30€epiraHHs
1H(pOopMaIlii B MOTOYHUN MOMEHT Yacy

b) lns tpuBanoro 36epiranns iHpopMmariii
B) st 30epiranHs He3MiHHOT iH(pOpMaIIii
') 1515t KOpOTKOYACHOTO 30epiranHs
1Hbopmarii

J) Jlnist puBanoro 30epiraHHs HE3MIHHOL
iH(dopmarnii

217,

Bineo kaprta npu3HadeHa:

A) Jlnsa 3miiicHeHHS 3B 3Ky 1 CIIUTBHOL
poOOTH CUCTEMHOTO OJIOKY 1 MOHITOpA

b) st 3’etHaHHS] KOMIT FOTEPIB M1k
coboro

B) [lnst oTpuMaHHs CUTHANIB 3 MOHITOpa
KOMIT I0Tepa

') 115t monoMoru OCHOBHOTIO Ipoiiecopa B
00po06111 rpadiku mpu poOOTI 31 CKAHEPOM




) ns ynipaBiiHHS KOMIT FOTEPOM 1
BBEJICHHSI 3HAKOBHX JaHUX

28. | Tomomnoris, By31u sikoi 3’eHaHi |A) 3ipkornoaioHa
JTIHISIMU 3 TEHTPaIbHUM b) [lluna
BY3JIOM, HA3UBAETHCS: B) O6’emna
I') PagianpHa
) LentpansHa
29. | OyHKIis mporecopa nojsrae B: |A) B o0po06i1i 1aHux, 1110 BBOJIATHCS B
EOM
b) B nigxmouenni EOM no enekTpoHHOT
Mmepexi B) YV BuBeneH1 faHux Ha Jpyk
I') V BBeneHH1 nanux
J) YV neperssizii pucyHKiB
30. | BkaxiTh, 1110 HE BITHOCUTHCS A) KisbKiCTh MIKCENIB
JI0 OCHOBHOT'O TTAPAMETPY b) Po3psianicTh
rpoiecopa: B) TakToBa wacrora
I') KoedirieHT BHYTPIITHEOTO MHOKEHHSI
TaKTOBOI YaCTOTH
J1) Po3mip keni-nmam’sti
31. | Illo € ocHOBHOIO A) Yucno BUKOHYBaHUX 3a | cexkyHay
XapaKTEPUCTHKOIO TIpoliecopa? | eneMeHTapHUX Mii (KOMaH) — IIBUIKOMISA
b) OGc¢csr BUKOpHUCTOBYBaHOI OCHOBHHUI
rmam’sTi
B) OGcsr BUKOpUCTOBYBaHOI 30BHIIITHBO1
rmam’sTi
I') [loTyHiCThH
J1) TlpaBuiibHA BiANOB1Ib BIACYTHS
Texcmosuii npouecop MS Word
32. | SIxuii MyHKT MEHIO J103BOJIsIE A) ®opmar
HACTPOITH NIaHEIIb b) Bun
IHCTPYMEHTIB TEKCTOBOTO B) IlpaBka
nporiecopa Word? I') loBinka
J1) Daiin
33. | [Ipu Habopi Texcty B penaktopi | A) [lepexoay Ha HOBUI PSIOK
Word knasima Enter b) [lepexony Ha HOBUI ab3all
BUKOPUCTOBYETBHCA JUIA: B) Ilepexoy Ha HOBY CTOPIHKY
I') [lepexoay Ha MOYATOK CTOPIHKH
J1) BcraBku pucyHka
34. | lllo6 B moTouHOMY OKyMeHTI | A) HaTucHyTH nexinbpka pa3iB KIaBilny

MoYyaTH HACTYITHUM PO3/ILI 3
HOBOi CTOPIHKH, HEOOX1THO:

Enter
b) BcraButu Po3puB po3ainy
B) CtBoputu HOBWMIA (haiin




I') IlepecynyTu GIryHOK B cMY3i1

MPOKPYTKH
J1) IlpaBunibHa BiANIOBIIb HE 3a3HAYCHA
35. | B sskoMy myHKTI MeHIO MOkHa | A) Dopmart
HaJIAIITyBaTH [TApaMETPH b) Bun
CTOPIHKU IMOTOYHOTO B) ®aiin
JOKyMEHTa? ') Cepgic
J1) IlpaBka
36. | Axkux CUCKiB HEMAE B A) HymepoBanux

penaktopi Word?

b) baraTokonoHKOBUX

B) bararopiBHeBuX

') MapkoBanux

J1) Bci 3a3Ha4eHi CIIUCKU €

37.

3a 1TOIOMOT 00 SIKOTO
BOya0BaHOrO B penaktop Word
00’€KTa MOKHA BCTAaBUTH B
JIOKYMEHT MaTeMaTH4HI

bopmynu?

A) MS Clip Gallery;

b) MS Organization Chart

B) MS Word Art

[') MS Equation

J1) ITpaBusnbHi Bignosiai A1 b

38.

B sixomMy MyHKTI MEHIO MOXKHA
HaJallITyBaTy MapaMeTpH
NepeBIpKU MPaBONUCY?

A) Bun — Po3MiTka cTOpiHKH

b) Cepgic — [lapameTpu

B) ®aiin — [lapameTrpu cTopiHKU
I') [IpaBka — 3amiHUTH

J1) ®opmat — AG3ai

39.

[ITo6 3amucaTu JOKYMEHT Ha
MAar”iTHAN HOC1M HEOOX1OHO
BUKOPHCTOBYBAaTH KOMaH/TY:

A) @aitn — CtBOpUTH
b) ®aiin — Biakputu
B) ®aiin — 36epertu
') ®aiin — 3akputu

J1) ®aiin — [lapamerpu

40.

Slke OCHOBHE PO3IIMPEHHS
(aiiiB, CTBOPEHHUX B PEAAKTOPI
Word

A) rtf
b) .doc
B) .txt
I') .dot

1) .ipg

41.

[Ilo Take KOTOHTUTY?

A) cnenianpHa iHopMalis BHU3Y a0
BrOpi CTOPIHKHU

b) llla61oH nokyMeHTa

B) CumBon

I') Tekct po3MiliieHU# B JEKUTbKA KOJIOHOK
J1) TTouatok ab63aiy

42.

ki mapamerpu popMaTyBaHHS
MO’KHA HaJIAIITYBaTH B
niajoroBomy BikHI AG3arr?

A) MixpsiiKOBUM 1HTEpBaI

b) BupiBHIoBaHHS TEKCTY

B) Biactyn

I') Pamky Ta koJip

J1) IlpaBunbHa BianoBins A, b1 B.




43.

[Ilo He MOXkHa HAJIAIITYBATH B
nianoroBomy BikHi Hlpudt?

A) Bubip BUKOpUCTOBYBaHOT MOBU
b) Komnip cumBosiB

B) Bigcranp Mixk CHMBOJIaMH

') BepxHiii iHaeKC

J1) Macmitab

44,

BubepiTh HEenmpaBUIbLHUT
CIIOC10 TIepexo 1y BiJl OAHIET
KOMIPKH TaOJIUIll B 1HIITY:

A) 3a gonomororo knaimii Enter Ha
KJIaBlaTypi

b) 3a nonomororo kJasiil 31 CTpIIKaMH Ha
KJIaBlaTypi

B) 3a nonomororo muriri

I") 3a qomomororo kiaBimn Tab Ha
KJIaBlaTypi

J1) 3a nonmomororo kiasimn Shift Tab Ha
KJIaB1aTypi

45.

[Ilo BimOyBa€eThCs MpH
HaTUCKaHHI Kiasini Howme:

A) Kypcop nepeminiaerbest Ha IOYaToK
MOTOYHOTO pAJIKA

b) Kypcop nepemimiaerbcst B Ho4aTOK
MOTOYHOI CTOPIHKH

B) Kypcop nepemimaerbcst B Ho4aToOK
TEKCTY

') BinOyBaeThcs 3aBaHTaKEHHSI HOBOTO
JIOKyMEHTA

) Kypcop nepeMimaeThcsi B KIHEIb
MOTOYHOTO psJIKa

46.

BxaxiTh BCl OCHOBHI PUHOMH
dbopmaTyBaHHS TEKCTY:

A) YrpasiiHHS po3MipoM Hpudry,
YIOPaBIIHHS METOJIOM BUPIBHIOBAHHS

b) 36epexenns Bepciii apXiBy, yIpaBIiHHS
METOJIOM BHPIBHIOBAHHS

B) CtBOpeHHs1, nepersisi 1 BUIaJeHHs
MPUMITOK

I') YopapiiHHsg METOJIOM BUPIBHIOBAHHS,
30epeKeHHs Bepciil apxiBy

J1) YrpaBninHs mapameTpom ad3airy, BUOIp
KOJIbOPY BUAUICHHS PUMITOK

47.

BxkaxxiTh HaliMeHIINN
CTaHAApTHUN MaciTad
3MEHIIIEHHS TEKCTY:

A) 10%
B) 100%
B) 75%
T) 50%
0 25%

48.

Komanpga st BCTaBku
CHeiaJibHUX CUMBOJIIB:

A) IpaBka — CumBoI

b) ®opmar —CriemiasibHAT CUMBOJT
B) BcraBka — CumBon

I') BcraBka — CriemiasibHUAN CUMBOT;
J1) ®aiin — CrnerniaapHUN CUMBOJ




49, | lnst BUIIJICHHS YChOTO A) Ctrl + A
JIOKyMEHTY HEOOX1THO b) Shift+ A
HaTUCHYTH: B) Alt+ A
I Cul+V
) Ctrl + S
50. | KoMOiHaris KiraBint ais A) Ctrl+O
BCTaBKU (hparMeHTa TEKCTY: b) Ctrl+P
B) Ctrl+C
) Ctrl+V
) Ctrl + S
51. | BkaxiTb BCl TUIIN A) 1o noBxuHi, 1O JTIBOMY Kparo
BHUPIBHIOBAHHS TEKCTY: b) Ilo nBoMy Kpato, 1o LEHTPY
B) 1o mmpuHi, mo BepTUKAII
') [To ropuzoHTaNIi, IO TOBXKHKHI
J1) Tlo BepTukaii, o HEHTPY
52. | Ko 6yBae HeroCTyITHA A) Konu B 0yepi 0OMiHY MOPOKHBO
KOMaH/aa BcTaBuTy B MEHIO b) Konu kypcop BCTaHOBJIEHHI B KIHIII
[IpaBka: TEKCTY
B) Konu Ha po6ouomy 1o € BUALIEHI
00’€KTH
I') Ko Ha po6ouOMy 110J11 HOPOKHBO
1) Konu Ha poGouomy 1o Hemae
BUJIIJIEHUX 00’ €KTIB
53. | Bkaxith mapamerpu A) BennuuHa BIICTYITy TpaBOpyd
HaJallTyBaHHs a03ailly: b) BennuuHa BiJICTYymy BiJ IOYAaTKy
JTIOKyMEHTa
B) BennuuHa BiJICTyy OCTaHHBOTO psiiKa
a03airy
') Benmnuuna BiaCTymy BiJ KIHIS
JIOKYMEHTa
J1) BennunHa BiACTYIy OCTaHHBOTO PsAKa
JTIOKYMEHTa
54. | BkaxiTe mpuitom# 1 3acodu A) 3acib mornyky 1 3amMiHu ()parMeHTiB
aBTOMAaTH3allii pO3pOOKH TEKCTY;
JIOKYMEHTIB: b) 3aci0 nigpaxyHKy 3HaKiB IyHKTYyallii;
B) 3aci6 BujanieHHS CITiB 3 MOMHIIKAMH,
') 3aci0 migpaxyHKy KUIBKOCTI a03alliB;
J1) 3acib po3cTaHOBKH KOM
55. | BkaxiTh 00’€KT TEKCTOBOTO A) AbG3arr
nokymenta MS Word, sxuit b) Cropinka
Mae€ Taki mapamMeTpu: po3Mip B) llpudr
T0JI1B, OpIEHTAIIIS], PO3MIp I') Ciucok

namnepy.

J1) KosnonTuTyn




56.

BkaxiTh 00’€KT TEKCTOBOTO
nokymenTa MS Word, sxuit
Ma€ TaKi mapamMeTpu: BiJICTYTI,
BUPIBHIOBAHHS, 1HTEPBAJl.

A) Cropinka

b) AG3an

B) lllpudt

I') Criucok

J1) KononTturyn

57. | BkaxiTh HaliMEHyBaHHS A) Microsoft Clip Gallery
penaktopa popmy: B iporpami | b) Microsoft Excel
Microsoft Word: B) MathCAD
I') Microsoft Equation 3
J1) Paint
58. | Komanna st po30uTTS A) IIpaBka — Kononku
JIOKYMEHTY Ha KOJIOHKH: b) ®opmat — Kononku
B) BcraBka — Kosjonku
I') Bun — Kononku
J1) ®aiin — Ilapamerpu
59. | BkaxiTh paBUIBHE A) Bincranb ycix psakiB ad3airy Bij Mex1
3aKIHYEHHS TBEP/IKECHHS: JIBOTO 1 IPaBOTro MOJIIB CTOPIHKU
“BupiBHIOBaHHS 3aco0aMu b) IlonoxxeHHs1 moYaTKy MEPIIOrO psjKa
TEKCTOBOTO MpoIecopa a03aily BIIHOCHO MOTO JIIBOT MEX1
3amae...” B) Crioci6 po3ranryBaHHs psiiKiB ab3aity
BIJIHOCHO MOTO JIIBOI Ta MPAaBOI MEX
I') Bigcranb Mixk psakaMu ab3airy
J1) TlonoxxeHHs mOYaTKy HEPILIOro psiaKa
a03aily BIIHOCHO MOT0 BEPXHBOI Ta
HUKHBOT MEXI
60. | BkaxiTh KOMaHIy 3aITyCKy A) BcraBka — O6’ext — Microsoft Graph
penakropa Gopmyit: b) BeraBka — O0’ext — Microsoft Equation
3.0
B) BcraBka — O6’ext — Microsoft Clip
Gallery
') BcraBka — Mamonok — WordArt
J1) BeraBka — CumBout — Microsoft Excel
61. | BkaxiTh 00’€KT TEKCTOBOTO A) Cropinka
nokymenta MS Word, sxuit b) A63an
Mae€ Taki mapamMeTpu: CTHIIb B) llpudr
HAKpEeCJEHHS, pO3MIp, KOIIp I') Cniucok
TEKCTY. J1) Pucynok
62. | BkaxiTe onepariii penaryBanus | A) logaBaHHs 3a/1aHOi KITBKOCTI PSIKIB

CTPYKTYp TaOJIUIb:

b) lonaBanHs psjika MyHKTY MEHIO

B) 3nutTs BCix eneMeHTIB TaOauIll, KpiM
BUJIIJIEHUX

') Bunanenss Bcix KOMIpOK, KpiMm
BUIJIEHUX

J1) 3nmuTTs MiaroHaJbHKUX €JIEMEHTIB
TaOIUII




63.

BkaxxiTh KOMaHy 3aIycKy
3ac00y CTBOpPEHHS Jiarpam:

A) Bcraska — O0’ext — Microsoft Graph
b) BeraBka — O6’ext — Microsoft Equation
3.0

B) BcraBka— O0’exT — 3ByKO3amuc

I') BcraBka — MantoHok — ABTodirypu

J1) BcraBka — CumBoa — Microsoft Excel

64.

OcHOBHUMU (DYHKIIISIMU
TEKCTOBUX PEIAKTOPIB €:

A) CtBOpeHHs TabJIUIlb Ta BUKOHAHHS
PO3paxyHKiB 3 HUMHU

b) PenaryBanHs TeKcTy, GopMaTyBaHHS
TEKCTY, BUBEJICHHS TEKCTY Ha JAPYK

B) Po3po6xka rpadiyHux A01aTKIB

I') O6pobOKa CTAaTUCTUYHUX JTAHUX

J1) CTBOpeHHs npe3eHTaliin

65.

JIns1 3aBaHTaKEHHS MPOrpaMu
Microsoft Word reo6xinHo

A) B menro ITyck BuOpatu myHKT
[Iporpamu, B BUIaqa0uoMy I1IMEHIO
KJIaHyTH 1o no3uilli Microsoft Office, a
notim — Microsoft Word

b) B mento [1yck BuOpaTu myHKT
JloKkyMeHTH, B BUTIQJaI0YOMY IT1IMEHIO
KJIAHYTH 1o psaky Microsoft Word

B) HaGparu Ha knaBiaTypi Microsoft Word
1 HAaTUCHYTHU KJaBinry Enter

I') B xonTexkcTHOMY MeHIO Po60o4oro
CTOJTy BUKOHATH KOMaHy «Bimkputm»
J1) TlpaBuiibHA BiANOB1/Ib HE 3a3HAaYEHA

66.

OcHoBHUMU (QYHKIIISIMU
dbopmaTyBaHHS TEKCTY €:

A) BBeneHHS TEKCTY, KOPUTYBAHHSI TEKCTY
b) BcranoBnieHHs 3Ha4€Hb MOJIiB
CTOpIHKH, popMaTyBaHHS a03alliB,
HaJallITyBaHHS WIPUQTIB, CTPYKTYpPYBaHHS
1 6araToKoJIOHHUN HAOIP

B) [lepenecenHs, KOMiIOBaHHS,
nepeiMeHyBaHHS, BUIaJICHHS

I') Buninenus gparMeHTiB TEKCTY

J1) CtBOpeHHSs TaOIHITh

67.

OcHOBHUMU (DYHKIIISIMU
penaryBaHHs TEKCTY €:

A) Buninenus (pparmMeHTiB TEKCTY

b) YcranoBka MIKpSIKOBHUX 1HTEPBAIIB
B) Benenns Tekcrty, KOpeKilisi, BCTaBKa,
BUJIAJICHHSI, KOTIIFOBAHHSI, IEPEMIIIICHHS
') BcranoBiieHHs mapaMeTpiB CTOPIHKU
J1) Tlonepeaniit neperisig nepen ApyKoM

68.

Psnokx MeHIO TEKCTOBOTO
IPOLIECOpPa MICTHUTD:

A) Imena komaH 1151 pOOOTH 3 BIKHAMH
b) Ilaneni iHCTpYMEHTIB 13 3aJaHUMU
KOMaHJAaMH

B) Imena rpyn komans 3a
(YHKI[IOHAJIbHOIO 03HAKOIO




I') loBinkoBy iH(OpMaILIiO TPO TOKYMEHT
J1) Bci BiamoBijii npaBmiibH1

69.

q)paFMCHTOM Ha3nBa€TbHCA:

A) YacTuHa TEKCTY, 3aJlaHa B IEBHUX
MexKax

b) Buninena yacTuHa TEKCTY

B) YUactuna tekcty, opopmiieHa mpudtom
«KYpPCHUB»

I') YUacTuHa TeKkCTy, MpoLieC BBEICHHS
SIKOTO 3aKIHIYETHCSI HATUCKAHHSIM KJIaBiIll
«Enter»

1) Yactuna TekcTy, opopmiieHa mpupTom
(I IKPECIICHU

70.

AO3ar — ne:

A) Buninenuit ¢pparMeHT TEKCTy, N1JJIsIrae
dbopmaTyBaHHs

b) ®parMeHT TEKCTy, 110 MOYHHAETHCS 3
HOBOTO psJIKa

B) YactuHa TeKCTy, 3a/1aHa B IEBHUX
MEXKax

[') ®parMeHT TEKCTY, MPOIIEC BBEICHHS
SIKOTO 3aKIHUY€EThCS HATUCKAHHSM KJIaBiIlli
«Enter»

J1) IlpaBunbHA BiANIOBIIb BIACYTHS

71,

BkaxiTe ipaBuiIbHE
3aKIHYEHHS TBEP/I>KCHHS:
“CTpyKTypa JOKyMEHTa
TEKCTOBOTO MpoIiecopa
Microsoft Word — me...”.

A) Habip 3HaueHb BIaCTUBOCTEHN 00’ €KTIB
MEBHOTO THITY, SIKUW Ma€ 1M s

b) HaGip y3romkenux Mi>k co0010 CTUJTIB
odopMIICHHS 00’€KTIB TEKCTOBOTO
JTIOKYMEHTa, SKUA Ma€ iM’ st
B)lepapxiuynacxemapo3MilieHHs
CKJIQJIOBUX YaCTHH JIOKYMEHTa

[') HabGip 3rpynoBaHux 3a NEBHUMU
MpaBUJaMU Ta BIACTUBOCTSMH 00’ €KTIB,
KWW Ma€ iM’st

J1) TlpaBuiibHA BiAMOBIb BIICYTHS

72.

Komu 3’saBnsieTbest cmyra
npokpyTku y BikHI Windows:

A) BKkiIO4eHO BIJANOBIJIHY YCTaHOBKY B
“ITaneni ynpaBiaiHHSA

b) k110 BKIIOUEHO BIAMOBIAHY KHOIKY Ha
[Taneni iHCTpYMEHTIB

B) Sxmo mioma ocHOBHOTO poOOYOTO
IpoCTOPY  BIKHA  HEIOCTATHS TSt
B1IOOpaXKeHHS JTAaHUX

') Ski1o BKIIOYEHO BIJIMOBIAHY KOMaHY 3
MeHro “‘Bun”

J1) ITpaBusibHA BiNIOBIIb BIACYTHS

73.

J{nst BUOIpKOBOTO BUIICHHS
NEKUIBKOX 00’ €KTIB HEOOX1IHO

A) Ctrl
b) Alt




CKOPHCTATHCS JIIBOKO KHOTIKOIO
MHUIII 3 OJITHOYACHO
HATHUCHYTOIO KJIABIMICIO:

B) Shift
') Alt + Shift
J1) Insert

74. | BkaxiTs fii, ki HanmexaTh 10 | A) Po3ranryBaHHs TEKCTy BIAMOBITHO [0
dbopMaTyBaHHS TEKCTY B 3HaYeHb BUOpAHUX MapaMeTpiB
CEpEeIOBHII TEKCTOBOTO b) KomnitoBaHHs TekcTy 10 Oydepa;
nporiecopa MS Word. B) BinMmina momnepenHpoi omepartii Haj

TEKCTOM
') BunaneHHs TeKCTy
J1) IlpaBunbHa BianoBinp b1 B

75. | BkaxiTph BiIOMOCTI, sIKi MOkHa | A) HoMepu cTopiHok
ABTOMATHUYHO JI0JIaBATH 10 b) Im’sa aBTOpa
KOJIOHTUTYJIIB JTOKYMEHTIB, o | B) KinbkicTs abG3aiin
cTBOpeHi 3acobamu Microsoft | I') Ha3a nokymenra
Word. J1) TlpaBwibHa BiamoBiap A, bi T’

76. | Bkaxith HenpykoBaHi cumBoin | A) Kinenp a63amy

b) Po3pus psinka

B) 3nak taOyssmii

I') Anoctpod

J1) ITpaBunbHa BignoBias A, b, B

77. | BkaxiThb Aii, iK1 MOKHA A) onaBatu v BUAAIATH PSAKA
BUKOHYBATH JIJIs1 3MIHU b) onaBatu un BUAISATH CTOBMIT
ctpykrypu Tabmumi MS Word. | B) JlonaBaTu 4u BUAAIATH KIIITHHKH

I') O0’eqnyBat 4u PO3AUIATH KIITUHKU
MOMNEPEIHbO CTBOPEHOI TAa0JIHNII
J) IlpaBunbha BignoBiab A, b, Bi I’

78. | BkaxiTh mapameTpu, 3HaueHHs1 | A) Homepu — qpyKkyBaTUMEThCs BKa3aHUN
AKUX MOKHA BCTAHOBUTH y Ha01p CTOPIHOK
niajgoroBomy BikH1 Jpyk mina b) Buninennii dbparmeHT —
4ac MiArOTOBKY J0 JAPYKY JIPYKYBaTUMEThHCA TITBKUBUAICHUN
JIOKyMEHTa B CEPEIOBHUIIT dbparMeHT 10KyMeHTa
TEKCTOBOTO Ipouecopa MS B) [loTouna — npyKkyBaTUMEThCS CTOPIHKA,
Word. Ha SIKil 3HaXOUTHCS KypCop

') Yci — apykyBaTUMYThCS BC1 CTOPIHKU
JIOKyMEHTA
J1) TlpaBunbha Bianosias A, b, Bi T’
79. | Bupizanuii (hparMeHT TEKCTY A) bydep oOMiHy faHUMU
MEePEMIIIAETHCS B! b) Kommk
B) Cneniansauii daitn nanux
I') HoBuii tokymeHT
J1) Ha po6oumnii cTin
80. | BkaxiTe mapametpu, 3HaueHHst | A) Ilpuatep — BubOip mnpuHTEpa 1

SIKHX MOYKHA BCTAHOBHUTH Y
nianoroBomy BikH1 Jpyk min

BCTAHOBJICHHS 3HAY€Hb MOT0 BIACTUBOCTEH




9ac MirOTOBKH JI0 APYKYBaHHS
JTIOKYMEHTa B CEPEOBHIIII
TEKCTOBOTO Mpoiecopa MS
Word.

b) CropiHKu — BCTAHOBJICHHS Jiala3oHy
CTOPIHOK, [0 APYKYBaTUMYThCS

B) Kormii — BcTaHOBIEHHS KUTBKOCTI KOITIH,
K1 MOTPiOHO HAPYKYyBaTU

') BxuirounTtu — BUOip 11 IpYKY HapHUX,
HEnapHUX a00 BCiX CTOPIHOK

J) ITpaBunbha BianoBiab A, b, Bi I’

81. | BkaxiTh mpaBHIIbHE A) 3miiiCHIOBaTH MIBUAKUN TMONIYK yCiX
3aKiHYEHHS TBEPKCHHS: Y BXOJKEHb 3a3HAYEHOTO CJIOBa 200 (pazu
CEPEIOBUII TEKCTOBOTO b) 3maiitu, 3amiHuTH ab0 BUAAIATH
nporuecopa MS Word 3HAYCHHS TapaMeTpiB dbopmaTyBaHHS
MOXHa...”. 3HAKIB

B) 3miiicHioBaTd TOIIYK 1 3aMiHY 3HaKiB
a03ally, pO3pHUBIB CTOPIHOK Ta IHIIHMX
€JIEMEHTIB

[') 3milicHIOBaTH MOIIYK 1 3aMIHY BCIX
cioBoopm

J1) ITpaBunbha BignoBias A, b, Bi I’

82. | BkaxiTh npaBuibHE A)lepapxiuHacxeMapo3MilleHHS
3aKIHYEHHS TBEP/I>KCHHS: CKJIQJIOBUX YaCTHH JIOKYMEHTa
“Crtunb 00’ €KTa TEKCTOBOTO b) HabGip y3romxkeHux Mixk coO0I0 CTUJIIB
nporiecopa Microsoft Word — | opopmitenns 00’€KTiB TEKCTOBOTO
ue...”. JIOKyMEHTa, SIKUW Ma€ 1M’ st

B) HaOip 3HaueHb BIAaCTHUBOCTEHN 00’ €KTIB
MIEBHOTO TUITY, IKUW Ma€ 1M’

[" HaGip mapameTpiB popMaTyBaHHs, SKHI
3aCTOCOBYIOTH JI0 TEKCTY JOKYMEHTA JIJIs

3MIHU HOTO 30BHIIIHBOTO BUTIISAY

J1) IlpaBunbHa BianmoBiab B 117

83. | Jl;ist BCTAaHOBJICHHS 3HAYCHD A) Bubpatu xomanny «l11abmoHu» 3 MEeHIO
MOJTIB ISl HOBOTO JJOKyMeHTa B | «Daiii1», y BIKHI BCTAHOBUTH HEOOX1/1HI
penakropi Microsoft Word aTpuOyTH
HEOOX1THO: b) Bubpatu xomanny «Ilapamerpu

CTOPIHKN» 3 MeHI0 «Dailny, y BikHI
BCTAHOBHUTH HEOOX1AHI aTpHOyTH
B) Bubpatu xomanny «A63aip 3 MEHIO
«Popmar»
I') Bubpatu komanny Cepsic — [lapamerpu
J1) TlpaBuiibHA BiANOB1Ib BIACYTHS

84. | BkaxiTe BnacTuBOCTI a03amiB y | A) Bigctynu psakiB aG3aiy 37iBa 1 cripaBa

CEPEIOBHII TEKCTOBOTO
nporuecopa MS Word.

b) Biactyn nepimoro psiaka ab3airy

B) BupiBHioBaHHs

I') MixpsakoBUid IHTEpBal Ta IHTEpPBa
nepe 1 mcis ab3airy

J1) TlpaBwibaa BignoBias A, b, Bi T’




85. | BkaxiTh 00’ €KTH TEKCTOBOI'O A) AGzanu
nokymeHTa Microsoft Word, o | b) Komonku
SIKUX MO>XHAa BCTAHOBHTH 1 B) Tabmui
3aCTOCYBATH CTHJIb I') Criucku
J1) ITpaBunbHa BianoBinp A, Bi1 I
86. | MiniMaibHUM 00’ €KTOM, A) CnoBo
BUKOPHCTOBYBAaHUM B b) Touka expany (miKcesnb)
TEKCTOBOMY PEJIaKTOPI, € ... B) A63an
[') CumBon
J1) Ctopinka
87. | BkaxiTh pexXxuMH Mepersiny A) 3BuyaitHuit
JIOKyMEHTA B CEPEIOBUIIL b) BeO-nokymeHT
TEKCTOBOTO Ipouecopa MS B) Po3miTka cTopiHOK
Word. I') Ctpykrypa
J1) Bci BianoBiji BipHi
88. | BkaxiTe mpuumaM, yepe3 ki B | A) CII0BO HamMCaHO 3 TOMIJIKOIO
CepeOBUII TEKCTOBOTO b) CnoBo Hammcano 0e3 MOMHIIKH, aje
npouecopa MS Word cnoBo BIJICYTHE B €JIEKTPOHHOMY CIIOBHUKY
B1JI00paXkaeThes K moMuiikose. | B) CnoBo HanucaHo 6€3 MOMUIIOK, alie 0yJio
BBEJICHO B IHIIIN PO3KIaALI KIaBlaTypu
[') CnoBo HamucaHo 0€3 MOMWIKH, aje
MICTHTB artocTpod
J1) IlpaBunbha BianoBinp A, b1 B
89. | BkaxiTe onepaiiii, sixki MockHa | A) BeraBuTu Bci 00’ ekt 3 Bydepa oominy
BUKOHYBAaTH HaJl 00’ €KTaMH, B TIEBHE MICIIe IOKyMEHTa
1o 30epiratotbes B bydepi b) BcraButn ogun 0o0’ekT 13 bydepa
OOMiIHY. OOMIHY B IIEBHE MiCIIe IOKYMEHTa
B) Bunanutu 06’ext 13 bydepa oOMiny
I') Ouuctutu bydep oOMiny
J1) Bci BignoBizi BipHIi
90. | BkaxiTh npaBUIbHE A) Koxnuit ab3a11 Ha TOYaTKy TOMI4a€ThCs
3aKiHYCHHS TBEP/KCHHS: JIESTKUM CHEI[ialbHUM CUMBOJIOM
“baraTopiBHeBuii cricok —11e | b) Ha movarky koxkHoro a03aily BkazaHui
CIIUCOK, Y SIKOMY...”. Horo HoMep
B) AO63amu mnpoHymepoBaHi 3a ix
1EPAPXIYHOI0 CTPYKTYPOIO
I') Koxxuuii ab3a11 mOYMHAETHCS 3 HOBOTO
psaKa
J1) AG3anu npoHyMepoBaHi 3a iX JIOTTYHOIO
CTPYKTYPOIO
91. | BkaxiTh npaBUIbHE A) Koxnuit ab3a11 Ha TOYaTKy MOMIYa€EThCS

3aKIHUYEHHS TBEPIKEHHS:
“MapkepoBaHui CIIMCOK — 11€
CIIUCOK, Y IKOMY...” .

JESKUM CTeT[IaTbHIM CUMBOJIOM
b) Ha nouatky xo>xHOTO a03aIly BKazaHUU
10ro HOMEpP




B) AGzammm nponHymepoBaHi 3a ix
1EpPapXivYHOIO CTPYKTYPOIO

') Koxxuuii ab3al1 mOYMHAETHCS 3 HOBOTO
psaKa

J1) AG3any mpoHyMepoBaHi 3a iX JOT1YHOI0

CTPYKTYPOIO

92.

BkaxxiTh paBUIIbHE
3aKIHYCHHS TBEPKCHHS:
“Bydep oOMiHy — 11€...”.

A)linstHKaonepaTUBHOITIAM ST,
MpU3HaYeHa JJi1 THMYACOBOTO 30epiraHHs
00’€KTiB, K1 HEOOX1THO MEPEMICTUTH a0
CKOIIOBaTU

b) Jlinguka mam’Ti, mpuU3HAYEHA IS
MOCTiifHOTO 30epiraHHs OO0 €KTIB, SKi
HEOOX1THO MEePEeMICTUTH a00 CKOIIIOBATH
B) 3anaM’ATOBYIOUHI1 PUCTPIH
KOMIT I0T€epa, Jie 30epiraroTbes JaHi

I) 3anaM’ATOBYIOUHI1 IPUCTPIH
KOMIT toTepa — uien-nam’ siTh

) [IpaBunbHY BIJIIIOBI/Ib HE
3aIpPONIOHOBAHO

93.

Bxaxith npaBuibHe
3aKIHYEHHS TBEP/I>KCHHS:
“MiXpsIIKOBUH THTEPBAT
3ajae...”.

A) Bingcranb ycix psaakiB ad3airy Bij Mex1
JIBOTO 1 IPaBOTO MOJIiB CTOPIHKU

b) IlonoxxeHHs1 MOYaTKy MEPIIOTO PsaKa
a03aIry BITHOCHO HOTO JIBOT MEXI1

B) Cnoci0 po3rairyBaHHs psakiB ab3aiy
BIJTHOCHO HMOTO JIIBOi Ta MPaBOi MEX

I') Bigcranp Mk psakaMu ab3airy

J1) Bincranp Mk cUMBOIaMu

94,

JInst BUAUIEHHS psAKa B TEKCTI
Microsoft Word HeoOxi1gHO:

A) KJAIIHYTH JIIBOIO KHOMKOO MHIIII 3J1iBa
B1JI psiJIKa TEKCTY

b) knarayTH J1iBOIO KHOTTKOIO MUIIT
paBoOpyY Bij psAJKA TEKCTY

B) BcTaHOBHUTH BKa31BHUK Ha PSAAKY 1 AB14l
KJIAIHYTH JIIBOFO KHOTTKOO MMIIII

') kyamHyTH J1IBOFO KHOMTKOKO MHIII Ha
OyAb-SIKOMY MICIIl TEKCTY

J1) KnaiHyTH MpaBoio KHOMKOK MU
PaBOPYY BiJ PSAJIKA TEKCTY

95.

Bxaxits, 1110 He0OX1HO
3a3HAYUTHU JJ1s1 30€pEIKECHHS
TEKCTOBOTO JIOKYMEHTA B
neBHOMY ¢opmari B
CEPEIOBUII TEKCTOBOTO
npoiecopa MS Word.

A) Posmip mpudty

b) [lapameTpu cTopiHKU
B) [Tapamerpu ab3aity
') Tun ¢aiiny

J1) Bci BinmoBizi BipHi

96.

[TomrepeHiii meperisg
JIOKYMEHTA B PEJIaKTOPI

A) Buxonatu komanay «Bigkputn» 3
MEHI «Daiti




Microsoft Word moxHa
3I1HCHATH B TaKUH CITOCIO:

b) Bukonatu xoMany «BiakpuTu 3
MeHI0 «Daitny, micis 3aKiHdeHHS
TIEPETIISAy HATUCHYTH KHOTIKY «3aKpHUTH»
B) Buxonatu xomanny «Ilomepenmiii
neperisa 3 MeHIo «Daitiny, micis
3aKIHYEHHS TIEPETIISy HATUCHYTH KHOTIKY
«3aKpuUTH»

I') HatucuyTu xnasimry F5

J1) ITpaBusibHA BiNIOBIIb BIACYTHS

97. | Axumu KnaBimamMu A) Ctpinkamu Bropy i BHH3
MIPOBOIUTHCS MTOCTOPIHKOBE b) Page Up i Page Down
MEePEropTaHHs TEKCTY Ha B) End
expaHi? ) Ctrl + N

) Ctrl + S

98. | SIxoro KiaBIIICIO BUIATIUTH A) Delete
CUMBOJI IpaBopyY BiJ moTouyHoi | b) Esc
no3utiii kypcopa? B) Enter

I') Backspace
J1) Caps Lock

99. | SIxoro KiaBIlICIO BUATUTH A) Delete

nonepeHId CUMBOJ? b) Caps Lock
B) Kunagimramu 31 cTpijikamu Bropy i BHU3
I') Knapimmamu Home 1 End
J1) Backspace

100. | Sxwuit knaBimero BMukaeTbesi 1 | A) Delete
BUMHKAETHCA JOAATKOBA b) Alt
KJ1aBiatypa? B) Ctrl

[') Num Lock
J1) Caps Lock

101. | SIka knaBima ¢ikcye BepxHiit A) Home

perictp? b) Backspace
B) Delete
I') Caps Lock
J1) Num Lock

102. | SIxa kJaBilia NepeBOAUTh A) Alt

Kypcop 1o komipkax tabnuis? | b) Shift
B) Home
') Tab
J1) Delete

103. | “XKopcTky” KOIito eKpaHy Ha A) Scroll Lock
MPUHTEPI MOXKHA OTPUMATH b) Break
MICTIsl HATUCKAHHS KJTaBIIITH: B) Print Screen

I') Page Up

JD) Shift




104.( Ha sxy kmaBimry noTpioHo A) Sys Rg
HAaTUCHYTH, 00 BUKOHYBaHy | b) Pause
110 OyJ0 IPU3YNUHEHO? B) Reset
I') Enter
J1) Power
105.| BigmoBuTHcs Bifg sikoi-HeOyap | A) Pause
J1i MOYKHA HATUCHYBIITH Ha b) Enter
KJIABIIIY: B) Ctrl
I') End
J1) Esc
106.| SIx mepe3aBaHTAKUTH A) Esc
OTeparlliiiHy cucTemy, He b) Ctrl + Del
BUMUKAIOUU KOMII t0Tep? B) End
I') Ctrl + Alt + Pause
JI) Ctrl + Alt + Del
107.| BkaxxiTh KOMaHIy 3aITyCKY A) BcraBka — O0’exT — JlokymeHT Image
3acoOy cTtBopeHHs rpadiunnx | b) BectaBka — O6’ ekt — Koin MmynbTuMe1a
3aroJIOBKIB: B) BcraBka — O0’ekT — 3ByKo3amnuc
I') BeraBka — CumBon — Microsoft Excel
1) BcraBka — Mamronok — WordArt
108.| Jnst ctBOpeHHs TabmuIIl 3 A) BukoHaTu kKomMaHny «BcTaButu
3aTAHUM YHUCJIOM PSIJIKIB 1 Ta0IUII0» 3 MEHIO « Ta0IuId», B MOIIAX
CTOBIIIIB B PEAAKTOPI «Hwucno croBoiiBy 1 «Hucno psaaxisy»
Microsoft Word HeoOxi1gHO: 3a1aTi HeOOX1IH1 3HAUYEHHS
b) Bukonatu xomanny «BcraButu
Ta0IUII0» 3 MEHIO « Tadmutis
B) Bukonatu xomangy «llose» 3 MeHto
«BcraBka»
[') Bukonatu xomanay «BcTaBka» 3 MEHIO
«IIpaBka»
/1) Bukonatu komany «BcraButu
TaONHIIO» 3 MeHI0 «Dailmy
Taoauunuii peoakmop MS Excel
109. Jjist yoro npu3HayeHa A) liis 06poOKU €NeKTPOHHUX TAOJIHIIb
nporpama Excel: b) l;1st cTBOpEHHS TEKCTOBUX JOKYMEHTIB
B) st 06po6ku pacTpoBUX 300pakeHb
') dyst 06poOKM My3UUHUX KB
1) Jlnst penaryBaHHs mporpam Ha
aNropuTMIiuHIi MOBI1 Basic
110.| BkaxiTtb, sIK MO3HA4YEH1 A) Hudpamu

HallMEHYBaHHS PSKIB HA
pobouyomy apkymii B MS Excel:

b) Jlatuncekumu GykBamu
B) Pociiicbkumu OykBamu
I') CriemiaibHUIMH CHMBOJIAMU




J1) JlatuHCchK1 OYKBM B TIOETHAHHI 3
nudpamu

111.{ BkaxiTh, 3 4OT0 CKJIATAETHCS A) [lo3HaueHHs CTOBMYMKA, HOMEpa PAAKa
ajpeca KIITUHA POO0YOTo b) [lo3HaueHHs cTOBMYMKA
apKyma: B) Homep croBmuuka

I') Imeni ¢aiiny, 1m0 MICTUTh TIOTOYHY
poboUy KHUTY
J1) Homep psinka

112.| BkaxiTh npaBuiIbHI A) AB
MO3HAYEHHS CTOBIIIIB b) A12
pobouoro JucTa: B) 21

') 257AB
) FAS

113.| BkaxxiTh mpaBWIIbHI A) Al
no3HayeHHs psiakiB poboyoro | B) 1
apKyma: B) 21A

') DD
M 1V

114 BkaxxiTh MpaBWIbHI A) A2

no3Ha4yeHHs1 KoMipok Tabnuui: | b) 234DE
B) 1A
') 12F7
J1) D234A

115.| BkaxiTh mpaBuibHi A) A: A2
MO3HAYEHHS Jiana3oHiB b) 23: 4DE
TaOJINI: B) 1A

I Al: B2
J1) D13: 3D34

116.| BkaxiTh sIKI TUTIM JAHUX HE A) PactpoBuii pucyHok
MOX€ MICTUTH OKpPEMUI b) 3anumarucs nopoxHiit
OCepeIOK TabJIUIIi: B) Yucno

I') Texer
J) Popmyiy
117.| BkaxiTh HEMpPaBUIbHE A)=50%$100
bopMyIbHUN BUpPA3: b)=A3*B3
B)=A3*100
[)=50*100
J1) = 50/100
118.| BkaxiTb, saxuii 3aci0d A) ABTO3aOBHEHHS YHCIIAMU

BITHOCUTKCS 10 aBTOMAaTH3aIll1
BBEJICHHSA OQHOTHUITHUX JAHUX:

b) ABTomnovaTtok
B) ABTOTpEHIHT
I') ABTonepepuBaHHs
J1) ABTO3aBEepuIeHHS




119.

AOcomoTHa ajpeca B

pemakTopi Microsoft Excel, 1e:

A) Anpeca, sika HE 3MIHIOEThCS TIPU
nepeMinieHH1 GopMyIl 3 OJIHI€T KOMIPKHU B
HTITY

B) Anpeca, sixka He 3aJ€XKUTh BiJ] THITY
JAaHUX B KOMIPIT

C) Anpeca, Ha Ky MOKHA TIOCHJIATHUCS Y
dhopmyi

D) Anpeca KOMIpKH, III0 MICTUTh
KOHCTaHTH

E) Anpeca, 1110 3a5eXuTh BiJl TUITY JTaHUX
B KOMIPITI

120.

BkaxiTe mpu3HadeHHS KHOITKH
“Maiictep QyHKIINH”:

A) BukopuctoByeThCS 1711 BUKIIUKY BCIX
byHKIIIH cucTeMu

b) BukopuctoByeTbes JUisi CTBOPEHHS
CKJIaJIHUX (PYHKITIH

B) BukopuctoByeThCs U1 pejaryBaHHs
dbopmyn

') BukopucToBY€ThCS 1Sl BUKIIUKY TIIbKA
MaTeMaTUYHUX PYHKIIN

J1) BukopucToByeTbCs JJ1s1 BUKIIUKY
TUIBKH CTATUCTUYHUX QPYHKIIN

121.

BkaxiTh, 1110 371MCHIOE
bynxkuis MUH ():

A) Iouryk HaiiMEHIIOTO 3HAYECHHS

b) Ilowyk cepeIHbOTO 3HAUYECHHS

B) YnopsinkyBaHHs 32 3MEHIIIEHHSIM YHCEl
I') [lomryk HaKOPOTIIOTO TEKCTY

J1) Tlomyk MakcMMaibHOTO 3HAYEHHS

122.

BkaxiTh, siki OyBatOTh TUITH
Jiarpam:

A) BipryanpHa
b) 3akputa

B) My3uuna
I') I'padix

J1) Taemna

123.

Sk Ha3MBarOTHCA TOKYMEHTH, 3
SAKMMH MPALIOE CUCTEMA B
nporpami Excel:

A) Kuauru
b) JIuctu
B) Ta6mnui
I') ®aiinu
J1) Tekct

124.

[ yoro npuzHayeHa
nporpama Excel?

A) liig 06poOKY eJIeKTPOHHUX TaOJIUIIb
b) l;1st cTBOpEHHS TEKCTOBUX JOKYMEHTIB
B) Jlyist BupilieHHs MPUKIIATHUX 3aBlIaHb
') Inst cTBOpeHHs aiarpam

J1) st CTBOpEHHSI pUCYHKIB

125.

BkaxiTh mpaBuIIbHY apecy
KOMIpKHU:

A) B1

B) ”A10000
B) # A10
) BZ 99




) 2A

126.

BkaxiTh HeNIpaBUIIbHY aapecy
koMmipku B MS Excel:

A) D, 99
B) A9999
B) ACI
T) AZ10

[ c2

127.

BxaxiTh, IK HA3UBA€THCS BIKHO
Excel:

A) Po60o4010 KHUTO1O
b) Po6ounMm crosiom
B) Ta6mmi

') Po6o4oi cTopiHKOIO
J1) Po6ourm ToMOM

128.

BkaxiTh HENpaBUIIbHE
TBEPJLKEHHS 00 TEKCTY,
BBEJICHOTO B KOMIPKY:

A) BBegieHi 1aHi aBTOMaTUYHO
BHUPIBHIOIOTHCS 110 UEHTPY KOMIPKH

b) Beeneni nani MOXyTb CKIafaTUCS 3
Oy/JIb-SIKUX CUMBOJIIB

B) BBezneni nani He MOXKYTb
BUKOPHUCTOBYBATUCS B apU(DMETHIHUX
dbopmymnax

I') SAxmuro BBeeH1 JaHi HE MMOMIIIAIOTHCS B
KOMIPKY, TO YaCTHHA TEKCTY, sIKa HE
MOMICTHJIACS, IEPEXOAUTH B KOMIPKY, 1110
3HaXOJAThCS TPaBOPYY, XOUa HACTpaBl 11l
KOMIPKH 3aJIMIIAI0THCS TTOPOKHIMHU

J1) BBeaeni naHi aBTOMaTHIHO
BHUPIBHIOIOTHCS MO JIBOMY Kpar0 KOMIPKH

129.

BkaxiTh HEmpaBUIbHI
TBEPJLKEHHS 11100 BBEJICHUX B
KOMIPKY YHCJIOBUX JAHMX:

A) JaHi, 110 BBOJSATHCS TOBUHHI
CKJIQIaTUCS TUIBKH 3 YUCEIT

b) Beeaeni 1adi aBTOMaTUYHO
BUPIBHIOIOTHCS 10 MTPABOMY Kparo KOMIPKU
B) BBenenns gaHi MOXYTh
BUKOPHCTOBYBATHUCS B OyIb-SIKUX
apupmMeTnIHnX Popmynax

') aHi B KOMIpIll MOXKYTb HE 301ratoThCst
3 TUMH, 10 BIJIOOPAKAIOTHCS B PSIAKY
dbopmyI1, KOJIM KOMIpKa aKTUBHA

1) Tlpu BBeieHH]1 HENPUITYCTUMUX
CHUMBOJIIB YHCJIOBI JaHl aBTOMaTUYHO
TIEPETBOPIOIOTHCS B TEKCT

130.

BkaxiTe npaBuiibHI A1l npu
3aBEpILICHHI BBEACHHS JTAaHUX B
KOMIpPKY:

A) Hatucuytu knasimry Enter

b) KnaunyTtu Ha kHonui “CkacyBaTu’
B) Harucuytu xnasimry End

I') HatucuyTu kiaBimry “cTpijika Bropy’
J1) HatucuyTtu kiaBinry Space

131.

II{o cTaHeThCs, SAKIIO TEKCT
JOBIIUN HIXK PO3MIP KOMIPKHU:

A) Tekct Oyne nmokazaHuil B HACTYITHUX
KOMIpKax, SIKIIIO BOHU MOPOKHI




b) Texct Oyne oOpizaHuii O MIKUPUHI
KOMIpKHU

B) Tekct nepeneceTbcs Ha HACTYTHUI
PSIOK

') uprHa KOMIpKK aBTOMAaTUYHO
HAJAIITYETHCS HA IIUPHUHY PAIKA

J1) Texct mepeHeceThCs B HACTYIIHI
KOMIPKH, CTApUH BMICT SIKMX 31TPETHCS

132.

[ITo6 BcTaBuTH hOopMyTTy B
KJIIITHHKY, TOTP1IOHO BUIAUIUTH
KOMIPKY 1 BBECTH 3HAK:

A) =

b) +

B) CYMA
I ¢

7

133.

Bxaxith, sIKi 3 HACTyITHUX
JAaHUX HEe MOXYTh OYTH BBEJICHI
SIK YUCJIO:

A) 24 tpaBus, 1996
b) 24-5-96

B) 1996-24-5

') 5-24-96

J1) 96-24-5

134.

[Ilo akTHBI3y€ETHCS, AKIIO JIBIU1
KJIAIIHYTH Ha HEMTOPOXKHIM
KOMIpIIi:

A) Pexxum penaryBaHHsi BMICTY KOMIPKH
b) PexxnM BBEICHHS NaHMX, SKILIO HUMU €
Tekcr

B) Pexxum komiroBaHHS BMICTY KIIITHHU
') Pesxum BBeZIeHHS JaHUX, SIKIIO HUMU €
dopMyJIbHUN BUPA3

J1) Pexxuim BuasieHHs BMICTY KJIITHHU

135.

Kak BunimuTu niana3on
KOMIpOK?

A) KnaunyTy Ha nepuniid KJITHHIIL,
HatucHyTH Shift i, yrpumytroun i,
KJIAIIHYTH Ha OCTaHHIN KOMIpIIi

b) KnaunyTtu Ha nepiuiid KJITHHLIL,
HaTtucHyTH Ctrl 1, yrpumyroud ii, KJ1aHyTu
Ha OCTaHHIM KOMIpIII

B) Knannytu Ha nepuriii KIiTHHIIL,
HaTUCHYTH Alt 1, yrpuMytouu ii, KIaHyTH
Ha OCTaHHIM KOMIPIT

I') Buxonatu nii [IpaBka — Ilepeiitu —
Buaimutu

1) Hatucnytu knonky “KomitoBatu
dbopmar”

136.

Sk BUIIITUTH HECYMDKHI
KOMIpKH?

A) KnarnayT Ha mepuriii KoMipiii,
HaTucHyTH Ctrl 1, yTpuMytou# ii, KIanHyTu
Ha THITUX KOMIipKax

b) KnamnyTtu Ha nepiriii komipiii,
HatucHyTH Shift 1, yrpumyroun i,
KJIAI[HYTH Ha 1HIIUX KOMIPKax




B) KnannyTu Ha nepiriii komipiii,
HaTUCHYTH Alt 1, yTpuMyroun ii, KIanHyTH
HA 1HIIUX KOMipKax

I') Bukonatu nii [IpaBka — Ilepeiitu —
Buainmutu

J1) Buxonartu aii ®opmart — Komipku

137.

IIlo craneTbC, KO KIAHYTH
Ha 3aroJIOBOK psjka?

A) Buginutecs psanok

b) 3’sBuThCs BMICT psisika

B) OuikyeTbcs BBEACHHS TEKCTY
') OuikyeThcs BBeACHHS (POPMYITH
J1) BctaBuThCS HOBUH PSTIOK

138.

Sk BUIATUTH BMICT KOMIPOK?

A) Buninutu koMipky 1 HatucHyTH Del

b) Buninutu koMipky 1 HaTucHyTH Shift +
Del

B) Buninutu koMipky, HATUCHYTH JIiBY
KHOIIKY MHUIII, B J1aJIOTOBOMY BIKHI,
BUOpaTH KoMaHay “OYuCTUTH BMICT”

') Buninintu KOMIpKY 1 BUKOHATH KOMaHIy
Burisin — 3Bnuaiinnii

J1) Buginutu koMipKy 1 BAKOHATH
koMaHy [IpaBka — Bupizatu

139.

[ITo moTpi6HO 3poduTH, 1100
OTpUMAaTH aOCOJIIOTHY apecy B
bopMyIbHOMY BUPAKEHH1?

A) Ilicnsa agpecy TOCTaBUTH CUMBOJ $

b) ¥V dbopmynbHOMY BUpa)KE€HHI KIIALIHYTH
Ha aJpecy 1 HaTUCHYTH KiaBiiry F4

B) Bubpatu ¢pynkuiro ABS

[') AGcomtotHy azipecy B GOpMyIbHOMY
BUPaXXEHHI OTPUMATH HE MOXKHA

J1) Tlepen agpecoro mocTaBUTH CUMBOJ #

140.

Bxkaxits, 1110 03Hauae aapeca
$C5:

A) Ilpu nepenecenHi popMyIBHOTO
BUpa3y Oy1yTh HAJIAIITOBYBATUCS TIJIbKU
aapeca psaka

b) IIpu nepenecenHi GopMyIbHOTO BUpa3y
OyIyTh HaJAITOBYBATHCS TUIbKHU aapeca
CTOBIILIA

B) Brenenns hopmynsHOTO BUpasy B
KITUHKY C5

I') [Ipu nepenecenHi GopMyIbHOTO BUPA3y
OyIyTh HAJAIITOBYBATUCH 1 ajjpeca psiiKa 1
azpeca CTOBIIIS

1) Ilpu nepenecenH1 GpopMyIbHOTO
BHpa3y HaCTpOMKa Ha HOBI aJpecu
B110yBaTHCs HE Oyjie

141.

Bxaxitp, 1110 03Hayae aapeca

C$5:

A) IIpu nepenecenHi GopMyIbHOTO
BHpa3y OyJie HATAIITOBYBATUCS TITHKH
ajzipeca CTOBIIIS




b) IIpu nepenecenn1 GopMynbHOTO BUpa3y
Oy/ie HaIaImTOBYBATHUCS TIJIBKU aapeca
psaKa

B) Beenenust hopMynbHOTO BUpas3y B
KITITUHKY C5

') [Ipu nepenecerHi GopMyIpHOTO BUPa3y
Oy/le HaJlalTOBYBAaTHUC 1 afpeca psjiKa 1
azipeca CTOBIIIIS

1) Tlpu nepenecenHi GopMyIBLHOTO
BHpa3y HAJAIITYBaHHS HAa HOBI aJpecH
B110yBaTHCs HE OyJie

142.

Bxaxitsp, 1110 BU3Ha4Jae
dbynkuis CP3HAY (C5:C32):

A) Cepenne apudpMeTuyHe 3a1aHOTO
Jiara3oHy KOMipoK

b) Cepenne 3HaueHHs BiJ AiJICHHS
KOMIPOK

B) YnopsinkyBaHHS 32 3MEHIIICHHSIM YHCEl
') [Tonryk HAMKOPOTIIIOTO TEKCTY

J1) Takoi ¢pyHKIi HE iCHYE

143.

CKUIBKH YUCTHX POOOYMX
apKyIIIiB Ma€ KOXKHA HOBA
pob6oua kHura?

A) 16
B) 30
B) 15
I)25
)9

144,

Enextponna tabnuiis — 1e:

A) Ipuctpiii BBegieHHS TpadiuHOl
iH(popmarii B [IEOM

b) KoM’ toTepHuii eKBiBaJIEHT 3BUYANHOT
TaOJIUIll, B KOMIPKaX SKO1 3amucaHi JaHi
PI3HUX THIIIB, IO JO3BOJISIE 31HCHIOBATH
PO3paxyHKH

B) [Ipuctpiii BBeA€HHS YUCIOBOI
iH(popmarii B [IEOM

I') [IpucTpiii BBEIEHHS TEKCTOBOT
iHpopwmariii B [IEOM

J1) TlpaBuiibHA BiANOB1/Ib BIACYTHS

145.

Bxaxits ja1i, 1K1 MOKHA
BUKOHYBATH HaJl apKyIIIaMH
po0O0YOi KHUTH €JIEKTPOHHOI
TaOIunIIl.

A) Buninsatu

b) [lepeiimenoByBaTH
B) 3axumaru

I') [IpuxoBatu

J1) Bci Bigmosiji BipHi

146.

BkaxiTh 00’€KTH €1EKTPOHHHUX
tabnuib kHuru MS Excel, sxi
MOJKHA JAPYKYBAaTH.

A) Bupainenuii aiarma3oH KJIITHHOK
b) Bunineni apkyrri

B) VYci cropinku

') Yka3ani cTopiHku

J1) TlpaBunbaa BignoBias A, b, Bi T’




147.

Bxaxith mapameTpu, siki
MO>KHA BCTAaHOBJIFOBATH TIiJ] 4ac
dbopmaTyBaHHS KIITHHOK
SJIEKTPOHHO1 Tabmmii MS
Excel.

A) Illpudt (rapuitypa, po3mip, CTHIb
HaKpEeCIEHHS, KOTIp)

b) ®opmar yucen

B) OGpamiieHHs KIITHHKA 200 JT1ara3ony
I') Komip 1 BizepyHOK (hoHY

J1) TlpaBwibha BignoBias A, b, Bi T’

148.| BkaxiTh 1ii, siki BUKOHYIOThCSL | A) BimoOpakaroTbcsl Ha €KpaHl JIMIIE Ti
IIPU 3aCTOCYBaHH1 (DUIBTPIB Y 3aIUCH CITUCKY, 1110 BIAMOBIAAIOTH 3aJJaHUM
CepeOBUII TAOJIMYHOTO yMOBaM
npouecopa MS Excel. b) BunansoTsces 31 CIIUCKY 3aMlKCH, 110 HE
BIJIMOBIIAI0TH 3aJaHUM YMOBaM
B) [IpuxoBytoThCs Ti 3alUCH CITUCKY, 1110
HE BIITMIOBIAI0Th 3aJJaHUM YMOBaM
') [IpuxoByIOTHCS Ti 3aMKUCH CITUCKY, 1110
BI/IMOBIAAIOTH 3aJJaHUM YMOBaM
J1) IlpaBunbHa BianoBiap A 1 B
149 OcHoBHUMU (QYHKITISIMU A) CTBOpEHHS TaOIUIb 1 BAKOHAHHS
TaOJIMYHOTO TIPOIIecopa €: PO3paxyHKIB B HUX
b) PenaryBanus Tekcty, popMaTyBaHHS
TEKCTY, BUBEJICHHSI TEKCTY Ha JIPYK
B) Po3pobxka rpadiunux gonaTkiB
I') Po3poOka TeKCTOBUX JTOJaTKIB
J1) IlpaBunbha BignoBiap B 117
150.| BkaxxiTp BIJHOCHI ITIOCHJIAHHS A) Al
Ha KJIITHUHKY €JIeKTPOHHOI b) $B$5
TalOJuII B cepeaoBuiii MS B) C$3
Excel: ') $D7
J1) $D7$
151 TekcroBuii ¢aiin, crBopeHuid B | A) bmp
Microsoft Excel mae b) xIs
PO3ILIUPEHHS: B) doc
I') zip
2D jpg
152 Anpeca KOMIpKH B A) HomepoM nucra 1 HoMepoM psiaka

CJICKTPOHHIN TaOIuUII
BU3HAYAETHCS:

b) Homepom nucta 1 iM’siM CTOBMIIS
B) Ha3zBoto cToBIIIISI 1 HOMEPOM psijiKa
I') Ha3Boro nucTa i HOMEpOM psijika
J1) JIumie na3Boro nucra

153.

biiox KOMipoK €JeKTPOHHOI
TaOJIUIIl 3a]JA€ETHCSL:

A) Homepamu psikiB nepioi ta
OCTaHHBOI KOMIPKHU

b) Imenamu cTOBMIIIB MEPIIOT 1 OCTAHHBOT
KOMIpKHU

B) 3a3naueHHsaM nocuiIaHb Ha TIEpITy 1
OCTaHHIO KOMIPKY




I') Homepamu psiakiB mepIoi Ta Ipyroi
KOMIpKHU

1) Homepamu psiikiB Apyroi Ta OCTaHHBOT

KOMIPKHU

154.

Tabnuuauit porecop
MIpU3HAYCHUN IS

A) 3abe3nedyeHHs poOOTH 3 TAOTUISIMU
JTaHUX

b) YmpaBninus Benukumu
iH(opMaIiitTHUMHU MacuBaMH

B) CtBopeHHs 1 pegaryBaHHs TEKCTIB
[') CTBOpeHHS pUCYHKIB

J) IlpaBunbHa BianoBiap B 117

155.

OCHOBHHUMH €JIEMEHTAMH
CJICKTPOHHOT TaOJIHIII €:

A) Ione

b) Komipka
B) Jlani

I') CroBnenb
J1) Psanok

156.

AJpeca B €JIEKTPOHHIN TaOIHIIi
BKa3y€e KOOpAMHATY:

A) Komipku B 0110111 KOMIpOK

b) lanux B psaaky

B) Komipku B eeKTpOHH1N TaOIHIIi
I') Jlanux B cTOBIIII

J1) Jliana3oHy CTOBIIIIIB

157.

JlaH1 B €J1€KTpOHHII Ta0IuUIl HE
MOXYTb OyTH:

A) Texcrom

b) Yucnom

B) Onepatopom

I') ®opmynoro

J1) IlpaBunbHA BiANIOBIIb BIACYTHS

158.

MatematnyHi pyHKIIIT
CIICKTPOHHUX TAOIHITh
BUKOPHUCTOBYIOTHCS JIJIS:

A) I1oOyn0BU JIOTTYHUX BUPA3iB

b) Buznauenus po3mipy moMiCSIYHUX
BUILIAT JJIs MTOTAIICHHS KPEIUTY

B) OGuucnenns norapudmis,
TPUTOHOMETPUYHUX (PYHKITIN

') Po3paxyHKy HOpM aMOpTHU3AIITHIX
BiJIpaXyBaHb

J1) TlpaBuibHa BianoBias B 1T

159.

CraructryHi QyHKLIT
CICKTPOHHUX TAOIHITh
BUKOPUCTOBYIOTHCS JIJISI:

A) [ToGynoBa JIOriYHUX BUPa3iB

b) Busnauenus po3mipy moMiCsIaHIX
BUILIAT JUISI IOTAIEHHS KPEIUTY,
PO3paxyHKy HOPM aMOPTH3AL[ITHIX
BiJIpaXyBaHb

B) OGuucnenns cepeqHbOro 3HaUCHHS,
CTaHJIAPTHOTO BIAXUJICHHS

[') O6uncneHHs TPUrOHOMETPUYHUX
byHKITIH

J1) [IpaBuibHA BIIMOBIAL HE 3a3HAUYEHA




160.

TekcToBl QYHKIIT €TEKTPOHHUX
TaOIHIh BUKOPUCTOBYIOTHCS
TUISL:

A) OGuucnenHs norapudMis,
TPUTOHOMETPUYHUX (YHKITIHA

b) OGuucieHHs TOBKUHU PsIIKa,
MIEPETBOPCHHS 3HAYCHD OYKB B PSIKOB1
B) OGuucneHHs cepeiHbOTr0 3HAYCHHS,
CTaHJAaPTHOTO BiIXWJICHHS

') BuzHadueHHs po3Mipy IIOMICIYHUX
BUILJIAT JIS TTOTAIICHHS KPETUTY

J1) ITo6ynoBa moriuHMX BUpa3iB

161.

Jloriuni QyHKIIT €TEKTPOHHUX
TaOJIUIb BUKOPUCTOBYIOTHCS
TS

A) Ilo6GynoBa nOriyHUX BUpa3iB

b) BuzHaueHHs po3Mipy HIOMICSIYUHUX
BUILIAT JJIs [TOTAIICHHS KPEJIUTY,
pPO3paxyHKy HOPM aMOPTHU3AIIHHUX
B1JIpaxyBaHb

B) OGuucnenns norapudmis,
TPUTOHOMETPUYHUX (PYHKITIN

') O6uncieHHs cepeIHbOTO 3HAUCHHS,
CTaHJAPTHOTO B1IXUJICHHS

J1) O6GuncneHHs: TOBXUHHU PsIKa,
NIEPETBOPEHHS 3HAaY€Hb OYKB B PSJIKOB1

162.

®dinaHcoB1 QyHKIIIT
CIICKTPOHHUX TAOIHITh
BUKOPHUCTOBYIOTHCS JIJIS:

A) IloOymoBa noriyHUX BHUpa3iB

b) Busnauenus po3mipy moMiCsIYHUX
BUILIAT JJIs MTOTAIICHHS KPEJUTY,
PO3paxyHKy HOPM aMOPTHU3ALIMHUX
B1JIpaXyBaHb

B) OGuucnenns sorapugmis,
TPUTOHOMETPUYHUX (PYHKITIN

') OGuucieHHs cepeIHLOTO 3HAYCHHS,
CTaHJapTHOTO BIIXWJICHHS

) O6uncneHHs: JOBXKUHU PsIKa,
MIEPETBOPEHHS 3HAYCHb OYKB B PSJIKOB1

163.

Jlns mepeHeceHHs 1
KOITIIOBaHHS JAaHUX B
CJICKTPOHHIN TaOIuUII
BUKOPHCTOBYETHCS:

A) bydep npoMixkHOTO 30€piraHHs
b) TumuacoBuii ¢aiin

B) Cucremuuii daiin

[') ®nemka

J1) dQuck

164.

Komannu mist po60oTH 3 MEHIO
«®Daiin» B eNEKTPOHHIN
Ta0JIMIIl BUKOHYIOTh (DYHKIIII:

A) IlepemimeHHs, BCTaBKY, BUAAICHHS,
KOTIIFOBAHHS, 3aMIHH

b) 36epexxenns aiiniB, 3aBaHTaKEHHS
(aitniB

B) BupiBHioBaHHS HaHMX B KOMipKax,
npu3HauYeHHs MPUQTIB, TOBIIMHY JIIHIN
I') BcraBnenns tabnuili

J1) HamamryBanus a63aitry




165.

Komanau penaryBanHs B
CJICKTPOHHIN TaOIHIT
BUKOHYIOTh (DYHKIII:

A) IlepeminieHHs, BCTaBKY, BUATICHHS,
KOIIIIOBaHHS, 3aMiHH

b) 36epexenns (aiiniB, 3aBaHTAKCHHS
dbaiinis

B) BupiBHIOBaHHS JaHUX B KOMipKax

') [IpusHauenHs mpu@TiB, TOBIIMHY JIIHINA
J1) HanamryBanus a0b3aity

166.| Komanau ¢popmMaTtyBaHHS B A) IlepemimeHns, BCTaBKY, BUIAJICHHS,
CJICKTPOHHIN TaOIHIT KOITIFOBaHHS, 3aMiHU
BUKOHYIOTh (DYHKITIi: b) 36epexenns (haiiniB, 3aBaHTAKCHHS
dbaiinis
B) BupiBHioBaHHS JaHHX B KOMipKax,
MpU3HAaYEHHS MPUQTIB, TOBIIIUHU JHINA
I') [IpuszHauenHs mpu@TiB, TOBIIMHU JIHINA
J1) HanamryBanus a63aity
167, [lyaktu menro «Popmar) — A) IlepeiiTi Ha HOBHIA apKyIll KHUTH
«Komipkay — «Hucnio» JIOKYMEHTA
JIO3BOJISIFOTH: b) 3agatu popmatu uncen
B) 3minuTu mpudr
') 3minuTH MacTad eneKTpOHHOL
Ta0JIHII
J1) 3anaTu TN BUPIBHIOBAHHS
168.| IlynkT mento «Daitmy A) CtBopuTH
rojoBHoro meHio MS Excel e | b) Biakputu
BKJIFOYAE Onepartii: B) KomitoBartu, Bupizatu
') 36epertu
J1) 36epertu sik
169.| [Tyakt mento «IIpaBka» A) HanamryBanss
rojoBHoro meHto MS Excel b) [lapameTpu
BKJIFOYA€E Onepartii: B) Bupizatu, komnitoBaTH, BCTABUTH
I') diarpamu
J1) 36epertn.
170, ITynkT mento «Dopmat A) Komipka, psiIoK, CTOBIICIIb
ronoBHOro MeHI0o MS Excel b) Makpoc
BKJIFOYAE OTepartii: B) Opdorpadis
I') ITapameTpu
) dpyx
171 BkaxiTh HENPaBUIIbHY A) Ctrl + N
KOMaH[y 30epeKeHHs b) ®aiin — 30epertu sk
JIOKYMEHTA: B) KnannyTtu Ha 31a4ok “36epertu”
) Ctrl +S
J1) Daiin — 36epertu
172 lllo moTpi6HO 3poOUTH JIJIst A) Bukonatu komany “CTBOpUTH’ MEHIO

CTBOPEHHSI HOBOi KHUTHU?

dann




b) Hatucuytu xHonky “IloBepHyTn” Ha
naHeli IHCTPYMEHTIB

B) Bukonatu xomanny “Binkputn” MeHIo
Dann

') HatucuyTtu xkHonKy “Binkputu’™ Ha
naHeli IHCTPYMEHTIB

J1) Bukonatu komanay “BcraBuTu” MeHrO
ITIpaBka

ba3za oan

ux MS Access

173.

o Take 0a3a maHux?

A) Byab-skuii TEKCTOBHM (aii

b) OpranizoBana cTpykTypa s
30epiranHs iHpopmarlii

B) Byns-sika iHpopmaiiisi, mpeacTaBicHa B
TabnuuHii Gopmi

I') Bynp-sika enekrpoHHa TabIUIs

J1) Bynp-axuii rpadiunnii daiin

174.

Ske 3 nepepaxoBaHUX
BJIACTUBOCTEM HE €
BJIACTUBICTIO pEJSALIAHOI 0a3u?

A) Kinbka By3:1iB piBHS MTOB’s13aH1 3
BY3JIOM OJTHOTO PiBHS

b) [lopsinok mpoXomKeHHs pAJIKIB B
TaOJIUIl JOBUIBHUNA

B) KoskeH cToBnenps Mae yHIKanbHE 1M’ s
I') JInst KOo)KHOT TaOIuIll MOYKHA BU3HAUUTH
MIEPBUHHUM KITIOY

J1) IlpaBunbHA BiANIOBIb BIACYTHS

175.

IIlo Take SQL?

A) MoBa po3miTku 6a3u TaHux

b) CtpykTypoBaHa MOBa 3aIuTIB

B) MoBa nporpamyBaHHsI HU3bKOT'O PIBHS
[') MoBa nmporpamMmyBaHHsI BUCOKOTO PiBHS
J1) Tlporpama 15t noOynoBu rpadikiB

176.

Ska 6a3a qaHux OyyeThCA HA
OCHOBI TaOJIMIb 1 TUIBKA
TadIuIb?

A) MepexeBa
b) lepapxiuna
B) Pensmiiina
I') Ictopuuna

J1) 3Benena
177 Sxwuit 3 Hwk4de nepepaxoBanux | A) TaGnuis
€JIEMEHTIB He € 00’ ekToM MS b) Kuura
Access? B) 3anut
') Makpoc
J1) 3BiT
178 B sikiit moneni 6a3 jaHux A) MepexeBiit

ICHYIOTh TOPU30HTAJIBHI 1
BEPTUKAJIbHI 3B’ SI3KH MK
eJIeMEHTaMu?

b) lepapxiuniii

B) Pensmiiiniit

') O6’exTHO-Opi€EHTOBaHIM
J1) 3BeneHii




179.

Slknit 3 HUKYE IEpepaxoOBaHUX
3aMMTIB HE MOKHA
noOyayBaTH?

A) IIpocTuit

b) [lepexpecHuii

B) Ha cTtBopenns Tabmuiti
I') [apanenbHuii

J1) 3anucu 6e3 miaierinx

180.

Lo Take mone?

A) CroBrrenp B TaOIHIT

b) BikHO KOHCTpYKTOpa

B) Tekct Oynb-skoro po3mipy
I') Psgox B TabmuIti

J1) Komipka B Ta0muili

181.

1o Take 3amut?

A) BikHO KOHCTpYKTOpa
b) IloB’sa3ana Tabauis
B) I'onoBHa Tabymrs

') 3aci6 Bigbopy naHuX
J1) Iloximna Tabmuis

182.

VY yomy nonsirae GyHKITis
KJIKOYOBOT'O TIOJIS?

A) O1HO3HAYHO BU3HAYATH TaOJIUIIIO

b) OnHo3HayHO BU3HAYATH 3aIKC

B) BuznauaTtu 3arojioBoK CTOBIIIS TaOJIHITI
[') BBonutu oOMexxeHHs 17151 IEPEBIPKU
MPABWJIBHOCTI BBEJICHHS JaHUX

J1) Bci BiamoBijii mpaBuiibH1

183.

3 4Oro CKJIaga€eTbCsi MaKkpoc?

A) 3 HaOopy TeriB

b) I3 cykynHocTi oniepatopiB Visual Basic
B) 3 nabopy rinepnocusianb

I') 3 HaGopy MakpoKOMaH]I

J1) 3 nabopy TabnuIh

184.

Skoro po3aity He ICHYE B
KOHCTpYKTOp1 hopm?

A) 3aronoBka

b) BepxHbOro KOJIOHTUTYJIA
B) O6nactp nanux

I') IlpumiTka

1) TlincymkoBuit

185.

Bxaxith, IK HA3MBAETHCS
MIPOTPAMHUN KOMILIEKC,
MPU3HAYEHUH I CTBOPEHHS 1
oOcyroByBaHHs 0a3u JaHUX:

A) CYB]]
B) ACY
B) IC
r)Ccy
) TIC

186.

[TpomoBxiTh (hpazy: pendiiitHa
0a3a — 11e Ta 0a3a JaHuX, B SKIH
1H(popmarlis 30epiraerbes y
BUTJISIL:

A) Tabaunp
b) 3anuri
B) 3BitiB

I') CriuckiB

J) Hepes

187.

BkaxiTh icHyrOY1 Ha TaHUN
MOMEHT MOJIEN JTAaHUX:

A) lepapxiuHi, pensiiHi, CHUCKA
b) MarematuyHi, reoMeTpHUHI
B) ®i3uuHi, XiMiuH1




I') CtpykTypHi
J1) BHyTpiHi, 30BHIIIHI

188.| BkaxiTh, SIK HA3UBAETHCS A) lepapxiuna
CTPYKTYpa JaHUX, I K01 b) Pensmiitna
XapakTepHa mianopsaakoBaHicTs | B) [liamopsinkoBana
00’€KTIB HIJKHBOTO PiBHS I') Mepexera
00’€KTaM BEPXHBOT'O PIBHS: J1) Kinbriena.
189.| BkaxiTh, 1110 BU3HAYAE A) Habip monis
CTPYKTYpy pessiiiiinoi Tadmuii: | b) Habip cumBosiB
B) Habip cTopiHok
I') Hab6ip xkuaur
J1) Habip Bepuimn
190.| BkaxiTh mpaBHUIIbHE A) CyKynHICTb JIOT1YHO OB’ sI3aHUX TOJIiB
BU3HAYCHHS 3aIUCY: b) CykymnHiCTh JIOT1YHO TIOB’sI3aHUX THUIIIB
B) CykynHiCTh JIOT1YHO TIOB’SI3aHUX
aTpuOyTIB
[') CyKymnHICTb JIOT1YHO OB’ sI3aHUX
(aitniB
J1) CyKynHICTb JIOT14YHO MOB’I3aHUX MAIOK
191 BkaxiTh, B SIKOMY BUMIAAKY A) SIk1110 BiH CKIAJAETHCA 3 OJTHOTO MOJIs
NEepPBUHHUHN KITto4 € ipocTuM: | b) SIK1o BiH ckiagaeTbest 3 pi3HUX THUITIB
TAHUX
B) SIxuio BiH uncnoBuit
') SIxuio BiH CUMBOJIBHHIMA
J1) SIkmo BiH CKJIaIa€ThCs 3 JEKITBbKOX
MOJTiB
192.| BkaxiTbh, 3 SKUMHU THITAMU A) I'paciunnii
JAHUX HE MOXYTh npaioBatd | b) TekcToBuit
0a3u ganux Microsoft Access | B) UucnoBuit
(FoxBASE): I') Mara / gac
J1) Jloriunuii
193.| BkaxiTh crieriaJbHuNA THI A) JliunapHUK
nmaHux 0a3m gaHux Microsoft b) [lara/4gac
Access (FoxBASE), B) I'inepriocunanus
npu3HayeHui A nopsiakosoi | [') Maiictep miacTaHOBOK
HyMepallii 3aMucCiB: J1) Tlone o6’exta OLE
194.| BkaxiTh MOKJIMBE 3HAUYCHHS A) 1300
T10JI YUCIIOBOTO TUILY: b) Iletpos
B) 12-01-04
I')$ 100
JI) NOT 100
Ilpezenmauii MS PowerPoint
195 SIxa BIIacTUBICTH HE € A) Habip cnaiiaiB 1 iX mapameTpu

XapaKTEePUCTUKOIO Mpe3eHTAllli:




b) 3micT cnaiiiB, sike, KpiM KOpUCTyBaya,
MO’KE TaKOK CTBOPIOBATHCS 3 JOIIOMOT OO
HasIBHUX MaWCTpiB

B) mapameTpu po6odoi o6macti, ToOTO Ti
pO3Mip, OpieHTAaIlis

') llTabnon odhopmiteHHS crakiaa

J1) IlpaBusibHA BiNIOBIIb BIACYTHS

197.

VYKaxiTh BJaCTUBOCTI
CIIalJIOBHUX MPE3CHTALIIN

A) TpuBamicTh MOKa3y 3aJ€KUTh BIJ
JIOTIOBI/1

b) ITlpesenrariis € HabOpoM KajpiB, SKi
MOXXYTh 3MIHIOBATHCSI ~ aBTOMAaTUYHO T4
BpYy4HY

B) VYci  o0’extn B  Ipe3eHTalli]
PO3MIIIYIOTHCS Ha YacoBii IIKaJIl

[') MOXMBICTE MOHTAXYy B1J1€0300pakeHb
J1) TlpaBunbHa BianoBias A 1 b

198.

SIka BIIACTHUBICTH HE €
XapaKTEPUCTUKOIO Claiija:

A) Habip cnaiiais 1 ix napameTpu

b) Po3mip cnaiina

B) lla6si0H opopmiteHHs

I') Po3mitka ciaiina

) Edext nepexomy, sikuii mpeacTaBisie
cO0OI0 TOH UM IHITUN PEKUM TIOSIBH 1
«GHUKAHHS claia — micis HaTUCKaHHS
KHOTIKY MHUIII 200 aBTOMAaTHUYHO Yepe3
3aIaHUM Yac

199.

BkaxiTe mapameTpu cnaiija,
SIK1 MO>KHA 3MIHUTH 3a
JIOTIOMOT'0I0 BKa31BKH P0o3MITKH
ciaiga (MakeTa).

A) HasiBHICTB 3aroyioBka Ha cliai/ii

b) Tum 06’exTiB, 1110 PO3MIIICH] Ha CIail
B) KinbkicTh 00’€KTiB, 110 pO3MIIIIEHI Ha
clianmal

') Micue po3TanryBaHHs 00’ €KTIB;

J) IlpaBunbha BignoBiab A, b, Bi I’

200.

BxaxiTh npaBuiIbHI
TBEPJDKCHHS.

A) v npe3eHTallii MOXE€,
BUKOPHCTOBYBATHUCS K1IbKa MAaKeTIB

b) v npe3eHTallli MOXKE
BUKOPHCTOBYBATHCS KiJIbKa MIa0I0HIB

B) v npe3eHTallli MOXKE

BUKOPHCTOBYBATHUCS KUJIbKA KOJTIPHHUX CXEM
') Ha ognoMy ciiaiijii mpe3enTarii MoxHa
BUKOPUCTOBYBATH KUJIbKA KJIIMIB 3 KOJIEKIIiT
Microsoft

J1) Bci Binmosizi BipHi

201.

[[Ta60H odopmiieHHS — 11€E:

A) Habip mapameTpiB mpudris,
BUKOPHCTOBYBaHMX B ClaiifiaX, KOmip (GoHy
CJIali/1iB pe3eHTauii




b) Habip mapameTtpiB mpudTis,
BUKOPUCTOBYBAaHHX B CJIAlIaxX

B) Habip xomnbopiB mipudTis,
BUKOPHCTOBYBAHUX B CJIaii/1ax, KOJip (GOHY
CJIal/IiB Ipe3eHTaLlii

I') Komip ¢ony cmaiiniB mpe3eHTarlii;

J1) IlpaBusibHA BiNIOBIIb BIACYTHS

202.

Komipha cxema — 1ie:

A) Ha0ip 3 16 rapMOHI30BaHUX KOJIbOPIB
JUISL 3ar0JIOBKIB, TEKCTY 1 rpadiaHux
00’€KTIB

b) Habip 3 8 rapMoHi30BaHUX KOJIBOPIB
JUTS 3aTOJIOBKIB, TEKCTY 1 IpadpiayHuX
00’€KTIB

B) HaGip 3 8 mipudTiB 17151 3arojioBKiB,
TEKCTY 1 rpadiuHux 00’ €KTIB

') HaGip 3 16 mpudtiB a1 3aroioBkiB.,
TEKCTY 1 rpadiuHux 00’ €KTIB

J1) IpaBusnbHi BignosBimi A il

203.

[Ilo6 momatu emOIEMy
KOMIIaH1i B yCl cllaliid Bipas3y
HEOOX1THO:

A) B menro Bun B rpyni Pexxumu
Nepersisiay Mpe3eHTallll KJIaHITh TyHKT
3pazok cnaiiis. BctaBTe Ha 3pa3ok
CJIaif/1iB eMOJieMy KOMTIaH1i

b) B mento PeniensyBanns B rpyni Pexxumu
nepensiay npe3eHTallli KJIaHITh TyHKT
3pa3ok cnaiiais. BctaBTe Ha 3pa3ok
CJIai/iiB eMOJIieMy KOMTIaHI1i

B) B mento Beraska B rpymi Pesxxumu
Nepersisiay Mpe3eHTaIlll KJIaIHITh TyHKT
3pa3ok cnaiifais. BctaBTe Ha 3pa3ok
cnaiiiB emOieMy KOMMaH1i

I') B mento Jlu3aiin B rpyni Pexxumu
Nepersisiay Mpe3eHTarlll KJIaIHITh TyHKT
3pa3ok cnaiifai. BcTaBTe Ha 3pa3ok
clIaii1iB eMOJieMy KOMITaHii

J1) ITpaBusibHA BiNIOBIIb BIACYTHS

204.

3a normomoror PowerPoint
HEMOJKJIUBE CTBOPEHHS ...

A) Ipe3enrariiif Ha ekpaHi

b) Web-cTopiHok st po3milieHHs B
InTepueri

B) KonbopoBux 1 4opHO-017111X
PO3APYKIBOK

I') Bunau

J1) KonbopoBux 1 4OpHO-01TUX KApTUHOK

205.

Pe:xuMamn Ha3UBaIOTHCA
criocoOu BiI0OpakeHHS 1
poOOTH Ha/I MPE3EHTAII€IO,

A) 3BuuaiiHuit
b) CopryBaJIbHUK CIIaiiliB
B) Ilokas cnaiiniB




3a3HAuTE SKUX PEKUMIB HE
ICHYE.

I') Konipna cxema
J1) ITpaBusibHA BiNIOBIIb BIACYTHS

206.

[I{o6 cTBOpUTH HOBHI ClIaii
HEOOXI1IHO:

A) B menro ['onosna B rpyni Cnaitau
KJIAIHITh MyHKT CTBOPUTHU CIaiija

b) B mento BeraBka B rpymi Crnaiau
KJIALHITh MyHKT CTBOPUTHU CIaiij

B) B menio PenensyBanns B rpymi Chaiau
KJIAIHITHh MyHKT CTBOPUTHU CIaii

I') B mento uzaitn B rpymi Crnaiau
KJIAIHITh MyHKT CTBOPUTHU CIaiia

J1) TlpaBwiibHA BiAMOBINb BIACYTHS

207.

Yy MO’KHA BCTaBUTH B1JIEO B
citanyg?

A) Tak

b) Hi

B) Inoxi

[') MosxxHa nuiie B KOJIbOPOBUH Claii
J1) Mo>kHa Jtiiiie Ha OCTaHHIH ciaiin
npe3eHTaIlli

208.

Yu MO’kHA BCTAaBUTHU B CJIAN]]
rineprnocuIaHHs?

A) Tak

b) Hi

B) Inoxi

[') MosxHa nuiie B KOJIbOPOBUH CIIaii ]l
J1) MoskHa Jviiie Ha OCTaHHIHN ciain
npe3eHTaIlli

2009.

[Ilo Take Power Point?

A) Ipuknagna nporpama Microsoft
Office, mpu3HaueHa /i CTBOPEHHS
npe3eHTaIli

b) [Ipuknagna nporpama st 0OpoOKu
KOJIOBUX TaOJIHIb

B) [Ipuctpiit koM’ 1oTepa, 0o yupasiisie
Horo pecypcamu B npoiieci 00poOKu JaHuX
B TaOIM4HIA GopMi

I') Cucremna nporpama, 1o Kepye
pecypcaMu KOMII toTepa

NN) Tlpuxmanna mporpama Microsoft Office,
MpU3HAYEHA JJII CTBOPEHHS JOKYMCHTIB

210.

Power Point motpiGen mis
CTBOPCHHS ...

A) TaGau1b 3 METOIO I ABUIIICHHS
e(eKTUBHOCTI O0UYMCICHHS (POPMYIIBHUX
BHpa3iB

b) TekcToBUX TOKYMEHTIB, 1110 MICTSTh
rpadivHi 00’ €KTH

B) Internet-cTopiHOK 3 METOIO
3a0e3MeUeHHsl IUPOKOTO AOCTYIY J0
HasiBHO1 1H(opMarii




I') Ilpe3enTaliii 3 METOO MiBUILICHHS
e(EKTUBHOCTI CIIPUIHSTTS 1
3araM’siITOBYBaHH 1H(opmarii

J1) IlpaBusibHA BiNIOBIIb BIACYTHS

211.| CkimagoBa yacTUHA A) Crnaiin
npe3eHTarlli, ska MicTuth pizHi | b) Jluct
00’€KTH, HA3UBAETHCA ... B) Kanp
I') Pucynox
J1) TaGnuis
212 | CykymHiCcTh cnaifiB, 3i0panux | A) [Tokas
B olHOMY (haiiii, yTBOpIooTh ... | b) IIpesenrartito
B) Kagpu
I') Pucynku
J1) TaGmui
213 3anyck nporpamu Power Point | A) ITyck — I'osioBHe MeHto — [Iporpamu —
3IIHCHIOETHCS 32 JIOTIOMOT OO Microsoft Power Point
KOMaHJ ... b) Ilyck — ['onoBHe MeHIO — 3HANUTH —
Microsoft Power Point
B) [laneni 3aBnanb — HanamryBanHs —
[Manens ynpaeniaas — Microsoft Power
Point
I') Po6ouwii ctint — [Tyck — Microsoft
Power Point
J1) IlpaBunbHA BiANIOBIb BIACYTHS
214 | B sxomy po3/i1i MEHIO BIKHA A) Iloxka3s cnaiiis
nporpamu Power Point b) Bursin
3HAXOJAUTHCS KOMaHa B) ®aiin
CrBopurtu (HoBwuit) cnaiin? I') BcraBka
J1) Cepsic
215 Bubip makera cnaiiia B A) ®opmar — Po3miTka crnaiina
nporpami Power Point b) ®opmar — KonipHa cxema caiina
3I1HCHIOETHECA 3a TOITIOMOT'OFO B) BcraBka — JlyomroBatu ciaiin
KOMaHJ ... I') BunipaBnenns — CrieniaJibHa BCTaBKa
J1) ®aiin — ITapamerpu
216.| KoncrpykTop 1 mabjioHu B A) Ionermenns onepartiiii 3 opopmMIeHHS
nporpami Power Point cnaimis
pU3HAYEH1 JJIA ... b) BcraBku enekTpoHHUX TaOIHIb
B) BcraBku rpadiuyaux 300pakeHb
I') CTBOpEHHS HETUTIOBUX ClaiIiB
J1) CTBOpEeHHS TECTOBUX JOKYMEHTIB
217 | SIxa kHOTIKA MaHei A) Komip mpudty

MamtoBanus B nporpami Power
Point 3MiHIOE KOJIIp KOHTYpY

birypu?

b) Tun minii
B) Tun mrpuxa
I") Koumip mniHiit




J1) HasBa mpudry

218.| Ska kHOMKa MaHel A) Kounip 3anuBku
MasmtoBanss B mporpami Power | b) Kodip miniit
Point 3MiHrO€ KOITIp B) Ctuib TiHi
BHYTpiHbo1 06nacti Girypu? | I') Komip mpudty
J1) Tun minii
219 Komanna BctaBku kKapTuHkH B | A) BeraBka — O6 €T
npesenTaitito nmporpamu Power | b) BeraBka — Pucynok — Kaptunku
Point ... B) ®opmat — Pucynok — Kaptunku
') ®opmar — Pucynok — 3 daiiny
J1) daiin — PucyHox
220.| Komannu nogaBanus niarpamu | A) IlpaBka — Jlogatu miarpamy
B IIPE3EHTALII0 IPOrpaMu b) ®aiin — lonatu aiarpamy
Power Point — ... B) BceraBka — [liarpama
I') ®opmar — Jliarpama
J1) @aiin — [liarpama
221 Sk 3actocyBaTu GOH 110 A) ®opmar — don — 3acTrocyBatu
MEeBHOTO ciaiiay B mpe3enTanii | b) ®opmar — ®oH — 3acTocyBaTH 10 BCIX
Power Point? B) BcraBka — ®on
I') Bun — Odbopmiennst — @on
J1) ®aiin — BcraBka — @oH
222 .| Binkputtsa naneni WordArty | A) Bua — [Taneni inctpymenTtiB — WordArt
BikHI mporpamu Power Point b) Bux — WordArt
3MIIHCHIOETHCS 32 JJOTIOMOT OO B) BcraBka — WordArt
KOMAaHJI: I') Cepgic — [1aneni iHCTpYMEHTIB —
WordArt
1) Cepgic — Ilaneni iHCTpyMEHTIB —
WordArt
223.| Bubip xoasopy ¢oHy, A) ®opmar — don
3aroJIOBKiB, TEKCTY 1 JIIHIN B b) ®opmar — KonipHa cxema cnaiiia
npe3enTauii nporpamu Power | B) ®opmar — Po3miTka crnaiina
Point 31ilicHIOE€TBCS 32 I') Burnsin — 3pa3ok — 3pa3ok ciaiiiiB
JIOTIOMOT'0X0 KOMaH/I: ) @aiin — [lapamerpu — ®ou
224 | SIxa KHOTIKa BIKHA MIPOTpamMu A) IIpamokyTHUK
Power Point npu3nauena b) OBan
0e3mocepeIHbO sl BCTaBKU B) Hanuc
TEKCTOBOIO OJIOKY Ha ciaiia? ') lpudr
) Ilapamerpu
225.| 3a 101OMOT 00 SIKUX KOMaH]I A) Hii — Konwopu 1 minii — Komip Tekery

MOXHa 3MIHUTH KOJIip 00’ €KTa
WordArt B mporpami Power
Point?

b) Konekuiss WordArt — 3MiHUTH TEKCT
B) ®opmar 06’ekta WordArt — MantoHok
— 3anuBka — Koumip

') ®opmat 06’ ekta WordArt — 3anuBka —
Komnip




J1) Daiin — dopmar —Komip

226.| SIkor0 KHOIIKOIO TTaHell A) Tum minii
MamoBanns B nporpami Power | B) Bua crpinku
Point Mo>kHa 3aMiHUTH B) Tun mrpuxa
CYUiIbHY JiHit0 Ha myHKTUpHY? | ') JliHis
J1) Komip nminii
227| BkaxiTs 3aci0, 3a nonomoroio | A) KononTturyn
SIKOTO HaW3pyuHille BUOpaTu b) Maket
3araibHUN CTHIIb oopmieHHs | B) 3pazox
npe3eHTallii ') [lIaGmon
J1) 3Buuaiinuii
228 Y saxomy po3zaimi MmeHto BikHa | A) Iloka3 crnaiiaiB
nporpamu Power Point b) ®opmar
3HAXOJUTHCSI KOMaH/1a B) ®aiin
HanamryBanss animariii? I') BcraBka
J1) IlpaBka
229 EdexTu aHimarii okpeMux A) INoxka3s cnaiiaiB — HamamryBanHus
00’€KTIB claiijia mpe3eHTarli agiMari
nporpamu Power Point b) [loka3 crnaiiniB — Edextu animarii
3a/1aI0THCSI KOMAH/IOIO ... B) [loka3 cnaiiniB — HanamryBanus aii
I') [Tokas cnaiiniB — HanamryBanus
npe3eHTaIli
1) Cepgic — I[lapamerpu —HanamryBanus
npe3eHTaIlli
230 SIxa xoMaHa HATAIMITYBaHHS A) Iloka3 cnaiiiB — 3MiHa CJIaliIIB —
3MIHM CJIali[IB MPE3CHTAIIi1 ABTOMAaTUYHO MICJIS
nporpamu Power Point mo b) Iloka3 cnaiiniB — HanamryBanus
KITKY? animMauii — I[Ticns nonepeqHboro
B) [loka3 cnaiiniB — HanamryBaHnHs
aHiMauli — 3amycKaTy KJIallaHHsIM
I') Tlokas cnaiiniB — 3miHa ciaimiB — [licis
KJIAIlaHHS
J1) IToka3 cnaiigiB — 3miHa ciaaimaiB —
ABTOMATHUYHO TICIIs
231 {06 BuganuTu TeKCT a00 A) Buninutu #0oro 1 HATUCHYTH KJIaBiITy
PHUCYHOK 31 cnaiiny, HeoOxiqHo | ESC
b) Knannytu no o0’exty
B) Buninutu ioro i HATUCHYTH KJIaBilLy
Delete
I') Creptu
J1) TlpaBwiibHA BiAMOBIb BIICYTHS
232 Komanna s 3anmycky moka3y | A) Ilokas mpesenrarrii

CJIANIIB:

B) F6
B) F5




I') lonatu edexr

) F8
233.| s BUXOy 3 peKUMY A) F5
NeperJisiy Mpe3eHTartii b) Esc
BUKOPHCTOBY€EThCA Kiasima ... | B) Enter
I') Delete
J1) Backspace
234 | KoM toTepHi Ipe3eHTartii A) Jliniitai
OyBaloTh: b) IntepakTuBHi
B) ITokazosi
I') LHupxynbHi
J1) ITpaBusibHa BianoBiib A1 b
235.| Bam otpi6HO, mo06 3MiHa A) Animarris — 3miHa claiaiB
crnaiiiB BinOyBayacs b) Animanis — Hanaromkenns animarii
aBTOMaTn4HO. Bu BuGepeTe B B) Iloka3 cnaitniB — HamaromxeHnHs
MEHIO: JEMOHCTpALii
I') Cepsic — HanamryBanHns
J1) ITpaBusnibHa BianoBiab A 1 B
236.| lI]o BimHOCUTHCS 0 3ac00iB A) 3ByK, TEKCT, Tpadika, 300pa>keHHS
MyJbTUMEia? b) 3Byk, KoOHKH, rpadika
B) Animarris, TecT, BiJieo, MyJIbTUMEIIHHI
nporpamMu
I') Bineo, animariisi, TEKCT, 3BYK, Ipadika
J1) TlpaBuiibHA BiANOB1/Ib BIACYTHS
237 | lns mepexoy 1o ciaifnia i3 A) OgnouacHo HoMep 1 kiaBinry Tab
3a1aHUM HOMepoM B Power b) Homep cnaiina, notim knasinry Enter
Point B pexxumi nokaszy cnaiais | B) Onqnodyacno Homep 1 kiasinry F5
HE0OX1JHO HaTUCHYTH Kiasimi: | [) OpgHoyacHo HOMep 1 KiaBimry F2
J1) OnnouyacHo HoMmep 1 kaBimry F8
238 .| [Ipe3enTariis, cTBOpeHa 3 A) JlemoHcTpaliiHuii Hab1p claniB,
BUKOpucTaHHaAM PowerPoint — | miaAroroBaeHux Ha KoM IOTEPI
e b) IIpuxnagna mporpama Jjist 00poOKu
CICKTPOHHUX TAOIHITh
B) [Ipuctpiit koM’ 1oTepa, U0 yupasisie
JIEMOHCTpaIlI€l0 CaiIiB
') TekcTOBHIA TOKYMEHT, 1110 MICTUTh
Ha01p MaltOHKIB, (poTorpadiii, Alarpam
) Tlpuknanna nmporpama asst o0poOKu
rpadiganx 00’ €KTIB
239 Sxuit BUCHiB BiANOBiIae onucy | A) 3arosoBOK, MEHIO, PSAJIOK CTaHy,

iHTepdeiicy PowerPoint?

00J1acTh 3aBAHb 1 T.1I.
b) CnoBo, aG3ari, psiiok
B) Expan moniTOpa

I") Cuctemnuii 610K




J1) ITpaBusibHA BiNIOBIIb BIACYTHS

240.

Ske po3mmpeHHs Mae daii
npe3eHTaltii?

A) * .txt

b) * .ppt, * .pptx, * .odp
B) * .doc, * .docx, * .odt
) * bmp

M) * .doc, *.jpg

241.

KomoOinamis knasim Ctrl + O
BUKOHY€E (DYHKLIIO ...

A) HonaBaHHs crnaiiga

b) Biakputts npezeHTarii
B) pyx npe3enrarii

') 30epeskenns mpe3eHTaii
J1) 3akputts npesenraiii

242.

Komanna @aiin — 30epertu gk
MO>KE€ BUKOPUCTOBYBATHCH ...

A) g 30epexeHHs1 JOKyMEHTa B IHIIOMY
TEKCTOBOMY (hopMarti

b) [ns 30epekeHHs] JOKyMEHTA 3
Tabnuiero y popmari podouoi kauru Excel
B) [ns 30epekeHHs JOKyMEHTA M1 1HILIUM
M’ sIM

') st oTpuMaHHs AOBIAKU TIPO
30epeKeHHS JIOKYMEHTIB

1) IlpaBriibHY BIAIIOBIAb HE
3aIpOIIOHOBAHO

243.

Jlist 30epeskeHHs 3MiH y (daitmi
HEOOX1JTHO ...

A) Buxonatu komanny “®aitn — Binkputu
»

b) Bukonatu xomany “@aiin —

Bnacrusocrti ...”

B) Bukonatu xomanay “®aiin — 36epertu’

I') HatucuyTtun xHonky “KomitoBaTu” Ha

NaHesl THCTPYMEHTIB

J1) Hatucnytu F1

244,

VY npesenTartiii MoxHa
BUKOPHCTOBYBATH:

A) Hudposi potorpadii

b) 3BykoBuii CymnpoBi

B) lokymMeHTH, MATOTOBIICHI B 1HIIIUX
mporpamax

I') Bce nepepaxoBane Buile

) JIumie Texcr

245.

B po6odyomy BikHI Iporpamu
PowerPoint uemae enemenra;

A) OGnacTb 3aBJIaHb

b) O6nacts pobouoro cnaity
B) Psiok 3aronoBky

I') Psagox MeHto

J1) Psinok manenp

246.

BkaxiTh 5Kl ICHYIOTh pEKUMU
poOOTH 3 IPE3CHTAIIIEIO:

A) 3BuyaitH1il pexum

b) ABapiiinuii pexxum

B) Pesxxum copTtyBasibHUKA

') Pesxxum mieperiisiiy moToOYHOTo ciaiia




J1) IlpaBunbHa BianoBinp A, b1 B

247 Sxoro edexTy aHiMallil HE A) Bxin
icHy€e? b) Buninenus
B) Buxin

') llnsaxu nepemimmeHHs
J1) Hnsaxv 3HUKHEHHS

248.| Buxonanus komangu [Touatn | A) F5

MIOKa3 CIIAlIiB MPE3CHTAIi1 b) F4
nporpamu Power Point B) F3
3MIIMCHIOE KJIaBiMIa ... I') F7
[ F2
249 | Kunomnka F5 B mporpami Power | A) MeHro noBigku
Point BignoBigae komaHql ... b) BnactuBocTi crnaiiga

B) Iloka3 cnaiiniB
I') HanamryBanus animartii
J1) 36epexxenHs npe3eHTarii

250, sIka kiaBima nepepuBae moka3 | A) Enter
ciaiiniB npe3eHTarlii nporpamu | b) Del
Power Point? B) Tab
I') Esc
1) Insert




