СПИСОК. ПЕРЕЛІК

Список – це реєстрація предметів, осіб, документів. Він складається у певному порядку. Найпоширенішим є алфавітний список, що являє собою перелік кого-небудь або чого-небудь за алфавітом. Якщо це список осіб, то ім’я та по батькові пишуться після прізвища, крім псевдонімів.
Перелік – це перерахування предметів осіб і об’єктів, на які поширюються певні норми й вимоги.
Отже, список і перелік дуже близькі документи, які різняться за призначенням.
Список і перелік містять такі реквізити:
1) номер;  2) тематичний заголовок; 3) основну частину, що містить графи і рядки, обов’язковою є графа №  пор.

З р а з о к   списку:


СПИСОК
видатних людей України

1. Амосов Микола
2. Білокур Катерина
3. Борис Тен
4. Вернадський Володимир
5. Володимир Великий
6. Грушевський Михайло
7. Данило Галицький
8. Довженко Олександр
9. Драгоманов Михайло
10. Коцюбайло Дмитро (Да Вінчі)
11. Лисенко Микола
12. Леся Українка
13. Любомир Гузар
14. Олена Пчілка 
15. Остап Вишня
16. Патон Борис
17. Рильський Максим
18. Ріхтер Святослав
19. Шевченко Андрій
20. Шевченко Тарас
21. Яблонська Тетяна
22. Яворницький Дмитро



