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1. Опис навчальної дисципліни

	Найменування показників
	Характеристика навчальної дисципліни

	
	денна форма навчання
	заочна форма навчання

	Кількість кредитів 4
	Вибіркова

	Модулів – 1
	Лекції

	
	32 год.
	__ год.

	Змістових модулів – 2
	Практичні

	
	32 год.
	__ год.

	Загальна кількість годин – 120
	Лабораторні

	
	__ год.
	__ год.

	Тижневих годин для денної форми навчання:

аудиторних – 4
самостійної роботи – 4
	Самостійна робота

	
	56 год.
	__ год.

	
	Вид контролю: залік


Частка аудиторних занять і частка самостійної та індивідуальної роботи у загальному обсязі годин з навчальної дисципліни становить:

для денної форми навчання – 53 % аудиторних занять, 47 % самостійної та індивідуальної роботи;

для заочної форми навчання  ̶  __% аудиторних занять, __ % самостійної та індивідуальної роботи.
2. Мета та завдання навчальної дисципліни

Метою навчальної дисципліни є оволодіння студентами теоретичних та практичних основ в сфері дипломатичної етики та протоколу, їх особливостей в окремих країнах світу, основ національного церемоніалу та країн світу.

Завданнями вивчення навчальної дисципліни є:
‒ вивчення основних термінів в дипломатії, протоколі, церемоніалі;
‒ вивчення базових основ дипломатичної етики та протокольних заходів;
‒ вивчення особливостей церемоніалу в Україні та країнах світу
 ‒ вивчення особливостей поведінки при харчуванні, зовнішнього вигляду дипломата на різних видів зустрічей;
‒ вивчення дипломатичної роботи вітчизняного МЗС та дипломатів країн світу.
Під час вивчення навчальної дисципліни здобувачі вищої освіти зможуть отримати наступні Soft skills:
– комунікативні навички: письмове, вербальне й невербальне спілкування; вміння шукати, аналізувати та використовувати інформацію;
– уміння виступати привселюдно: вміння публічно та професійно презентувати результати власних досліджень;
– гнучкість і адаптивність: уміння аналізувати ситуацію, орієнтування на вирішення проблеми;
– особисті якості: креативне й критичне мислення; етичність, доброчесність, повага до оточуючих.

3. Програма навчальної дисципліни
Модуль 1

Змістовний модуль 1. Теоретичні дипломатичного протоколу
Тема 1. Історія виникнення дипломатії
Дипломатична робота в стародавні часи, дипломатичні місії, задачі дипломатичної служб, види дипломатичної роботи, жінка як дипломат. Зародження протоколу та етикету
Тема 2. Дипломатична служба в Україні: історія розвитку
Дипломатія на українських землях в стародавні часи. Дипломатія в Україні часів середньовіччя

Тема 3. Дипломатичні ранги та старшинство
Розвиток дипломатичних правил та норм у світі. Старшинство та його роль, дипломатичні ранги та працівники дипломатичних служб

Тема 4. Дипломатичні привілеї та імунітети
Дипломатія та привілеї. Класифікація привілеїв та імунітетів. Порушення  дипломатичних правил та норм

Тема 5. Міжнародні дипломатичні конвенції та протокол
Застосування міжнародних дипломатичних та консульських конвенцій, протокольні дії, агреман
Тема 6. Національний церемоніал
Особливості застосування церемоніалу в Україні. Структура національного церемоніалу:прийом делегацій, прапори, урочисті події. Переговори та їх види
Тема 7. Дипломатична переписка та пошта
Розвиток дипломатичної пошти. Дипломатична переписка, дипломатичні кур’єри. Дипломатичний шпіонаж.
Тема 8. Дрес-код в протоколі
Дрес код у дипломатії. Одежа та взуття чоловіків та жінок дипломатів. 
Змістовний модуль 2.  Дипломатичний протокол країн світу

Тема 9. Дипломатичні зустрічі та прийоми
Дипломатичні зустрічі та їх види. Особливості дипломатичних прийомів. Розміщення дипломатів та гостей
Тема 10. Особисті візити дипломатів
Особливості особистих візитів. Роль особистих візитів в налагодженні міжнародної співпраці

Тема 11. Міжнародна вічливість в протоколі
Роль міжнародної вічливості в міжнародних відносинах. Недружні кроки в дипломатичній роботі. Видворення дипломатів.
Тема 12. Протокол в країнах Азії
Особливості протокольних заходів в країнах Азії. Релігія в протокольних заходах
Тема 13. Протокол країн Європи
Протокол в країнах Європи. Протокол Європейських міжнародних організацій
Тема 14. Протокол країн Південної Америки
Особливості протокольних заходів в країнах Південної Америки. Релігія в протокольних заходах
Тема 15. Протокол країн Північної Америки 
Особливості протокольних заходів в країнах Північної Америки. Релігія в протокольних заходах
Тема 16. Протокол країн Африки
Особливості протокольних заходів в країнах Африки. Релігія в протокольних заходах
4. Структура (тематичний план) навчальної дисципліни
	Змістові модулі і теми
	Кількість годин

	
	денна форма

	
	усього
	лекції
	практичні
	самостійна робота

	Модуль 1

	Змістовний модуль 1. Теоретичні дипломатичного протоколу

	Тема 1. Історія виникнення дипломатії
	7
	2
	2
	3

	Тема 2. Дипломатична служба в Україні: історія розвитку
	7
	2
	2
	3

	Тема 3. Дипломатичні ранги та старшинство
	7
	2
	2
	3

	Тема 4. Дипломатичні привілеї та імунітети
	7
	2
	2
	3

	Тема 5. Міжнародні дипломатичні конвенції та протокол
	7
	2
	2
	3

	Тема 6. Національний церемоніал
	7
	2
	2
	3

	Тема 7. Дипломатична переписка та пошта
	9
	2
	2
	5

	Тема 8. Дрес-код в протоколі
	9
	2
	2
	5

	Разом за змістовний модуль 1
	45
	16
	16
	28

	Змістовний модуль 2.  Дипломатичний протокол країн світу 

	Тема 9. Дипломатичні зустрічі та прийоми
	9
	2
	2
	3

	Тема 10. Особисті візити дипломатів
	9
	2
	2
	3

	Тема 11. Міжнародна вічливість в протоколі
	9
	2
	2
	3

	Тема 12. Протокол в країнах Азії
	9
	2
	2
	3

	Тема 13. Протокол країн Європи
	9
	2
	2
	3

	Тема 14. Протокол країн Південної Америки
	9
	2
	2
	3

	Тема 15. Протокол країн Північної Америки 
	9
	2
	2
	5

	Тема 16. Протокол країн Африки
	7
	2
	2
	5

	Разом за змістовний модуль 2
	45
	16
	16
	28

	ВСЬОГО
	120
	32
	32
	56


5. Теми практичних занять
	№ з/п
	Назва теми
	Кількість годин

	
	
	денна форма

	1
	Тема 1. Історія виникнення дипломатії
	2

	2
	Тема 2. Дипломатична служба в Україні: історія розвитку
	2

	3
	Тема 3. Дипломатичні ранги та старшинство
	2

	4
	Тема 4. Дипломатичні привілеї та імунітети
	2

	5
	Тема 5. Міжнародні дипломатичні конвенції та протокол
	2

	6
	Тема 6. Національний церемоніал
	2

	7
	Тема 7. Дипломатична переписка та пошта
	2

	8
	Тема 8. Дрес-код в протоколі
	2

	9
	Тема 9. Дипломатичні зустрічі та прийоми
	2

	10
	Тема 10. Особисті візити дипломатів
	2

	11
	Тема 11. Міжнародна вічливість в протоколі
	2

	12
	Тема 12. Протокол в країнах Азії
	2

	13
	Тема 13. Протокол країн Європи
	2

	14
	Тема 14. Протокол країн Південної Америки
	2

	15
	Тема 15. Протокол країн Північної Америки 
	2

	16
	Тема 16. Протокол країн Африки
	2

	РАЗОМ
	32


6. Завдання для самостійної роботи
	№ з/п
	Назва теми
	Кількість годин

	
	
	денна форма

	1
	Тема 1. Історія виникнення дипломатії
	5

	2
	Тема 2. Дипломатична служба в Україні: історія розвитку
	5

	3
	Тема 3. Дипломатичні ранги та старшинство
	5

	4
	Тема 4. Дипломатичні привілеї та імунітети
	5

	5
	Тема 5. Міжнародні дипломатичні конвенції та протокол
	5

	6
	Тема 6. Національний церемоніал
	5

	7
	Тема 7. Дипломатична переписка та пошта
	5

	8
	Тема 8. Дрес-код в протоколі
	3

	9
	Тема 9. Дипломатичні зустрічі та прийоми
	5

	10
	Тема 10. Особисті візити дипломатів
	5

	11
	Тема 11. Міжнародна вічливість в протоколі
	5

	12
	Тема 12. Протокол в країнах Азії
	5

	13
	Тема 13. Протокол країн Європи
	5

	14
	Тема 14. Протокол країн Південної Америки
	5

	15
	Тема 15. Протокол країн Північної Америки 
	5

	16
	Тема 16. Протокол країн Африки
	3

	РАЗОМ
	56


Передбачається, що в період вивчення дисципліни студент самостійно поглиблено вивчає окремі аспекти по тематиці курсів
7. Індивідуальні завдання

Індивідуальна робота студента передбачає написання тез та статей відповідно до тем навчальної дисципліни. Тема узгоджується з керівником та має відповідати предмету, оформлення та зміст має відповідати вимогам вищої школи, внутрішніх документів Державного університету Житомирська політехніка.

8. Методи навчання

Під час викладання навчальної дисципліни використовуються наступні методи навчання. 

· Вербальні методи (лекція, пояснення)

· Наочні методи (презентація)

· Практичні методи (вирішення кейсів)

· Дискусійний метод

· Дослідницький метод

· Проблемний метод

· Методи самостійної роботи (анотування опрацьованого матеріалу, виконання завдань, проведення розрахунків, підготовка доповідей, написання тез).
9. Методи контролю

Перевірка досягнення результатів навчання здійснюється з використанням наступних методів:
· Усне опитування, участь у дискусії, відповіді на проблемні запитання

· Перевірка виконання домашніх завдань, практичних завдань, кейсів

· Поточне тестування
· Перевірка виконання індивідуальних завдань
· Самооцінювання та взаємооцінювання 

· Залік
10. Оцінювання результатів навчання здобувачів вищої освіти

Оцінювання результатів навчання здобувачів вищої освіти з навчальної дисципліни здійснюється відповідно до Положення про оцінювання результатів навчання здобувачів вищої освіти у Державному університеті «Житомирська політехніка» та розподілу балів, що наведений нижче.

Система оцінювання результатів навчання здобувачів вищої освіти з навчальної дисципліни включає поточний та підсумковий контроль.

Поточний контроль проводиться для оцінювання рівня засвоєння знань, формування умінь і навичок здобувачів вищої освіти впродовж вивчення ними матеріалу модуля (змістових модулів) навчальної дисципліни. Поточний контроль здійснюється під час проведення навчальних занять. 

Підсумковий контроль проводиться для підсумкового оцінювання результатів навчання здобувачів вищої освіти з навчальної дисципліни. Підсумковий контроль здійснюється після завершення вивчення навчальної дисципліни. Підсумковий контроль проводиться у формі заліку. Процедура складання заліку визначена у Положенні про організацію освітнього процесу у Державному університеті «Житомирська політехніка».

Розподіл балів з навчальної дисципліни

	Види робіт здобувача вищої освіти
	Кількість балів за семестр

	
	денна форма
	заочна форма

	Виконання завдань поточного контролю
	100
	-

	Підсумкова семестрова оцінка
	100
	-


Розподіл балів за виконання завдань поточного контролю
	Види робіт здобувача вищої освіти
	Кількість балів за семестр

	
	денна форма
	заочна форма

	Виконання завдань під час навчальних занять
	80
	–

	Виконання та захист індивідуальних самостійних завдань
	20
	–

	Виконання науково-дослідної роботи та інших видів робіт (додаткові – заохочувальні бали):

1. Участь у студентських предметних олімпіадах, Всеукраїнському конкурсі студентських наукових робіт, грантах, науково-дослідних проектах

2. Підготовка наукових статей
	до 10

до 10
	–

	Разом за виконання завдань поточного контролю
	100
	–


Розподіл балів за виконання завдань під час навчальних занять
	Види робіт здобувача вищої освіти1
	Кількість балів за семестр

	
	денна форма
	заочна форма

	Відповіді (виступи) на заняттях
	20
	–

	Участь у дискусії
	10
	–

	Виконання поточних тестових завдань
	30
	–

	Виконання та захист завдань, кейсів
	20
	–

	Разом за виконання завдань під час навчальних занять
	80
	–


З метою застосування цілих чисел для оцінювання активностей здобувачів вищої освіти під час навчальних занять протягом семестру використовується 100-бальна шкала оцінювання кожного окремо виду робіт. Розрахунок набраних здобувачем вищої освіти балів за виконання завдань під час навчальних занять за семестр проводиться за формулою:

РНЗ = (РВ100 × ВКВ + РУД100 × ВКУД + РТЗ100 × ВКТЗ + РЗК100 × ВКЗК) × КНЗ,      (1)

де РНЗ – кількість набраних здобувачем вищої освіти балів за виконання завдань під час навчальних занять за семестр;

РВ100, РУД100, РТЗ100, РЗК100 – кількість набраних здобувачем вищої освіти балів за семестр відповідно за відповіді (виступи) на заняттях, за участь у дискусії, за виконання поточних тестових завдань, за виконання та захист завдань, кейсів (кожний окремо вид робіт на навчальних заняттях оцінюється за 100-бальною шкалою);

ВКВ, ВКУД, ВКТЗ, ВКЗК – вагові коефіцієнти відповідно за відповіді (виступи) на заняттях, за участь у дискусії, за виконання поточних тестових завдань, за виконання та захист завдань, кейсів. Значення вагових коефіцієнтів становить: 

ВКВ = 20 ÷ 80 = 0,25; 

ВКУД = 10 ÷ 80 = 0,125; 

ВКТЗ = 30 ÷ 80 = 0,375; 

ВКЗК = 20 ÷ 80 = 0,25;

КНЗ – коригувальний коефіцієнт. Значення коригувального коефіцієнту становить КНЗ = 80 ÷ 100 = 0,8.

Якщо здобувач вищої освіти набрав за поточний контроль 60 балів або більше, він може погодити дану оцінку в електронному кабінеті і вона стане семестровою оцінкою за вивчення навчальної дисципліни. 

Якщо здобувач вищої освіти під час вивчення навчальної дисципліни набрав 60 балів або більше і бажає покращити свій результат успішності, він проходить процедуру підсумкового контролю у формі заліку. За складання заліку здобувач вищої освіти може набрати 100 балів. Семестрова оцінка з навчальної дисципліни формується за результатами підсумкового контролю. 

Здобувач вищої освіти допускається до процедури підсумкового контролю у формі заліку, якщо за виконання завдань поточного контролю набрав 50 балів або більше.

Якщо здобувач вищої освіти за результатами поточного контролю набрав 35(49 балів, він отримує право за власною заявою повторно опанувати окремі теми (змістові модулі) навчальної дисципліни понад обсяги, встановлені навчальним планом освітньої програми. Повторне вивчення окремих складових навчальної дисципліни понад обсяги, встановлені навчальним планом освітньої програми, здійснюється у вільний від занять здобувача вищої освіти час.

Якщо здобувач вищої освіти за результатами поточного контролю набрав від 0 до 34 балів (включно), він вважається таким, що не виконав вимоги робочої програми навчальної дисципліни та має академічну заборгованість. Здобувач вищої освіти отримує право за власною заявою повторно опанувати навчальну дисципліну у наступному семестрі понад обсяги, встановлені навчальним планом освітньої програми.

Процедура надання додаткових освітніх послуг здобувачу вищої освіти з метою повторного вивчення навчальної дисципліни чи її окремих складових частин визначена у Положенні про надання додаткових освітніх послуг здобувачам вищої освіти в Державному університеті «Житомирська політехніка».

Визнання результатів навчання, набутих у неформальній та/або інформальній освіті

Визнання результатів навчання, набутих у неформальній та/або інформальній освіті в рамках окремих тем навчальної дисципліни, здійснюється викладачем за зверненням здобувача вищої освіти та представленням документів, які підтверджують результати навчання (сертифікати, свідоцтва, скріншоти тощо). Рішення про визнання та оцінка за відповідну частину освітнього компонента приймається викладачем за результатами співбесіди зі здобувачем вищої освіти.

Визнання результатів навчання, набутих у неформальній та/або інформальній освіті в рамках цілого освітнього компонента, здійснюється за процедурою, яка визначена у Положенні про організацію освітнього процесу у Державному університеті «Житомирська політехніка».

Шкала оцінювання

	Шкала ЄКТС
	Національна шкала
	100-бальна шкала

	A
	Зараховано
	90-100

	B
	Зараховано
	82-89

	C
	
	74-81

	D
	Зараховано
	64-73

	E
	
	60-63

	FX
	Не зараховано
	35-59

	F
	Не зараховано
	0-34


11. Глосарій

	Термін державною мовою
	Відповідник англійською мовою

	політика меркантилізму
	policies of mercantilist

	протекціонізм
	protectionist 

	принцип державного невтручання
	laissez-faire.

	класична політична економія
	сlassical theory

	акцептувати
	accept

	агреман
	agrement

	дипломатичний
	diplomatic

	дипломатичний імунітет
	diplomatic immunity

	дипломатичний протокол
	protocol

	дипломатичний ранг
	diplomatic rank 

	дипломатичні відносини
	diplomatic relations 

	дипломатія кананерок
	gunboat diplomacy

	дипломатичний представник
	diplomatic agent

	небажана персона
	persona non grata

	бажана особа
	persona grata
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