
Принципи формування змісту та 
основних вимог тендерної 
документації

Модуль 7



п.31 частини першої 
ст.1 Закону

тендерна документація – документація 
щодо умов проведення тендеру. Її 

розробляє та затверджує замовник і 
оприлюднює для вільного доступу в 

електронній системі закупівель

Принципи формування змісту та основних вимог тендерної 
документації



Замовник встановлює один або кілька з таких кваліфікаційних критеріїв:

1) наявність в учасника процедури закупівлі обладнання, матеріально-
технічної бази та технологій;

2) наявність в учасника процедури закупівлі працівників відповідної 
кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід;

3) наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічного 
(аналогічних) за предметом закупівлі договору (договорів);

4) наявність фінансової спроможності, що підтверджується фінансовою 
звітністю.

Кваліфікаційні критерії
Частина друга ст.16 
Закону



1) Наявність в учасника обладнання, матеріально-технічної бази та технологій

 2) Наявність в учасника працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні 
знання та досвід

Для критеріїв 1), 2) учасник може для підтвердження відповідності залучати спроможності  
субпідрядників/співвиконавців

3) Наявність документально підтвердженого досвіду     виконання аналогічного 
(аналогічних)

     за предметом закупівлі  договору (договорів)

4) Наявність фінансової спроможності, яка підтверджується фінансовою звітністю

Кваліфікаційні критерії



● наявність обладнання та матеріально-технічної бази має підтверджуватися   інформацією лише про власні 
та орендовані технічні засоби, машини, механізми

● необгрунтована вимога щодо конкретної кількості одиниць обладнання, їхніх торгових марок та виробників 

● безпідставне встановлення чисельності працівників певної кваліфікації
● підтвердження проходження спеціалізованого навчання персоналу в конкретній організації 

● вимога щодо кількості аналогічних договорів (наприклад, не менше, ніж 4 аналогічних договори)
● встановлення вартості аналогічного договору не менше, ніж очікувана вартість предмета закупівлі
● визначення аналогічного договору в повній відповідності до предмета закупівлі (наприклад, аналогічним 

договором при закупівлі послуг із поточного ремонту дитячого садка визначений договір на  виконання 
поточного ремонту закладу дошкільної освіти)

Кваліфікаційні критерії. Деякі приклади встановлення вимог, що 
обмежують конкуренцію



Сайт Мінекономіки:
Головна/Публічні закупівлі/Консультації з питань закупівель/Узагальнені відповіді

Листи Мінекономіки:
● від 23.06.2022 р. № 3323-04/40967-06 «Щодо застосування статті 17 

Закону у зв'язку із введенням воєнного стану»
● від 08.12.2022 р. 3323-04/78667-06 «Щодо особливостей здійснення 

публічних закупівель на період дії правового режиму воєнного стану та 
протягом 90 днів з дня його припинення або скасування»

https://www.me.gov.ua/InfoRez/DocumentsList?lang=uk-UA&id=f2e30594-ba6c-420f-9c24-2a852415a8
84&tag=InforezKnowledgeDb

Підстави для відхилення пропозицій чи відмови учасникам 
щодо участі у процедурі закупівлі На допомогу 

замовникові

https://www.me.gov.ua/InfoRez/DocumentsList?lang=uk-UA&id=f2e30594-ba6c-420f-9c24-2a852415a884&tag=InforezKnowledgeDb
https://www.me.gov.ua/InfoRez/DocumentsList?lang=uk-UA&id=f2e30594-ba6c-420f-9c24-2a852415a884&tag=InforezKnowledgeDb


Технічна специфікація до предмета закупівлі – встановлена замовником сукупність 
технічних умов, що визначають характеристики товару (товарів), послуги (послуг) 
або необхідні для виконання робіт щодо об’єкта будівництва, вониможуть включати 
показники впливу на довкілля й клімат, особливості проєктування (зокрема щодо 
придатності для осіб із обмеженими фізичними можливостями), відповідності, 
продуктивності, ресурсоефективності, безпечності, процедури забезпечення якості, 
вимоги щодо найменування продукції, під яким вона продається, термінологію, 
символи, методику випробувань і тестування, вимоги до пакування, маркування й 
етикетування, інструкції для користувачів, технологічні процеси й технології 
виробництва на будь-яких етапах життєвого циклу робіт, товару чи послуги;

Підготовка технічного завдання (технічної специфікації) п.33 частини першої 
ст.1 Закону



Підготовка технічного завдання (технічної специфікації)

РОБОТИ 

ПОСЛУГИ 

ТОВАРИ 
Характеристики:

якісні, кількісні, технічні, екологічні, 
експлуатаційні, функціональні 

Детальний перелік чи опис, умови 
надання послуг, вимоги до якості 

Інформація для розрахунку ціни 
пропозиції учасника процедури 

закупівлі (договірної ціни)
+ додаткова інформація (за 

необхідності)

Вимоги до інформації 
на підтвердження 

відповідності 
пропозиції учасника  

технічній специфікації  
та іншим вимогам 

щодо предмета 
закупівлі 



Підготовка технічного завдання (технічної специфікації)

Приклад встановлення вимог щодо екологічних характеристик 
предмета закупівлі – лакофарбові матеріали 

Лакофарбові матеріали мають відповідати вимогам екологічних 
критеріїв, що встановлені на визначену категорію згідно з чинною 

редакцією ДСТУ ISO 14024 (ISO 14024, IDT) 

● копія сертифіката згідно з ДСТУ ISO 14024 (ISO 14024, IDT), 
виданого акредитованим органом

● копія атестата акредитації органу з оцінки відповідності, який 
видав сертифіката



На допомогу 
замовникові

Про застосування екологічних характеристик та екологічне 
маркування:

 
https://infobox.prozorro.org/articles/yak-zastosovuvati-zasobi-zahistu-dovkillya-pri-zakupivli-tovariv-robit-ta-p
oslug 

https://infobox.prozorro.org/articles/ekologichne-markuvannya-i-tipu-ta-publichni-zakupivli

Підготовка технічного завдання (технічної специфікації)



Нецінові критерії оцінки тендерних пропозицій 

Можливість застосування для 
будь-яких товарів, робіт, 

послуг:
ціна разом з іншими 
критеріями оцінки

пов'язані з предметом 
закупівлі

заходи із захисту 
довкілля

ефективність та 
гарантії

соціальна 
відповідальність



Нецінові критерії оцінки тендерних пропозицій 

Оцінка кваліфікацій учасників
Оцінка тендерних пропозицій

Неціновий критерій – додаткова перевага/вигода 
 щодо предмета закупівлі 

 за показниками/характеристиками/умовами, 
встановленими замовником

У тендерній документації:
● вимога щодо надання учасником інформації про обрану опцію (варіант)   кожного з 

нецінових критеріїв
В умовах проєкту договору про закупівлю:

● умови/заходи, обрані учасником-переможцем за показником (варіантом) нецінового 
критерію 

Різні стадії відбору 



Наказ Мінекономіки від 28.09.2020 №1894 “Про затвердження Примірної методики визначення вартості 
життєвого циклу” 

https://www.me.gov.ua/LegislativeActs/Detail?lang=uk-UA&id=32140d03-d5eb-4988-8790-6d60d1c84a93

Лист Мінекономіки від 02.04.2021 № 3304-04/20327-06 “Щодо критеріїв оцінки тендерних пропозицій” 
https://www.me.gov.ua/InfoRez/DocumentsList?id=f2e30594-ba6c-420f-9c24-2a852415a884&tag=InforezKnowledgeDb&lang=uk
-UA&fNum=3304-04%2F20327-06

Конструктор нецінових критеріїв https://nk.prozorro.ua

Конструктор нецінових критеріїв https://nk.prozorro.ua.

На допомогу 
замовникові

Нецінові критерії оцінки тендерних пропозицій 

https://www.me.gov.ua/LegislativeActs/Detail?lang=uk-UA&id=32140d03-d5eb-4988-8790-6d60d1c84a93
https://www.me.gov.ua/InfoRez/DocumentsList?id=f2e30594-ba6c-420f-9c24-2a852415a884&tag=InforezKnowledgeDb&lang=uk-UA&fNum=3304-04%2F20327-06
https://www.me.gov.ua/InfoRez/DocumentsList?id=f2e30594-ba6c-420f-9c24-2a852415a884&tag=InforezKnowledgeDb&lang=uk-UA&fNum=3304-04%2F20327-06
https://nk.prozorro.ua


п.10 частини першої 
ст.1 Закону

забезпечення тендерної 
пропозиції/пропозиції – 

надання забезпечення виконання зобов’
язань учасником перед замовником, що 
виникли у зв’язку з поданням тендерної 
пропозиції/пропозиції, у вигляді такого 

забезпечення, як гарантія

Забезпечення тендерної пропозиції. Забезпечення 
виконання договору про закупівлю



п.9 частини першої 
ст.1 Закону

забезпечення виконання договору про 
закупівлю – 

надання забезпечення виконання зобов’
язань учасником перед замовником за 

договором про закупівлю

Забезпечення тендерної пропозиції. Забезпечення 
виконання договору про закупівлю



п.29-1 частини 
першої ст.1 Закону

ступінь локалізації виробництва – 
показник місцевої складової в питомій 

вазі вартості сировини, матеріалів, вузлів, 
агрегатів, деталей, складових частин і 

комплектуючих виробів, робіт, послуг та 
інших складових вітчизняного 

виробництва у собівартості товару, що є 
предметом закупівлі

Щодо умов тендерної документації під час закупівлі товару із 
встановленим ступенем локалізації 



Перелік товарів з 
підтвердженим 

ступенем локалізації

https://prozorro.gov.ua/page/localisation

   https://cutt.ly/SX8MmIQ

Щодо умов тендерної документації під час закупівлі товару із встановленим 
ступенем локалізації 

https://prozorro.gov.ua/page/localisation
https://cutt.ly/SX8MmIQ


«Локалізація-tool: помічник закупівельника» https://cep.kse.ua/tools.html

Сайт Мінекономіки:
Головна/Публічні закупівлі/Консультації з питань закупівель/Узагальнені відповіді

Листи Мінекономіки:
● від 14.11.2022 № 3311-05/74721-06 “Щодо здійснення закупівель товарів з 

визначеним ступенем локалізації”
● від 30.08.2022 № 3323-04/62315-06 “Щодо локалізації” 

https://www.me.gov.ua/InfoRez/DocumentsList?lang=uk-UA&id=f2e30594-ba6c-420f-9c
24-2a852415a884&tag=InforezKnowledgeDb

Щодо умов тендерної документації під час закупівлі товару із 
встановленим ступенем локалізації На допомогу 

замовникові

https://cep.kse.ua/tools.html


п.32 частини першої 
ст.1 Закону

тендерна пропозиція – 
пропозиція щодо предмета закупівлі або 

його частини (лота), яку учасник процедури 
закупівлі подає замовнику відповідно до 

вимог тендерної документації

На що варто звертати увагу учаснику про підготовці тендерної 
пропозиції


