АВТОБІОГРАФІЯ

Автобіографія – це документ, у якому особа, що його складає, подає точний опис життя та діяльності у хронологічному порядку.
Цей документ характеризується незначним рівнем стандартизації. Головні вимоги під час його написання  – вичерпність потрібних відомостей і лаконізм викладу. Назви організацій та навчальних закладів пишуться повністю.
Кожне нове повідомлення слід починати з абзацу. Автобіографія має дві форми: автобіографія-розповідь – з елементами опису й характеристикою згадуваних у ній людей і автобіографія-документ – з точним поданням фактів.

Автобіографія – обов’язковий документ особової справи.

Реквізити:
1. Назва документа.
2. Прізвище, ім’я, по батькові.
3. Дата народження.
4. Місце народження (місто, село, район, область, країна).
5. Громадянство.
6. Відомості про освіту (у якому році закінчили навчання у школі, повне найменування всіх навчальних закладів, у яких довелося вчитися).
7. Відомості про трудову діяльність (стисло, в хронологічній послідовності назви місць роботи й посад).
8. Відомості про громадську роботу (всі її види).
9. Відомості про сімейний стан (Одружений, –а, Неодружений, -а).
10. Стислі відомості про склад сім’ї (батько, мати, чоловік, дружина, діти).
11. Домашня адреса та адреса батьків (на прохання організації).
12. Дата написання й підпис автора.

З р а з к и   автобіографії:

Автобіографія
Я, Коваленко Лариса Володимирівна, народилася 12 квітня 2007 року в селі Іванівка Житомирського району Житомирської області. Громадянка України.
У 2022 році закінчила 9 класів Іванівського ліцею Житомирського району Житомирської області.
З 2022 до 2024 року навчалася у Житомирському обласному педагогічному ліцеї, де здобула повну середню освіту.
У 2024 році вступила до Державного  університету «Житомирська політехніка» на  факультет бізнесу та сфери обслуговування напрям підготовки «Туризм і рекреація».
Зараз навчаюся на ІІ курсі. Беру активну участь у художній самодіяльності університету.
Неодружена.
Батько, Коваленко Володимир Дмитрович, приватний підприємець.
Мати, Коваленко Людмила Іванівна, тимчасово не працює.
Брат, Коваленко Іван Володимирович, 2001 року народження,  менеджер ПАФ «Світанок». Неодружений.
Брат, Коваленко Андрій Володимирович, 2009 року народження, учень 10 класу Іванівського ліцею Житомирського району Житомирської області.
Проживаю разом з батьками за адресою: вул. Шевченка, 25 с. Іванівка Житомирський район Житомирська область.

Дата                                                                                    підпис


