МОДУЛЬ 2. КОНТРОЛЬНА РОБОТА
1. Відредагуйте текст довідки та запишіть правильно.
ПАФ ім. Л. Українки                        Довідка
№ 127 від 22.10.2023                                      
Довідка видана ПАФ ім. Л. Українки в тому, що Колесник Данило Кірілович дійсно працює на посаді менеджера в даній агрофірмі з 10.07.2015 року. Наказ про зачислення на роботу № 74-к від 9.7.2015 р. Він отримує зарплату, тобто його посадовий оклад становить 14 325 грн на місяць. 
Видаємо цю довідку для пред’явлення по місцю вимоги.
Директор        Сергій Коваленко
Головний бухгалтер       Марина Осадчук

2. Написати зразки документів:
Заява (проста та складна).
Пояснювальна записка.
Автобіографія.
Резюме.
