ТЕМА АВТОБІОГРАФІЯ

Завдання 1. З’ясуйте значення нових слів та словосполучень.
Біографія, автобіографія, особа, діяльність, посилання, відомості, найменування, посада, бланк; власноручно.
Хронологічна послідовність, навчальний заклад, склад сім’ї, трудова діяльність, громадська робота, член родини. 

Завдання 2. Прочитайте і запам’ятайте основну інформацію про автобіографію. 
Автобіографія – документ, у якому особа описує своє життя та діяльність власноручно у хронологічній послідовності з посиланням на склад сім’ї. Залежно від призначення автобіографія може бути: 
· автобіографією-розповіддю (укладається в довільній формі);
· автобіографією-документом (точно викладаються основні факти).

Реквізити автобіографії:
1. Назва виду документа.
2. Текст.
2.1. Прізвище, ім’я, по батькові.
2.2. Дата народження.
2.3. Місце народження (місто, село, селище, район, область, країна).
2.4. Відомості про навчання (повне найменування всіх навчальних закладів, у яких людина вчилася).
2.5. Відомості про трудову діяльність (стисло, у хронологічній послідовності назви місць роботи й посад).
2.6. Відомості про громадську роботу (всі її види).
2.7. Короткі відомості про склад сім'ї (батько, мати, чоловік, дружина, діти): рік народження, професія, місце роботи кожного члена родини.
3. Дата написання.
4. Підпис автора.

Основні правила написання автобіографії:
· Автобіографію пишуть від руки на аркуші формату А4 або на роздрукованому бланку.
· Не допускайте граматичних та орфографічних помилок.
· Залежно від цілей написання вашої автобіографії, правильно розставляйте акценти.
· Не треба писати про себе все. Нікому не цікаві ваші теми рефератів в школі чи університеті.
· У жодному разі не потрібно писати неправдиву інформацію про своє життя.
· Намагайтеся витримувати логічну лінію та вказувати дані в хронологічному порядку.
· Виклад інформації здійснюється від 1 (першої) особи , але не потрібно зловживати займенником «я».
Завдання 3. Оберіть правильні твердження, користуючись довідковою літературою. Якщо Ви вважаєте, що твердження неправильне, аргументуйте чому.
1. Автобіографія характеризується незначним рівнем стандартизації, укладається власноручно.
2. Головні вимоги під час написання – вичерпність потрібних відомостей, лаконізм викладу.
3. Загалом якихось суворих вимог щодо розташування реквізитів автобіографії немає.
4. В автобіографії всю інформацію про навчання та трудову діяльність потрібно подавати у зворотному хронологічному порядку.

Завдання 4. Прочитайте зразки автобіографій та обговоріть їх. Чи є відмінності в цих автобіографіях?  
 
Зразок 1 [Режим доступу: https://pozovna.in.ua/zrazki-avtobiografii-na-ukrainskij-movi]:
АВТОБІОГРАФІЯ 
Я, Фесенко Артем Ігорович, народився 10 березня 1995 року в місті Умань Черкаської області, Україна.
З 2002 по 2012 рік навчався в середній загальноосвітній школі № 8 міста Умань, яку закінчив із золотою медаллю. Під час навчання брав активну участь у шкільній самодіяльності й театральному гуртку. Професійно займався легкою атлетикою та отримав звання кандидата в майстри спорту.
У липні 2014 року вступив до Київського національного університету на факультет спеціалізованих комп’ютерних систем та є студентом  4 курсу, навчаюсь за спеціальністю «системне програмування» (денна форма навчання). 
Починаючи з 2015 року, беру участь у наукових конференціях та є стажером у компанії DelSys, яка займається розробкою та вдосконаленням спеціалізованого системного забезпечення. На цей момент працюю над покращенням текстово-голосового додатку QWASR.
Склад сім’ї:
Батько – Фесенко Ігор Сергійович, 1968 року народження, вчитель історії. 
Мати – Фесенко Ніна Степанівна, 1970 року народження, юрист. 
Сестра – Фесенко Соломія Ігорівна, 2004 року народження, навчається в 10 класі ЗОШ № 7. 
Місце проживання: вул. О. Дашкевича буд. 214, кв. 135, м. Київ. 

		Дата										Підпис 

Зразок 2 [3, с. 8]: 
АВТОБІОГРАФІЯ 
Я, Стеценко Михайло Васильович, народився 15 грудня 1963 року в селі Дмитрушки Уманського району Черкаської області.  
1970 року пішов Уманської загальноосвітньої школи № 8. Закінчив школу в 1980 році із золотою медаллю.  
1980 року вступив на фінансово-економічний факультет Київського інституту народного господарства і закінчив його у 1985 році, здобувши спеціальність економіста.  
З 1991 до 1992 року працював у Жовтневому відділенні держбанку м. Києва.
З 1993 року працюю в департаменті бухгалтерського обліку НБУ (Національного банку України) на посаді головного економіста відділу методології.
1991 року закінчив трирічні міські курси англійської мови.  
Склад сім’ї:
Дружина – Стеценко Марія Степанівна, учитель хімії середньої школи № 45 м. Києва.
Дочка – Стеценко Світлана Михайлівна, навчається у 7 класі середньої школи № 88 м. Києва.

		22 квітня 2021								Підпис

Завдання 5. Прочитайте документ. З’ясуйте, яких відомостей не вистачає (реквізиті). Відредагуйте текст і запишіть, дотримуючись правил оформлення.
Я, Тимчик Лариса Петрівна, народилася в м. Вінниці.
1978 року пішла в перший клас середньої школи № 45 міста Вінниці.
У зв’язку з переїздом моїх батьків до міста Житомира протягом 19801988 років навчалася в середній школі № 256 згаданого міста.
1988 року вступила в Харківський державний педагогічний університет, який закінчила в 1994 році.
Після закінчення університету працюю вчителем іноземної мови в ліцеї № 7 м. Житомира.
Беру активну участь у громадській роботі ліцею.
Одружена. Маю чоловіка Віктора Олександровича Тимчика й сина Миколу.

Завдання 6. Дайте відповіді на запитання.
1. Який документ називають автобіографією? 
2. Які два види автобіографій бувають залежно від призначення? 
3. Коли найчастіше потрібно писати автобіографію? (Яке практичне використання документа?) 
4. Який тип мовлення притаманний автобіографії? 
5. На чому важливо ставити основний акцент в автобіографії студента та в автобіографії під час влаштування на роботу? 
6. Які вимоги до автора автобіографії? 
7. Які обов’язкові реквізити автобіографії? 
8. Чи є у Вашій країні відомі люди, які написали та опублікували свої автобіографії? 

Завдання 7. Прочитайте автобіографію відомого українського письменника Олександра Олеся. У якому стилі написана автобіографія 
– в офіційно-діловому чи художньому?

Автобіографія Олександра Олеся (Олександра Івановича Кандиби)
Я народився 5 грудня 1878 року в містечку Білопілля на Сумщині. Батьківський рід походив з чумаків, материн – з кріпаків. Дідусь мій Федір Кандиба торгував рибою, а батько Іван Федорович працював на рибних промислах в Астрахані, де й втопився у Волзі. Тоді мені виповнилось  11 років. Мати Олександра Василівна згадувала, що вона «залишилась одна з трьома дітьми і трьома карбованцями в кишені». 
У 4 роки мати навчила мене читати, а згодом прищепила любов до поезії Тараса Шевченка, до «Кобзаря», якого я ще малим знав майже на пам'ять. Дитинство моє минало серед працьовитих і співучих земляків. Навчався я спочатку в початковій школі в рідному містечку, а потім – у двокласному училищі. 
Зростав я і виховувався на вольовому прикладі матері, природній мудрості дідуся Василя, народній пісні і моралі, художній філософії «Кобзаря» Шевченка. Саме з таким багажем я, п'ятнадцятирічний юнак, вирушив з дому, вступивши до хліборобської школи містечка Дергачі, що неподалік від Харкова. Звичайно, мріяв я і про гімназію, та в матері не було коштів на навчання в ній. Щоб протриматись в цій безкоштовній сільськогосподарській школі, я мусив займатися репетиторством... 
У 17 років саме в стінах Дергачівської хліборобської школи я починаю друкувати свої вірші, писані як російською, так і українською мовами. 
У 1903 році мені пощастило стати студентом Харківського ветеринарного інституту, а також побувати на відкритті пам'ятника  І. Котляревському в Полтаві. У 1905 році закінчую інститут і працюю, а також беру активну участь у літературному житті. 1910 р. 
Режим доступу: http://ru.osvita.ua/vnz/reports/dilovodstvo/24167/ 

Довідка. Під час написання автобіографії (виклад людиною свого прожитого життя) можна використовувати різні стилі: художній стиль; офіційно-діловий. Залежно від цілей і обирають певний стиль викладу своєї біографії. Якщо автобіографія потрібна як документальне представлення своєї персони для влаштування на роботу чи вступу до університету, тоді обирають офіційно-діловий стиль. Коли ж бажають просто поділитися спогадами, розважити читача своїми життєвими досягненнями, обирають художній стиль. 

Завдання 8. Напишіть власний зразок автобіографії, дотримуючись основних правил оформлення та використовуючи мовні кліше: 
· народився (народилася);
· пішов (пішла) до школи… яку … року закінчив (закінчила); … року вступив (вступила) до; ……брав (брала) участь у.
 
Завдання 9. Порівняйте невідредаговані (ліворуч) і відредаговані (праворуч) фрагменти автобіографій. З’ясуйте, які недоліки було усунено. 
 
	1. З 1 вересня 1998 року навчаюсь у педагогічному коледжі при Національному університеті, що знаходиться за адресою … .


2. В 2001 році я вступив у Державний університет «Житомирська політехніка», де навчаюся до теперішнього часу.

3. 1988 року поступила до середньої школи № 29, в якій провчилась три 
роки. 1991 р. перейшла до двадцять п’ятої середньої школи, яку закінчила 1998 року. В жовтні 1998 року поступила на підготовчі курси від ВНТУ. 


4. Батько – Уманець Дмитрій Олегович, працює в малому підприємстві «Караван» на посаді замісника директора по виробництву. 
	1. З 1 вересня 1998 року навчаюсь у педагогічному коледжі при Київському національному університеті імені Тараса Шевченка. Коледж розташований за адресою … 

2. У 2001 році вступив у Державний університет «Житомирська політехніка», де навчаюся дотепер. 

3. 1988 року вступила до середньої школи № 29, у якій навчалася протягом трьох років. 1991 року переведена до середньої школи № 25, яку закінчила 1998 року. У жовтні того самого року влаштувалася на підготовчі курси при Вінницькому національному технічному університеті (ВНТУ), Вінниця. 
4. Батько – Уманець Дмитро 
Олегович працює на малому приємстві «Караван» заступником директора з питань виробництва. 
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