ЛАБОРАТОРНА РОБОТА №12
з навчальної дисципліни «Цифрові технології в економіці та управлінні»

Тема лабораторної роботи: робота зі звітністю та електронними документами за допомогою комп’ютерної програми FREDO Звіт.

Завдання: ознайомитися з основами роботи зі звітністю та електронними документами за допомогою комп’ютерної програми FREDO Звіт.

Необхідне програмне забезпечення: браузер Google Chrome (або інший), сервіси FREDO Звіт та FREDO ДокМен.
Вказівки до виконання:

1. Перейдіть на сайт https://fredo.com.ua/service/demo.html.
2. Завантажте актуальний дистрибутив програми за посиланням https://load.fredo.com.ua/distr/fredo_1.03.089.zip.

3. Розпакуйте архів і запустіть інсталятор програми.
4. У наступному вікні натисніть «Далі», потім прийміть умови ліцензійної угоди.
5. Виберіть «Локальний варіант» серед типів встановлення програми і знову натисніть «Далі».
6. У наступному вікні вкажіть шлях до папки, в яку буде встановлена програма (краще змінити стандартний шлях, бо користувач може не мати доступу до каталогу встановлення, буде відображене вікно із запитом на підвищення прав). Для параметру «Встановлення програми» оберіть «Для всіх користувачів комп’ютера». Натисніть «Далі».
7. Після завершення встановлення програми натисніть «Готово».
8. (!) Інсталятор не створює ярлик програми на робочому столі, тому його доведеться самостійно туди додати. Для цього перейдіть у папку, куди було встановлено програму, знайдіть там ярлик з назвою ezvit.exe, клікніть по ньому правою клавішею миші та оберіть Відправити – Робочий стіл (створити ярлик). 
9. Запустіть програму FREDO Звіт (краще з правами адміністратора) за допомогою ярлика на робочому столі.
10. У діалоговому вікні на запит паролю просто натисніть ОК.

11. Виберіть режим роботи для нових користувачів «Реєстрація нового підприємства» та натисніть «Далі»:
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12. У вікні «Завантаження сертифікатів» виберіть «У мене немає сертифікатів». Натисніть «Далі».
13. Як тип установки вкажіть «Юридична особа». Натисніть «Далі».

14. Введіть «Загальні відомості про організацію». Зразок заповнення картки нового підприємства (на прикладі АТ «Житомирський маслозавод») наведено на рисунку:
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Примітка 1: при вказуванні юридичної адреси підприємства намагайтеся заповнити побільше полів у відповідній картці (див. рис. нижче). 

Примітка 2: виділене жовтим має бути так само (це потрібно для ліцензії).
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15. Після заповнення картки нового підприємства натисніть «Далі».
16. Додайте дані про відповідальних осіб підприємства (керівника та головного бухгалтера). Зразок наведено на рисунку нижче:
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17. Після заповнення даних про відповідальних осіб натисніть «Далі».
18. Уведіть дані органу Державної податкової служби за зразком:
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19. Уведіть дані Пенсійного фонду за зразком:
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20. Внесіть додаткові дані про підприємство за зразком:
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21. В діалоговому вікні налаштування ліцензії просто натисніть «Далі».
22. Тип комплектності форм залиште без змін і натисніть «Далі».
23. Склад обраного комплекту бланків також залиште без змін і натисніть «Далі».
24. На цьому етапі має відобразитися картка підприємства (зробіть скріншот):
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25. Якщо все правильно, натисніть «Готово», якщо ні – поверніться на попередні етапи і внесіть необхідні зміни.
26. Натисніть на іконку оновлення програми:
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27. Якщо відображається зміна стану завантаження оновлення, то на цьому етапі все зроблено правильно (зробіть скріншот):
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28. Усе оновлення може зайняти деякий час.

29. Після завершення всіх етапів оновлення програми натисніть «Запустити FREDO».
30. У вікні вибору установки тепер натисніть ОК:
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Примітка: на повідомленні про відсутність інформаційної бази облікової системи просто натискаємо ОК.

31. Якщо ви все зробили правильно, ви маєте побачити наступне діалогове вікно:
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32. Закриваючи програму, у параметрі «Резервне копіювання» виберіть «Не створювати».

33. Щоб здати завершену лабораторну роботу № 12 на перевірку викладачу, надішліть 3 скріншоти (див зразок нижче) на електронну адресу викладача (tkachuk.viacheslav@gmail.com). У темі листа обов’язкового вкажіть ЛБ12_Прізвище.
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