
Лабораторна робота №4
Тема: Корпоративна ділова документація. Правила оформлення.

Мета: Створення фірмової ділової документації. Розробка шаблону
фірмового бланку, візитної картки, фірмових конвертів.

Завдання 1: Розробити контактну візитну карту компанії або особисту
візитну карту директора. При створенні макету врахувати наступні
технічні особливості:

1) Розміри візитки 90х50 мм.
2) Області обрізки макету по 3мм з кожного боку.
3) Внутрішні граничні поля по 2мм (відділяються лінійками)

(Надіслати на перевірку з назвою card.pdf)
Приклад:

Завдання 2: Розробити фірмовий бланк компанії.
При створенні макету врахувати наступні технічні особливості:

1) Розміри макету 210х292 мм.
2) Внутрішні поля 10мм з усіх боків.

На перевірку надіслати варіант основний та чорно-білий у заповненому
вигляді.
Приклад:



Завдання 3: Розробити фірмові конверти компанії формату євро та С6.
При створенні макету врахувати наступні технічні особливості:

1) С6 114х162 мм
Євро формат 220х110мм

Надіслати на перевірку.
Приклад:

Роботу для перевірки надсилати на адресу kik_pvv@ztu.edu.ua у форматі .pdf
та .ai . У листі повідомлення вказати назву дисципліни, групу, номер
лабораторної роботи.
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