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IIporpama nepeaaunIOMHOI IPAKTUKHU
[Iporpama mpoxoKEHHS MPAKTHKH PETJIaMEHTYE CHCTEMY OpraHi3alliiHuX 3aXO/IiB,
MOPSIZIOK MPOBEACHHS Ta MiABEICHHS IMiJICYMKIB TPEHIHTY CTYACHTIB cremianbHocTi 071
“O0u1iK 1 OTIOJJATKYBAaHHS~ OCBITHBOTO CTYIICHSA “‘MOJIOJIINI OakanaBp”.

1. MeTra npakTHKH

1.1. TlpakTuKa € JIaHKOIO MPAaKTUYHOI MIATOTOBKH CTYACHTIB, SIKa MPOBOJUTHCS y
npoleci BUBYCHHS OOMIKOBUX IUCHUIUTIH. [li1 4ac mpoXomKeHHS TPEHIHTY CTyJIEHTaMH
MOTJIMOMIOIOTECS  Ta 3aKpIIUIIOIOTHCS TEOPETHYHI 3HAaHHA 3 (PaxOBUX JAUCLMIUIIH
HaBuajgpHOro IUIaHy (byxranrepcbkuii 001k, @DOiHAHCOBUN OOIIK), 3I1HCHIOETHCS
MIArOTOBKA MaTepiay /Il HaMCaHHs KBali(iKaiiHO1 poOOTH.

1.2. MeTroro npakTUKH € OBOJIOJIHHS CTYJE€HTaMH 3HAHHAMH 3 (aXOBUX IUCLUILIIH,
y3arajJbHeHHs C()OPMOBAaHUX y HHUX MIJXOJIB 10 POOOTH 3a CHEIIaJIbHICTIO, 1[0 HUMH
3100yBa€THCSI, MIABUIIICHHS PIBHS TEOPETUYHOI MiATOTOBKU CTY/ICHTIB.

2. ba3u npakTuKu

2.1. TpeHiHr TPOBOAUTHCA Ha 0azax TPEHIHTY, SIKI MAlOTh BIAMOBIJATH BUMOTaM
TPEHIHTY.

2.2. ba3010 NpOXOMKEHHsSI TPEHIHTY M CTYAEHTIB € Kadenapa iHdopMamiiHuX
CHUCTEM B YINPABJIIHHI Ta O0JIIKY.

2.3. CryneHToM B SKOCTI 0a3u MPOXOJKEHHS TPEHIHIY Moxke OyTu oOpaHe
MIJIMPUEMCTBO 32 MTOTO/KEHHSIM 13 3aB1IyIOUMM BUITyCKarouoi kadeapu.

3. Opranizauisi i KepiBHULTBO NPAKTUKOIO

3.1. HaByaibHO-METOJWYHE KEPIBHUITBO Ta BUKOHAHHS TMPOTPaMU TPEHIHTY
3a0€e3Meuy0Th BUIyCKaroul Kageapu.

3.2. Jlo KepiBHHUIITBA TPEHIHTOM BijJ BHUIIIOTO HABYAJBLHOI'O 3aKJaIy 3a1ydaroThCs
JOCBIAYEHI BUKJIaAadl kadeap, mo Opanu 6e3mocepeHi0 y4acTh B MIATOTOBI (PaxiBIliB,
SK1 TIPOBOJISITH TPEHIHT.

3.3. KepiBHuk mnpakTUKU BiJ yHIBEpCUTETy 3a0e3medye MPOBEACHHS BCIX
OpraHizaliifHiX 3aXOiB TEpe/a BIAMPABICHHSIM CTYACHTIB Ha TPEHIHT: IHCTPYKTaX MPO
NOPSAJOK TMPOXOMKEHHS TPEHIHTY, BHUAAUy CTYJAEHTaM HEOOXIIHHUX JIOKYMEHTIB
(HampaByieHb, KaJIEHJAPHOIO IUJIaHy, Nporpamu), 1HGOPMY€E CTYJEHTIB MPO CHUCTEMY
3BITYBaHHS 3 TPEHIHTY.

3.4. CTyaeHTH nOpu TPOXOJKEHHI MPaKTUKU 3000B’S3aHi: 10 TMOYATKy TPEHIHTY
oJiep KaTH 3aBJIaHHS 3 MPOXO/KEHHSI TPEHIHTY, CBOEYACHO NMPHOYTH Ha 0a3zy TpEeHIHTY, B
MOBHOMY 00Cs131 BAKOHYBATH BC1 3aBJIaHHSI, epe0adyeHi MporpaMoro TPEHIHTY,

4.2. 3a pe3yabTaTaMy MPOXOIHKEHHS MPAKTUKU CTYJICHTH CKJIaAal0Th Ta MOAAIOTh Ha
Kadeapy 3BIT MpPO MPOXOHKEHHS TPEHIHTY. 3BIT MIAMUCYETbCS KEPIBHUKOM BiJl 0azu
MPaKTUKHU Ha TUTYJIbHOMY apkytmi ([lomarok 2).

4.3. 3BIT NOBUHEH MICTUTH:

— IIO/ICHHUK PO MPOXO/HKEHHS MMPaKTUKY;
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—BIATYK Ta OIIHKY pOOOTH CTyAE€HTa Ha MPaKTUIl (CKJIAJA€ThCS KEPIBHUKOM
TPEHIHTY BiJ Kadenpu;

— po3ainu 3BITY;

— BUCHOBKH Ta IIPOMO3UIIII.

4.4, 3BiT TOBUHEH BIAMOBIJATH BCTAHOBJICHHUM BUMOTAM JI0 HOTO 0(hOPMIICHHS.

4.4.1. OcHoBHMI TeKCT 3BITY odopmitoeTscst mpudtoM Times New Roman 14 3
MDKPSIKOBUM 1HTepBasioM 1,5. Bimerym — 1,25 cm.

4.4.2. Texct, 1m0 HABOAUTHCA B TaOJUIAX Ta PHUCYHKax 3BITY, O(OPMIIIOETHCS
mpudTom Times New Roman 12 3 mixkpsiikoBuM iHTepBasioM 1,0, 6e3 BiaCTymy.

4.4.3. Ha3Bu Tabnuip 1 pUCYHKIB HaBOJIUTHCA >KUPHUM IIpudTOM, ciaoBa “Tabnuis
1” Ta “Puc. 1” — xypcuBoMm. Ha3Bu Ta HOMEpU CTOBMYUKIB B TaOJUIAX HABOJATHCA
KypCHBOM 3 BUPIBHIOBaHHSIM 110 IIeHTpY. Ha3Bu pUCYHKIB BUPIBHIOIOTHCS IO LIEHTPY.

4.5. 3BIT 3 NPOXOKEHHS TPEHIHTY 3aXUIIAETHCS CTYJACHTOM B KOMICIii, IPU3HAYCHIN
3aBiyBadyeM BUIycKarouoi kadeapu. Jlo ckiiaay Komicli BXOASATh KEPIBHUKU MTPAKTUKH Bl
YHIBEPCUTETY Ta BUKJIaAaul Kapeapu, Kl BUKIAJaIN CTyACHTaM CHelialbHl IUCIUILTIHU.
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CTPYKTYPA 3BITY 3 IIPAKTHKH

36im npo npoxooicenHs mpeniney, 0008 'a3K080 NOBUHEH MICIMUMU.

1) wooennux npo npoxoox’ceHHs: NPAKMUKLL,

3BIT MOBUHEH MICTUTH HACTYITHI PO3ILITH

1. CucreMa HOPMATHMBHO-NPABOBOI0 peryJOBaHHS ToCHOJAPCbKUX omnepamii 3
00’€KTOM J0CTTIAKEHHSA

[Tpu o3HaliOMIIEHHI 3 CHCTEMOIO HOPMATHBHO-TIPABOBOTO PETYJIOBAaHHS TOCIIOAAPCHKUX
orepairiii 3 06’ €KTOM JOCTIKEHHS HEOOX1THO:

. BCTAHOBUTH PiBHI HOPMATHUBHO-IIPABOBOT'O PETYJIIOBAHHS FOCIOAAPCHKUX Omepartiil 3
00’ €KTOM JOCIIUKEHHS,

° OXapaKTepu3yBaTH HOPMATHUBHO-TIPABOBI JOKYMEHTH, 110 PETYIIOIOTh TOCIOAAPChKI
omepairii 3 00’ €KTOM JOCTIIHKEHHS, 10 0(OPMITIOETHCS Y BUTIISA 1 TaOJIHIII:

Ne HopmatuBHo-nipaBoBuil | Ilutanns, mo | BummB Ha  mopsgok  BigoOpaKeHHs

3/ | TOKYMEHT PEryIIOIThCS rOCIOJIAPCHKUX Omepaliid B 00Ky

° 3pOOMTH BHCHOBKM IIIOJI0 TOBHOTH HOPMATHBHO-TIPABOBOTO  PETYIIOBAHHS

3MIMCHEHHS TOCTIOIAPCHKUX Omepalliid 3 00’ €KTOM JOCIIKEHHS Ta iX 00JIIKOBOTO BiJIOOpaKCHHS;

o OMMCATH CYNEPEYHOCTi, 0 BHHHKAIOTH TPU 3aCTOCYBaHHI HOPM OKPEMHX
HOPMAaTHUBHO-TIPAaBOBUX JOKYMEHTIB.

2. CucremMa 10KyYMEHTYBaHHS IroCHOapPChHKUX onepailiii 3 00’€KToM 10CizKeHHSI

[Tpu o3HalioMIIEHH]I 3 0COOIMBOCTSIMU CHCTEMH JOKYMEHTYBAHHS TOCIIOJIAPCHKUX OTepallii
3 00’€KTOM JOCIIIKEHHS HEOOX1THO:

o OXapaKTepHU3yBaTH CUCTEMY JOKYMEHTYBAHHsI TOCIOJIAPCHKUX OTepalliid 3 oOpaHuM
00’€KTOM (HABECTH 3B'SI30K IMOKA3HUKIB OKPEMHX JIOKYMEHTIB, IMOBHOTY PO3KPUTTS y HHUX
rOCIIOIAPCHKUX OTepalliid 3 00’ €KTOM JOCITIIKEHHS);

. HAaBECTU 3pa3KM 3allOBHEHUX BIAMOBIIHUX NEPBUHHUX JOKYMEHTIB (HE MeEHIIE 5
pi3HuX (HOpPM NEPBUHHUX IOKYMEHTIB);

o 3pOOMTH  BHCHOBKM TIPO  HANpsMU  YJOCKOHAJICHHS  ICHYHOYOi  CHCTEMHU
JOKYMEHTYBaHHS TOCIOAAPCHKUX Omepalliii 3 00paHuM 00’ €EKTOM.

3. Onuc nmopsAaKy OHiHKM Ta 00/IiKOBOro Bio0pakeHHsI rocrnoAapcbKUX omepauiii 3
00’€KTOM J0CTIAKEHHS

Onuc NopsAKy OIIHKUA Ta OOJIIKOBOTO B1I0Opa)KEHHS TOCHOJIAPChKUX Omeparliil 3 06’ eKToM
JOCIIJKEHHS ITepeioaJac:

. XapaKTEPUCTUKY JAII0UOT0 TMOPSAKY OIIHKH BIAMOBITHUX 00 €KTIB OyXTaaTepChKOTO
00TIKY;
° (GbopMyITIOBaHHS BHCHOBKIB IIO/IO aJIEKBATHOCTI 3aCTOCYBaHHS ICHYIOUHMX METOJIiB

OIIHKM BIATOBITHUX 00’ €KTIB OYXTalTepChKOTO OOJIKY;
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. BU3HAUYEHHA TMOPSAAKY OOJIIKOBOIO BIJOOpPaXEHHsSI TOCHOJAPChKHUX ONepamii 3

oOpaHuM 00’ €KTOM Ha TiJICTaBl BUBUCHHS MyOTiKaIlii B IEPioAUYHUX (HaXOBUX BUIAHHSX;
. opopMIICHHST JKypHaJy peecTpalii TrOCHOJApChKUX omepaiiii 3 00’€KToM
nociipkeHHs (He MeHine 30 mpoBOOK 32 MOKJIUBICTIO):

Kopecnonayroui paxyHky|

No . . .
[TepBUHHMIA TOKYMEHT|3MICT TOCIIOAapPChKOT onepaniiCyma, rpH. Jle6er Kpeut

3/11

4. AHaJi3 onoJaTKyBaHHsI rOCMOAAPCHLKHUX onepaiiii 3 00’€KTOM A0CTiXKeHH A

AHaJi3 onoJaTKyBaHHs TOCIOAAPCHKUX OTNepalliid 3 00’ €KTOM JAOCHIKEHHS repeadavac:

o aHaJli3 HOPM YHWHHOTO TMIOJATKOBOTO 3aKOHOJABCTBA MIOJI0 OMOJATKyBaHHS
rOCTOJAPCHKUX Omepaliid 3 00’€KTOM MOCTIKEHHS (32 OCHOBHHMHM IMOJATKaMH: TOJATOK Ha
npuOyTOK, MOJATOK Ha JOAAHY BapTICTh, MOJATOK HAa JA0XOAU (I3UYHHUX 0Ci0). 3MIHCHIOETHCS
NUIIXOM BU3HAYEHHS MOJATKOBUX HACIHIIKIB 32 KOKHOIO 3 THIIOBHX T'OCIOJAPCHKUX OIepaii y
KypHaJIl peeCTpaIlii TOCTIOJAPChKUX ONepalliii;

o BU3HAUYCHHS HANpAMIB  YAOCKOHAJICHHS CHUCTEMH OyXTaJTepChKOro  OOJIKY
BI/IMOBITHUX OMEpaIii JIs i€ oMo JaTKyBaHHS.

5. XapakTepucTHKA HETUMOBHUX rOCNOAAPCHKHUX onepauiii 3 00’€KTOM J0CTiKeHHS

Onuc HETUMOBUX TOCMOAAPCHKUX OTepalii 3 00’ €KTOM JOCHTIIKEHHS nepen0avae:

. BCTAHOBJICHHSI HETHIIOBUX T'OCIIOJAPCHKUX OTepalliid, sSKi 3/IHCHIOIOTHCS 3 00OpaHUM
00’ €KTOM,

. HaBEJICHHS IPUKIIAJIIB Ta MPOIO3HUIIIT ITO/I0 BUPIIICHHS;

. MOJIaHHA 3pa3KiB MEPBUHHHUX JOKYMEHTIB, PEricTpiB 0O0JIKYy, 3BITHOCTI abo ix

(dbparMeHTiB 3a BiANOBIIHUMH FOCTIOAPCHKUMU OTIEPAIlisIMU;

6. Onuc mopsiaKy BigoOpaskeHHsI roCNOJAPChbKUX onepamiii 3 00’€KT A0CTiIKeHHsl B
3BITHOCTI miAMpHEMCTBA

Onuc mopsiAKy BiAOOpaXeHHs TOCTOAAPChKUX Omepalliil 3 00’ €KT AOCTIHKEHHS B 3BITHOCTI
MiAIpUEMCTBA Nepeadavae:

. HaABEJICHHS TIOPAJIKY BiIOOpa)K€HHS 3a3HAUYCHUX BUIIE TOCHOJAPCHKUX OIepaliii B
3BITHOCTI MIJNPHUEMCTBA 3 YTOYHEHHSM IIYHKTIB JIOKYMEHTIB, IO PEryJIIOITh CKJIaJaHHs
OKpeMUX 3BITHUX (OpM;

. MOJIaHHA 3pa3KiB 3alIOBHEHMX 3BITHUX (OPM 110/10 OOPAHOTO 00’ €KTY TOCHIIKEHHS;

BucnoBknu

Ha mizcraBi mpoBeeHOT0 TOCTIHKEHHS:

1) omiHMTH OpraHizaifito poOOTH OpraHy JICp>KaBHOTO YIPABIIHHSA Ta HAagaTH MPOIMO3MUINT
LIO0 11 YTOCKOHAJICHHS;

2) BU3HAYUTH HaANpsIMU CIIBIOpall Ccy0’ €KTIB TOCHOAAPIOBaHHS 3 JOCTIIKYBaHUMU
OpraHaM¥ JIep>KaBHOTO YIIPaBIIiHHS.

CnucoKk BUKOPUCTAHMX JIITEePaTyYPHHUX JZKepeJt

OdopmittoeTbesl BIAMOBITHO A0 BCTAHOBJICHHX BHUMOT Ta MICTHTH MEPETiK BUKOPHUCTAHUX
HOPMAaTHUBHO-TIPABOBUX JOKYMEHTIB, MyOJiKamiii B MpakTHYHHX (PaxoBHX BHAAHHAX, I1HIIHX
Jokepen iH(popMallii, BUKOPUCTAHUX B TIPOXOJKEHHS TPEHIHTY.
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