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Білет № 1

1.
Архітектура сучасної ЕОМ. 

2.
Типи даних, що підтримуються Excel.

3.
Практичне завдання: Створити кнопкову форму, на якій розмістити малюнок, назву та кнопки для відкриття форм, звітів та закриття програми. Встановити параметр відкриття кнопкової форми при відкритті БД.
1.
Додаткові пристрої, які підключаються до ЕОМ.
2.
Функції і формули, що підтримуються в Excel.

3.
Практичне завдання: Створити форму Продажи, в якій будуть відображатися дані про продані товари, в формі має відображатися назва товару та ілюстрація товару.
1.
Загальна класифікація програмного забезпечення.
2.
Робота з діапазонами комірок в Excel.

3.
Практичне завдання: Створити звіт на основі запиту покупки, в якому буде відображатися інформація про закуплені товари та згрупувати інформацію по товару, підвівши підсумки по кожному з них (кількість, сума). В рамках групи сортувати інформацію за номером накладної.
1.
Поняття файлу, поняття каталогу. Правила при створенні імен файлів. Поняття повного шляху до файлу. Атрибути файлів.
2.
Побудова графіків та діаграм в Excel. Форматування діаграм в Excel.

3.
Практичне завдання: Створити запит, в якому відображаються дані про продаж товарів. В запиті має бути розрахункове поле суми по кожному товару. Створити форму на основі запиту. У формі вивести дані по товарах, а в заголовку форми відображати суму по товару.
1.
Загальні відомості про ОС Windows, основні компоненти Робочого столу та Головного меню.
2.
Робота з базою даних в Excel.

3.
Практичне завдання: Створити звіт на основі запиту Продажи, в якому буде відображатися інформація про продані товари та згрупувати інформацію по номеру накладної, підвівши підсумки по кожній з них (кількість, сума). В рамках однієї групи сортувати інформацію по найменуванню товару.
1.
Основні види вікон у Windows. Елементи діалогових вікон.
2.
Сценарії, їх призначення та створення в Excel.
3.
Практичне завдання: Створити форму Продажи, в якій будуть відображатися дані про продані товари, в формі має відображатися назва товару та ілюстрація товару.
1.
Загальна структура вікон в Windows. Панелі інструментів: загальний огляд.
2.
Написання та використання макросів в Excel.

3. 
Практичне завдання: Створити кнопкову форму, на якій розмістити малюнок, назву та кнопки для відкриття форм, звітів та закриття програми. Встановити параметр відкриття кнопкової форми при відкритті БД.
1.
Об’єкти Windows. Дії над об’єктами у Windows.
2.
Підготовка документу до друку з Excel.

3.
Практичне завдання: Створити звіт на основі запиту покупки, в якому буде відображатися інформація про закуплені товари та згрупувати інформацію по товару, підвівши підсумки по кожному з них (кількість, сума). В рамках групи сортувати інформацію за номером накладної.
1.
Панель управління Windows. Модулі «Экран», «Звук», «Клавиатура», «Установка и удаление программ».
2. Поняття стилю в MS Word, стилі абзацу.

3. Практичне завдання: Створити запит, в якому відображаються дані про продаж товарів. В запиті має бути розрахункове поле суми по кожному товару. Створити форму на основі запиту. У формі вивести дані по товарах, а в заголовку форми відображати суму по товару.
1. Панель управління Windows. Модулі «Дата/время», «Мышь», «Шрифты», «Язык и стандарты».
2.
Поняття стилю в MS Word, стилі шрифту.

3.
Практичне завдання: Створити звіт на основі запиту Продажи, в якому буде відображатися інформація про продані товари та згрупувати інформацію по номеру накладної, підвівши підсумки по кожній з них (кількість, сума). В рамках однієї групи сортувати інформацію по найменуванню товару.
1. Поняття комп’ютерної мережі, види комп’ютерних мереж, іменування мережевих ресурсів.
2. Створення маркованих та нумерованих списків, зміна параметрів оформлення списків.

3. Практичне завдання: Створити звіт на основі запиту Продажи, в якому буде відображатися інформація про продані товари та згрупувати інформацію по номеру накладної, підвівши підсумки по кожній з них (кількість, сума). В рамках однієї групи сортувати інформацію по найменуванню товару.
1. Глобальна мережа Internet. Служби Internet.

2. Робота з колонтитулами, вставка нумерації сторінок, назви розділів, автора документу.

3. Практичне завдання: Створити запит, в якому відображаються дані про продаж товарів. В запиті має бути розрахункове поле суми по кожному товару. Створити форму на основі запиту. У формі вивести дані по товарах, а в заголовку форми відображати суму по товару.
1. Поняття комп’ютерного вірусу. Шкідливі дії вірусів. Ознаки зараження вірусами. Антивірусні програми.

2. Робота з таблицями в MS Word.

3. Практичне завдання: Створити звіт на основі запиту покупки, в якому буде відображатися інформація про закуплені товари та згрупувати інформацію по товару, підвівши підсумки по кожному з них (кількість, сума). В рамках групи сортувати інформацію за номером накладної.
1. Службові програми Windows.

2. Створення та робота з графічними об’єктами в MS Word.

3. Практичне завдання: Створити форму Продажи, в якій будуть відображатися дані про продані товари, в формі має відображатися назва товару та ілюстрація товару.
1. Поняття ОС MSDOS. Основні команди при роботі з файлами та каталогами.

2. Підготовка документу MS Word до друку.

3. Практичне завдання: Створити кнопкову форму, на якій розмістити малюнок, назву та кнопки для відкриття форм, звітів та закриття програми. Встановити параметр відкриття кнопкової форми при відкритті БД.
1. Програма-оболонка Windows Commander.

2.
Поняття БД, поняття СУБД. Особливості організації БД. Основні об’єкти БД MS Access.

3. Практичне завдання: Створити графік:
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 для x на інтервалі (20;10) з кроком 0,5, a= 5; b= 7.

1.
Типи даних в MS Access.

2.
Загальна класифікація програмного забезпечення.

3.
Практичне завдання: Створити графік: 
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 для x на інтервалі (-1,1) з кроком 0,2, a= -2; b= 9.
1.
Поняття таблиці, особливості, способи та порядок створення таблиць в MS Access.

2.
Службові програми Windows.

3.
Практичне завдання: Створити графік:
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 для x на інтервалі (36;0) з кроком 2, a= 3; b= 5.
1.
Призначення форм, способи та порядок створення форм в MS Access.

2.
Функції і формули, що підтримуються в Excel.

3.
Практичне завдання: Знайти на С: файли *.txt, розмір яких більш ніж 30 КБ. Перший та останній файли скопіювати на диск А:, використовуючи дисковод сусідньої машини.
1.
Режими представлення форм в Access. Розділи форми в режимі конструктора.

2.
Робота з колонтитулами, вставка нумерації сторінок, назви розділів, автора документу.

3.
Практичне завдання: Знайти на С: файли *.txt, створені за останній місяць. Перші три з них скопіювати на диск А:, використовуючи дисковод сусідньої машини.
1.
Панель елементів управління Access, властивості елементів управління.

2.
Службові програми Windows.

3.
Практичне завдання: Знайти по всьому диску С: текстові файли, що не перевищують розмір 2 КБ. Скопіювати 5 перших файлів в створену папку, відкрити до неї доступ всім користувачам.

1.
Запити в Access, призначення, порядок створення. Оператори та вирази, що використовуються в запитах.

2.
Поняття файлу, поняття каталогу. Правила при створенні імен файлів. Поняття повного шляху до файлу. Атрибути файлів.

3.
Практичне завдання: Створити стиль абзацу, який має форматування: Шрифт: 14, Абзац: “Отступ первой строки 3 см, расстояние за абзацем 18 пт. В середині абзацу створити стиль символу: курсивний з розрідженим інтервалом літер червоного коліру.

1.
Використання сортування, встановлення критерію відбору записів в запиті, створення та використання розрахункових полів в запитах Access.

2.
Поняття комп’ютерної мережі, види комп’ютерних мереж, іменування мережевих ресурсів.

3.
Практичне завдання: Скопіювати таблицю із Excel у Word, форматувати, вставити поряд діаграму, створену в Excel.
1.
Види запитів Access, характеристика та порядок створення.

2.
Поняття стилю в MS Word, стилі шрифту.

3.
Практичне завдання: Знайти в папці С:\Windows файли *.com, що не перевищують розмір 3КБ. Створити власну папку та в ній створити ярлики на знайдені файли.
1.
Макроси, визначення та призначення. Порядок створення макросів в Access.

2.
Об’єкти Windows. Дії над об’єктами у Windows.

3.
Практичне завдання: Три абзаци, що мають стиль Заголовок 1 розмістити на окремих сторінках. Середню сторінку зробити альбомною. На окремій сторінці вставити зміст.
1.
Звіти в Access, призначення та порядок створення.

2.
Написання та використання макросів в Excel.

3.
Практичне завдання: Знайти на диску С: текстові файли, створені за останні 3 місяці, такі що не перевищують розмір 50 КБ. Створити власну папку та скопіювати в неї знайдені файли.
1.
Призначення експорту-імпорту даних в MS Access.

2.
Основні види вікон у Windows. Елементи діалогових вікон.

3.
Практичне завдання: Створити графік: 
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 для x на інтервалі (-10;10) з кроком 1, a= 5; b= 7.
1.
Засоби захисту БД від несанкціонованого доступу.

2.
Панель управління Windows. Модулі «Дата/время», «Мышь», «Шрифты», «Язык и стандарты».

3.
Практичне завдання: Створити документ Word на робочому столі, а в ньому нижній колонтитул, де відображені дані, вставлені через поле: “Прізвище автора, поточна дата, ім’я файлу.”
1.
Налагодження параметрів запуску БД, створення кнопкової форми.

2.
Панель управління Windows. Модулі «Экран», «Звук», «Клавиатура», «Установка и удаление программ».

3.
Практичне завдання: Створити документ, який має схему з трьома рівнями. На окремій сторінці повинен знаходитись зміст.
1.
Редагування звітів в Access, розділи звіту в режимі конструктора.

2.
Поняття комп’ютерної мережі, види комп’ютерних мереж, іменування мережевих ресурсів.

3.
Практичне завдання: Створити графік: 
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 для x на інтервалі (-10;10) з кроком 1.
Затверджено на засіданні кафедри інформатики та комп‘ютерного моделювання
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